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A PALAVRA MAGICA

Certa palavra dorme na sombra de um livro raro.
Como desencanta-la?

E a senha da vida a senha do mundo.

Vou procura-la.

Vou procura-la a vida inteira no mundo todo.

Se tarda o encontro, se ndo a encontro,

nao desanimo, procuro sempre.

Procuro sempre, e minha procura

ficara sendo minha palavra.

(Carlos Drummond de Andrade)



APRESENTACAD

Existe, em cada pais, uma associagao ou 6rgao governamental que
estabelece as normas técnicas para a producao nos setores cientifico,
técnico, comercial, agricola e industrial. Com o aumento da produgao
documental no campo cientifico e tecnoldgico surgiu a necessidade de
normaliza-la, segundo padroes oficiais.

No Brasil, a institui¢do responsavel pela elaboracdo da normali-
zagao de produtos, entre eles os documentos técnicos e cientificos, é a
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que é reconhecida
como Férum Nacional de Normalizag¢ao, além de ser membro fundador
e Unica representante, em nosso pais, da International Organization for
Standardization (ISO), da Comissao Panamericana de Normas Técnicas
(COPANT) e da Associagao Mercosul de Normalizagao (AMN). A nor-
malizagao em nivel nacional rege-se, portanto, pelos padrdes interna-
cionais, estabelecidos pela ISO.

No presente trabalho, trata-se da aplicagao das normas da ABNT,
que foram revisadas até 2009, para apresentagao da produgao cientifi-
ca, tendo como objetivo fornecer a comunidade universitaria orienta-
¢do na normalizacao de documentos académicos.

A necessidade dessa orientagao vem sendo constatada pelos bi-
bliotecarios que normalizam trabalhos académicos, constantemente
solicitados a resolver problemas relativos a apresentagao formal de
monografias, dissertagOes, teses e outros trabalhos similares.

Esta publicagio vai ao encontro de tal necessidade. E um manual
pratico com informagdes que ajudardo a resolver a grande maioria das
questdes de normalizagao documental, preenchendo as lacunas com
recomendagdes baseadas em diversos compéndios e na pratica. Nao
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tem pretensoes de ser original, uma vez que ja existem diversas publi-
cagOes sobre a matéria. Contudo, espera-se contribuir para a atualiza-
¢ao dos procedimentos de normalizagao dos trabalhos académicos dos
discentes, docentes e pesquisadores, assim como de todos aqueles que
precisam de informagoes e ajuda sobre o assunto.

A boa aceitagao deste trabalho motivou os autores a revisar, atualizar
e complementar a primeira edigao. Revisao, no sentido de conferir mais
clareza a alguns trechos da redacao. Atualizacao, para incluir as mais re-
centes normas da ABNT e do editor de texto Word, bem como a nova es-
trutura do curriculum vitae (CV Lattes). Complementacao, ao acrescentar
mais um tipo de documento académico: o projeto de pesquisa.

Outra modificacao diz respeito a estrutura do texto que, nesta edi-
¢ao consta de trés partes.

Na primeira parte, os interessados encontrarao, descritos e exem-
plificados, os elementos estruturais de projetos de pesquisa, livros e fo-
lhetos, periddicos e artigos cientificos, relatdrios técnicos e cientificos,
trabalhos apresentados em congressos, curriculum vitae e memorial.

Observe-se que os elementos comuns aos diversos documentos
apresentam descri¢do idéntica, tendo em vista mostrar a correlacao
entre os significados. Adverte-se, também, que alguns dos exemplos
dados foram construidos pelos autores pela impossibilidade de encon-
trar modelos que preenchessem todos os requisitos da normalizagao.

Na segunda parte, destacam-se os elementos que aparecem comu-
mente nos documentos mencionados, indicando-se, com detalhes, as
particularidades da apresentagao do resumo, sumario, citagdes, notas,
ilustracdes e tabelas, referéncias, apéndices e anexos, indices.

Constata-se que a aplicagao das normas de documentagao é com-
prometida pela dificuldade em ajustar as suas especificidades ao pro-
cessamento eletronico. Por esse motivo, foram incluidas instrugoes so-
bre digitacdo de texto, no final de algumas segdes.

A terceira parte foi introduzida, nesta segunda edic¢ao, para dar
destaque as instrugdes sobre a digitagao dos trabalhos de conclusao de
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curso, de vez que foram expandidas, visando melhorar a performance
do usuario-digitador.

Finaliza-se apresentando uma sintese integradora dos elementos
que compoem as partes externa e interna do livro, do trabalho acadé-
mico, do periddico, do artigo cientifico e do relatdrio, oferecendo uma
visdo de conjunto que permitira distinguir o que é comum e o que é
especifico a cada tipo de publicagao.

Recomenda-se consultar as referéncias, que poderao fornecer ou-
tras informagoes de interesse, assim como utilizar o indice, que, sem
duvida, agilizara a localizacdo da informacao requerida.

Enfim, indica-se, neste livro, um padrao de qualidade para a apre-
sentacdo de documentos académicos. Segundo depoimentos de usua-
rios, o livro tem o mérito de reunir num sé volume as instrugdes ne-
cessarias para normalizar e digitar os documentos académicos usuais.

Mas quem a ele recorrer nao encontrard a “palavra magica”, sendo
a “senha” para buscar o melhor formato de expor suas ideias.

Se este livro esta melhor do que o anterior deve-se, em grande
parte, aos comentarios e sugestdes dos leitores. Joelma Barbosa Santos
Barros bibliotecaria do Tribunal Regional Eleitoral do Recife trouxe
uma contribuicao preciosa aos capitulos das referéncias em Direito. A
todos o muito obrigado dos Autores.
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171" PROJETOS DE PESQUISA

De um modo geral, qualquer atividade complexa inicia pela fase
preparatoria de planejamento, que se efetua na construgao de uma
imagem mental de determinada situacao futura, que se deseja alcan-
¢ar, e na concepgao de um plano de agao a ser executado para a efeti-
vagao do fim pretendido.

A construgao desse plano formaliza-se num projeto escrito que se
estrutura conforme o propdsito a ser atingido. Se é o conhecimento em
si mesmo e a descoberta da verdade, o projeto € de pesquisa cientifica
basica. Quando o proposito é entender a natureza e a fonte dos proble-
mas humanos, o projeto é de pesquisa cientifica aplicada. O projeto
¢ do tipo avaliacdo quando tem como finalidade determinar a efetivi-
dade ou o aperfeicoamento das intervengdes e agdes humanas em se
tratando de programas, politicas, pessoal e produtos. Outra modali-
dade de plano de agao € o projeto de estagio que ¢ um guia para o seu
autor, mas cujas intengdes podem ou nao ser concretizadas na pratica.
(ROESCH, 2006a, p. 79; b, p62-63).

Na area de Saude, é comum o uso do termo protocolo de pesquisa,
que € o instrumento legal e ético obrigatério para o inicio de uma in-
vestigacao na referida drea, de acordo com as resolugdes do Conselho
Nacional de Satude (CNS), protocolo este que deve ser submetido a
apreciacao da Comissao Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP) atra-
vés do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) das institui¢des de assis-
téncia, ensino ou pesquisa credenciadas. (MOLINA; DIAS; MOLINA,
2003, p. 25).

Quando se trata de trabalho de conclusao de curso, o projeto € a
etapa inicial do processo de elaboragao, execugao e apresentagao de uma
pesquisa. (LAKATOS; MARCONI, 1996, p. 215). Por isso, justifica-se
que seja o primeiro documento académico a ser abordado neste livro.
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E, portanto, escopo desta se¢ao, a apresentacao do projeto de pes-
quisa cientifica, no que se refere aos elementos pré-textuais, textuais e
pos-textuais, segundo a NBR 15287 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2005c) complementada com informagoes adi-
cionais e exemplos.

1.1.1 Definicdo

Projeto de pesquisa pode ser conceituado como um documento
preliminar que visa indicar as intencdes do autor e uma estratégia glo-
bal na condugao do trabalho. (CASTRO, 1976, p. 13, nota).

1.1.2 Estrutura

O formato do projeto apresenta algumas variagoes, dependendo
da institui¢ao ou da agéncia financiadora para a qual o projeto sera ela-
borado. No projeto de pesquisa os elementos que compdem a sua estru-
tura basica agrupam-se em trés partes: pré-textual, textual e pos-textual.

A seguir serd apresentada a sequéncia desses elementos, desta-
cando-se com asterisco (*) os elementos de uso obrigatorio.

Elementos Elementos Elementos
pré-textuais textuais pos-textuais
- capa; . - .
P -* introdugéo; -* referéncias;
- lombada; . e L
-* justificativa; - glossario;
-* folha de rosto; -* objetivos; - apéndice (s);
- lista de ilustragoes; -* metodologia; - anexo (s);
- lista de tabelas; -* recursos humanos; - indice (s).

- lista de abreviaturas e - recursos financeiros:

siglas; -* cronograma.

- lista de simbolos;

-*sumario;
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1.1.2.1 Elementos pré-textuais

Dos elementos pré-textuais os nicos obrigatorios sao a folha de
rosto e o sumario. O uso dos demais dependera da finalidade do projeto.

Contudo, na descrigao, a seguir, sdo apresentados todos os ele-
mentos indicados no esquema.

Capa - cobertura, flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou enca-
dernada), reveste o corpo do trabalho académico. Se for apresentada
deve transcrever os seguintes elementos:

- nome da institui¢do a qual serd submetido;

- nome(s) do(s) autor(es);

- titulo do projeto;

- subtitulo, se houver, precedido de dois pontos ou diferenciado
tipograficamente;

- local (cidade) da institui¢ao onde o projeto serad apresentado;

- ano da entrega do projeto.

Lombada (dorso) - usada quando o projeto ¢ encadernado, apre-
senta-se conforme a NBR 12225 ( ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2004b).

Na sua apresentacado devem ser observadas as seguintes
particularidades:

- nome do autor: impresso no sentido horizontal da lombada;
havendo mais de um autor, seu posicionamento sera um abai-
x0 do outro;

SALES
ALVES
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- nome do autor: impresso no sentido longitudinal descenden-
te, isto ¢, do alto para o pé da lombada; havendo mais de um
autor, seu posicionamento serda um ao lado do outro separados
por espago, pontuagao ou sinais graficos;

SHATV
SHTVS

- prenomes: abreviados ou omitidos;

- titulo: impresso no mesmo sentido do nome do autor ou auto-
res, isto é, horizontal ou longitudinal descendente, podendo ser
abreviado, quando longo, desde que nao comprometa o sentido;

NORMA
TECNICA

VOINDAL
VINION

- elementos alfanuméricos de identificagao: impressos no senti-
do horizontal da lombada;




Parte | [Projetos de pesquisa

- logomarca da editora: impressa no pé da lombada em sentido
horizontal, quando o projeto é encadernado;

Logomarca da E-Papers

r=1

Folha de rosto — elemento obrigatdrio constituido pelas informa-
¢Oes essenciais que ajudam na identificagao do trabalho, apresen-
ta os seguintes dados impressos no anverso da folha:

- nome do autor ou dos autores;

- titulo do trabalho, expressando de forma clara o seu contetdo;

- subtitulo, se houver, deve evidenciar a subordinacao ao titulo,
precedido de dois pontos ( : ), mantendo o formato da fonte; ou
por distingao tipografica, neste caso sem os dois pontos;

- tipo do projeto e nome da institui¢ao a que sera submetido;

- local (cidade) da institui¢ao onde sera apresentado;

- ano da entrega do trabalho.

Observacao - Em nota, a norma esclarece que dados curriculares
do(s) autor(es) devem aparecer em folha(s) separada(s) apds a folha
de rosto, quando exigidos pela institui¢do. Em projetos académicos,
cabe indicar o nome do professor orientador e do co-orientador, (se
houver), apesar de a norma da ABNT omitir esse dado.

Lista de ilustragdes — relagao que indica para cada tipo de ilustra-
cao (grafico, gravura, figura, fotografia, mapa, quadro e outros tipos) a
palavra designativa, o nimero de ordem de ocorréncia no texto, o titu-
lo ou legenda, ou ambos, e o nimero de localizagao no texto. Em fun-
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¢ao do ntimero incluido no texto, as ilustragdes podem compor uma
mesma relacdo, designada lista de ilustragdes, ou relagoes separadas,
tituladas conforme o tipo de ilustragao.

Lista de tabelas — relacao constituida da palavra designativa ta-
bela, o nimero de ordem de ocorréncia no texto, titulo ou legenda e o
numero da folha onde cada tabela se localiza.

Lista de abreviaturas e siglas - relagao das redugdes utilizadas no
trabalho, em ordem alfabética, seguidas pelos respectivos significados.
Se a quantidade justificar, poderd haver lista em separado para as abre-
viaturas e para as siglas.

Lista de simbolos — relagdo dos sinais que substituem nome de
coisa ou agao, e respectivos significados, sendo organizada de acordo
com a ordem com que os simbolos figuram no texto. Vale ressaltar que
nao consta, nesta lista, o nimero da folha em que cada simbolo ou sigla
se localiza no texto.

Sumario - relacao dos titulos das divisdes, subdivisdes e outras
partes do trabalho. Note-se que os titulos das se¢des aparecem no su-
mario na mesma sequéncia e com a mesma grafia apresentada dentro
do texto. Nao fazem parte do sumadrio os elementos pré-textuais; po-
rém, devem constar os elementos pos-textuais. Os indicativos numéri-
cos das divisdes e subdivisdes do texto, também, aparecem no sumario
e devem seguir as especificagdoes contidas em 2.2 deste documento.

1.1.2.2 Elementos textuais

O projeto é o resultado de um planejamento de a¢des que respon-
dem as seguintes perguntas de pesquisa: o qué, por qué, para qué, para
quem, onde, como, com qué, quando, quanto.

Essas indagagoes sao respondidas a seguir. A relacao entre as pergun-
tas de planejamento e a estrutura da redagao do projeto é discriminada com
fundamento em Ruadio (2001, p.56).
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O Que Fazer? - Introducao

- formular o problema;
- enunciar a(s) hipdtese(s);
- estabelecer as bases tedricas.

Por Qué? Para Quem Fazer? — Justificativa

- estabelecer os motivos que justificam a pesquisa, de ordem te-
orica e/ou de ordem pratica;
- definir a quem se aplicarao os resultados.

Para Que Fazer? — Objetivos

- definir o que se pretende alcangar, quais os resultados concre-
tos da pesquisa.

Onde? Como Fazer? — Metodologia

- indicar o local da pesquisa;

- caracterizar a populagao;

- indicar a amostra e a técnica de amostragem (se for o caso);

- descrever o(s) método(s)/técnica(s) de coleta de dados;

- descrever o instrumento de coleta de dados, como sera testado
e aplicado;

- como os dados serao testados;

- quais as provas estatisticas para verificar a hipotese ou hipote-
ses (se for o caso).

Quando Fazer? - Cronograma

- definir o tempo para a realizacdo de cada fase da pesquisa;
- estabelecer o tempo total.

Com Quem? — Recursos Humanos

- indicar o pessoal responsavel pela pesquisa.

Com Quanto? — Recursos Financeiros

- prever os gastos.
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A seguir, descreve-se e exemplifica-se cada componente. Os exem-
plos foram coletados em resumos do banco de teses da CAPES ' e so-
freram algumas modificagdes visando adaptar a linguagem do projeto.

Formular o problema — Na redacao do problema deve-se observar
o que afirma Koche (1997, p. 108), que um problema é de natureza
cientifica quando envolve varidveis que podem ser testadas, isto é,
sdo susceptiveis de observacao ou de mensuragao. Entenda-se por va-
ridveis os aspectos, propriedades, caracteristicas discerniveis em um
objeto de estudo. Os tipos mais comuns sao:

a) na Fisica - massa, peso, velocidade, energia, forca, impulso,
atrito etc;

b) na Sociologia e na Psicologia - inteligéncia, status social, sexo,
idade, ansiedade, classe social, preconceito, motivagao etc;

¢) na Economia - custo, tempo, qualidade, produtividade, maté-
ria-prima etc;

d) no Direito - normas constitucionais, atos processuais, relagoes
juridicas, direitos sociais, pensamentos doutrinarios, praticas
da administracdo publica.

O problema é o que impulsiona a pesquisa, porquanto consiste
numa duvida ou lacuna no conhecimento de um objeto de estudo. A
sua formulagao deve expor com clareza a questao a ser respondida
pela pesquisa ou o conhecimento a ser ampliado. Pode ser formulado
como um questionamento (nao necessariamente na forma interrogati-
va), mas também pode ser descritivo.

Acreditamos estar a problematica da leitura relacionada ao fato de que
os professores trabalham a partir de um conhecimento restrito dos pres-
supostos tedricos e metodoldgicos da area. Este projeto tenta responder a
dois questionamentos: - Quais sao os processos utilizados pelos profes-
sores na compreensao de diferentes tipologias e géneros textuais? — Que
estratégias (meta)cognitivas deveriam ser construidas pelos professores a
fim de mediar a leitura de diferentes tipologias e géneros textuais?

Homepage: http://servicos.capes.gov.br/capesdw/
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A retirada da floresta, pela derrubada e queima da biomassa, provoca
perturbacoes diversas no conjunto de ecossistema como um todo, pela eli-
minagao de nichos ecolégicos e de fontes de alimentos da fauna, pela de-
terioracao da qualidade do solo, com referéncia as mudangas adversas nas
caracteristicas fisicas, quimicas e biologicas do mesmo.

Enunciar a hipdtese ou hipoteses - As hipdteses sao afirmagoes
que devem ser testadas empiricamente. Testar uma hipdtese signi-
fica submeté-la a confirmacdo ou rejeicao. As hipoteses formuladas
com base em marco tedrico denominam-se hipoteses de pesquisa ou
hipéteses de trabalho. As hipoteses de nulidade sao afirmagdes que
negam as coloca¢Oes de hipdteses de pesquisa. As hipdteses de pes-
quisa (H') e de nulidade(H") podem ser enunciadas em termos es-
tatisticos, quando se pretende estabelecer diferengas entre grupos em

relacdo a duas ou mais variaveis ou associa¢des entre duas ou mais
varidveis em um ou mais grupos. (RICHARDSON et al., 2008, p. 111)..

As hipdteses principais sdo: a) O incremento no grau de ansiedade corre-
laciona-se com um maior tempo de laténcia em ambas as tarefas; b) os su-
jeitos avaliados como mais ansiosos devem diferir significativamente dos
menos ansiosos quando seus desempenhos sao comparados.

A conjectura sera: o grupo que assistiria a cenas agressivas apresentaria
maior agressividade do que as criangas do grupo de controle que assisti-
riam a cenas sem agressividade.

Estabelecer as bases tedricas - Através de uma breve revisdao da
literatura, descreve-se o estdgio de desenvolvimento dos conhecimen-
tos sobre o tema-problema, “indicando questionamentos sobre as
praticas e teorias existentes nesse universo, bem como articulando-os
as necessidades de realizacao da pesquisa”. Nesta redagao devem ser
observadas as normas de citagdo e de referéncia conforme o padrao
adotado. (UNIVERSIDADE DO TUIUTI DO PARANA, 2006, p.21-24).

Nosso estudo comegara com uma analise detalhada do trabalho de Kru-
tetskii (1968). Esse livro € muito rico em exemplos e reflexdes tedricas. No
entanto, € um trabalho completamente psicoldgico e com poucas indicagdes
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a respeito dos aspectos mais gerais do conhecimento matematico e do pen-
samento matematico. Por esse motivo, adicionaremos informacoes detalha-
das sobre o trabalho de outros autores como Gowers (2000), Poincaré (1908,
1984, 1995), Boutroux (1920), Otte (1975, 1983, 1986, 1993, 2001,2003) e Kurz
(1997) que acrescentarao outras dimensodes que auxiliarao a nossa compre-
ensao de natureza Matematica. Esses autores se preocupam com problemas
de estilos cognitivos de diferencas culturais e histdricas, de diferencas que
sao resultados das varias 4reas da propria Matematica e distintas formas de
representacao na Matematica.

Os arcabougos tedricos que nortearao o estudo serdo: a Gramatica Sis-
témico-funcional (Halliday, 1994), segundo a qual a lingua é um sistema
semiotico, no qual cada escolha linguistica tem significado e reflete as ati-
vidades sociais do emissor; dentro dessa orientacao, este estudo seguira a
visao de Thompson e Hunston (2000) a respeito da avaliagdo, segundo a
qual esse fendmeno linguistico abrange a modalidade e a linguagem ati-
tudinal, e possui trés fung¢des distintas, porém nao exclusivas: expressar
a opinido do falante ou escritor e, ao fazé-lo, refletir o sistema de valores
deste e de sua comunidade; construir e manter relagoes entre o falante ou
escritor/leitor, que inclui sua fungdo persuasiva; e organizar o discurso.
Mais especificamente, a analise serd fundamentada no modelo de avalia-
¢ao no discurso cientifico de Hunston (1993, 1994), que defende a nogao
de que nesse tipo de discurso a persuasao se da por meio de avaliagdes
implicitas que refletem a ideologia da disciplina na qual o texto se insere.
Finalmente, serd buscado apoio na teoria do Hedging, ou modalidade no
discurso cientifico, principalmente nas ideias de Salager-Meyer (1994) e
Hyland (1996). Além das teorias linguisticas mencionadas acima, o estudo
sera norteado pelas ideias de Latour (1987) e Bazerman (2000) acerca do
processo de persuasao na ciéncia.

Estabelecer os motivos que justificam a pesquisa — Esses motivos
podem ser de ordem tedrica ou pratica, ou seja, o autor do projeto deve
fazer referéncia a possivel contribuicao que a pesquisa podera oferecer
para o conhecimento de alguma questao tedrica ou pratica nao solucio-
nada. (GIL, 2002, p. 162). Nos projetos de cunho social, recomenda-se
que a pesquisa seja vinculada ao contexto macroecondmico nacional,
regional ou local e das politicas publicas. Além disso, devem ser in-
dicados os beneficiarios possiveis do projeto. Deve ser, também, expli-
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citado o grau de inovagao do projeto. (ARMANI ,©2001, p. 79). Todas
essas justificativas, que levam ao convencimento de que o trabalho de
pesquisa é fundamental, podem compor o contetido de uma segao
especifica ou fazer parte da introducao.

O projeto se insere na linha de pesquisa “Universidade e Formacao de
Professores para o Ensino Fundamental e Médio” e abordara a dicoto-
mia entre a formagao pedagdgica e a especifica do professor. Apresentara
através de relatos de experiéncias, proposta inovadora para a formagao
do Professor de Ciéncias. Nessa proposta a reflexao ¢ fundamental para
dar sustentagao a pratica pedagogica docente, de tal forma que prepara
o professor para buscar alternativas que levem a melhores resultados na
aprendizagem dos alunos.

Como uma contribui¢do a uma nova area de engenharia com potencial
aplicagao na biotecnologia, esse projeto investigara a utilizagao de um bio-
reator com membrana visando a recuperagao e reutilizacao de enzimas e
de coenzimas em um sistema enzimatico acoplado, permitindo eventual-
mente a operagao em regime continuo e sua viabilidade econdmica.

Definir o que se pretende alcancar — Isto significa formular os ob-
jetivos da pesquisa ou seja, determinar os resultados concretos obti-
dos com o estudo. Os objetivos podem ser subdivididos em gerais e
especificos. O objetivo geral expressa o resultado esperado, estando
vinculado, portanto, a hipdtese de pesquisa que o autor se propoe de-
monstrar. Os objetivos especificos indicam as a¢des operacionais que
permitirdo o alcance do objetivo geral, estando relacionado com o mé-
todo da pesquisa, pois devem responder a questao: o que deve ser feito
para alcancar o objetivo geral. Na redacao dos objetivos (geral e espe-
cificos), os verbos devem ser empregados no tempo infinitivo, dando
ideia de agbes, coerentes com o tipo do objetivo (geral ou especifico).
Exemplos de verbos que podem ser usados: esclarecer, verificar, anali-
sar, avaliar, demonstrar, comparar etc. Recomenda-se que os objetivos
mantenham estreita relagio com o tema da pesquisa (PERES, 1990, p.
23) e que apresentem uma sequeéncia ldgica entre si.
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A pesquisa tera como objetivos: estudar a utilizacdo de recursos linguis-
ticos avaliativos em abstracts de artigos de pesquisa experimental em me-
dicina, e verificar a maneira como esses recursos auxiliam os escritores
dos abstracts a persuadirem seus leitores da veracidade e validade de suas
pesquisas.

O objetivo geral desta pesquisa sera avaliar o quadro atual e as tendéncias
do capital humano da Odontologia, no Estado de Santa Catarina, em busca
de subsidios a gestao de competéncias para atuagao do cirurgiao-dentista
no Sistema Unico de Satide, no &mbito da atengdo primaria a satide.

Tera como objetivos especificos:

a) identificar as competéncias essenciais para a area de Odontologia no
SuUS;

b) elaborar instrumento de coleta de dados com base nas referidas com-
peténcias essenciais;

c) construir um banco de dados com base em instrumento de coleta pre-
viamente elaborado;

d) caracterizar o perfil dos envolvidos no estudo;

e) identificar o grau de valorizagdo das competéncias essenciais para o
trabalho do dentista no SUS;

f) identificar o grau de capacitacao para o desempenho das referidas
competéncias;

g) identificar as necessidades de treinamento de cada grupo envolvido
no estudo, para atuacao no SUS.

Descrever os procedimentos metodoldgicos — Vindo a constituir
o conteudo da secao Metodologia ou Material e Método, cada objeti-

vo especifico devera estar contemplado nesta descri¢ao que detalha os
passos e técnicas que serao utilizados na execugao da pesquisa. Deve
ser levada em consideragao a compatibilidade entre o objeto de estudo
e o tipo de pesquisa assim como o enfoque tedrico-metodoldgico a ser
utilizado. Os componentes a serem descrito sao indicados a seguir.

Universo da pesquisa (ou populacdo) — Trata-se da descri¢ao das

caracteristicas gerais dos sujeitos participantes (quantos, quem, sexo,
idade etc.); ou do corpus (documentos, videos,materiais didaticos e
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outros produtos); e indicagdo do local ou locais onde serd realizada
a pesquisa (escola, bairro, cidade etc). No caso das pesquisas que uti-
lizam amostra devem ser explicitados os critérios para a escolha dos
componentes.

Observacao - Quando a pesquisa envolver seres humanos ou ani-
mais, o projeto deverd, obrigatoriamente, passar pela andlise e aprova-
¢do do Comité de Etica da instituicdo de ensino e pesquisa, por meio
de protocolo especifico.

Material e instrumentos — Detalham-se as ferramentas de coleta de
dados tais como questionarios, formuldrios, protocolos de avaliagao, en-
trevistas, depoimentos, observagao, experimentos, entre outros.

Anadlise de dados — Apresenta-se breve descri¢ao do modo de or-
ganizar as informagoes encontradas, nos seus aspectos qualitativos,
reunidas em categorias de andlise e/ou nos aspectos quantitativos es-
tatisticamente tratados.

Pesquisa descritiva e comparativa, de enfoque quantitativo e qualitativo,
através de survey. A amostra serd constituida por profissionais de dez cur-
sos superiores (Ciéncia da Informagao/Computagao, Comunicagao, Direito,
Fisioterapia, Geografia, Historia, Letras, Matematica, Psicologia, Pedagogia)
de trés institui¢des de ensino superior: uma universidade publica federal,
uma universidade privada confessional e um centro universitario privado,
todos situados na cidade de Belo Horizonte (MG). Para a coleta de dados,
serao aplicados questionario e entrevista. O tratamento estatistico dos dados
sera realizado através do software SPSS - Statistical Package for the Social
Sciences, comumente usado em pesquisas nas Ciéncias Sociais. Os princi-
pais topicos a serem levantados e analisados dizem respeito a percepcao
do professor quanto a natureza de suas atividades, relacdes que desenvolve
para desempenha-las e seus impactos no cotidiano pessoal e profissional.

Definir o tempo para a realizacao de cada fase da pesquisa —
O tempo é determinado nao so6 pelo prazo de entrega do documento,
mas, como lembra Luna (2007, p. 47), também pelas condi¢des externas
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a pesquisa e a capacidade de trabalho do pesquisado. O tempo total
para a execucao do projeto servira de base para o calculo da estimativa
de duragao de cada atividade. O tempo estimado, que serd a média
entre o tempo minimo e o tempo maximo de execugao do projeto, pode
ser dividido em duas fases: a primeira que englobaria as atividades de
preparagao e coleta de dados e a segunda, o tratamento e analise dos
dados. Definidas as atividades e a sua duragao, constroi-se a estrutura
do cronograma, cujo modelo classico é o grafico de Gannt, constituido
de linhas que indicam as fases da pesquisa e por colunas que indicam
o tempo previsto. Neste grafico, as atividades devem ser relacionadas
em ordem rigorosamente cronoldgica, mas € comum aparecerem ativi-
dades paralelas, enquanto outras sao sequenciais. Para essa montagem
¢ necessario ter experiéncia em discernir as atividades que dependem
do término de outras atividades e aquelas que podem ser executadas
com relativa independéncia ou em paralelo com outras. (BUFFA, 1972,
p.185). Por outro lado, deve-se restringir o nimero de atividades lis-
tadas a no maximo 20, visto que ¢ desaconselhdvel um cronograma
muito extenso. (BECKER, 2006, p. 176).

Ha4 situagdes em que se faz necessario sacrificar o prazo de execu-
cao da pesquisa, o que pode resultar em efeito negativo na qualidade
do estudo. Isso pode ocorrer em pesquisas institucionais do tipo diag-
nostico e assessoramento. Nas pesquisas de cunho mais académico é
possivel abrir mdo dos prazos a favor de um trabalho de melhor qua-
lidade. Contudo, os prazos das fases iniciais (planejamento, coleta de
dados e processamento) nao devem ser alongados para que a andlise
dos dados nao seja comprometida. (CASTRO, 2006, p. 160-162).
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CRONOGRAMA
ATIVIDADE / MESES 1 12 |3 (4 |5 |6 |7 |8 |9 [10 |11 |12
Levantamento bibliografico X [ X [ X |[X [X |[X |X |X
Obtencgéo dos animais X
Periodo experimental X | X |X
Leitura das caries X | X
Tabulacéo e analise dos dados X [ X
Redacéo final do relatério X [ X | X |X
Apresentacgao dos resultados X
InicodaPesquisa:___/ ~ /  TérminodaPesquisa: [/ |
CRONOGRAMA
BIMESTRES
ATIVIDADES
mar./abr. maio/jun. jul./ago. set./nov.

Elaboragao do projeto de pesquisa

Levantamento bibliografico

Detalhamento da metodologia

Desenvolvimento da monografia

Redacao definitiva

Indicar o pessoal responsavel pela pesquisa — Este item relaciona
as pessoas que trabalhardo na pesquisa sob remuneragao. A relacao
do pessoal comporta duas divisdes: pessoal técnico (coordenador de
pesquisa, estatistico, auxiliar de pesquisa etc.) e pessoal de apoio (digi-
tador, motorista, auxiliar de servigos gerais etc.). Convém salientar que
um quadro especifico de pessoal é comum em projetos financiados.
Caso contrario, essa indicagao € agregada ao plano orcamentdrio do
projeto. Os exemplos que seguem encontram-se na publicacao Normas
técnicas: elaboragao e apresentacao de trabalho académico-cientifico,
da Universidade de Tuiuti do Parana (2006).
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RECURSOS HUMANOS
CUSTO MENSAL CUSTO
ITEM (RS) TOTAL (R$)
(10 meses)
1 estagiario
; 500,00 5.000,00
pesquisador
1 digitador 200,00 2.000,00
1 revisor 2.000,00
Impostos
incidentes 4.000,00
(hipotético)
TOTAL: 700,00 13.000,00

Prever os gastos - Trata-se do plano or¢amentdrio do projeto que
conforme a sua complexidade podera conter informacdes sobre des-
pesas de custeio e despesas de capital. Despesas de custeio sao relativas
a servigos prestados e aquisicao de materiais de consumo. Os servigos
prestados (servigos de terceiros) podem ser executados por pessoas
fisicas e juridicas, com pagamento mediante recibo; por exemplo, dia-
rias, despesas postais, fotocopias, encadernagoes, digitagao, mala dire-
ta etc. Material de consumo ¢ aquele que, com o uso, perde a identida-
de fisica em razao de suas caracteristicas de deterioragao, fragilidade e
desgaste rapido, como, papel de impressao, cartucho para impressora,
disquetes, CDs, materiais diversos de escritdrio. Despesas de capital
sao relativas a aquisicao de bens patrimoniais, a saber, equipamentos e
outros materiais permanentes. Material permanente é aquele que nao
perde, com o uso, sua identidade fisica. Pela Lei 4.320/64, o material
permanente tem duragao longa, superior a dois anos. Vale esclarecer
que, tratando-se de material bibliografico (livros e periddicos), deve-
se consultar a legislagao vigente sobre a sua classificagdo em material
permanente, de consumo ou servigos de terceiros. (BRASIL, 1964).
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MATERIAL PERMANENTE
ITEM CUSTOS(RS$)
Computador 1.700,00
Impressora 500,00
Scanner 400,00
Mesa para computador 300,00
Cadeira para mesa 200,00
TOTAL 3.100,00
MATERIAL DE CONSUMO
ITEM CUSTOS(R$)
10 caixas de disquete para
100,00
computador
10 resmas de papel tipo A4 200,00
10 cartuchos de tinta para
. 650,00
impressora
TOTAL 950,00

1.1.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pds-textuais complementam o texto, estando dis-
criminados em seguida. Ressalta-se que dos elementos pds-textuais,
apenas as referéncias sao obrigatorias.

Referéncias — conjunto de dados que identificam as fontes de in-
formacao utilizadas na producao do projeto. Para sua apresentagao ver
as especificagdes em 2.7 a 2.9 deste documento.

Glossdrio - lista em ordem alfabética de palavras ou termos técni-
cos pouco conhecidos, usados ou obscuros, acompanhados da defini-
¢ao correspondente.

Apéndice(s) — texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo(s)
autor(es) do projeto, como matéria adicional, visando complementar sua
argumentacao. Para sua apresentacao consultar 2.11.12 deste documento.
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Anexo(s) — texto(s) ou documento(s) nao elaborado(s) pelo(s)
autor(es) do projeto, destinado(s) a fundamentar, comprovar ou ilus-
trar um argumento. Pode(m), também, ter finalidade tao somente com-
plementar. Sua apresentagao segue as especificagdes dos apéndices.

Indice(s) - lista(s) de palavras ou frases organizadas de acordo
com um padrao logico, facilmente identificado, e que remete(m) para
informagdes incluidas no contetido do trabalho. Seu uso é determinado
pelanecessidade de localizar informagdes em trabalhos extensos e com-
plexos. A apresentagido deve pautar-se pela NBR 6034 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004a). (Ver 2.10).

1.1.3 Projetos de interuencdo

A estrutura do projeto de pesquisa descrita nas se¢des anteriores é
tipica daqueles que visam solucionar problemas de conhecimento. Os
projetos que propdem uma intervengao de ambito social necessitam de
outra estrutura, visto que a sua elaboracao parte do conhecimento geral
daregiao, das instituigoes locais, das condigdes sdcio-econdmicas, neces-
sidades e reivindicacoes da comunidade onde ira atuar. (JOBIM, 2002).

O formato, aqui, apresentado foi elaborado a partir dos roteiros
sugeridos por Armani (© 2001), Jobim (2002), Universidade Catodlica
de Pernambuco ( 199-? ), secundados pela norma da ABNT referente a
elaboracgao de projetos.

1.1.3.1 Elementos pré-textuais

Dos elementos pré-textuais especificados pela NBR 15287
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005c), sdo
adaptados ao projeto de intervengao: capa, folha de rosto e sumario.
Além desses, Armani (© 2001) e Jobim (2002) recomendam incluir um
resumo.
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Capa - elemento opcional, se for incluido deve indicar o nome da
entidade que avaliard, o nome da pessoa ou equipe responsavel(eis),
titulo/tema do projeto, subtitulo (se houver), local (cidade) e ano da
entrega da proposta.

Folha de rosto — elemento obrigatorio apresenta: o nome dos au-
tores, titulo, tema, subtitulo (se houver), tipo do projeto e o nome da
entidade a que deve ser submetido, local (cidade) e ano de entrega.

Sumario - elaborado de acordo com a descri¢ao contida em 2.2
deste livro.

Resumo — apresentagao breve do projeto salientando os elemen-
tos de informacgdes mais relevantes como objetivos, resultados preten-
didos, atividades, indicadores, fatores de risco, beneficiarios e custos.
(ARMANI, © 2001, p. 79).

1.1.3.2 Elementos textuais

A parte textual do projeto de intervencao deve conter basicamen-
te os elementos segundo Armani (© 2001): contexto, intervengao, pro-
gramacao, viabilidade, gerenciamento, orcamento/financiamento e
anexos.

Contexto — Sao fornecidas informacdes sobre as institui¢Oes e
grupos envolvidos com o projeto, o tipo de contribuicao de cada um
dele; o histdrico, estrutura, corpo administrativo e técnico da institui-
¢ao que abriga o projeto.

Faz parte, também, do contexto, a justificativa onde devem ser
apresentados fatos que mostrem a relevancia da iniciativa. A justifi-
cativa tem como fundamento o diagnodstico (estudo exploratério) da
situagdo, a partir de informagoes colhidas junto as pessoas /setores
envolvidos com o problema social, isto é, com as dificuldades que se
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quer superar. Nela, o problema deve ser enquadrado no contexto ma-
croecondmico nacional/regional/local e das politicas publicas; devem
ser indicadas as causas e consequéncias do problema. Igualmente deve
ser incluida a caracterizagao dos beneficidrios em termos de situacao
socioecondmica, percepgoes e interesses quanto a problematica que se
quer solucionar. Outras informagoes do contexto sao os antecedentes
e origem do projeto, ou seja, como surgiu, quem tomou a iniciativa, a
participacao dos beneficiarios e a relagao do projeto com o planejamen-
to estratégico da institui¢ao onde se pretende atuar.

Acrescente-se ao roteiro sugerido por Armani (© 2001), o estudo
da literatura (referencial tedrico), porquanto as contribui¢des dos au-
tores favorecem o entendimento do contexto pratico que resulta do
diagndstico da realidade.

Compoe, ainda, o contexto o esclarecimento sobre o tipo de in-
tervengado através da formulagdao do objetivo geral, que se vincula ao
objetivo maior do planejamento estratégico institucional, e o objetivo
especifico do projeto que aponta os resultados ou metas concretas a
serem alcancadas. Descreve-se, também, a metodologia, explicitando e
justificando a estratégia de intervencao, os procedimentos e os fatores
externos de risco, assim como as medidas para contorna-los.

Programacao - Constam deste item os procedimentos, rotinas e
a organizagao do trabalho. Indicam-se os recursos necessarios ao pro-
jeto de infra-estrutura, equipamentos, recursos humanos, assisténcia
técnica externa. Inclui, ainda, o cronograma de execugao.

Viabilidade - Esta consiste em indicar a base de apoio politico (in-
terno e externo ao projeto), técnico, econdmico financeiro, a capacida-
de de gestao da institui¢do proponente e outros aspectos, tais como, in-
tegracao do projeto a prote¢ao do meio ambiente, iniciativas culturais
e relagdes de género que favorecem o projeto.

Gerenciamento do projeto - Este item diz respeito ao processo de
monitoramento e avaliagao do projeto, isto ¢, de acompanhamento e
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andlise ao longo da implementagdo , comparando, o que foi desenvolvi-
do com o que foi planejado. O monitoramento visa ajustar e corrigir, en-
quanto a avaliagao, julga, informa e propde, complementa Jobim (2002).

Orcamento/Financiamento — O orgamento deve especificar as des-
pesas e as fontes de receita. Deve incluir um teto para imprevistos e,
ainda, custos de avaliacdo externa e auditorias financeiras, conforme o
tipo de projeto. Se necessario, indica-se o valor correspondente em mo-
eda estrangeira (ddlar e outras), a taxa de cambio e data de referéncia.
Na proposta de financiamento, devem constar o montante dos recursos
solicitados a agéncia financiadora e a contrapartida do proponente.

1.1.3.3 Elementos pds-textuais

Além dos Anexos, previsto pelo roteiro de Armani (© 2001), pode
ser necessario apresentar Apéndices e Referéncias das fontes consulta-
das e outros elementos pds-textuais. (Ver 1.1.2.3 desta se¢ao).

1.1.4 Planos de negdcio

Este modelo de projeto, que vem sendo aplicado no campo do em-
preendedorismo, € um plano de a¢do para iniciar e ampliar um negdcio.

Com base em modelos divulgados na internet, sugere-se, para os
planos de negdcios, o roteiro a seguir.

Identificacdo da Proposta -titulo do projeto/produto e/ou

servigo.

Identificacdo do Proponente — nome e endereco completo.

Descricao do Produto/Servico (2 a 3 paginas) - as caracteristicas
basicas do produto/servigo (o que € e/ou que faz).
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Descricdao do Tipo de Sistema - empresa a ser constituida (pessoa
fisica ou juridica) ou empresa ja constituida, especificando a Divisao
de P&D (Pesquisa e Desenvolvimento).

Area de Atuacio — as caracteristicas dos produtos /servicos que
serdo fornecidos pela empresa.

Inovagao Tecnoldgica — o grau de inovagao tecnoldgica do produto/
servigo.

Estagio de Desenvolvimento -produto/processo/servigo/técnico,
prototipo/piloto completo. Qual o estagio de desenvolvimento.

O Mercado (3 a 4 paginas) - as principais caracteristicas dos clien-
tes, fornecedores e os concorrentes. Caracteristicas do mercado poten-
cial: demanda, tendéncias, empresas concorrentes, fornecedores.

Vantagens sobre a concorréncia- a vantagem competitiva que os
produtos/servigos oferecem sobre os concorrentes.

Informacdes do Empreendimento (3 a 4 paginas) - a estratégia do
empreendimento, investimento inicial, projecao de vendas, custos e
despesas. Disponibilidade de recursos financeiros para a implantacao
e funcionamento da empresa durante um ano.

Membros do Grupo Proponente - histérico de formacgao do grupo.
Gestao da empresa: sdcio principal e a carga horaria que cada sdcio de-
dicard a empresa, a proporcao de participagao de cada um na empresa.

Conclusao (1 a 2 paginas) —razao para o financiamento ao empre-
endimento e as dificuldades esperadas.

Apéndice - curriculo resumido dos membros da equipe, indican-
do a capacidade e ou experiéncia gerencial, técnica empreendedora de
cada um deles.
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1.1.3 Elementos de apoio

Os elementos de apoio se inserem no corpo do trabalho, dando
sustentagdo ou complementando a exposi¢ao do assunto, como indi-
cado a seguir.

Citacdes — mencgao, no texto, de uma informagao colhida em outra
fonte escrita ou oral, podendo ser diretas, indiretas ou cita¢oes de cita-
¢Oes. Para mais especificagoes, consultar 2.5.

Notas — indicag¢oes, observacoes, aditamentos, acrescidas ao texto,
podendo ser notas de referéncia ou explicativas. Localizam-se no pé da
pagina. (Ver 2.6).

Siglas — reunido das letras iniciais das palavras que compdem
um nome ou titulo para evitar repeti¢des frequentes num texto. Na
primeira indicacgao, usa-se o nome completo acompanhado da sigla
dentro de parénteses. A partir dai, menciona-se apenas a sigla. Sobre
sua grafia, deve ser observado que as siglas internacionais e nacionais
sdo escritas conforme reguladas com iniciais ou mediais maitsculas
ou o todo em maiusculo; por exemplo, Unicef, Enem, iPad, ONU, SUS.
(HOUAISS; VILLAR, 2009).

Equacdes e férmulas — relagdes e expressdes matematicas, podem

aparecer destacadas do paragrafo, centralizadas, ou na sequéncia de
uma frase, usando-se, neste caso, entrelinha maior para comportar ele-
mentos como expoentes e indices. Se for necessario apresenta-las em
mais de uma linha, podem ser numeradas em algarismos arabicos en-
tre parénteses a direita de cada uma:

a/(a+b) = (a+c)/N (1)
a=[(ath) ()N (2)

Ilustragdes — elementos que explicitam, elucidam ou complemen-
tam visualmente o texto, podendo ser desenhos, esquemas, figuras,
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graficos, gravuras, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
quadros e outros tipos de representacao visual. Para sua apresentacao,
consultar 2.4.1.

Tabelas — elementos demonstrativos de sintese que apresentam
dados estatisticos, conforme IBGE (1993). (Ver 2.4.2).

1.1.6 Elementos de localizacgao

Esta categoria compreende os elementos facilitadores da busca
de informagdes no corpo do trabalho, destacando-se a paginagao e os
titulos internos.

Paginacao — ntimeros arabicos localizados no alto e ao lado direito da
folha. Sua contagem comeca na folha de rosto e continua sequencialmente
ao longo da publicacao, abrangendo todas as folhas, inclusive as cortinas
(folhas contendo apenas os titulos de se¢ao) que, eventualmente, antece-
dem as principais divisdes do trabalho. Os ntimeros sao registrados a
partir da primeira folha da Introdugao, prosseguindo até a tultima folha
dos elementos pds-textuais. Havendo mais de um volume a numeragao
das folhas deve ser consecutiva do primeiro ao tltimo volume. Nao sao
numeradas as folhas dos elementos pré-textuais e as cortinas. Para deta-
lhes da digitagao desse elemento, consultar 3.8 deste documento.

Titulos internos — palavra, expressao ou frase que designa o con-
teado de uma segao. Seu destaque deve ser dado por entrelinha maior
e recursos graficos que sinalizem a hierarquia das segoes primarias, se-
cundarias, tercidrias etc. E obrigatdrio o uso da numeragio progressiva
das secoes do texto. (Ver 2.3)

Numeracao progressiva - a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASI-
LEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005b, p-6) sobre apresentacao de tra-
balho académico admite a divisao em secOes e subse¢Oes no desenvolvi-
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mento do trabalho, ou seja, na parte principal do texto. Fica entendido
que a introdugao e a conclusao serao numeradas se houver a necessida-
de de subdivisao da matéria exposta.

Quando usadas as divisdes em capitulos e/ou partes, € comum
nao se aplicar a numeragao progressiva na introdugao e conclusao, o
que encontra respaldo na especificagdo da norma citada sobre apre-
sentacao de Trabalhos Académicos. No caso de livros, a NBR 6029
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2006a, p. 3)
¢ omissa quanto ao uso da numeragdo progressiva na parte em que
é desenvolvido o conteudo. Para detalhes sobre o uso da numeragao
progressiva ver 2.3.

1.1.7 Comentario sobre os formatos

Finaliza-se esta se¢dao, com um breve comentario sobre os trés for-
matos de projeto apresentados.

Os dois primeiros formatos caracterizam-se pela complexidade
da estrutura, comparados com a estrutura do plano de negdcio.

A divisao em elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais é me-
ramente didatica, ndo aparecendo no leiaute dos projetos.

E preciso, também, salientar que a inclusdo ou nao dos topicos
sugeridos depende da dimensao do projeto. A sequéncia desses topi-
cos pode variar, assim como pode haver necessidade de incluir outros,
conforme o formuldrio da institui¢ao a qual o projeto serd submeti-
do. Portanto, os formatos apresentados estdao abertos a supressoes e
acréscimos.

Do mesmo modo, pode-se assegurar que a estrutura esquematiza-
da segundo a NBR 15287 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2005c), apresentada a seguir, deve ser tomada apenas
como orientagdo para formatar projetos. Quanto a formatacao e digita-
¢ao, recomenda-se seguir as instrugdes referentes ao trabalho académi-
co, conforme parte 3 deste documento.
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Formatacdo do projeto

Nome da Instituigéo

Nome do autor

Nome do autor

TiTULO:
SUBTITULO

Tipo do projeto

LISTA DE ILUSTRAGOES

DESIGNAGAO n° - Titulo ....n.f.

TiTuLO: Nome da insta | | e
SUBTITULO que deve ser
bmetido.
submetido Observagéo - S&o designagoes:
; . Gréficos, Fotografias, Figuras,
Orientador:
P:(l)eff\;r.or Quadros etc. A lista é ordenada
(em projetos académicos) pela sequéncia numérica das
Cidade ohas. ol .
Ano Cidade Pode ser feita lista por tIPO de
Ano ilustragdo, tendo como titulo a
correspondente designag&o; por
ex: LISTA DE GRAFICOS
LISTA DE TABELAS LISTA DE ABREVIATURAS E SUMARIO
SIGLAS
TABELA 1 - Titulo .. 1 INTRODUGAO........ nf.
TABELA 2 - Titulo ........... nf. Abrev. — palavra por extenso 2 FUNDAMENTAGAO
TABELA 3 - Titulo SIGLA — palavra (s) p/ extenso TEORICA ................. n.f.
3 OBJETIVOS .......... n.f
.......................................................... 4 METODOLOGIA

Observagdo — Pode haver listas
separadas, se a quantidade
justificar. Abreviaturas e siglas sdo
ordenadas alfabeticamente. Nao se
indica o nimero da folha

4.1 AMOSTRA

4.2 METODO.......ccoovvrnns
421Fase | ..o nf.
4.2.2Fase Il oo n.f.

4.3 TRATAMENTO nt
DOS DADOS ......... nf
5 CRONOGRAMA....... nf
6 RECURSOS......... n.f
REFERENCIAS........ n.f.
APENDICE A ......... n.f
ANEXOA ............... n.f

n.f
1 INTRODUGAO

Antecedentes do problema.
Breve descrigéo da situagédo
problemas.

Objetivo geral da pesquisa.
Contribuigao da pesquisa
para o conhecimento do
problema.

n.f.
2 FUNDAMENTAGAO
TEORICA

Observagédo —

Pode também denominar-se
Referencial tedrico, Marco
teorico, Revisao de Literatura,
esta nomenclatura em algumas
area de Saude. Em projetos
académicos pode nao haver
esta secdo mas o seu contetudo
fazer parte da Introdugao.
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n.f
3 OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL

n.f
4 METODOLOGIA

n.f.
5 CRONOGRAMA

4.1 AMOSTRA

O projeto sera desenvolvido no
eriodo ...
e Afividades Ao
4.2 METODO
.............................................. 1121314
4.2.1Fasel Trimestre
4.22Fasel

Planejamento X
4.3 TRATAMENTO DOS DADOS

Coleta de X |x

.............................................. dados

Observagao — Somente as L

sec¢des primarias devem Andlise e X

ser digitadas em inicio de folha. interpretagao x

Na area de Saude, usa-se a ~

denominagao Material e Método, Apresentagao X

no singular ou plural.

n.f. n.f. n.f.

6 RECURSOS REFERENCIAS APENDICE A - Titulo

6.1 PESSOAL

6.2 MATERIAL PERMANENTE

Texto elaborado pelo autor do
trabalho, por ex.. Modelo do
Questionario a ser aplicado, Ficha

6.3 MATERIAL DE CONSUMO

Observagao —

Em trabalhos académicos este
item do projeto €& bastante
simplificado denominando-se por
vezes CUSTOS. Ao contrario, em
grandes projetos financiados, ha
formularios especificos para
RECURSOS, HUMANOS,
MATERIAIS E FINANCEIROS.

clinica, Termo de livre
consentimento, llustragdes e
Tabelas complementares etc.

Observagao — Alinhamento
somente a esquerda. Espago
simples entre as linhas de cada
referéncia e duplo entre elas.

nf.

ANEXO A - Titulo

Documento de outro autor, por ex.:
Texto de uma lei, Parecer do
Comité de Etica em Pesquisa etc.

Observagao—

Os Apéndices e 0os Anexos
aparecem ,no final do trabalho, na
mesma sequiéncia com que sdo
citados no texto.

DIGITACAO
Formato:
- papel A4,
- fonte 12 para o texto corrido,
- fonte menor para citagdes textuais com mais de trés linhas, legendas
das ilustragdes e tabelas, paginagao, notas de rodapé.
Margens
- esquerda e superior: 3cm,
- direita e inferior: 2cm,
- meio da folha para a margem direita: nota sobre a natureza e objetivo
do trabalho.
Espacejamento:
- espago simples em notas de rodapé, citagdes textuais com mais de trés
linhas, legendas, ficha catalogréfica,, referéncias,
- espago simples entre as linhas das referéncias,
- espago simples em branco entre as referéncias,
- espago 1,5 linha no texto corrido.

Paginagéo:
- contagem das folhas a partir da folha de rosto.
- numeragao na borda superior direita das folhas, anotada a partir da
primeira folha do texto.




1.2 LIURDS E FOLHETOS

Ha varias categorias de livros que do ponto de vista do modo de usar
podem ser livros de leitura corrente, abrangendo as obras literdrias, técni-
cas e cientificas, e livros de consulta, do tipo enciclopédias, diciondrios e
outros, denominados livros de referéncia. (SALVADOR, 1980b, p,76).

Respeitadas as particularidades de cada tipo de obra, no que se re-
fere a forma metodoldgica de apresentar o conteido, a editoragdo des-
ses livros deve pautar-se pela NBR 6029 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2006a), descrita e exemplificada nesta segao.

1.2.1 Definic3o

De acordo com a NBR 6029 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 20064, 3.31) livro é a publica¢do nao periddica
que contém 50 paginas ou mais, sem contar as capas, e possui Numero
Internacional Normalizado para Livro (ISBN).

A publicagdo nao periddica que contém entre cinco a 49 pa-
ginas e possui ISBN, é considerada folheto conforme a NBR 6029
(ASSOCTACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 20064, 3.25).

1.2.2 Estrutura

Os livros e folhetos sdao constituidos por partes externas e inter-
nas, contendo os elementos a seguir discriminados. Estao assinalados
com asterisco os elementos que a norma de apresentacao de livros
estabelece como obrigatdrios. O uso dos opcionais serd determinado
pela natureza do assunto tratado e pela decisao do autor.
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- sobrecapa;

-*capa (s);

-*folha de guarda;
-*lombada ou dorso;
- goteira;

- orelhas.

- elementos pré-textuais,
- elementos textuais,

- elementos pos-textuais.

-*falsa folha de rosto; - preféacio; - posfacio;
-*folha de rosto; -*referéncias;
- dedicatéria (s); -*conteudo. - glossario;

- agradecimento (s); - apéndice(s);
- epigrafe; - anexo(s);

- lista de ilustragdes; - indice(s);

- lista de tabelas; -*colof&o.

- lista de abreviaturas e
siglas;

- lista de simbolos;

- errata;

-*sumario;
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As particularidades na apresentagao desses elementos sao especi-
ficadas nas proximas subsec¢oes. Por ultimo, encontram-se informagoes
sobre o formato e digitagao da lombada e paginagao.

1.2.2.1 Parte externa

Os elementos constitutivos desta parte revestem as faces externas
do livro, estando indicados e descritos em seguida.

Sobrecapa — cobertura solta, geralmente em papel, serve de prote-
¢ao para capa, devendo ser constituida pelos elementos indicados para
o anverso da capa.

Capa - cobertura flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou enca-
dernada) reveste o corpo do livro.
Noanverso da capa (primeira capa) devem constar nesta sequéncia:

Marcilio L. Reinaux

-nome do autor ou autores;

- titulo e subtitulo (se houver);

- indicagdo de edigao (opcional);

- local (cidade) da publicacao HISTORIA DA ARTE
(opcional);

- editora e ou logomarca;

- ano de publicagao (opcional). e

Editora Universitaria

UFPE

Anverso da capa

Na segunda capa (verso da primeira) e terceira capa (anverso da
quarta capa) nao deve haver matéria impressa.
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Na quarta capa (contracapa) devem constar o Numero
Internacional Normalizado para Livro (ISBN) e o cédigo de barra.
Pode, também, ser incluido o endereco da editora.

Ariano
Suassuna

4% Capa ou

12 Capa
APENAE
Contracapa —|_ A LEI
> <—|

EJdUFPE

t 3% Capa 2% Capa

Verso verso

ISBN - é o namero de identificacao dos livros editados no Brasil
atribuido pela Fundacgao Biblioteca Nacional (Rio de Janeiro), visando
integrar a producao editorial brasileira ao sistema internacional do livro.
A solicitacao do ISBN deve ser feito pela Editora ou pelo Autor.

Folhas de guarda — elemento obrigatorio, nos livros e folhetos en-
cadernados, excepcionalmente em brochuras. Tais folhas aparecem no
inicio e no fim do livro com a finalidade de prender o miolo a capa.
Nao devem conter matéria impressa.

Lombada (dorso) - lado do livro onde fica a costura das paginas.
E elemento obrigatério, quando compativel a espessura da publica-
¢do. Contém o nome do autor e titulo da obra, elementos alfanumé-
ricos de identificagao de volume, se houver, e logomarca da editora
conforme a NBR 12225 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2004b). Na sua apresentacao devem ser observadas as se-
guintes particularidades:

! Endereco: www.bn.br/portal. Buscar: Servigos a profissionais. Escritério de Direitos Autorais.
Registros e Servigos; e-mail: eda@bn.br
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nome do autor: impresso no sentido horizontal da lombada;
havendo mais de um autor, seu posicionamento sera um abai-
xo do outro ( exemplo a);

nome do autor: impresso no sentido longitudinal-descendente, isto
¢, do alto para o pé dalombada; havendo mais de um autor, seu
posicionamento sera um ao lado do outro separado por espago,
pontuagao ou sinais graficos (exemplo b);

prenomes: abreviados ou omitidos;

titulo: impresso no mesmo sentido do nome do autor ou auto-
res, isto €, horizontal (exemplo a) ou descendente (exemplo b),
podendo ser abreviado, quando longo, desde que ndo compro-
meta o sentido;

elementos alfanuméricos de identificagao e logomarca da edi-
tora: impressos no sentido horizontal da lombada (exemplo a);
os primeiros (elementos alfanuméricos) podem ser abreviados
e separados por espagos, pontuagao ou sinais graficos.
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Orelha (s) — dobra (s) para dentro da capa ou sobrecapa, onde sdao
impressos os dados biograficos do(s) autor(es), comentarios e outras
informacgdes sobre a obra. Porém, é elemento opcional.

O PODER
CONSTITUINTE

NELSON SALDANHA

O texto principal deste livro
correspondente a uma monografia
pioneira, com a qual, nos fins da
década de 50, o autor concorreu a
Docéncia de Direito Constitucional
na Faculdade de Direito do Recife.
Inteiramente atualizado através de
novos textos, o livro apresenta
agora um estudo introdutério que
coloca, dentro dos contextos
nacionais mais  recentes, O

problema da reestruturacdo
constitucional.
Partindo  dos  pressupostos

politicos e socioldgicos, agrupados
em torno do problema do poder, o
autor reexamina o conceito de
“poder constituinte”, verificando
sistematicamente todas as questdes
que implica. Em sucessivo analisa
os graus, as espécies e o contetido
do poder constituinte, estudando
ainda o problema dos limites e dos
alcances de sua atuacdo. Todos os
topicos especificos do Direito
Constitucional e da Teoria de
Constituicdo  pressupdem  esta
tematica fundamental.

MAURO MOTA nasceu no
Recife, em 16 de agosto de 1911.
Morre em 22 de novembro de 1984.

Primeiros estudos na cidade de
Nazaré da Mata. Diplomado pela
Faculdade de Direito do Recife, em
1937.

A partir de 1935, trabalha como
jornalista no Diario de Pernambuco.
Em 1941, ocupa o cargo de redator.
Durante 12 anos, de 1947 a 1959,
dirige o suplemento literario do
jornal, abrindo suas paginas a
jovens escritores.

Catedratico de geografia do
Instituto de Educagao de
Pernambuco, de 1950 a 1971,
Mauro Mota estimula o uso de
textos literarios nas aulas, nas quais
consegue “realizar a extrema
temeridade de entremear poesias e
ciéncias, sem jamais perder o fio da
verdade substancial ou corromper
os  principios  ortodoxos da
exposi¢do objetiva”.

Diretor do Instituto Joaquim
Nabuco de Ciéncias Sociais, de
1956 a 1970.

Em 1970, é eleito membro da
Academia Brasileira de Letras.

Em 1981, passa a integrar o
Conselho Federal de Cultura.

Além de poeta, Mauro Mota ¢
autor de vasta obra em prosa.

Goteira — leve depressao ou simulagao de concavidade na parte
externa de algumas folhas do livro que funciona como indice.
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1.2.2.2 Parte interna

Esta parte compoe-se dos elementos pré-textuais, textuais e pos-tex-
tuais, relacionados na ordem em que devem se apresentar no livro e des-
critos em 1.2.2.2.1 a 1.2.2.2.3. Compreende, também, elementos de apoio
ao texto e elementos de localizacao dos assuntos. (Ver 1.2.2.2.4 e 1.2.2.2.5).

1.2.2.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos que antecedem o texto destinam-se a identificar o
livro. A seguir, é oferecida orientagao sobre os seus contetidos e forma
de apresentagao.

Falsa folha de rosto — elemento opcional, contém apenas o titulo
da publicacdo. Na parte interna (verso), aparece indica¢ao da série ou

colecdo de que faz parte o livro ou folheto, se for o caso.

UFPE.Departamento
Biblioteconomia.
Série:Textos Didaticos, 1

DIREITO AUTORAL

Anverso da falsa folha Verso da falsa folha
de rosto de rosto

Folha de rosto — elemento obrigatdrio, constituido pelas informa-
¢Oes essenciais que ajudam na identificagao do livro ou folheto, apre-
senta os dados impressos conforme projeto grafico, no anverso e verso.

No anverso da folha, constam:
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- autor ou autores: individuais, de entidade ou responsaveis
(compilador, coordenador, organizador etc.), podendo ser
acrescidos pelas credenciais;

- titulo do trabalho: deve expressar de forma clara o contetudo;
obras em varios volumes devem ter titulo comum para todos e
especifico para cada volume;

- subtitulo: se houver, deve evidenciar a subordinagao ao titulo,
precedido de dois pontos ( : ), mantendo o formato da fonte; ou
utilizando distingao tipografica, neste caso sem os dois pontos;

- numero de edigao e reimpressao se for o caso, bem como acrés-
cimos (revista, atualizada, ampliada etc.) se necessarios;

- numero do volume: quando houver mais de um, deve ser escri-
to em algarismo ardbico;

- local da publicagao: nome da cidade onde se encontra a edito-
ra, localiza-se na parte inferior da folha;

- editora: seu nome deve constar abaixo da indicacdao do local;
faz-se o devido registro se houver mais de uma cidade;

- ano da publicagao: inserido apds o nome da editora ou edito-
ras, deve ser registrado em algarismos ardbicos.

Rostand Paraiso

A Velha Senhora

A Medicina é uma velha e possessiva
senhora que nunca larga os seus
escravos

Recife
Edic¢des Bagaco
2004

folha de rosto
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No verso da folha, aparecem:

- direito autoral ou copirraite: protegao legal que o autor ou res-
ponsavel tem sobre a sua produgao, indicados pelo simbolo ©,
ano da formalizagdo do contrato firmado através da Biblioteca
Nacional? e do detentor dos direitos;

- direito de reproducao: informacao sobre a autoriza¢dao ou nao
para reproduzir o contetido da obra; por exemplo: E proibida
a reproducao total ou parcial, de qualquer forma ou por qual-
quer meio, salvo com autorizagao, por escrito, do Editor;

- titulo original para livros e folhetos traduzidos;

- outros suportes disponiveis, como por exemplo, em CD-ROM
e online ;

- ficha catalografica: dados internacionais de catalogacao-na-
publicacdo, deve ser elaborada conforme o Codigo Anglo-
Americano (2004) vigente;

- créditos, constituidos por: nome e endereco completo do edi-
tor (a), nome de institui¢Ges; membros de comissoes cientifica,
técnica e editorial, equipe técnica da produgao editorial, 6rgao
financiador, nome e endereco da distribuidora, outras informa-
¢Oes julgadas necessarias.

Algumas editoras insere, ainda, no verso da folha de rosto do li-
vro, informacao sobre o Deposito Legal; por exemplo: Depdsito Legal
na Biblioteca Nacional conforme Decreto n® 1.825, de 20 de dezem-
bro de 1907. Segundo essa lei, os autores e editores devem doar a
Biblioteca Nacional certo nimero de exemplares. Em Pernambuco, o
Deposito Legal é assegurado pela lei n® 12.435, de 6 de outubro de
2003, que compromete as editores e autores pernambucanos a doarem
a Biblioteca Publica do referido Estado®, trés exemplares de cada titulo
editado. (PERNAMBUCO, 2005).

> Enderego: www.bn.br/portal. Buscar: Servigos a profissionais. Escritorio de Direitos

Autorais. Registros e Servigos; e-mail: eda@bn.br.

*  Enderego: www.biblioteca.pe.gov.br; e-mail: bibliotecaestadual@hotmail.com
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©2001Gildo A. Montenegro
Verso da folha

de rosto E pro{bida a rcpr_odu(;ﬁo lqlal
ou parcial por quaisquer meios
sem autorizagio escrita da editora

EDITORA EDGARD BLUCHER LTDA.
Rua Pedroso Alvarenga, 1245 — cj. 22
04531-012 — Sdo Paulo, SP — Brasil

Fax: (0xx11)3079-2707

e-mail: eblucher@uol.com.br

Impresso no Brasil Printed in Brazil

M783d  Montenegro, Gildo A.
Desenho arquitetonico / Gildo A.
Montenegro. - 4.ed.- Sao Paulo:
Edgard Bliicher , 2003.

Bibliografia.
ISBN 85-212-0291-1

1. Desenho arquitetonico
17. CDD -744.424
18. CDD - 720.28

Errata — elemento opcional, quando houver, apresenta, num retalho
de papel avulso ou encartado, a referéncia do trabalho, as indicagdes
das paginas e linhas onde ocorrem os erros e as devidas corregdes,
dispostos nas colunas: Pagina, Linha, Onde se 1¢, Leia-se.

NAHUZ, Cecilia dos Santos; FERREIRA, Lusimar Silva. Manual de
normalizagcdo de monografias. 2.ed. rev. e atual. Sdo Luis: CORSUP/EDUFMA,
1993.
ERRATA
Pagina Linha Onde se & Leia-se

45 78 21Conceito 2.1 Conceito

70 42 espaco ou hifen; espaco;

70 282 . assim: . Assim:

123 1@ numeraagao numeragao
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Dedicatdria (s) — elemento(s) opcio-
nal(ais), se houver, consiste(m) em
texto breve no qual o autor presta
homenagem ou oferece o seu tra-
balho para alguém. A redagao deve
ser sobria ao expressar os senti-

A todos que contribuiram . .
mentos, ficando a critério do autor

na elaboracdo desta
publicacio. a localizagao na folha.

Agradecimento (s) — elemento(s) opcional(ais), se houver, deve(m)
ser dirigido(s) as pessoas e institui¢des que colaboraram na execugao
do trabalho. Pode(m) constar na apresentagao ou prefacio, como tam-
bém, na forma de lista de nomes de pessoas e institui¢des ou texto,

indicando, apds os nomes, o motivo que justifica o agradecimento, pri-
mando pela sobriedade da redagao.

Epigrafe- elemento(s) opcio-
nal(ais), se houver, apresenta-se como
citagdo de um pensamento relaciona-
do com o contetido do trabalho, acom-
panhado da indicagdo da autoria.
Pode, também, aparecer no inicio de
cada capitulo ou de partes principais. "Em trabalhos cientificos a
O formato deve adequar-se a NBR originalidade nfo esté na forma,
10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA TSRO, (o760
DE NORMAS TECNICAS, 2002b).

Contudo sua disposi¢ao grafica na fo-
lha fica a critério do autor do trabalho.
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Lista de ilustracdes - relagao que indica para cada tipo de ilustragao
(grafico, gravura, figura, fotografia, mapa, quadro e outros tipos): a pala-
vra designativa, o numero de ocorréncia, o titulo ou legenda, ou ambos,
e o numero de localiza¢dao no texto. Em fun¢ao do niimero incluido no
texto, as ilustragdes podem compor uma mesma relagao, designada lista
de ilustragdes, ou relagdes separadas, tituladas conforme o tipo de ilus-
tragao. A lista deve corresponder a ordem das ilustragdes no texto. Nao
devem constar na lista, as ilustragdes em apéndices ou anexos.

LISTA DE ILUSTRACOES

TABELA 1 - Distribui¢do dos professores orientadores por cursos 32
QUADRO 1 - Normas de documentag@o recomendadas pelos

orientadores 38
GRAFICO 1 -Opinido dos orientadores sobre a influéncia das normas

na produgdo intelectual 40
TABELA 2 -Distribui¢do dos alunos que elaboram trabalho cientifico

por cursos 42
GRAFICO 2 -Opinido dos alunos sobre a influéncia das normas na

produgdo intelectual 47
TABELA 3 - Freqiiéncia de uso das normas da ABNT por professores e

alunos 49

FIGURA 1 - Exemplo de uma lista de referéncias 53

Lista de tabelas - relagao constituida da palavra designativa tabe-
la, o nimero de ocorréncia no texto, titulo ou legenda e o nimero da
pagina onde cada tabela se localiza. Ficam fora desta lista, as tabelas
incluidas em apéndices ou anexos.

Lista de abreviaturas e siglas - relagao das redugoes utilizadas no
trabalho, em ordem alfabética, seguidas pelos respectivos significados.
Se a quantidade justificar, poderd haver lista em separado para as abre-
viaturas e para as siglas. (Ver exemplo em continuagao).

Lista de simbolos — relacao dos sinais que substituem nome de

coisa ou agao e respectivos significados, sendo organizada de acordo
com a ordem com que os simbolos se apresentam no texto. (Ver exem-
plo em continuagao).
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LISTA DE ABREVIATURAS
ca. -cerca de
cf. -confira
Coord. -Coordenador, coordenagdo
ed. -edi¢do
e.g. -por exemplo
etal. -e outro(s)
etseq. -eseguinte
ibid -na mesma obra
id. -no mesmo autor
il. -ilustrado, ilustragio
n. -numero
op.cit.  -na obra citada
Org. -Organizador, organizagao
p- -pagina
p.ex.  -por exemplo
q.v. -queira ver
seq. -seguinte, que se segue
sic. -assim mesmo
s.L. -sem local
s.n. -sem nome do editor
S, S -seguinte, seguintes
t. -tomo
v. -volume
v.g. -por exemplo
v.o0. -ver original

Livros e Folhetos

LISTA DE SIMBOLOS

/k/ oclusivo velar surdo

/g/ oclusivo velar sonoro

/s/ fricativo linguoalveolar surdo
/z/ fricativo linguoalveolar sonoro
/t/ vibrante simples

/m/ nasal bilabial sonoro

/n/ nasal linguodental sonoro

/I/ lateral linguoalveolar sonoro

Sumario - relagdo dos titulos das divisdes, subdivisdes e outras
partes do trabalho e dos niimeros da folha onde iniciam. Note-se que
os titulos das se¢des aparecem no sumario na mesma sequéncia e com
a mesma grafia apresentada dentro do texto. Nao fazem parte do su-
mario os elementos pré-textuais; porém, devem constar os elementos
pos-textuais. Os indicativos numéricos das divisdes e subdivisdes do
texto, também, aparecem no sumadrio. Sua apresentacao deve seguir
as especificagoes contidas em 2.2 deste documento. (Ver exemplo em
continuacgao).
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SUMARIO

PREFACIO
INTRODUCAO
1 O LIVRO
1.1 A PALAVRA LIVRO
1.2 0 LIVRO COMO “FORMA DE VIDA HUMANA"
1.3 O LIVRO COMO CONFLITO
1.4 A BASE FiSICA DO LIVRO
1.5 O LIVRO, SUA AUTORIA E SEU CONTEUDO
1.6 O LIVRO NO BRASIL
2 A BIBLIOTECA
2.1 A PALAVRA BIBLIOTECA
2.2 NOVO CONCEITO DE BIBLIOTECA
2.3 DIFERENTES CATEGORIAS DE BIBLIOTECAS
2.4 BIBLIOTECAS NO BRASIL
3 LEITOR/LEITURA
3.1 AS PALAVRAS LEITOR E LEITURA
3.2 LEITOR E NAO LEITOR
3.3 LEITURA
3.4 LEITOR/LEITURA NO BRASIL
4 O BIBLIOTECARIO
4.1 A PALAVRA BIBLIOTECARIO
4.2 MISSOES DO BIBLIOTECARIO
4.3 FORMACAO DO BIBLIOTECARIO
4.4 ATUALIZAGAO DO BIBLIOTECARIO
4.5 0 BIBLIOTECARIO NO BRASIL
REFERENCIAS
APENDICES

13
15
33
35
36
37
38
42
46
57
59
59
61
65
73
75
77
80
91
99
101
101
105
106
111

121

1.2.2.2.2 Elementos textuais

Esses elementos sao o prefacio e o conteudo.

Prefacio — elemento opcional, consiste num texto onde uma auto-
ridade no assunto esclarece, justifica ou comenta a obra. Quando es-
crito pelo préprio autor da obra, denomina-se Apresentagao. Pode re-
ceber outras denominagdes, tais como Adverténcia e Prologo. Em cada
nova edicao do livro, havendo um novo prefacio, este deve preceder os
anteriores, em sequéncia dos mais recentes para os mais antigos. (Ver

exemplo em continuagao)
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PREFACIO

E com prazer que apresentamos para a comunidade cientifica o excelente
trabalho Pesquisa em Seres Humanos: Normalizag¢io para Apresentagio de
Protocolos, ora editado.

Com a Resolug@o N° 196/96 do Conselho Nacional de Satude/ MS, os ensaios
clinicos em humanos passam obrigatoriamente a ter que respeitar os trés fundamentos
da Bioética, outrora a mercé apenas da ética do pesquisador e até da sua miopia
cientifica, que norteava os fins como unico objeto da pesquisa.

A busca do respeito aos principios da autonomia, beneficéncia e justica
passam a ser analisados por comités superiores de ética que, em conjunto, estardo
preservando a cidadania do brasileiro, cujo passado proximo, como indigente, sofreu
manipulagdes sub-humanas, em nome da ciéncia ou mesmo em busca de uma cura,
ainda nao provada cientificamente.

A Universidade de Pernambuco parabeniza esta iniciativa do professor José
Thadeu Pinheiro, por motivar os seus alunos de doutorado, autores, para realizagdo
deste instrumento normalizador.

Esta obra foi escrita mui oportunamente, no momento em que se da inicio a
pratica de se formalizar, sob pena de exclusio, a submissdo dos protocolos de pesquisa
aos comités de ética institucionais setoriais e do Ministério da Saude.

Com a certeza da melhor acolhida da mesma pela comunidade académica, que
passa a contar com mais este subsidio para o aprimoramento dos seus projetos de
pesquisa, cumprimentamos nominalmente os autores Edival Toscano Varandas, Carlos
Menezes Aguiar, Kattyenne Kabbaz Asfora, Maria do Carmo Moreira da Silva Santos,
Silvia Regina Sampaio Bezerra ¢ José Thadeu Pinheiro, com votos de sucesso pela
substancial produgdo cientifica.

Emanuel Dias
Vice-Reitor da Universidade de Pernambuco.

Conteudo - parte onde o autor desenvolve as ideias, de acordo
com a finalidade e o publico a que se destina o livro.

1.2.2.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais, a seguir mencionados, servem de com-
plemento ao texto, ampliando a sua compreensao.

Posfécio - texto informativo ou explicativo, que altera ou confirma
o contetudo do livro, redigido apds sua conclusao. (Ver exemplo em
continuacao).
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Exposigao de Motivos: a titulo de posfacio

“Se falamos que algo esta mudando, ndo estamos dizendo que algo é substituido por
outra coisa.

Dizemos: ‘A planta cresce’. Nao queremos dizer com isto que uma pequena planta
deva ser substituida por uma maior.

Queremos dizer que essa planta se transforma em outra coisa” Jorge Luis Borges

Detesto manuais para ler poesia. Poesia ndo precisa de certiddo de nascimento, muito menos da citagao
das circunstancias em que foi escrita. As notas ao final de um livro de poemas sdo, no minimo, chatas e
dispensaveis, posto que, no geral, pouco ou nada acrescentam ao poema a nao ser direcionar a leitura para
aquilo que o poeta quis dizer e que, afinal, percebeu ndo té-lo  dito.

Sossegue, portanto, o leitor, pois este ndo ¢ um manual de leitura, uma vez que, ao colocar o ponto final
neste livro, dei autonomia aos poemas, ou seja, deixei-os livres para serem lidos sem muletas.

Nao obstante a ojeriza as justificativas, achei imprescindivel confessar que, no ano em que comemoro
20 anos de publicagdo do meu primeiro livro, ndo resisti a tentagao de experimentar dizer de outra forma
algumas coisas que disse ha duas décadas, muito em especial aquelas contidas nos meus trés primeiros
livros (Li¢des de Tempo, Inventario Precoce e Elemento em Furia) e em outros poemas publicados
esparsamente em revistas, jornais e antologias.

Utilizei-me da epigrafe do genial escritor argentino para iniciar o que eu chamaria de esclarecimento
(que, a mim, neste caso, parece necessario) do porqué desta reunido dos poemas que publiquei nos ultimos
20 anos, a qual talvez fosse mais apropriado denominar  “antologia  pessoal”.

Refletindo melhor, denomina-la “antologia pessoal” também ndo corresponderia a verdade, uma vez
que, ao invés de simplesmente selecionar os poemas “preferidos”, optei por reescrevé-los, nao porque
fossem “preferidos”, mas justamente porque foram “preteridos”, ndo por seu contetido (os temas que
escolhi para a reescritura ainda me sdo bastante caros) mas, principalmente, por sua forma. Se assim ndo
fosse, da maneira como foram publicados a época, praticamente todos os poemas desses meus primeiros
livros seriam renegados.

Naio se trata de mera substitui¢do daqueles poemas por outros melhores (afinal, sequer tenho certeza de
que os fiz melhores), mas simplesmente, como diria ainda Borges, mostrar algumas possibilidades de
transformacgdo, ja que depois de 20 anos de exercicio poético, o meu discurso, em fun¢do da propria
experiéncia de vida, ¢ outro e, ainda, experimento outras tonalidades e dic¢des de linguagem.

Passaram incOlumes pela recriagdo os livros Madeira: do Vinho a Saudade, a plaquete Forasteiros
Registros Nordestinos ¢ A Palavraparte, porque sao poemas mais proximos do meu trabalho poético atual.

Acredito que os poemas aqui reunidos sejam suficientes para dizer tudo o que eu quis (ou pude) ao
longo destas duas décadas. Mesmo porque também acredito, assim como dizia meu saudoso amigo Sérgio
Campos, que, a ndo ser os génios que tanto admiramos um poeta ndo seja capaz de fazer mais do que dez ou
doze bons poemas na vida, o resto ¢ variagdo sobre os mesmos temas. Como, definitivamente, nio pertengo
a essa classe de seres tocados por certa luz divina, se consegui elaborar dez aceitaveis poemas, dar-me-ei
por contente e pedirei perddo pelos maus que, vaidosa e irresponsavelmente, insisti em publicar.

Acredito, portanto, que esta reunido de poemas representa uma sintese de minha trajetoria poética,
assumindo influéncias (quem delas escapa?) sem, no entanto, jamais me filiar a qualquer corrente ou rigores
candnicos. Dialogos, apenas. Sou irremediavelmente poeta sem escola nem geragao, mesmo porque nao
acredito que pessoas da minha idade pertencam a qualquer “geracdo” literaria. A segunda metade do século
XX nao produziu geragdes literarias, mas vozes dissonantes que retiraram da tradigao, do modernismo e das
vanguardas apenas aquilo que mais lhes interessou.

Eis-me, portanto, novamente aqui, “ré, a pé, descalga” a caminho da sentenga do leitor.

Dalila Teles Veras

Referéncias - conjunto de dados que identificam as fontes de in-
formagao utilizadas na produgao do livro ou folheto. Para sua apresen-
tacdo ver especificagoes em 2.7 a 2.9 deste documento.

Glossdrio - lista em ordem alfabética de palavras ou termos técni-
cos pouco conhecidos, usados ou obscuros, acompanhados da defini¢ao
correspondente. E elemento opcional. (Ver exemplo em continuagao).
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GLOSSARIO

Arquivo Um documento que foi criado e, depois, gravado com o nome de
arquivo exclusivo. No Word, todos os documentos sdo armazenados como
arquivos.

Arquivo de cabecalho Em um processo de mesclagem, um documento que
contém um registro de cabegalho que o Word usa no lugar do registro de
cabegalho de um documento de dados.

Arquivo de dados Um documento que contém texto a ser mesclado com
um documento principal para criar cartas-padrdo e outros documentos de
mesclagem. Por exemplo, um arquivo de dados para uma mala direta pode
conter nomes e enderegos que variam para cada carta.

Arrastar Manter pressionado o botdo do mouse enquanto este ¢
movimentado.

Barra de ferramentas Uma barra grafica com botdes que executam alguns
dos comandos mais comuns do Word, como abrir, copiar ¢ imprimir
arquivos. As barras de ferramentas que vocé€ pode exibir incluem: padrio,
formatagao, topicos, bordas, banco de dados, Word 2.0 e desenho.

[..]

Apéndice(s) - texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo autor do
livro ou folheto como matéria adicional, visando complementar sua ar-
gumentagao. Para sua apresentacao, consultar 2.11.12 deste documento.

Anexo(s) — texto(s) ou documento(s) nao elaborado(s) pelo autor
do livro ou folheto, destinado(s) a fundamentar, comprovar ou ilustrar
um argumento. Pode(m), também, ter finalidade tao somente comple-
mentar. Sua apresentagao segue as especificagdes dos apéndices.
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Indice(s) - lista(s) de palavra(s) ou frase(s) organizada(s) de acordo
com um padrao l6gico, facilmente identificado, que remete(m) para infor-
magdes incluidas no contetido do livro. Seu uso é determinado pela ne-
cessidade de localizar informagoes em trabalhos extensos e complexos. A
apresentacao dos indices deve regular-se pela NBR 6034 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004a). (Ver 2.10).

Colofao - dados referentes ao impressor: enderego, local, data, lo-
calizados de preferéncia na ultima folha da publica¢do. Se houver mais
de um impressor registram-se os dados de todos.

1.2.2.2.4 Elementos de apoio

Os elementos de apoio se inserem no corpo do trabalho, sendo su-
portes elucidativos e ilustrativos importantes para a compreensao do
texto, como indicado a seguir.

Citacdes — mencgao, no texto, de uma informacao colhida em outra
fonte escrita ou oral, podendo ser diretas, indiretas ou cita¢oes de cita-
¢Oes. Para mais detalhes, consultar 2.5, deste documento.

Notas — indicac¢Oes, observacdes, aditamentos, acrescidas ao texto
pelo autor, editor ou tradutor, podendo ser de referéncia ou explicati-
va. Localizam-se no pé da pagina. (Ver 2.6).

Siglas e Abreviaturas— reunido das letras iniciais das palavras que
compdem um nome ou titulo para evitar repeti¢des frequentes num tex-
to. Na primeira indicag¢do, usa-se o nome completo acompanhado da si-
gla dentro de parénteses. A partir dai, menciona-se apenas a sigla. Sobre
sua grafia, deve ser observado que as siglas internacionais e nacionais
sao escritas conforme reguladas com iniciais ou mediais maitisculas
ou o todo em maiusculo; por exemplo, Unicef, Enem, iPad, ONU, SUS.
(HOUAISS; VILLAR, 2009).
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Equacdes e férmulas — relagdes e expressdes matematicas podem
aparecer destacadas do paragrafo, centralizadas, ou na sequéncia de
uma frase, usando-se, neste caso, entrelinha maior para comportar ele-
mentos como expoentes e indices. Se for necessario apresenta-las em
mais de uma linha, podem ser numeradas em algarismos arabicos en-
tre parénteses a direita de cada uma:

a/(a+b) = (a+c)/N @)
a= [(atb) (c+d)]/N 2)

I[lustragdes — elementos que explicitam, elucidam ou complemen-
tam visualmente o texto, podendo ser desenhos, esquemas, figuras,
graficos, gravuras, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
quadros, retratos e outros tipos de representagao visual. Para sua apre-
sentacao, consultar 2.4.1 deste documento.

Tabelas — elementos demonstrativos de sintese que apresentam
dados estatisticos, conforme IBGE (1993). (Ver 2.4.2).

1.2.2.2.5 Elementos de localizagdo

Esta categoria compreende os elementos facilitadores da busca
de informagdes no corpo do trabalho, destacando-se a paginacado, os
titulos internos e correntes.

Paginacdo — em algarismos arabicos, localizados fora da mancha,
em posicao estabelecida pelo projeto grafico da editora. Sua contagem
comega na falsa folha de rosto, e, se nao houver, a partir da folha de rosto,
continuando sequencialmente ao longo da publicagao. Porém, os nime-
ros sao registrados a partir da segunda pagina textual. Incluem-se na pa-
ginagdo, os elementos pos-textuais. Nao recebem numeragao as paginas
dos elementos pré-textuais, nem as capitulares (pagina inicial de capitu-
lo). Nas obras em mais de um volume, a paginagao deve recomegar em
cada unidade fisica. Para digitacdo desse elemento, consultar 3.8.
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Titulos internos — palavra, expressao ou frase que designa o conte-
udo de uma secdo. Seu destaque deve ser dado por entrelinha maior e
recursos graficos, que sinalizem a hierarquia das segoes e subsegdes (se
houver). Se for aplicada a numeragao progressiva as segoes, a sua apre-
sentacdo deve seguir as especificagdes da NBR 6024 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c). (Ver 2.3).

Titulos correntes — linha impressa no alto de cada pagina apre-
sentando o nome do autor e o titulo completo ou abreviado, do livro
ou do folheto, do capitulo ou da se¢ao. Podem ser adotadas as seguin-

tes combinagoes:
a) autor do livro ou folheto, nas paginas pares - titulo do livro, nas
paginas impares;
b) titulo do livro ou folheto, nas paginas pares — titulo do capitulo, nas
paginas impares;
c) titulo de capitulo, nas paginas pares — titulo de secdo, nas
paginas impares.

46 Autor do | Titulo do 47 46 Titulo do | Titulo do 47 46 Titulo do | Titulo da 47
Livro Livro Livro capitulo capitulo secdo

opg¢do a opgédo b opg¢do ¢
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1.2.3 Formatacdo e digitacao

As informagoes contidas nesta se¢ao visam facilitar a digitagao
dos dados na lombada de livros, acompanhando o passo a passo for-
necido. Considera-se que esses elementos poderao apresentar maior
dificuldade para os que tém pouca experiéncia na digitagao de livros.

1° passo - Clicar no icone Caixa de texto na barra de ferramenta
desenho, localizada na parte inferior do editor de texto Word 2003.

Deserhar > L | AotgFormas+ N w [ O e [l 72 (8] [&l | & - - A -

2° passo — Ao inserir uma Caixa de texto, aparecera uma tela de
desenho. Para criar uma caixa de texto dentro dessa tela, basta clicar
com o mouse sobre o ponteiro em forma de cruz e arrasta-lo, ou se de-
sejar, pode-se clicar fora da tela, em qualquer parte da pagina em que
se deseja inserir a caixa de texto.

[- [=)X]
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Resultado para a opgao de criar a caixa de texto dentro da tela:

PR L SEod A1 EntBon 0 €1 e 0 b v Pomugeisl G

PR L SEod A1 EntBon 0 €1 e 0 b v Pomugeisl G
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Observacao - A diferenca nos resultados obtidos é perceptivel
quando se seleciona a caixa de texto, clicando com o mouse sobre ela,
pois a tela de desenho ficarad aparente, caso seja criada a caixa de texto
dentro dela.

3? passo — Clicar com o mouse dentro da Caixa de texto inserida e
digitar o texto.

4 ° passo — Ap0s digitar o texto, clicar no menu Formatar e, em
seguida, selecionar e clicar na op¢ao Direcao do texto...

T L EITE

l;i-""”' [=R=1= RN 2-‘-d-=-=lﬁ.i.

CT—Y] i Enedon =T E Portuptet QR
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5 passo — Na caixa de didlogo Direcao do texto — Caixa de texto
selecionar a Orientac¢ao do texto e, em seguida, clicar no botao OK.

[*seEzaseas]

Pag L Secho A1 EnBRan 0 Cold b o b o Potagebsi QO

6 © passo — Clicar na Caixa de texto e, em seguida, selecionar e
clicar na barra de formatacao da caixa de texto, a opgao alinhamento
centralizado.

[*seEzaseas]

Pag L Secho A1 EnBRan 0 Cold b o b o Potagebsi QO
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7 ¢ passo — Clicar na Caixa de texto e arrastar na posicao diagonal
até o tamanho desejado.

DOCTMENTOS
& PATELTAAS

T

PR L Bl A Engban 0 €1 on ur o o potussl G

Resultado obtido:

PR L Bl A EnEtm L G o a0 £ o Petagust G
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8 ¢ passo — Para formatar cor, tipo e tamanho de fonte, apontar o
mouse para o menu Formatar, e clicar na opgao Fonte...

" T N e

=
(] ERREERE . CANELSELE KNIL EXET T AT TR T G ]
|
B I '
M Egtikn wfamustagiio...
. Apyeler fometacio S+ L
B
N ]
“ —
b =
B g
= &
2 —
L)
@ -
: B
3 H
B %
LIRS »

[T i EnGton ol odd 8] | [ Pttt G

Observar, na caixa de didlogo a direta, o resultado apds aplicagao
da formatagao desejada:

Fonte

Eonte | Espagamento de caracteres | Efeicas detexta |

Fonte: Estila da Fante:
‘Arial Black

Mormal

Arial A
Arial Blad Tealico

A

[}
ack
8 Arial Monospaced Hegito 8
S avial Marrou Megrita THalic o
E Berrhard Gothic Medium L] =
q
a Cor da Fonte: Estin de sublinhados o clo sublinhad:
_ 8
9): T aromatcn 2 | (nenbum) - Automético <
2 d B Automatio -
©n EEEEEEEN| [ versalete [}
8 I EEEENNm [[] Todas em maidsculas g
z EENEEEEEN Bl
g IS e &
% J AEEoOoEEO g
3 Mais cores... ]
a DUCUMENTUS ACADEMICOS g

Esta € uma fonte TruaType. A mesmna fonte serd usada na tela @ na impressio.




1.3 TRABALHOS ACADEMICOS

Entre as atividades académicas realizadas pelos universitarios
destacam-se os trabalhos escritos, de diferentes niveis, cuja complexi-
dade decorre do fim a que se destinam: conclusao de uma disciplina
ou de cursos de graduagdo e pds-graduagao. Qualquer que seja sua
destinacao tais trabalhos tétm em comum a origem numa investiga-
¢ao cientifica e a formata¢do determinada pela norma da NBR 14724
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005b).

1.3.1 Definicdes

A mencionada norma reconhece trés categorias de trabalhos
académicos:

a) tese — documento que apresenta o resultado de um trabalho
cientifico de carater original, visando a obtencao do grau aca-
démico de doutor, livre docéncia ou similar;

b) dissertacao — documento que expde o resultado de um traba-
lho cientifico, devendo o candidato mostrar conhecimento da
literatura existente sobre o assunto e capacidade de sistemati-
zagao; com a dissertagao é obtido o grau académico de mestre,’

c) trabalhos académicos similares - documentos em que os candida-
tos sistematizam conhecimentos de um assunto especifico, tendo
como finalidade a complementagao do curso de graduagao ou
pos-graduacao lato sensu, assim como disciplina, mddulo e ou-
tros. Assumem as modalidades de trabalhos de graduagao (TCC),
trabalhos de graduacao interdisciplinar (TGI), trabalhos de con-
clusao de curso de especializagao, aperfeicoamento e outros.

! O Conselho Federal de Educacao, nos seus pareceres 977 / 65 e 77 / 69, esclarece a diferenca

entre tese e dissertagio. (CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO, 1965)
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Embora a NBR 14724 ndo use o termo monografia, a Camara do
Ensino Superior, do Conselho Nacional de Educacgao, no artigo 10, da
Resolugao CNE/CESn®1 de 3 de abril de 2001, estabelece a obrigatorie-
dade de elaboracao de monografia ou trabalho de conclusao de curso.
Assim, na categoria trabalhos académicos e similares estd implicita a
monografia. (CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAOQO, 2001).

1.3.2 Estrutura

Os trabalhos académicos apresentam os seguintes elementos:
pré-textuais, textuais e pds-textuais, na ordem em que estao menciona-
dos na citada NBR 14724. Estao assinalados com asterisco os elementos
obrigatorios sendo os demais optativos, segundo a norma. O uso dos
optativos estd condicionado a natureza do trabalho e a decisao do seu
autor; exemplificando: a lista de ilustragdes podera ser optativa no caso
de trabalhos com ntmero reduzido de gréficos, tabelas; a dedicatoria
e os agradecimentos poderao ser julgados obrigatérios para um autor.

Elementos pré- Elementos Elementos
textuais textuais pos-textuais
-*capa; -*introdugéo; -*referéncias;

- lombada (dorso);

-*folha de rosto; -*desenvolvimento; - glossario;

- errata

-*folha de aprovagao; -*conclusao. - apéndice(s);
- dedicatoria;

- agradecimentos; - anexo(s);

- epigrafe;

-*resumo na lingua - indice(s).

vernacula;

-*resumo em lingua
estrangeira;

- lista de ilustragoes ;

- lista de tabelas;

- lista de abreviaturas e
siglas;

- lista de simbolos;

-*sumario.
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Esses componentes estao descritos em 1.3.2.1 a 1.3.2.3, os elemen-
tos de apoio e de localizacao figuram em 1.3.2.4 e 1.3.2.5. Em 1.3.3,
constam indicagOes sobre a formatagao e digitagao de um trabalho de
conclusao de curso.

1.3.2.1 Elementos pré-textuais

Chama-se a atengao para os elementos obrigatorios de um traba-
lho de conclusao de curso: capa , folha de rosto, folha de aprovagao,
resumos (na lingua verndcula e estrangeira), sumario.

Contudo, na descri¢ao dos elementos, encontram-se tanto os obri-
gatorios, quanto os opcionais.

Capa - cobertura, flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou enca-
dernada), reveste o corpo do trabalho académico. Contém os elemen-
tos necessarios a identificacao do trabalho:

- nome da institui¢do (opcional);

- nome do autor;

- titulo do trabalho;

- subtitulo, se houver;

- numero dos volumes, se houver mais de um, devendo ser es-
pecificado na capa de cada volume respectivo;

- local (cidade), da institui¢do onde o trabalho serd apresentado;

- ano da entrega do trabalho.

Lombada (dorso) — lado do trabalho académico encadernado,
onde fica a costura das folhas. Conforme a NBR 12225 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004b), contém o nome do
autor e titulo do trabalho, elementos alfanuméricos de identificagao
de volume, se houver. Na sua apresentagao devem ser observadas as
seguintes particularidades:
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- nome do autor: impresso no sentido horizontal da lombada; haven-
do mais de um autor, seu posicionamento serd um abaixo do outro;

SALES
ALVES

- nome do autor: impresso no sentido longitudinal descendente,
isto é, do alto para o pé da lombada; havendo mais de um autor,
seu posicionamento sera um ao lado do outro separados por es-
pago, pontuagao ou sinais graficos;

SHATV
SHTVS

- prenomes: abreviados ou omitidos;

- titulo: impresso no mesmo sentido do nome do autor ou auto-
res, isto é, horizontal ou longitudinal descendente, podendo ser
abreviado, quando longo, desde que nao comprometa o sentido;

NORMA
TECNICA

VIOINDIL
VINION
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- elementos alfanuméricos de identificagao: impressos no senti-
do horizontal da lombada;

- logomarca da editora: impressa no pé da lombada em sentido
horizontal;

Logomarca da E-papers

= | —

Folha de rosto — elemento obrigatdrio, constituido pelas informa-
¢Oes essenciais que ajudam na identificagao do trabalho, apresenta os
dados impressos conforme projeto grafico, no anverso e verso.

No anverso da folha constam:

- nome do autor ou dos autores;

- titulo do trabalho, expressando de forma clara o seu conteudo;
havendo mais de um volume deve ter titulo comum para todos e
especifico para cada volume;

- subtitulo, se houver, deve evidenciar a subordinagao ao titulo, pre-
cedido de dois pontos ( : ), mantendo o formato da fonte; ou utili-
zando-se de distingao tipografica, neste caso, sem os dois pontos;

- nuamero do volume (havendo mais de um);

- natureza do trabalho (tese, dissertagao, monografia, trabalho
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de conclusao de curso e similares); nome da institui¢ao a que
¢ apresentado, area de concentracao, se houver, e objetivo (ob-
tengao do grau ou titulo académico pretendido, aprovagao em
disciplina e similares); exemplificando: Dissertagao apresen-
tada a Coordenagao do Curso de Mestrado em Odontologia,
com drea de concentra¢ao em Clinica Integrada, do Centro de
Ciéncias da Satude, da Universidade Federal de Pernambuco,
para obtencgao do grau de Mestre em Odontologia;

- nome do professor orientador e do coorientador, se houver;

- local (cidade) da institui¢ao onde sera apresentado;

- ano da entrega do trabalho.

No verso da folha, pode figurar:
- aficha catalografica do trabalho académico, visando o seu registro e
divulgagao pela biblioteca da institui¢ao a que pertencem os cursos.

Recomenda-se que a referida ficha seja elaborada e impressa apos
a aprovacao do trabalho, tendo em vista as possiveis alterages pro-
postas pela banca examinadora.

Silva, Corita Aguiar da

Planejamento Bibliotecario sob o conceito de
Marketing / Corita Aguiar da Silva. — Jodo Pessoa:
O Autor, 1986.

98 folhas.

Dissertacé@o (Mestrado em Biblioteconomia)

UFPB, Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas, 1986.

1. MARKETING. 2. ADMINISTRAGAO DE
BIBLIOTECAS.
1. Titulo

CDU 02:658.8(043)
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Errata — elemento opcional, quando houver, apresenta num reta-
lho de papel avulso ou encartado, a referéncia do trabalho, as indica-
¢Oes das paginas e linhas onde ocorrem os erros e as devidas corre-
¢oes, dispostos nas colunas:

Pagina (ou folha), Linha, Onde se 1€, Leia-se.

SILVA, Corita Aguiar da. Planejamento bibliotecario sob o conceito de
Marketing. 1986. 98 f. Dissertacdo (Mestrado em Biblioteconomia) - Centro
de Ciéncias Sociais Aplicadas, Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa.

ERRATA
Pagina Linha Onde se lé Leia-se
12 4 forma foram
36 28 democracia demografia
57 11 bibliotecas bibliotecarias

Folha de aprovacao — elemento obrigatorio para os trabalhos sub-

metidos a Banca Examinadora, apresenta:

nome do autor;

titulo do trabalho;

subtitulo (se houver);

natureza do trabalho (tese, dissertagao, monografia, trabalho
de conclusao de curso e similares); nome da instituicao, area de
concentragao, se for o caso, e objetivo (obtengao do grau ou titu-
lo académico pretendido, aprovacao em disciplina e similares);
data de aprovagao;

banca examinadora: titulagao, nome, assinatura dos compo-
nentes e instituicao a que pertencem.
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CORITA AGUIAR DA SILVA

PLANEJAMENTO BIBLIOTECARIO SOB O CONCEITO DE
MARKETING

Dissertagéo apresentada ao Curso de
Mestrado em Biblioteconomia do
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
da Universidade Federal da Paraiba,
para obtencédo do grau de Mestre em
Biblioteconomia.

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

MARIA DAS GRAGCAS DE LIMA MELO - Livre Docente
Universidade Federal da Paraiba

CAVAN M. McCARTHY — PhD
Universidade Federal de Pernambuco

RACHEL ABATH — Mestra
Universidade Federal da Paraiba

Dedicatdéria - elemento opcional, se
houver, deve ser um trecho breve, no qual o
autor presta homenagem ou oferece o seu
trabalho para alguém. A redacgao deve ser so6-
bria ao expressar os sentimentos, ficando a

critério do autor a localizagao na folha. Aos meus pais, com amor.
A CLEANTO e CLELIO, meus

Irmaos, in memorian
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Agradecimento(s) - elemento(s) opcional(ais), se houver, deve(m)
ser dirigido(s) as pessoas e institui¢des que colaboraram na execugao
do trabalho. Pode(m) ser apresentado(s) em forma de lista de nomes
de pessoas e institui¢des ou texto, indicando, apds os nomes, o motivo
que justifica o agradecimento e primando pela sobriedade da redagao.
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receptividade e colaboragédo quando das entrevistas gravadas.

Aos usuarios das bibliotecas enfocadas, pela contribuigdo na pesquisa e,
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Epigrafe — elemento opcional, se houver, apresenta-se como cita-
¢ao de um pensamento relacionado com o contetido do trabalho, acom-
panhado da indica¢ao da autoria. Pode, também, aparecer no inicio de
cada capitulo ou de partes principais. O formato deve adequar-se a
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NBR 10520 (ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002b). Contudo sua disposicao grafica na folha fica a critério do autor
do trabalho.

Marketing pode ser visualizado como um processo social, em que as neces-
sidades de uma sociedade sao identificadas, expandidas e servidas.
(Kotler, 1978)

Resumo na lingua vernacula — sintese do conteudo do trabalho.
Devem constar o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusoes
relevantes do trabalho, dentro dos limites minimo de 150 e maximo de
500 palavras, seguido, logo abaixo de palavras-chave. Para detalhes da
sua apresentagao, consultar 2.1 deste documento.

No caso das dissertagdes e teses no formato de artigos, o contetido do
resumo deve ser a sintese geral dos artigos. Esta observagao aplica-se ao re-
sumo em lingua estrangeira.

RESUMO

Propde-se a aplicagao de estratégias de marketing as bibliotecas publicas de modo
a permitir-lhe um eficiente atendimento a comunidade. A proposta fundamenta-se
em resultado de investigacao das expectativas e interesses dos usuarios sobre os ser-
vigos, atividades e beneficios oferecidos pelas bibliotecas. Considerou-se populagao
o conjunto de individuos de 14 anos e mais, usuarios reais das Bibliotecas: Publica
Estadual de Pernambuco, Popular de Casa Amarela, Central da Universidade Federal
de Pernambuco e da Universidade Catdlica de Pernambuco, presentes no recinto das
mesmas, por ocasido da pesquisa. A amostra foi constituida de 400 informantes divi-
didos em 4 grupos compostos de niimeros iguais de participantes para possibilitar
fazer comparagdes do comportamento intra grupo e inter grupos. Utilizou-se como
instrumento de coleta de dados um questionario semi-estruturado, distribuido por
biblioteca, em dias e horario variados, durante o més de outubro de 1985. Outro ins-
trumento foi a entrevista, gravada em fita cassete, com os administradores das biblio-
tecas integrantes e com dois especialistas em marketing. Os resultados mostraram que
os usudrios das 4 bibliotecas sao relativamente jovens, com idade variando entre 14 a
34 anos (95%), a maioria gostava de ler (96%), frequentavam a biblioteca para estudo
e pesquisa (49%, Biblioteca Publica Estadual, 64,8%, Popular de Casa Amarela, 57,6%,
Central da UFPE e 67,7% da Unicap). O nivel de qualidade dos servigos e atividades
oferecidos pelas bibliotecas foi julgado positivo por 53% dos participantes e negati-
vo por 47% deles. Constatou-se que a participacao dos investigados nas atividades
organizadas pelas bibliotecas era baixa (79% contra 21%). Finalizando foi proposto
um plano de propaganda a ser desenvolvido por uma biblioteca ptiblica como parte
do seu planejamento sob o conceito de marketing, sendo adaptavel a outros tipos de
bibliotecas.

Palavras-chave: Administragdo de bibliotecas. Planejamento bibliotecario. Biblioteca
Publica. Marketing. Publicidade. Propaganda.
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Resumo em lingua estrangeira — versao em idioma de divulgacao
internacional.

Conforme o idioma adotado, usam-se como cabeg¢alho: Abstract
(Inglés), Résumé (Francés) e Resumen (Espanhol) e como palavras-
chave, respectivamente Keyword, Mots-clés, Palabras clave. Sua apre-
sentacgdo segue as especificagdes do resumo em vernaculo. (Ver 2.1).

ABSTRACT

The application of marketing strategies is proposed to public libraries so as to enable
them to render efficient services to the community. The proposal is based on the re-
sults of a research on the users’ expectations and interests in relation to the services,
activities and benefits provided by the libraries. The surveyed people, aged 14 and
above, are real users of the Pernambuco State Public Library, Casa Amarela Popular
Library, Central Library of the Federal University of Pernambuco and Central Library
of the Catholic University of Pernambuco. All the surveyed people were present in
the libraries when the survey was carried out. The sample consisted of 400 informants
divided in four groups. These were equally divided so as to make it possible to com-
pare intra and inter-group behavior. The data comprised a questionnaire which was
distributed by the libraries during October 1985, on different days and at different
times. Interviews with the managers of the libraries taking part in the survey and with
two specialists in marketing was also carried out and recorded in cassette tapes. The
results have revealed that the users of the 4 libraries are relatively young, ranging be-
tween 14 and 34 years of age (95%) and the majority liked reading (96%). The surveyed
people used the library to study and do research (49% were from the State Public
Library, 64,8% from Casa Amarela Popular Library, 57,6% from the Central library
of the Federal University of Pernambuco and 67,7% from the Central Library of the
Catholic University of Pernambuco). The level of the quality of services and activities
provided by the libraries was considered positive by 53% of the respondents and nega-
tive by 47%. It was observed that the participation of the surveyed people in the activi-
ties organized by the libraries was small (79% against 21%). At the end, an advertising
plan to be developed by one public library as part of its planning under the concept
of marketing and which can be adapted to other kinds of libraries has been proposed.

Keywords: Library management. Library planning. Public library. Marketing.
Publicity. Advertising.

Lista de ilustracdes — relacao que indica para cada tipo de ilustra-
¢ao (grafico, gravura, figura, fotografia, mapa, quadro e outros tipos): a
palavra designativa, o nimero de ordem de ocorréncia no texto, o titu-
lo ou legenda, ou ambos, e o numero de localiza¢ao no texto. Em fun-
¢ao do numero incluido no texto, as ilustragdes podem compor uma
mesma relacdo, designada lista de ilustragdes, ou rela¢des separadas,
tituladas conforme o tipo de ilustracao.
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A lista deve corresponder a ordem das ilustragdes no texto. Nao
devem constar na lista, as ilustragdoes em apéndices ou anexos.

LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO 1 - Hierarquizagao das causas sociais quanto as mudangas 25

GRAFICO 2 - Aplicagao do marketing social em empresas publicas 26
GRAFICO 3 - As tarefas basicas de marketing e tipos de demanda 35
GRAFICO 4 - Necessidade do bibliotecario e do usuario da informagdo 40
GRAFICO 5 - Ciclo da vida do produto 43
GRAFICO 6 - Tipo de material consultado 73

Lista de tabelas — relagdo constituida da palavra designativa ta-
bela, o nimero de ordem de ocorréncia no texto, titulo ou legenda e o
nuamero da folha onde cada tabela se localiza.

Ficam fora desta lista, as tabelas incluidas em apéndices ou anexos.

LISTA DE TABELAS
TABELA 1- Distribuicdo de entrevistados, por idade 63
TABELA 2 - Distribuicdo de entrevistados, por sexo 64
TABELA 3- Distribuicdo de grau de escolaridade 64
TABELA 4- Gosto pela leitura 65
TABELA 5- Aquisigao de material para leitura 66
TABELA 6- Frequéncia a Biblioteca Publica Estadual 67

TABELA 7- Razdes de freqiiéncia a Biblioteca Publica
Estadual 67

TABELA 8- Frequéncia a outras bibliotecas 69

TABELA 9- Frequéncia as bibliotecas, segundo a preferéncia

dos entrevistados 70
TABELA 10- Atendimento das bibliotecas 72
TABELA 11-Tipo de material procurado 73
TABELA 12- Horario de freqiiéncias as bibliotecas 74

TABELA 13- Nivel de qualidade dos servigos e atividades 75
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Lista de abreviaturas e siglas - relagao das redugoes utilizadas no
trabalho, em ordem alfabética, seguidas pelos respectivos significados.
Se a quantidade justificar, poderd haver lista em separado para as abre-
viaturas e para as siglas.

LISTA DE SIGLAS
BC-UFPE Biblioteca Central da Universidade Federal
de Pernambuco
BC-Unicap Biblioteca Central da Universidade
Catdlica de Pernambuco

BP-Casa Amarela Biblioteca Popular de Casa Amarela

BPE-PE Biblioteca Publica Estadual de
Pernambuco

Condepe Fundacéo do Desenvolvimento de
Pernambuco

Fesp Fundacéo do Ensino Superior de
Pernambuco

Fundaj Fundacéo Joaquim Nabuco

SE/PE Secretaria de Educagdo de Pernambuco

SUDENE Superintendéncia do Desenvolvimento do
Nordeste

UFRPE Universidade Federal Rural de Pernambuco

Lista de simbolos — relagdo dos sinais que substituem nome de
coisa ou agao e respectivos significados, sendo organizada de acordo
com a ordem com que os simbolos figuram no texto. Vale ressaltar que
nao consta nesta lista o nimero da folha em que cada simbolo ou sigla
se localiza no texto.

Sumario - relagdo dos titulos das divisdes, subdivisdes e outras
partes do trabalho. Note-se que os titulos das se¢bes aparecem no su-
mario na mesma sequéncia e com a mesma grafia apresentada dentro
do texto. Nao fazem parte do sumadrio os elementos pré-textuais; po-
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rém, devem constar os elementos pds-textuais. Os indicativos numéri-
cos das divisOes e subdivisdes do texto, também, aparecem no sumario
e devem seguir as especificagdes contidas em 2.2 deste documento.

SUMARIO

1 INTRODUGAO 13
1.1 OBJETIVOS DA PESQUISA E HIPOTESES 15
1.2 METODOLOGIA DA PESQUISA 33
1.21 Universo e amostra 35
1.2.2 Instrumentos utilizados e procedimento 36
2 REVISAO DE LITERATURA 37
2.1 MARKETING: BREVES CONSIDERAGOES 38
2.2 CONCEITUAGAO
2.3 ORIENTAGAO DE MARKETING EM ORGANIZAGCOES NAO LUCRATIVAS 46
3 APLICAGAO DAS TECNICAS DE MARKETING EM BIBLIOTECAS 57
3.1 APLICACAO DO METODO DE MARKETING EM BIBLIOTECAS 59
311 Analise da estrutura e comportamento de mercado 59
3.1.2 Analise do consumidor 61
3.1.3 Produto 65
314 Prego 73
315 Promogao 75
3.1.6 Distribuicao 7
31.7 Controle e avaliagdo 80
4 ANALISE DAS ENTREVISTAS 91
4.1 CONCEITO DE MARKETING: ADMINISTRADORES DE BIBLIOTECAS 99
4.2 CONCEITO DE MARKETING EM BIBLIOTECAS: ESPECIALISTAS 101
5 ANALISE E INTERPRETAGAO DOS RESULTADOS 105
6 CONCLUSOES 106
7 SUGESTAO 1M

REFERENCIAS 116

APENDICES 121

ANEXO 123

1.3.2.2 Elementos textuais

Esta parte do trabalho apresenta a triplice divisao légica: introdu-
¢ao, desenvolvimento e conclusao.
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Introdugao - parte inicial na qual o autor expde uma visao geral do
assunto e outros enfoques que permitam esclarecer o leitor sobre o conte-
udo do trabalho académico.

Desenvolvimento — parte do texto que contém a exposigao porme-
norizada do assunto, estando dividida em sec¢Oes e subseg¢des, conforme
o tipo de estudo, e com denominagdes que variam de acordo com a drea
de conhecimento (ver detalhes adiante).

Conclusao (no singular ou no plural) - nela o autor apresenta uma
sintese dos resultados, podendo ainda manifestar seu ponto de vis-
ta e incluir sugestdes ou recomendacdes de ordem tedrica ou pratica.
Verifica-se que a se¢ao denomina-se Conclusao, quando é redigida em
paragrafos e Conclusdes, em alineas, isto é, apresenta subdivisdes de
paragrafo, indicadas por letras mintsculas do alfabeto, seguidas de
meio paréntese.

Nos trabalhos de pesquisa, o desenvolvimento contém, em ge-
ral, os seguintes componentes: fundamentagao tedrica ou revisao de
literatura, metodologia ou material e método, resultados, discussao e

conclusao.

Fundamentacdo tedrica ou revisao da literatura e outras denomi-
nagoes € a parte do texto em que o autor cita os trabalhos anteriormen-
te publicados, relacionados com o assunto pesquisado. A literatura ci-
tada deve figurar obrigatoriamente na lista das referéncias.

Quanto a quantidade de referéncias citadas, Richardson e outros
(2008) recomenda que sejam selecionados os trabalhos mais significati-
vos de autores consagrados no assunto ou que, de alguma forma, con-
tribuiram para o conhecimento do tema e edi¢des mais recentes, a me-
nos que fatores especificos justifiquem fontes mais antigas. Deve-se citar
apenas o essencial orientando-se pelos objetivos do trabalho. Tratando-
se dos trabalhos, exclusivamente de revisao de literatura, outro critério
para definir a quantidade das referéncias seria levar em consideracao
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que uma monografia € um livro e como tal uma publica¢do acima de
49 péginas (nos TCC 49 folhas), segundo a NBR 6029 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 20064, p. 3).

Metodologia ou material e método (no singular ou no plural) e

outras denominagdes — parte que contém a descrigao concisa e clara
das técnicas e instrumentos de coleta dos dados da pesquisa.

Resultados — parte que apresenta o produto da pesquisa realiza-
da. A descrigao dos resultados deve ser objetiva, evitando-se a inter-
pretacao pessoal. Podem ser usadas ilustragoes e tabelas para elucidar
os dados obtidos. (Ver 2.4).

Discussao - parte onde o autor comenta os resultados da sua pes-
quisa, explicitando, explicando e comparando os dados obtidos com os
de outros trabalhos publicados. Com base na discussao, o pesquisador
deve chegar a conclusao.

1.3.2.2.1 Outro formato

Na drea médica, tem surgido outro formato de dissertagao que
reune artigos de pesquisa, realizada pelo concluinte no decorrer do
curso, e publicados, anteriormente. Argumenta-se que esse formato
decorre da necessidade de aumentar a producao cientifica dos cursos.

Nesse novo formato, em questionamento, o desenvolvimento do
trabalho aparece dividido em artigos estruturados como tal. Ressalta-
se, porém,que deverdo ser mantidos os elementos pré e pds-textuais
apresentados conforme a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2005b).

Os sumadrios de dissertacdes, a seguir, permitem visualizar essa
nova estrutura.
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INTRODUGAO ..o 1 INTRODUCAO 1
Apresentagao 2
ARTIGO Lot 5 Justificativa 3
A recidiva da tuberculose- fatores
associados e a importancia do tabagismo .. 6 ARTIGO 1
6 ENVOLVIMENTO MACRO VASCULAR E ESCLE-
Abstract .. T ROSE SISTEMICA 5
Introdugio . 8 Resumo 7
Método .10 Abstract ... 8
Recidiva da tuberculose: Introdugdo 9
Teativagio ou reinfecgao. ..o.umrrrrnrurennnnns 10 Métodos diagnésticos na doenca
Fatores de riscos para a recidiva da macro vascular —DMV ... 14
Tuberculose: o papel do tabagismo............ 12 Doenga macro vascular e esclerose sistémica..... 21
Conclusdes ... Referéncias 30
Referéncias....
ARTIGO 2
ARTIGO IT oot 22 ESTUDO DA MACROVASCULATURA POR
Fatores de risco para o tratamento da ULTRA—§ONOGRAFIA DOPPLER NA ESCLERO-
tuberculose numa coorte de pacientes SE SISTEMICA 36
acompanhada no Recife Resumo 38
Resumo...... Abstract ... 39
Abstract .. Introducéo
Introdugio . . Pacientes e métodos
Casuistica e métodos... .28 Desenho do estudo
Resultados . Caracteristicas da amostra .
Discuss@o... . Andlise estatistica
Conclusdes e recomendagdes. .43 Resultados
RETEIENCIAS +. v 44 Discussao
Conclusoes
REFERENCIAS ... 49 _ Referéncias
APENDICES 5 APENDICES
Apéndices I- Termo de consentimento Apéndice 1- Termo de consentimento .
Apéndice IT — Questionario Apéndice 2- Protocolo de coleta de dados............. 72
ANEXOS 79
Anexo 1 — Aprovacdo do Comité de
Etica em pesquisa da UFPE 80
Anexo 2 — Normas de publicacdo da Revista
Brasileira de Reumatologia ISSN
0482-50084 ... 81

1.3.2.3 Elementos pds-textuais

Trata-se de elementos que complementam o texto, estando discri-
minados, em seguida.

Conforme a norma de apresentagao de trabalhos académicos, o
unico elemento obrigatorio sao as referéncias.

Referéncias — conjunto de dados que identificam as fontes de
informacao utilizadas na producao do trabalho académico. Para sua
apresentagao ver especificagdes em 2.7 a 2.9 deste documento.
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REFERENCIAS®

ARAUJO. V. M. H. Estudos de canais informacionais; seu papel na transferéncia de tecnologia e na
inovagao tecnoldgica. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, v.8, n.2, p.79-100, 1979.

BERARDI, R.A Marketing Social. Boletim de Intercambio[SESC], Rio de Janeiro, v.2, n.8, p. 46-
59, out./dez. 1981.

CONDOUS, C. Non profit marketing libraries future? Aslib Proceedings, [S.l.], v. 35, n.10, p. 407-
417, Oct. 1983.

FIGUEIREDO, N.M. Estudos de usuarios como suporte para planejamento e avaliagdo de sistemas
de informagao. Ciéncia da Informacao, Brasilia, v.14, n.2, p.127-135, jul./dez. 1985.

FOSKET, D. J. Psicologia do usuario. In: GOMES, H.E. (Org.). A contribui¢do da psicologia para o
estudo dos usuarios da informagao técnica cientifica. Rio de Janeiro: Calunga, 1980.

KOTHER,P. Marketing para organizagées que nédo visam o lucro. Sao Paulo:Atlas, 1978.

OLIVEIRA, S. M. Marketing e sua aplicagdo em bibliotecas: uma abordagem preliminar. Ciéncia da
Informacgao, Brasilia, v. 14, n. 2, p. 137-147, jul./dez. 1985.

PIMENTEL, C.D.P. Técnicas de marketing aplicadas a biblioteca. Cadernos de Biblioteconomia,
Recife, n. 6, p.69-78, jun. 1983.

VASCONCELOS, R.M.A.G. de. Perfil de marketing da biblioteca. Cadernos de Biblioteconomia,
Recife, n.9, p.5-22, 1985.

" No original constam 80 referéncias.

Glossdrio - lista em ordem alfabética de palavras ou termos técni-
cos pouco conhecidos, usados ou obscuros, acompanhados da defini-
¢ao correspondente. E elemento opcional.

Apéndice(s) — texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo autor
do trabalho, como matéria adicional, visando complementar sua argu-
mentagao. Para sua apresenta¢ao consultar 2.11.12 deste documento.
(Ver exemplo em continuagao).



Parte | Trabalhos académicos

APENDICE A — Roteiro da entrevista gravada com

especialistas de marketing

1. A BIBLIOTECA PODE SER ENCARADA COMO
EMPRESA?

2. PARAVOCE, QUAL E A IMAGEM DA BIBLIOTECA?

3. QUAL A ORIENTAGAO DE MARKETING PARA A
BIBLIOTECA?

4. AO ESCOLHER-SE UMA ORIENTAGAO DE
MARKETING, COMO SE CONSEGUIRA SUA
IMPLEMENTAGAO NA BIBLIOTECA?

Anexo(s) — texto(s) ou documento(s) nao elaborado(s) pelo autor
do trabalho, destinado(s) a fundamentar, comprovar ou ilustrar um ar-
gumento. Pode(m), também, ter finalidade tao somente complementar.
Sua apresentacdo segue as especificagdes dos apéndices.

Anexo A - Estatistica de consulta da BPE-PE

Consulta da BPE-PE

Itens Jan. | Fev. | Mar. | Abr. | Maio |Jun. |Jul. |Ago. |Set. |Out. |Nov. |Dez.
Livros

Periédicos

Jornais

Livros em

Braille

Total

Indice(s) — lista(s) de palavras ou frases organizadas de acordo
com um padrao ldgico, facilmente identificado, que remete(m) para in-
formacgdes incluidas no conteudo do trabalho. Seu uso é determinado
pelanecessidade de localizar informagoes em trabalhos extensos e com-
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plexos. A apresentagao deve pautar-se pela NBR 6034 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004a). (Ver 2.10).

1.3.2.4 Elementos de apoio

Os elementos de apoio se inserem no corpo do trabalho, dando
sustentacao ou complementando a exposicao do assunto, como indica-
do a seguir.

Citacdes — mengao, no texto, de uma informacgao colhida em outra
fonte escrita ou oral, podendo ser diretas, indiretas ou citagoes de cita-
¢Oes. Para mais especificagdes, consultar 2.5.

Notas — indicag¢des, observacoes, aditamentos, acrescidas ao texto,
podendo ser notas de referéncia ou explicativas. Localizam-se no pé da
pagina. (Ver 2.6).

Siglas — reunidao das letras iniciais das palavras que compoem
um nome ou titulo para evitar repeti¢des frequentes num texto. Na
primeira indicagao, usa-se o nome completo acompanhado da sigla
dentro de parénteses. A partir dai, menciona-se apenas a sigla. Sobre
sua grafia, deve ser observado que as siglas internacionais e nacionais
sdo escritas conforme reguladas com iniciais ou mediais maitsculas
ou o todo em maiusculo; por exemplo, Unicef, Enem, iPad, ONU, SUS.
(HOUAISS; VILLAR, 2009).

Equacdes e férmulas — relagdes e expressdes matematicas, podem
aparecer destacadas do paragrafo, centralizadas, ou na sequéncia de
uma frase, usando-se, neste caso, entrelinha maior para comportar ele-
mentos como expoentes e indices. Se houver necessidade de apresen-
td-las em mais de uma linha, podem ser numeradas em algarismos
arabicos entre parénteses a direita de cada uma:

a/(atb) = (a+c)/N (1)
a=[(atb) (c+d)]/N (2)
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Ilustracdes — elementos que explicitam, elucidam ou complemen-
tam visualmente o texto, podendo ser desenhos, esquemas, figuras,
graficos, gravuras, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
quadros e outros tipos de representacao visual. Para sua apresentacao,
consultar 2.4.1.

Tabelas — elementos demonstrativos de sintese que apresentam
dados estatisticos, conforme IBGE. (1993). (Ver 2.4.2).

1.3.2.5 Elementos de localizagao

Esta categoria compreende os elementos facilitadores da busca
de informagdes no corpo do trabalho, destacando-se a paginagao e os
titulos internos.

Paginacdo — numeros arabicos localizados no alto e ao lado direito
da folha. Sua contagem comega na folha de rosto e continua sequen-
cialmente ao longo da publicacdo, abrangendo todas as folhas, inclu-
sive as cortinas (folhas contendo apenas os titulos de se¢ao) que, even-
tualmente, antecedem as principais divisdes do trabalho. Os nimeros
sao registrados a partir da primeira folha da Introdugado, prosseguin-
do até a ultima folha dos elementos pos-textuais. Havendo mais de
um volume a numeracao das folhas deve ser consecutiva do primeiro
ao ultimo volume. Nao sdao numeradas as folhas dos elementos pré-
textuais e as cortinas. Nos trabalhos académicos impressos, adota-se
a paginacao dos livros (ver 1.2.2.2.5) Para detalhes da digitacao desse
elemento, consultar 3.8 deste documento.

Titulos internos — palavra, expressao ou frase que designa o con-
teado de uma segao. Seu destaque deve ser dado por entrelinha maior
e recursos graficos que sinalizem a hierarquia das segoes primarias, se-
cundarias, tercidrias etc. E obrigatdrio o uso da numeragio progressiva
das seg¢des do texto.
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Numeragao progressiva - a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2005b, p. 6) sobre apresentacao de trabalho
académico admite a divisao em secOes e subsec¢des no desenvolvimen-
to do trabalho, ou seja, na parte principal do texto. Fica entendido que a
introducao e a conclusao serao numeradas se houver a necessidade de
subdivisao da matéria exposta.

Quando usadas as divisdes em capitulos e/ou partes, é comum nao se
aplicar a numeragao progressiva na introdugao e conclusao, configuran-
do-se como livro, cuja norma, a NBR 6029 (ASSOCIA(;AO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2006a, p. 3), é omissa quanto ao uso da nume-
racao progressiva na parte em que é desenvolvido o contetido. Para de-
talhes sobre o uso da numeragao progressiva ver 2.3. Seguem exemplos.

SUMARIO

APRESENTAGAO ..ot 4
INTRODUGAO ... 5

CAPITULO |
MUSICA: HISTORIA E EDUCAGAO

1.1 Esbogo histérico da musica.............cccciiiiiii 7
1.2 0 ensino MUSICAl .......oooiiiiiiiiiii s 9
1.3 Escola de musica no mundo contemporaneo .............ccccevvevieiiieeeiiiniein. 9

CAPITULO Il

CONSIDERAGOES TECNICAS PARA UMA ESCOLA DE MUSICA

2.1 Aspectos fiSiCOS O SOM .. .oiiiiiiiiiii i
2.2 Aspectos psico-fisiol6gicos do SOM .............uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
2.3 Propagaca@o dO SOM ....coeuuiiiiiii it
2.4 Comportamento do som nas salas de aula .
2.5 Isolamento de ruido ...t
2.5.1 Isolamento acustico das paredes ...............ccoooiiiiiiiii
2.5.2 Isolamentos de pisS0S € tet0S .......uiiiiiiiiiiiiii i

CAPITULO IlI

ESTUDOS DE CASOS

3.1 Escolas de musica na cidade do Recife.................ccci 19
3.2 Outras instituicdes voltadas para MUSICA.........ccevveeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeees 27

CAPITULO IV

A PROPOSTA DA ESCOLA DE MUSICA

4.1 PROJETO DE ARQUITETURA ....coooviiiiiiieiieieeeeeee e 48
ANEXOS ..o 57
REFERENCIAS ..ottt 67
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SUMARIO

PARTE |

T INrOAUGAO ...
2 Habitagédo Popular
3 Apresentagédo da Area e Justificativa. .
4 O Conjunto Habitacional Curado V..........c..coiiiiiiiiiiiiiicii e

5 ODJEEIVOS ...t
PARTE II

6 Caracterizagao Fisico-Espacial da Area...............cccocoooveiiiiiiiie 34
7 Caracterizagdo Socio-Econdmica da Populagdo............cceevveeeiiiiiiiiiinnnnn. 59
PARTE Il

8 A Escuta da Populagao ...........ccceooiiiiiiiiiiiiiii 63

9 Propostas...
Referéncias
AANEXOS ...

1.3.3 Formatacado e digitacao

As diretrizes da NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2005b) para apresentacio dos trabalhos acadé-
micos contém disposi¢des sobre o formato do texto, tratado com deta-
lhes em 2.11. Uma visao geral da estrutura e disposi¢ao dos elementos
formais de um trabalho de conclusdo de curso é proporcionada em
formato esquematizado, apresentado a seguir.

Quanto a digitacao, o editor de texto Word tem sido um instrumento
imprescindivel, mas nem sempre facil de conciliar os recursos que oferece
com as prescrigdes da norma NBR 14724. Por isso, na parte 3, constam
instrugdes sobre procedimentos a serem seguidos que podem facilitar a
digitacao dos trabalhos de conclusao de curso.
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Formatacao do trabalho académico

Nome da Instituicdo

Nome do autor

TiTULO
subtitulo

Cidade
Ano

Nome do autor

TiTULO
Subtitulo

Natureza e objetivo
do trabalho

Cidade
Ano

Ficha catalografica
no verso da folha
de rosto

topeional)

Nome do autor

TiTULO
subtitulo

Natureza e
objetivo do
trabalho

Aprovado em: ...

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Nome do Examinador

(3 a 5 examinadores)

Nome da pessoa , motivo
da dedicatoria

Observagéo — Pode haver mais de
uma pessoa.

Usar linguagem afetiva, porém
sobria.

AGRADECIMENTOS

Ao prof. ....cccceeee , (dar o motivo
do agradecimento)

Observagdo — Incluir nesta folha
pessoas e instituicbes  que
contribuiram diretamente para a
realizagédo do trabalho, tais como o
orientador, quem cedeu material
para a pesquisa, instituicdo
financiadora, participantes da
pesquisa etc.

Relacionar por ordem de relevancia
das contribuigées.

“ Pensamento de um
autor relacionado ao
assunto desenvolvido
no trabalho” .

(SOBRENOME, ano, p.)

RESUMO

Tipo do estudo e seu objetivo

Palavras-chave: (3 a 6)

Observagédo — Redagao sem
paragrafos, 150 a 500 palavras,
verbo na terceira pessoa.

ABSTRACT

Keywords: ........cccccoeveennae
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LISTA DE ILUSTRAGOES

DESIGNAGAO n° - Titulo ....n.f.

Observagéo - Séo designagoes:
Gréficos, Fotografias, Figuras,
Quadros etc. A lista é ordenada
pela sequéncia numérica das
folhas.

Pode ser feita lista por tipo de
ilustragdo, tendo como titulo a
correspondente designagéo; por
ex: LISTA DE GRAFICOS.

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 —Titulo ............ nf.
TABELA 2 -Titulo ........... n.f.
TABELA 3 - Titulo ........... n.f.

LISTA DE ABREVIATURAS E
SIGLAS

Abrev. — palavra por extenso

SIGLA — palavra (s) p/ extenso

Observagdo — Pode haver listas
separadas, se a quantidade
justificar. Abreviaturas e siglas séo
ordenadas alfabeticamente. Nao se
indica o numero da folha.

SUMARIO
1 INTRODUGAO............ n.f.
2  FUNDAMENTAGAO
TEORICA .....overerernnne

3 OBJETIVOS
4 METODOLOGIA ........
4.1 AMOSTRA ..........c......

4.3 TRATAMENTO DOS

5 RESULTADOS ............ nf.
6 DISCUSSAO
7 CONCLUSOES.

1 INTRODUGAO

Antecedentes do problema.
Breve descricdo da situagdo

REFERENCIAS problemas.
4.2 METODO APENDICE A Obijetivo geral da pesquisa.
421 Fasel ... ) ANEXO A Contrlbglgao da pesquisa para o
conhecimento do problema.
422 Fasell .o
~ n.f. n.f. n.f
2 FUNDAMENTACAO 3 OBJETIVOS 4 METODOLOGIA
TEORICA

............................................ 51 OBJETIVO GERAL
24 Topico s

""""""""""""""""""""""" 3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

@) e

Observagdo — Pode também
denominar-se Referencial 4.3 TRATAMENTO DOS DADOS

tedrico, Marco teérico, Revisdo
de Literatura, esta nomenclatura
na area de Saude.

Observagao — Na area de Saude,
usa-se, também, a designagéo
Proposicéo, especificando no
mesmo paragrafo os objetivos
geral e especifico.

Observagéo — Somente as
secdes primarias devem
ser digitadas em inicio de folha.

Na area de Salde, usa-se a
denominagdo Material e Método, no
singular ou plural.
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n.f. n.f. n.f.
5 RESULTADOS R
TABELA n° - Titulo 6 DISCUSSAO
s
:: I XXXXX XXX XXXX
60 ] e
. = Loste XXXX n n
30 | moeste XXXXX n n
20 | mNorte XXX n n
" a XXXX n n
B ',:\%:I‘-;E_ Observagdo — A discussdo
pode  agregar-se a0s
GRAFICO n° - Titulo resultados
FONTE -
NOTA -
nf. n.f. n.f.

7 CONCLUSOES

Observagao — A redagéo pode
ser em paragrafos, sem
alineas. Neste caso a segao
denomina-se CONCLUSAO

REFERENCIAS

APENDICE A - Titulo

Texto elaborado pelo autor do
trabalho, por ex.. Modelo do
questionario  aplicado, Ficha
clinica, Termo de livre
consentimento, llustragcbes e
Tabelas complementares etc.

Observagdo -  Alinhamento
somente a esquerda. Espago
simples entre as linhas de cada
referéncia e espago simples

em branco entre elas.

nf.

ANEXO A - Titulo

Documento de outro autor, por
ex.. Texto de uma lei, Parecer
do Comite de Etica em
Pesquisa etc.

Observagao—

Os Apéndices e os Anexos
aparecem , aqui, na mesma
sequéncia com que sdo citados
no texto.

DIGITAGAO
Formato:

- papel A4,

- fonte 12 para o texto corrido, na cor preta, exceto para ilustragdes,
que podem ser coloridas,

- fonte menor e uniforme para citagdes textuais com mais de trés
linhas, legendas das ilustragoes e tabelas, paginagdo, notas de
rodapé.

Margens

- esquerda e superior: 3cm,

- direita e inferior: 2cm,

- meio da folha para a margem direita: nota sobre a natureza e
objetivo do trabalho.

Espacejamento das entrelinhas:

- espaco simples em notas de rodapé, citagdes textuais com mais de
trés linhas, legendas, ficha catalografica, nota sobre a natureza e
objetivo do trabalho,

- espaco simples entre as linhas das referéncias,

- espaco simples em branco entre as referéncias,

- espaco 1,5 linha no texto corrido.

Paginagao:
- contagem das folhas a partir da folha de rosto.
- numeragao na borda superior direita das folhas, anotada a partir da
primeira folha do texto.
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14  CIenTiFICOS IMPRESSOS

Divulgando os resultados dos trabalhos de pesquisa, os periodi-
cos cientificos garantem critérios de avaliagdo da qualidade da ciéncia
e da produtividade dos individuos e institui¢des. (SEVERINO, 2003a,
p-198). Sendo importante meio de disseminacao do conhecimento, a
estruturacao dos periodicos sistematizada pela norma da NBR 6021
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003a) faci-
litara a sua utilizacao pelos usudrios, pelos agentes dos processos de
produgao editorial, de tratamento e de difusao da informacao.

Asprescri¢des dareferidanormasao apresentadasem continuagao.

1.4.1 Definicdo

Periddico € a publicagdo editada em fasciculos, por periodos re-
gulares e tempo indeterminado, constituida de textos de autoria e as-
suntos diversos sobre uma drea tematica estabelecida pela politica edi-
torial da publicacao. Fazem parte dessa categoria: anuarios, boletins,
revistas e outras denominagoes.

1.4.2 Estrutura

As condigOes para a apresentacao dos periodicos cientificos estao
fixadas pela norma anteriormente citada.
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Seus elementos estruturais distribuem-se conforme esquema a
seguir.

- elementos pré-textuais,
Parte - capa; Parte )
Externa - lombada: Interna - elementos textuais,
- elementos pos-textuais.
Elementos pré- Elementos Elementos
textuais textuais pés-textuais
- folha de rosto; - corpo da publicacéo; - indice(s);
- errata; - instrugdes editoriais.
- sumario;
- editorial;

Seguem detalhes sobre a apresentacdo desses componentes em
1.4.2.1 e 1.4.2.2, como também da legenda bibliografica, nimero espe-
cial e suplemento, em 1.4.2.3. e 1.4.2.4, respectivamente.

1.4.2.1 Parte externa

Os elementos capa ( obrigatdrio ) e lombada constituem a parte
externa da publicagao periodica.

Capa - cobertura, flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou en-
cadernada), reveste o corpo do periddico. Contém os elementos neces-
sarios a identificacdo da publicagao.

No anverso da face externa ( primeira capa), devem constar:
- logomarca da editora;
- titulo e subtitulo (optativo) por extenso;
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[Periodicos cientificos impressos

volume e nimero do fasciculo, em algarismos ardbicos;

data, podendo ser: apenas ano(s), més(es) e ano ou data com-
pleta (dia més ano), de acordo com a periodicidade;

numero Internacional Normalizado para Publicagao Seriada
(ISSN)!, conforme a NBR 10525 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2005a).

nome do editor responsavel (6rgao ou entidade);

indicativo de nimero ou edic¢ao especial, suplemento, encarte,
indice entre outros.

Observacao - Escrevem-se ano e dia, em algarismos arabicos e
meés, por extenso.

Anverso da
folha de rosto

REVISTA ARTE E
COMUNICACAO

ISSN 0365 — 2417

VOLUME | NUMERO 2 Dezembro 1994

Universidade Federal de Pernambuco.
Centro de Artes e Comunicagdo

No verso da face externa (segunda capa), podem ser registrados:

nome das autoridades responsavel pela publicagao;

conselho editorial : pessoas que estabelecem a politica e as di-
retrizes editoriais da publicagao;

publicidade;

outras informacgoes a critério do editor.

! Endereco do Centro Brasileiro do ISSN:
Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia — IBICT.
SAS, Quadra 5, Lote 6, Bloco “H”, 12and. CEP: 70700-915 — Brasilia — DF
Tel: (061)3321.5638 Fax: (061) 3226.2766, 3321.5766  E-mail: cbissn@ibict.br
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O verso da contracapa (terceira capa) pode registrar:
- objetivos do periddico;

- instrucdes editoriais;

- periodicidade.

Observagao - Periodicidade é o intervalo de tempo entre os nime-
ros de um perioddico, podendo ser: didrio, semanal, mensal, bimensal,
bimestral, trimestral, anual etc.

O anverso da contracapa (quarta capa) pode trazer:
- comentarios sobre a publicagao;

- lista de novas publicagdes;

- outras informagoes a critério do editor.

Lombada (dorso) - lado do periddico onde fica a costura das pa-
ginas. Contém o titulo da publicagao impresso no sentido horizontal
ou longitudinal do alto para o pé da publica¢ao, o nimero do volume
e do fasciculo, assim como a data do periodico, conforme discrimina a
NBR 12225, (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2004b). Encontra-se exemplificadoem 1.2.2.1 (Livros), 1.3.2.1 (Trabalhos
Académicos) e 1.7.2.1 (Relatdrios).

1.4.2.2 Parte interna

Os componentes dessa parte formam o miolo da publicagado e es-
tao explicitados em 1.4.2.2.1a 1.4.2.2.3.

1.4.2.2.1 Elementos pré-textuais
Os elementos pré-textuais tém como finalidade apresentar os da-
dos de identificacdo da publicagao periodica, tais como: titulo, perio-

dicidade, conselho editorial e outros, conforme descritos nesta secao.

Folha de rosto - elemento que contém os dados necessarios para a
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identificagao do periodico.
No anverso, constam:

titulo, escrito por extenso, e subtitulo, opcional, expressando
com precisao a drea tematica do periddico;

numero do volume e do fasciculo, em algarismos ardbicos, pre-
cedidos pelas abreviaturas v. e n., respectivamente;

data, podendo ser: dia, més e ano, més e ano ou apenas ano,
conforme a periodicidade da publicagao;

local, isto €, a cidade onde o periddico esta sediado;

indicagao de nimero especial ou edicao especial, suplemento,
encarte, indice, se for o caso;

codigo ISSN, indicado acima da legenda;

legenda bibliografica, apresentada conforme especificagoes em
1.4.2.3 adiante.

Observacao - O sumadrio deve figurar preferentemente no anverso
da folha de rosto, mas, também, pode aparecer na capa do peridédico
ou em pagina propria.

Anverso da A margem.
folha de rosto Antdnio Cadengue.........cccccoeeieeieriiraieeneen. 3

Revista Arte
Comunicagéao

v. 1, n. 2 dezembro 1994
Recife — PE.

UFPE/CAC Semestral

Sumario

Balada de um palhago:

Tecnologias da Informag&o para o
Setor Industrial.
Carlos Eduardo Pimentel.............cccccccoeens 13

Abrindo o Verso.
Cavan Michael McCarthy...........c.cocevvenennne 29

ISSN 0365 — 2417

Revista Arte | Recife | v.1 [ n.2 | p.1- Dez.
e 215 1994
Comunicacéo
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No verso, devem ser impressos:

- direito autoral, compondo-se do simbolo ©, ano da formaliza-
¢ao do contrato e nome do detentor do direito;

- autoriza¢ao ou ndo de reproducdo, isto é, informacao sobre
permissao ou proibicao de copias do contetido do periddico;

- disponibilidade em meios eletronicos, informando sobre o aces-
so do periodico na internet, CD-ROM e outros suportes fisicos;

- ficha catalografica, elaborada conforme o Cddigo de
Catalogagao Anglo-Americano (2004) vigente;

- créditos, indicando nomes de pessoas ou institui¢des que con-
tribuiram com a elaboragao do periodico, tais como editor (a),
comissao cientifica, equipe técnica ou editorial, 6rgao de fo-
mento, servico de indexacao que incorpora a publicacao, érgao
de filiagao do periddico, distribuidora;

- outras informacgoes, relativas a aspectos administrativos da
publicagao.

Observacao — Os créditos devem ser impressos na mesma posi¢ao
em todos os fasciculos.

© 2004
Direitos reservados desta edi¢do: Editora MMGV

Colaboraram neste nimero como avaliadores
Margarida Lima

Antonia Raquel Gomes

Lara Vieira

Editor : Marcondes Santos
Verso da folha Formatagdo: Eduarda Marins
de rosto Revisdo: Mariana Sampaio

PLANALTO: Revista do Departamento de
Ciéncias Sociais - v. 1, n. 1(2004) —
Cedro: Editora MMGV, 2004.

Anual .

1.GEOGRAFIA. 2. REGIAO
NORDESTE I. Faculdade de Ciéncias
Sociais do Cedro.

CDU 918 (05)
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Errata - elemento opcional, quando houver, apresenta, num reta-
lho de papel avulso ou encartado, a referéncia do trabalho, as indica-
¢Oes das paginas e linhas onde ocorrem os erros e as devidas corre-
¢oes, dispostos nas seguintes colunas:

Pagina Linha Onde se 1é Leia-se

Para melhor compreensao, ver exemplos em 1.1 (Projetos) e 1.3
(Trabalhos académicos).

Sumario - relagdo dos titulos das divisdes, subdivisdes e outras
partes do trabalho, na mesma ordem e grafia exibidas dentro do texto,
e dos numeros das paginas onde iniciam e concluem. Os indicativos
numéricos das divisdes e subdivisdes dos artigos também aparecem
no sumario. Embora o sumadrio possa localizar-se tanto no anverso da
folha de rosto, como na capa ou em pagina propria, a sua posicao de-
vera ser sempre a mesma em todos os fasciculos. Maiores detalhes da
apresentacao do sumario encontram-se em 2.2 deste documento.

Editorial - apresentacao redigida pelo editor, contendo esclareci-

mentos sobre o conteudo do fasciculo, bem como alterag¢des introduzi-
das na revista. E elemento opcional.

1.4.2.2.2 Elementos textuais

Elementos textuais compdem o corpo do perioddico, consistindo
de artigos, comentarios, informes, depoimentos, resenhas e outros tex-
tos, agrupados em se¢des, por assuntos ou géneros dos trabalhos.

1.4.2.2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais tém relagao direta com a exposi¢ao do
assunto como é o caso dos apéndices e anexos. Entretanto, como os
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periddicos nao abrangem um texto continuo, os elementos pds-textuais
limitam-se, em geral, aos indices e instrugdes editoriais para os autores.

Indice(s) - lista(s) de palavras ou frases, organizada(s) de acor-
do com um padrao logico, facilmente identificado, que remete(m)
para informagdes incluidas no contetido dos fasciculos. Pode(m) ser
integrado(s) ao ultimo fasciculo de cada volume ou ao primeiro fas-
ciculo do volume seguinte. Pode(m), também, compor fasciculo in-
dependente, em cuja folha de rosto devem constar titulo e subtitulo,
onde aparece especificado o tipo de indice , bem como identificagao de
volume, fasciculo, ano e codigo ISSN. Para a elaboragdo dos indices,
consultar 2.10 deste documento.

ISSN 0248-8890

Revistov
Educacio e
Cultuwrov
Folha de rosto de
indice acumulado v.13 n.12 1997

indice acumulativo (1994 — 1997)

Instrugdes para os autores - exigéncias quanto a apresentagao, a
formatagao e ao suporte dos originais destinados a publicacao devem

ser impressas na ultima pagina numerada dos fasciculos ou na face
interna da contracapa.
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1.4.2.3 Legenda bibliografica

Para identificagdo dos fasciculos e artigos, usa-se a legenda
bibliografica.

Deve figurar na folha de rosto e nas paginas dos fasciculos, locali-
zando-se, em ambos 0s casos, no rodapé.

No anverso da folha de rosto dos fasciculos, os dados da legenda sao:

- titulo do periddico, abreviado;

- local (cidade) onde o periddico esta sediado;

- numero do volume, precedido da abreviatura v.;

- numero do fasciculo, precedido da abreviatura n.;

- numero das paginas inicial e final do fasciculo, precedido da
abreviatura p.;

- data, podendo ser dia, més e ano, més e ano ou apenas o0 ano,
conforme a periodicidade da publicagao.

| Rev. Metal. , Recife, v.1, n.2, p.1-215, dez. 1994 |

Esses dados sao inseridos dentro de uma grade que deve ocupar a
extensao da folha de rosto.

Observagoes -
a) Os titulos dos periddicos devem ser abreviados pela NBR 6032
(ASSOCIACAOBRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989b).

b) Titulos formados de uma so6 palavranao devem ser abreviados.

‘ Planalto ‘ Cedro ‘ v. 1 ‘ n. 1 ’ p.1-145 ‘ jan. 2004 ‘

Nas paginas dos fasciculos, os dados sao:

- titulo do periddico, abreviado;
- local (cidade) onde o periddico esta sediado;
- numero do volume, precedido da abreviatura v.;
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numero do fasciculo, precedido da abreviatura n,;

numero das paginas inicial e final de cada artigo ou secao, pre-
cedido de p.;

data, podendo ser dia, més e ano, més e ano ou apenas o ano,
conforme a periodicidade da publicagao.

Planalto, Cedro, v.1, n.1, p. 51-62, jan. 2004

1.4.2.3.1 Numeracdio

Os numeros dos volumes, fasciculos e paginas, indicados pe-
las respectivas abreviaturas v., n., p., sdo impressos em algarismos
arabicos.

Chama-se atengao para o seguinte:

a)

b)

numeracao dos volumes:
deve iniciar pelo nimero 1, ser continua e corresponder ao
ano civil;

Periodicidade mensal Periodicidade semestral
v.14,n.1a 12,2003 v.3,n.1aé6, 1997
v.15,n.1a 12,2004 v.4,n.1a6,1997

numeracao dos fasciculos:
deve ser iniciada pelo niumero 1;
v.1,n.1, 2005

pode ser sequencial por volume;
v.11,n.1a 12,2001
v.12,n.1a 12,2002

pode ser sequencial entre volumes;
v.1,n.1a 12,2001
v.2,n.13 a 24, 2002
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podem ser reunidos dois ou mais fasciculos ou dois ou mais
meses em um sO numero; esta jungao € indicada com barra
obliqua entre os nimeros extremos e meses;

v.14, n.1/2, jan./fev. 1983

v. 15, n.2, nov.1983 / fev. 1984

podem ser acumulados dois ou mais meses em um so fasciculo;
v.23, n.2, maio/ago. 1994

¢) numeragao das paginas dos fasciculos:
deve ser continua do primeiro ao ultimo fasciculo de um vo-
lume, recomecando a cada volume;

v. 18, n. 1/2, p. 1-50, jan./fev. 2000 v. 19, n. 1/2, p. 1-93, jan./fev. 2001
v. 18, n. 3/4, p. 51-83, mar./abr. 2000 v. 19, n. 3/4, p. 94-210, mar./abr. 2001

v. 18, n. 5/6, p. 84-132,maio/jun. 2000 v. 19, n. 5/6, p. 211-334, maio/jun. 2001

d) nalegenda da folha de rosto, devem ser indicadas: as paginas
inicial e final do fasciculo; nas legendas dos artigos: as pagi-
nas inicial e final de cada artigo.

Na folha de rosto

Fruticultura | Petrolina ‘ v.18 ‘ n.1/2 ‘ p.30-38 jan./fev. 2004

No artigo:
Fruticultura, Petrolina, v.18, n.1/2, p.1- 50, jan./fev. 2004

- capas e encartes nao devem ser incluidos na contagem e nume-
ragao das paginas.
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1.4.2.4 Numero especial e suplemento

Alguns perioddicos publicam, as vezes, volumes de complemen-
tacdo denominados ntimero especial ou suplemento. Podem ser de-
pendentes quando tém o mesmo titulo, a mesma numeragao (volume,
fasciculo, més e ano), o mesmo codigo do ISSN e paginacao propria.
Sao independentes quando possuem dados proprios de identificagao.

Pode-se diferencia-los da seguinte maneira:

- numero especial ou edicao especial ¢ a unidade de um peri-
odico (fasciculo) que traz matéria relacionada a um assunto
especifico;

- suplemento é a parte do periddico que contém matéria de
complementagao e de apoio, acompanha alguns ou todos os
seus fasciculos, € editado em periodos regulares ou ocasionais.

A existéncia do nimero especial e do suplemento deve ser indi-
cada no fasciculo com o qual se vincula. A informacao deve ser dada
no anverso da folha de rosto, na ficha catalografica e no editorial do
fasciculo.

Tratando-se de suplemento independente, registra-se, no verso
da respectiva folha de rosto, a informagao Suplemento de: e a identifi-
cagao do periddico que suplementa (seu titulo, periodicidade e ISSN).

No verso da folha de rosto do periddico, indica-se Suplementado
por: e a identificagdo do suplemento (seu titulo, periodicidade e ISSN).
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ISSN 0143-8904

© 1986

TROPICOS Direi!os_resewados desta edigéo: Editora NOVA
Comissao Editorial

Tereza Lucia Dourado

( SUPLEMENTO) Ana Maria Falczo

Julieta Amaral

Lucilo Alves Albuquerque

Raimundo Nonato dos Santos

N°2 Suplemento de: TROPICOS
n° 2 fevereiro de 1986
1986

TROPICOS. n..2 (1986) —
Recife: Editora Nova, 1986.

Semestral: ISSN0143-8904
ISSN 0143-8904 1. AGRONOMIA. 2. AGRICULTURA
TROPICAL. |. Editora Nova.

| Trépicos | Recife | n.2 | p.1-65 | fev. 1986 cbu

Anverso da folha de rosto Verso da folha de rosto

1.4.3 Projeto grafico

O projeto grafico do periddico, de responsabilidade do editor ou
editora, compreende formato, leiaute e tipologia grafica, que devem
ser constantes em todos os fasciculos. Havendo necessidade de modi-
ficagOes, estas devem ser introduzidas no inicio de um novo volume.



1.5 ARTIGOS DE PERIODICOS

O artigo é a parte principal dos periddicos cientificos, vindo
a constituir-se em veiculo predominante para difusdao de fato novo.
Favorece o progresso da ciéncia, ao contribuir para evitar erros e avan-
¢ar em novas interpretagdes. E, também, um meio definitivo de pre-
servar o direito autoral do pesquisador. (MORAES, 1985b, p.138,139).

Um aspecto importante para a difusao e utilizagao dos dados de
pesquisas é a padronizacao da estrutura do artigo cientifico. Os peri-
odicos cientificos tém suas proprias normas de editoragao. Por isso, o
pesquisador devera se inteirar das instrugdes editoriais do periédico no
qual pretende publicar um artigo e estrutura-lo conforme tais instru-
¢Oes. Para a apresentacao dos artigos em publicagao periddica, algumas
revistas oferecem a opgao da NBR 6022 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2003b), focalizada nesta secao.

1.3.1 Definicdo

O artigo cientifico relata e discute ideias, métodos, técnicas,
processos e resultados de uma pesquisa em determinada area do
conhecimento.

E original quando trata de temas ou abordagens novas. E uma
revisdo quando resume, analisa e discute informagdes publicadas.

1.5.2 Estrutura

Os elementos discriminados a seguir, constituem a estrutura de
um artigo cientifico que adota a NBR 6022 citada.
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Elementos pré-textuais Elementos Elementos
textuais pos-textuais
- titulo e subtitulo (se houver); - introdugéo; - titulo e subtitulo (se houver)
- nome (s) do (s) autor (es); em lingua estrangeira;
- resumo na lingua do texto; X _ :
- desenvolvimento; resumo na lingua

- palavras-chave na lingua do

texto. estrangeira;

N - palavras-chave na lingua
- conclus&o. )
estrangeira
- referéncias;

- glossario;
- apéndice(s);

- anexo(s).

A descri¢ao desses elementos encontra-se em 1.5.2.1 a 1.5.2.3, en-
quanto em 1.5.2.4 e 1.5.2.5 estao os elementos de apoio e de localizagao.
O formato e digitacao constam em 1.5.3. Finaliza-se com exemplo da
primeira pagina de um artigo cientifico.

1.5.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais contém os dados de identificagao e da-
dos que auxiliam a utiliza¢ao do artigo, conforme explicitados adiante.

Titulo — termos, expressdes ou frases que exprimem o tema prin-
cipal abordado no artigo. O subtitulo, se houver, deve evidenciar a
subordinacdo ao titulo, precedido de dois pontos (:), mantendo o for-
mato da fonte; ou utilizando-se de distingao tipografica, neste caso sem
os dois pontos;

Nome do autor ou autores - suas credenciais e enderegos pos-
tal e eletronico devem constar em nota de rodapé, indicados por as-
terisco na pagina de abertura ou no final do artigo, apds os elementos
pOs-textuais.
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Resumo - sintese do contetido do artigo. Devem constar o objeti-
vo, ametodologia, os resultados e as conclusoes relevantes do trabalho,
dentro dos limites minimo de 100 e maximo de 250 palavras.(Ver 2.1).

Palavras-chave - termos selecionados do préprio texto do artigo
ou em vocabuldrio especializado. Sdo colocados abaixo do resumo e
precedidos da expressao Palavras-chave, seguida por dois pontos (:) e
dos termos indicativos do contetdo, finalizados por ponto (.). Usa-se,
também, ponto entre os termos. Recomenda-se o uso de um minimo de
trés e maximo de seis palavras-chave.

1.5.2.2 Elementos textuais

Esses elementos formam o corpo do artigo que se estrutura em :

a) introducdo - parte inicial na qual o autor apresenta uma visao
geral do assunto e outros enfoques que permitam esclarecer
o leitor sobre o contetido do artigo;

b) desenvolvimento - parte principal do texto que trata
detalhadamente do assunto, comportando divisdes e
subdivisoes, conforme a extensao do conteudo (ver 2.3);

¢) conclusao - parte final do trabalho, deve resultar de
consideragoes logicas sempre apoiadas ou fundamentadas

no que foi exposto anteriormente.

No item referente a parte textual dos trabalhos académicos (ver
1.3.2.2) encontram-se outras informagoes que se adequam a redagao
do artigo cienttifico.

1.5.2.3 Elementos pos-textuais

Elementos que complementam o artigo, aparecem na ordem em
que estao mencionados.
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Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira — versao do

vernaculo para o idioma de divulgagdo internacional recomendado
pelo periddico onde o artigo serad publicado.

Resumo na lingua estrangeira — versao do texto na lingua verna-
cula para idioma estrangeiro, adotando os mesmos critérios de apre-
sentagao do resumo em lingua vernacula. Quanto a denominagao, usa-
se Abstract em inglés, Resumé em francés, Resumen em espanhol.

Palavras-chave — versao dos termos selecionados para o idioma
estrangeiro adotado. Termos correspondentes: keywords (inglés),
mots-clés (francés), palabras clave (espanhol).

Referéncias — conjunto de dados que identificam as fontes de in-
formagao utilizadas na producao do artigo. Para sua apresentacgao, ver
2.7 a 2.9 deste documento.

Glossario - lista em ordem alfabética de palavras ou termos técni-
cos pouco conhecidos, usados ou obscuros, acompanhados da defini-
cao correspondente. E elemento opcional.

Apéndice(s) - texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo autor
do trabalho, como matéria adicional, visando complementar sua argu-
mentagao.(Ver 2.11.12).

Anexo(s) - texto(s) ou documento(s) nao elaborado(s) pelo autor
do trabalho, destinado(s) a fundamentar, comprovar ou ilustrar um
argumento. Pode(m), também, ter finalidade tao somente complemen-
tar. Sua apresentacao segue as especificagdes dos apéndices.

Agradecimento(s) — elemento opcional. (Ver 1.3.2.1).
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1.5.2.4 Elementos de apoio

Neste item sao abordados aqueles elementos que fundamentam
ou complementam a exposigao do assunto, como pode ser verificado
pelas defini¢des apresentadas.

Citacdes — mengao, no texto, de uma informagao colhida em outra
fonte escrita ou oral, podendo ser diretas, indiretas ou citagdes de cita-
¢Oes. Para mais especificagoes, consultar 2.5.

Notas explicativas — indicagdes, observagdes, aditamentos, acres-
cidas ao texto. Localizam-se no pé da pagina, mas, também, podem
aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica. (Ver 2.6).

Siglas — reunido das letras iniciais das palavras que compdem um
nome ou titulo, destinada a evitar repeti¢des frequentes num texto. Na
primeira indicagao, usa-se 0 nome completo acompanhado da sigla
dentro de parénteses. Em continuagao, menciona-se apenas a sigla.
Sobre sua grafia, deve ser observado que as siglas internacionais e na-
cionais sao escritas conforme reguladas com iniciais ou mediais maits-
culas ou o todo em maiusculo; por exemplo, Unicef, Enem, iPad, ONU,
SUS.(HOUAISS; VILLAR, 2009).

Equacdes e férmulas — relagdes e expressdes matematicas podem

aparecer destacadas do paragrafo, centralizadas, ou na sequéncia de
uma frase, usando-se neste caso, entrelinha maior para comportar ele-
mentos como expoentes e indices. Se for necessario apresenta-las em
mais de uma linha, podem ser numeradas em algarismos arabicos en-
tre parénteses a direita de cada uma:

a/(atb) = (a+c)/N (1)
a=[(atb) (c+d)]/N (2)
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Ilustragdes — elementos que explicitam, elucidam ou complemen-
tam visualmente o texto, podendo ser desenhos, esquemas, figuras,
graficos, gravuras, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
quadros e outros tipos de representacao visual. Para sua apresentacao
consultar 2.4.1.

Tabelas — elementos demonstrativos de sintese que apresentam
dados estatisticos, conforme IBGE (1993). (Ver 2.4.2).

1.5.2.5 Elementos de localizacao

Consideram-se elementos de localizac¢ao os indicativos numéri-
cos de segao, que servem para identificar os topicos abordados no arti-
go, e a legenda bibliografica, que relaciona o artigo ao periédico com
o qual se vincula.

Indicativos numéricos de secdo — nimero ou grupo numeérico
que antecedem o titulo de cada secdo e permitem a sua localizacao
imediata, como define a NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003c). Especificacdes sobre sua forma de apre-
sentagdo encontram-se em 2.3 deste documento.

Legenda bibliografica — conjunto de dados que identificam o arti-
go, relacionando-o ao periddico. Sua apresentacao esta detalhada em
1.4.2.3 deste documento.
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1.5.3 Formatacdo e digitacao

A maioria dos periodicos cientificos apresentam os artigos im-
pressos em colunas. Aqueles que pretendem publicar sua produgao
cientifica em tais revistas e tiverem interesse de encaminhar os origi-
nais no formato em colunas, encontrardo, aqui, informagdes sobre o
passo a passo da digitagao do referido formato.

1° passo — Para formatar o documento inteiro em colunas é ne-
cessario clicar no menu Editar e, em seguida, clicar com o mouse na
opcao selecionar tudo. Se preferir, basta teclar a combinagao de teclas
(Ctrl+T) simultaneamente para selecionar o documento inteiro.

DS MENTAIS E METAFORAS
LGS CARVALHD DE CASTRO (UFFE).

e esiudD SSEMElve Sobfe 8 CONSIUGAD d& Sentido em aulss
werficou-sa & incidéncia de projectes metalidicas que foram
e 4 luz das teories dos aspages mertais [Faucannier, 1907}, a da
masclagem concapual (Fauconnier & Turner, 2002]. E5565 aulores postulam
uma indissclubiidade entre forma e signficada, cantudo, para akas a lingua néa
ports o sentido, mas o gua. Digo que & lingua &, saments, um dspesitive
Va0 di E5pEC0s MeNlEs. Nesle Senla, as Projeqaes MetEarices Torenm
interpretades coma espaos mentais, isto &, como uma esiniura do
pansamento, tal 'lue\l mlenm L.m:-nem Mam Liva By publcada em
98], Hasla. Ll 05 A0 Lkl

x s T S0,
conduimas que o processe de mesclagem concepiual consdtul uma relagso
stal pars & ConsingAn de sertido, akm de conferr carter sariocnoniing 4
matifara por ser interpretada pelai itercanexdn da lingua, cukura @ cogrigdo,
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2° passo — Ap0s selecionar todo o texto, clicar na barra de ferra-
e, em seguida, arrastar o mouse

menta padrao no botdo colunas
para selecionar o niimero de colunas desejado.

ESPAGOS MENTAIS E METAFORAS

| grpee gt

Warsd +Arid = i

0] [T TR IRE

4 R T e

ESPAGOS MENTAIS E
METAFORAS

LJI? BRLOS CARVALHD CE
CASTRO [LFPE]

Em fecents  estude  dssetativn
sobie & conarugde de sartido &m
oles  sirtuais,  verificouse @
incickincia de projcias metafincas
ode faram interpretadas & Wz das
tearias  dos espapos  mentais
[Fauconnier, 1987, e e
masclagam concephual (Fauconniar q

& Tumer, 2002 Esses autorss conceptual conshitul uma  relagBo
pastularn  uma  indissolubilidack vitel pana @ construgdn de santida,
ertre fomne @ significada, contude, akm o3 conferr  candter

wga0 oo mesdagem

para ees a lingua rdo porta o
sentido, mas o gua. Digd qu. a
linguas &, soments, um disposiive
aivedor de espaos mentas. Mests
gseflido, as projecies metaloncas
Tove IRErpretadas como ecpagon
maEntais, isto &, Como uma astre
do percamenta, tal qual defande
Lakolt em, fehanhar e Live By
publicada em 1530

saiccomnibye 4 metafora por ser
intamratada pela interconexdo da
lingua, culura & cogricio

'
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Dica- Caso se deseje, apenas, formatar uma parte do documento
em colunas, seguir os procedimentos abaixo:

1° passo — Selecionar, apenas, a parte do texto a ser formatada em
colunas e, em seguida, clicar na barra de ferramenta padrao, no icone
colunas, para selecionar o numero de colunas desejado.

ESPACOS MENTAIS E ME

LLIZ CARLCYS CARVALHD DE CASTRO (LIFPE)

Disso, coNCiiFies qUs 6 PROCESSA 08 MIESCA0E CoNCepiual constii uma
ralagdo wital pala A construgda oa Gentico, aAem da conferir cander
Goiocogniie @ metdfors por ser inferprstada pela interconexdo do
lingua, uitura & cagnigaa

i

Dica- Para selecionar parte do texto, colocar o cursor em forma de
seta na margem esquerda da pdagina, clicar e arrastar.

Resultado obtido:

Puregeris Tdpls Jeala sk

I i.a ' za de ﬂ‘:-t‘ ﬂ‘:a-al 1\«‘« i ’==l
- NI s EXA - A .
[ e RO UE DI m—— =]

_ ESPACOS MENTAIS E METAFORAS

“ LUIZ CARLOG CARYALHO DE CASTRO (UFFE).

Em  recerte  estudo  dissadabivo do pensamento, tal qusl defends
Stbie & consTuAD de serddo am Lakall em, MalbaRhGe Wk o B,
ades  wruais,  venficouse @ publiceda em 1580, Mesta.
incigéncia de prapcies metafbncas -

08 foram inemretacas 4 iz des
Ieariss  dos  espacos  menisis
[Fauconrier,  1957), & de
maschgem concephual [Fauconriar
2 Tumer, 2007 Essas mutores
poswiem  uma  indissolubilidaca
enire Toma & significads, coniudo
para eles a lingua rdo pods o
serbido, mas o gua. Dign e &
lingua , soments, um_ dsposibun
stvador 03 BEpBG0S mantas. Maste
SEADA0, 88 [FOEGHES MECENGNCEs
B Torem Inierpreisdas como especos
mentais, islo 4, tomo ume et

Disso, concluimes qua o processa de mesciegem conceptual constii uma
& falaga0 Wial PAlA & CONSTUCSY OB Senlido, SEM o8 CoNTeMr cardter
- sociocogniliey @ metdlors por ser interpretads pela interconexdo da
3 lingua, cuitura & cagnigan

=i
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Observacao- Outras opgdes de formatos para colunas podem ser
encontradas na caixa de didlogo colunas. Para acessa-la, basta clicar no
menu Formatar e selecionar opg¢ao colunas. Apos selecionar as opgoes
de formato, clicar no botao OK.

Colunas

Predefinidas

Uma Duas Trés  Esguerda  Direita
Mimero de colunas: 3 -

Largura e espacamento

M2 col.:  Largura: Espagamento:

| 1 | |417m ($][1250m 3

[ 2 |[s17em | [1.25cm |

ENEEEE |
Colunas de mesma largura

Aplicar; |Nesta sepAn w | Iniciar nova coluna
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ARTIGOS

Sarita Albagli**

RESUMO

Discute-se a emergéncia recente da
problemética da biodiversidade, de
modo associado com a passagem de
um paradigma tecno-econémico
intensivo em energia fossil e recursos
naturais para um outro baseado em
informagdo e no uso crescente de
ciéncia e tecnologia no processo
produtivo. Nesse contexto, é por
intermédio das biotecnologias
avancadas que se busca agregar valor
a biodiversidade no mercado
globalizado, valorizando-se ndo os
organismos vivos em si, mas a
informagao genética neles contidas.

Palavras-chave

Biodiversidade. Informag&o. Ciéncia.
Tecnologia Biotecnologia.

Da biodiversidade a

Biotecnologia:

A nova fronteira da

Informacéao

INTRODUGAO

A informagé@o ocupa lugar cada vez
mais proeminente nas sociedades
contemporaneas. A emergéncia de
uma sociedade da informagéo
associa-se a um espectro amplo e
diverso de transformagdes, dentre as
quais se destacam aqueles que
caracterizam a configuragdo de um
novo paradigma técnico-econémico,
baseado no desenvolvimento de um
conjunto de tecnologias genéricas e

na adogdo de novos formatos
organizacionais.
As chamadas novas tecnologias

compreendem um  conjunto  de
aplicagdes de descobertas cientificas,
cujo nulcleo central consiste no
desenvolvimento de uma capacidade
cada vez maior de tratamento da

informagdo, bem como de sua
aplicagao direta no processo
produtivo: seja deinformagéo

simbdlica, por meio da comunicagdo
inteligente entre maquinas ou por
maquinas, como na microeletronica e
na informatica; seja ainda da
informagdo da matéria viva, por
intermédio da engenharia genética,
base das biotecnologias avancadas.

* Artigo elaborado a partir da tese de
doutorado Dimenséo Geopolitica da
Biodiversidade, desenvolvida com o apoio
financeiro do WWF — Fundo Mundial para a
Natureza — e aprovada em novembro de
1997, no Programa de Pés-Graduagédo em
geografia da UFRJ. Um resumo do mesmo
foi apresentado durante o Il Enacib,
realizado em setembro de 1997, no Rio de
Janeiro.

*Sarita Albagli

Socidloga. D.Sc. em geografia.
Pesquisadora do CNPg/IBICT e professora
do programa de Po6s-Graduagao em
Ciéncia da Informag&o (Convénio
CNPq/IBICT-UFRJ/ECO).

E-mail: albagli@omega.incc.br

No caso das biotecnologias, a
diversidade biolégica e genética é
matéria-prima basica para os avangos
que se observam nessa area, sendo
transformados de mero recurso natural
em recurso informacional. Verifica-se,
por outro lado, desigual distribuigdo
espacial de recursos biogenéticos e de
recursos cientifico-tecnologicos.
Enquanto a biodiversidade encontra-
se majoritariamente situada em paises
em desenvolvimento (localizados nos
trépicos, ao Sul), Os conhecimentos
que fundamentam as modernas
biotecnologias estdo amplamente
concentradas em paises de economia
avangada (no Norte).

(0] controle de informagdes
estratégicas, bem como das “tecno-
ciéncias” que permitem agregar valor
as informagdes — ao agregarem valor
aos novos produtos e processos a
partir dai gerados -, passa entdo a
ocupar um dos centros de disputa e de
conflito no jogo de forgas politicas e
econdmicas internacionais. Tal
controle pode ser exercido tanto com o
dominio do acesso aos recursos da
biodiversidade, quanto por intermédio
de instrumentos de protegdo de
direitos a propriedade intelectual, seja
sobre as modernas biotecnologias,
seja sobre os  conhecimentos
tradicionais de populagdes locais.
Partindo dessas consideragdes, este
artigo explora dois conjuntos de
argumentos:

ajo de que a questdo da
biodiversidade deixa hoje de ser uma
questdo  apenas  ecologica, ou
cientifico-tecnolégica, para assumir
também uma dimenséo geopolitica;

b) o de que a “informacionalizagéo” e
a privatizagdo da vida constituem duas
facetas desse mesmo processo.




TRABALHOS APRESENTADOS
16" EM EUENTOS

Convém inicialmente esclarecer o que € evento cientifico. Segundo
Severino (2003c¢, p. 177-180) é uma reunidao de pessoas de determina-
da area de conhecimento ou da cultura que se propde a apresentar e
debater ideias sobre uma tematica especifica, durante certo periodo de
tempo. As condi¢des de forma, tempo e aprofundamento na apresenta-
¢do e debate dos trabalhos cientificos diferenciam as varias modalida-
des de eventos. Os mais comuns no meio académico sdo: congressos,
conferéncias, jornadas, mesas-redondas, oficinas, palestras, painéis,
semindrios, reunides, simposios.

Nesses eventos a apresentacao dos trabalhos se d4 de forma escri-
ta ou oral, como se verifica no decorrer desta segao.

1.6.1 Definicdo

Trabalhos apresentados em eventos sao documentos de divul-
gacao cientifica ou técnica destinados a agilizar a comunicagao, para
um publico particular, dos resultados de pesquisas ou de assuntos
tratados cientificamente, em vista dos métodos e técnicas adotados.
(SALOMON, 1996, p. 145).

No meio académico vem sendo empregado o termo paper para os
trabalhos apresentados em eventos. O termo tem conota¢ao de comuni-
cagao cientifica, texto de um simposio, mesa-redonda e mesmo de um
artigo. E conceituado como um texto escrito para uma comunicacio
oral, podendo apresentar o resumo ou o contetdo integral da comuni-
cacdo, objetivando sua publica¢do nas atas ou anais do evento em que
foi apresentado. (MEDEIROS, 2008 apud LUCENA; GAUD]::NCIO;
SILVA, 2009).
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Comumente, esses trabalhos se apresentam no formato estabele-
cido pelo regulamento dos eventos a que se destinam. Porém, a sua
estrutura logica baseia-se no padrao de qualquer trabalho cientifico,
compreendendo a triplice divisao: introdugao, desenvolvimento, con-
clusao e incorporando alguns elementos pré e pos-textuais, como titu-
lo, nome do autor e referéncias.

A apresentagao oral dos trabalhos se da com o auxilio de recursos
audiovisuais em sessOes de poOsteres ou de trabalhos. Podem , também,
ser publicados em anais, como texto completo ou em resumo, segun-
do modelos determinados pelas normas do evento ou da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas. (Ver 1.5 e 2.1).

Instrugdes para confecgao e apresentagao de poOster constituem
matéria da NBR 15437 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2006b), fonte principal das recomendagdes contidas nesta
secao. O assunto pode, também, ser examinado nas normas para apre-
sentacao de trabalhos em eventos e textos de cursos de extensao, que
sao amplamente divulgados na internet.

1.6.2 Apresentacdo em poster

O DPoster definido, pela norma citada, como um instrumento de
comunicagdo, tem o objetivo de transmitir uma mensagem, no caso,
resultados cientificos ou técnicos, “de forma visualmente clara e facil-
mente percebida pelo ptiblico” (GUIMARAES, 2004) e que “estimule a
interagao e o debate”(MOTTA, 2006, p. 148).

Pode ser apresentado em formato impresso (papel, lona, plastico,
acetilico etc.) ou em meio eletronico.

Em decorréncia do tempo e espago limitados para sua apresen-
tacdo, o formato poster deve ser planejado levando em conta critérios
que visem estabelecer um padrao minimo de visualizacao, leitura e
entendimento.

Apresenta-se, a seguir, especificacdes para o formato impresso.
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1.6.2.1 Dimensao

O poster pode ter:

Largura: 0,60m até 0,90m
Altura: 0,90m até 1,20m

Deve ser produzido numa tinica folha para facilitar a leitura, como

também por economia de tempo e recurso.

1.6.2.2 Caracteristicas

O projeto grafico é de responsabilidade do seu autor. Contudo, é

preciso levar em consideracao determinadas caracteristicas na confec-
¢ao do poster, indicadas a seguir. (LUCENA, 2003).

a)

b)

Legibilidade - depende do estilo de letra escolhida. A fonte
mais legivel é a Arial. Para tamanhos pequenos a fonte Verdana
apresenta melhor legibilidade, principalmente na tela. Impact,
como o nome indica, acrescenta impacto de dinamica ao texto,
sendo recomendada para titulos que nao sejam de tamanho
pequeno.

Tamanho das letras - estd em func¢do da importancia das
informagdes e da distancia do publico. O titulo deve ser num

tamanho maior do que o subtitulo e este, do que as informagdes
transmitidas. E preciso manter certa uniformidade no
tamanho. O uso de letras maitisculas é indicado para titulos e
textos curtos, e mintsculas para textos longos.

Espaco entre as letras e entre as palavras - usado para dar
ideia de uniformidade. Letras abertas como A, T, L devem ser
colocadas mais proximas das outras, enquanto letras como
H, M, N requerem mais espago. A distancia entre palavras
corresponde ao tamanho da maior letra do alfabeto: M.
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d) Destaque de palavras e linhas - pode ser dado pelo tamanho
da letra, pela cor, pelo tamanho da fonte, sempre menor que
o titulo, e desde que possibilite a leitura a uma distancia
minima de Im. O titulo deve chamar a atencao a uma
distancia de pelo menos 5m.

e) Uso das cores — para o contraste entre fundo e texto pode
ser: fundo escuro com letras claras ou fundo claro com letras
escuras, sendo o de maior legibilidade o preto sobre o branco.
Embora seja recomendada fonte preta sobre fundo amarelo, nao
deve ser usado nas apresentagdes em PowerPoint, pois cansa
a vista. O mesmo ocorre quando se utiliza fonte vermelha em
frases longas.

1.6.2.3 Identificagdo

Na parte superior do poster deve constar o titulo, o mesmo do re-
sumo do trabalho, desde que ndo seja muito extenso e seja atrativo. Sua
formatagao deve permitir leitura rapida e despertar interesse.

Usar: Traumatismos faciais em criancas e adolescentes: quais as princi-
pais causas?

Ao invés de : Estudo retrospectivo dos traumatismos faciais em criangas
e adolescentes do Servico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Facial
do Hospital da Restauragao, Recife, PE.

Abaixo do titulo devem aparecer nesta ordem: nome completo
do(s) autor(es), pessoa fisica ou entidade, e do orientador(es), tratando-
se de trabalho académico. Sugere-se a insercao de foto do(s) autor(es)
para facilitar a identificagdo.

As informagoes complementares, opcionais, podem ser da insti-
tuicdo de origem, cidade, estado, pais, endereco postal/eletronico, data,
outras informagdes relevantes como agéncia financiadora da pesquisa.
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1.6.2.4 Resumo

Elemento opcional, se incluido, deve apresentar-se conforme a
NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2003e), constando em 2.1.2 deste documento.

1.6.2.5 Corpo

As informagoes devem ser organizadas de forma tal que as ideias
centrais sejam facilmente apreendidas, o que se consegue privilegian-
do as informagdes visuais e evitando limitar a exposi¢ao ao texto ou
resumo do trabalho.

A parte textual consiste em frases breves que destaquem os aspectos
relevantes daintrodugao, metodologia, resultados, conclusao e principais
fontes bibliograficas. Nao devem constar citagdes nem notas de rodapé.

Assim sendo, a introdugado apresenta-se sob a forma de topicos, em fra-
ses curtas, ressaltando a questao que a pesquisa esta respondendo ou a hipo-
tese que esta sendo testada e sua relevancia. Por tiltimo, o objetivo do trabalho
definido de forma especifica, indicando com clareza o que foi investigado.

- O traumatismo facial invoca excessiva atencao dos que o atendem,
principalmente, tratando-se de paciente infantil.

- Sendo um organismo diferente do adulto, a crianca reage diferente
nos traumas faciais.

- O cirurgiao deve atentar para as caracteristicas do diagndstico e tra-
tamento das lesdes faciais em pacientes infantis.

- Objetivo: investigar, através de estudo retrospectivo, as principais
causas, severidade, circunstancias das lesoes faciais, bem como diag-

noéstico e tratamento, em criangas e adolescentes.

A descricao da metodologia deve conter apenas o suficiente para
o publico entender como foi realizada a pesquisa. O uso de figuras e
esquemas, quando possivel, pode ilustrar os aspectos relevantes dos
métodos empregados.
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- Local da pesquisa: Servico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-
Facial, do Hospital da Restauracgao (Pronto-Socorro), em Recife, PE.

- Amostra: 516 pacientes infantis, até a idade de 17 anos, atendidos nos
plantdes de terca-feira/dia e sexta-feira/noite, nos anos de 1991 a 1995.

- O protocolo de revisao envolveu idade, sexo, circunstancias das lesdes,
tipos de fraturas, identificadas por exame clinico e radiologico.

Quanto aos resultados, apenas os que dao apoio as conclusoes
devem figurar no poster. A sua apresentacao na forma de graficos e ou-
tras ilustragdes (figuras, fotos, quadros etc.) tornam a leitura mais facil
e compreensiva. Porém, é preciso que sejam simples e que realcem os
resultados por cores, setas ou padrdes diferentes. Pontos chaves cons-
tituidos por trés ou quatro frases curtas devem explicar o que os dados
significam. Equivale a uma legenda de ilustracdao contida em artigo
completo, porém sem detalhes.

TABELA 1 - Frequéncia das principais causas dos traumatismos em pacientes
infantis atendidos no Pronto Socorro do Recife-PE
no Periodo de 1991 a 1995

CAUSAS %
Lesdes por quedas 53,10
Acidentes de transito 11,82
Acidentes domésticos 10,46
Agressoes fisicas 9,50
Agressdes por animais 5,62
Acidentes desportivos 2,91

As conclusdes também sao apresentadas em frases curtas, no ma-
ximo quatro.
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- As feridas da face receberam uma abordagem especial, levan-
do-se em conta as graves sequelas estéticas que podem ocorrer e
a existéncia de vasos sanguineos e linfaticos em grande quantidade
nessa regiao.

- No atendimento ao paciente infantil, a prioridade é um perfeito exa-
me clinico e radiologico.

- Odiagnostico final deve conduzir a plano de tratamento ideal e rapi-
do, visto que a consolidagao dssea se da em curto periodo de tempo,

no paciente infantil.

1.6.2.6 Referéncias

Elemento opcional, as referéncias, se apresentadas devem ser
elaboradas de acordo com a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2002a), mencionada em 2.7 a 2.9 deste

documento.
1.6.2.7 Exposicao

Considerando que os locais de exposi¢ao dos pOsteres sao bas-
tante frequentados, sua estruturacao vertical facilita o movimento das
pessoas que tentam vé-lo ao mesmo tempo.

TiTULO

Autor, Instituicao
Orientador, Instituicdo

Introdugéo Resultados Pontos
Estrutura do poster chaves dos
impresso » resultados
Gréfico 1
Metodologia
Gréfico 2 Concluséo
Apoio Gréfico 3
financeiro Referéncias
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1.6.2.8 Outras recomendacgdes

a)

b)

d)

Para montagem do pdster convém levar um kit de emergéncia
contendo: cola, fita adesiva, pregos, tesoura, alicate, martelo.

Copias de nomes e enderecos dos autores e do resumo do
trabalho podem ser disponibilizados aos interessados.

Folhas em branco, também, devem estar disponiveis para
que interessados em contato posterior possam deixar seus
nomes e enderegos.

O autor deve permanecer junto ao pdster durante todo o
tempo da sessao para responder as questoes dos interessados.
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1.6.3 Apresentac3ao em PowerPoint

Recurso ttil na confecgao do poster, como também na exposicao
oral do trabalho é o programa POWERPOINT.

Passos para criar uma apresentagao.

1° passo — Para iniciar o programa PowerPoint, clicar no menu
Iniciar e, em seguida, apontar para programas, navegar pelos
Programas até encontrar o Microsoft Office e, em seguida, selecionar e
clicar no icone do Microsoft Office PowerPoint 2003.
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2° passo — Para criar uma apresenta¢ao de modo rapido e pratico
no PowerPoint basta clicar no botao Design.

éCquue para adicionar um tItqué

Clique para adicionar um subtitulo

e L L Design peckBo Port s (k)

32 passo — Para selecionar e aplicar um dos modelos de design dis-
poniveis no programa basta clicar com o mouse no modelo escolhido.

Cligue para adicionar um
titulo

Clique para adicionar um
subtitulo !

Sl e L st Pt el o
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Observacao - A guia Design do slide, a direita do aplicativo, apre-
senta diversos modelos que podem ser aplicados antes, durante ou de-
pois da criagao da apresentagao.

4° passo — Clicar na caixa de titulo e subtitulo (se houver) para
digitar um titulo e subtitulo (se houver) para a apresentacao.

Aulas virtuais:

a construgdo do sentido em
ambientes de interagao on-finel

5¢ passo — Para adicionar um novo slide a sua apresentagao clicar
no menu Inserir e, em seguida, apontar e clicar na opcao Novo slide.

.
para adicionar um titulo

ara adicionar texto

=08 =1 =

[ Mastrer 30 resre res s
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Observacao - A guia Layout do slide, a direita do aplicado, apre-
senta diversos Layouts de texto, layouts de conteuido, layouts de texto
e conteudo que podem ser aplicados na medida em que forem sendo
adicionados os slides.

6° passo — Clicar na caixa de titulo para digitar titulo ou subtitulo
para a apresentagao.

=EE

Loyt e contisle

ma
R

A linguagem dlglli

Cligue para adicionar texto

[ ]

|
: =k =]

[FIMaetre 0 Pt nows e

7° passo — Clicar na caixa de texto para digitar topicos de textos
para a apresentacao.

=IEE

Larpusts de cantwisle

Clique para adicionar texto I:'

HH|%

A linguagem dlgll{

i

|FEE
: R B

i

Chou para Ak rgis T ———
==

She 2 e ] Estida o
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82 passo — Para salvar a apresentagao, clicar no menu Arquivo e,
em seguida, apontar e clicar na opgao salvar.

Edtw  Fgbe [rewr Pomate Perageks  Arespacle Jaess Agds ghe qurks %
] wan e - 3 s
i e s SrETTES o o
Eechsr L -
T — Gt
! S e
| mabvar core pina dagieh.. \ -
Femmiso v
D Iinguaqem digital
e phone.. aracteristicas Ly e et
r
| Do, b I:l
fr— o o )
TnmiostposTER Hibrida, dinamica e flexivel,
= breviada & icénica,

Lrposts i test &
Enstrivdn

| B
FERE.

houe para adcorar ratighics

[ Phastrer 30 s ress sk

9?2 passo — Na caixa de didlogo Salvar como digitar um nome para
sua apresentacao e, em seguida, clicar no botao salvar.

Salvar como
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RELATORIOS
1.2 TECNICOS E CIENTIFICOS

A apresentacao de relatorios € uma exigéncia institucional da
empresa ou entidade onde atua o relator. Pode ser um relato oral
ou escrito, sendo a forma escrita mais comum pela conveniéncia da
retenc¢ao das informagoes e posterior consulta e andlise por varias pes-
soas interessadas. (PERES, 1988).

O relatdrio escrito requer uma série de cuidados, no que se refere
a organizacao do contetdo, estilo de redagao e forma de apresentacao.

A seguir serdo dados detalhes dos aspectos formais da apresen-
tacao dos relatorios técnicos e cientificos, com base na NBR 10719
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2009).
Encontram-se, também, nesta secao, modelos especificos para relatd-
rios de iniciagdo cientifica e de aulas praticas.

1.7.1 Definicdes

O relatodrio técnico e/ou cientifico é o documento no qual se des-
creve e avalia um trabalho executado, apresentando conclusdes e pro-
postas praticas e exequiveis de iniciativas julgadas oportunas para
aperfeicoamento da atividade realizada. (SALVADOR, 19804, p. 27).

Citam-se entre os principais tipos de relatérios em ambito acadé-
mico (SA et al., 1994, p.27):

a) relatério de estagio - descreve o local e 0s processos técnicos
observados, assim como os trabalhos executados pelo estagiario;
b) relatdrio de eventos — expde, de forma minuciosa e circunstan-

ciada, a participagao do relator em atividades cientificas ou cul-
turais;
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c) relatério de pesquisa - descreve, analisa e avalia o trabalho
realizado, apresentando resultados parciais ou totais, de
onde decorrem as modalidades: relatério de pesquisa parcial
e final (ver 1.7.3 adiante);

d) relatérios de viagem e de visita - dizem respeito aos

acontecimentos ocorridos e atividades realizadas no local ou
locais visitados.

1.7.2 Estrutura

Os elementos estruturais de um relatdrio integram as partes pré-
textual, textual e pos-textual. O asterisco indica os elementos obrigato-
rios. Quanto aos optativos (sem o asterisco) serao utilizados de acordo
com a natureza do contetido do relatério.

Elementos Elementos Elementos
pré-textuais textuais pos-textuais
- capa; -*introdugao; - referéncias;
-*folha de rosto; —*desenvolvimento: - apéndice(s);
- errata - consideragdes - anexo(s);
-*resumo na lingua finais. - formulario de
vernacula; identificacao.

- lista de ilustragdes;

- lista de tabelas;

- lista de abreviaturas
e siglas;

- lista de simbolos;

-*sumario.
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Seguem detalhes sobre a apresentagao dos relatérios em 1.7.2.1 a
1.7.2.5. Sao dados em 1.7.3 e 1.7.4 outros modelos para a elaboragao de
relatdrios de pesquisa.

1.7.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais contém dados de identificagao do re-
latério e que auxiliam a sua consulta, conforme se verifica através da
descricao de cada elemento.

Capa - elemento opcional, se for utilizado, consiste em cobertura,
flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou encadernada) que reveste o
corpo do relatorio, destacando os elementos que o identificam.

No anverso da capa (primeira capa) recomenda-se incluir:

- nome e endereco da entidade responsavel;

- numero do relatdrio, se fizer parte de uma série;

- Numero Internacional Normalizado para Publicagdes Seriadas
(ISSN), no caso de relatdrios que serao publicados, apresenta-
do conforme a NBR 10525 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2005a);

- titulo e subtitulo, este tltimo opcional;

- classificacao de seguranca (se houver) no caso de assunto si-
giloso, utilizando-se de termos como reservado, secreto, con-
fidencial, conforme o Decreto n® 4.553 de 27 de dezembro de
2002. (BRASIL, 2004).

No verso da capa (segunda capa), bem como anverso e verso da
contracapa (terceira e quarta capas), a norma recomenda nao inserir
informacgoes.

No verso da contracapa (quarta capa) recomenda-se incluir o
Ntmero Internacional Normalizado para Livros (ISBN), caso exista.
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Observagao - Os relatorios em série devem manter a uniformida-
de dos elementos apresentados nas capas.

Biblioteca Central
UFPE
Cidade Universitaria

a
4* Capa ou Recife, PE 12 Capa
Relatdrio
Contracapa n.10
Aquisigoes
REUNI 2008

t 3% Capa 2% Capa T

verso verso

Folha de rosto - elemento obrigatorio, é a pagina em que figuram

os dados de identificagdao do relatério.

No anverso da folha:

nome do 6rgao ou instituigao responsavel;

titulo e subtitulo (se houver), evidenciando a subordinagao ao ti-
tulo, precedido de dois pontos (:), mantendo o formato da fonte
ou por distingao tipografica, neste caso sem os dois pontos; indi-
car o titulo geral e o titulo especifico nos relatdrios com mais de
um volume (ver Numeracao das partes em 1.7.2.5);

numero do volume, em algarismo arabico e respectivo titulo,
quando o documento pertence a um conjunto de relatdrios;
codigo de identificagao (se houver), formado pela sigla da institui-
¢ao, indicacao da categoria do relatorio, data, indicagdao do assun-
to e nimero sequencial do relatorio na série;

natureza do relatorio (se houver), indicando o titulo do projeto,
programa ou plano;

classificagdo de seguranga para os relatorios de 6rgaos privados
ou publicos que desenvolvam pesquisa de carater nacional sigi-
loso, de acordo com a legislacao vigente;

autor (es), pessoal ou institucional, opcionalmente seguido(s) de
titulo (s), qualificacao (Ges), funcao (Ges) para conferir autoridade
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ao assunto, devendo-se suprimir o nome da institui¢ao, nesta po-

si¢ao, no caso de ser instituicao solicitante;
- local da entidade responsavel ou solicitante;

- ano da publicac¢do, em arabico.

INSTITUTO DE ESTUDOS DE IMPACTO
AMBIENTAL

VISITA A ADUTORA DE TAPACURA

IEIA. Relatério de viagem, Janeiro 2005,
Prestacdo de contas, Rel. n® 0214.

Anverso .
da folha de rosto Projeto Melhoria do Abastecimento de Agua da

Cidade do Recife.

Por

Antonio Leandro Silva

Mestre em Engenharia Civil

Maria Clara Menezes

Especialista em Impacto Ambiental

Recife
2005

No verso da folha de rosto podem constar:

- equipe técnica, indicando-se nomes dos participantes da co-
missao de estudos, colaboradores, coordenagao geral entre ou-
tros, com as credenciais; outra alternativa é localizar essa indi-
cagao em folha propria, inserida apds a folha de rosto;

- ficha catalografica (opcional), pelo Codigo de Catalogacao
Anglo-Americano (2004) vigente.

Errata — elemento opcional, quando houver, apresenta, num re-
talho de papel avulso ou encartado, a referéncia do trabalho, as indi-
cagdes das paginas e linhas onde ocorrem os erros e as devidas corre-
¢Oes, dispostos nas colunas:
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Pagina Linha Onde se lé Leia-se

Para melhor compreensao, ver exemplos em 1.2.2.2.1 (livros) e 1.3
(Trabalhos académicos).

Resumo na lingua verndcula — elemento obrigatdrio, consiste na
sintese do contetido do trabalho. Devem constar o objetivo, a metodo-
logia, os resultados e as conclusdes relevantes do trabalho, dentro dos
limites minimo de 150 e maximo de 500 palavras, seguido, logo abaixo
de palavras-chave. Para detalhes da sua apresentacgdo, consultar 2.1
deste documento. Quando o relatério tiver mais de um volume, o re-
sumo deve aparecer apenas no primeiro.

Lista de ilustracdes — se houver, € relacdo que indica para cada tipo
de ilustragao (grafico, gravura, figura, fotografia, mapa, quadro e outros
tipos): a palavra designativa, o niumero de ocorréncia, o titulo ou legenda,
ou ambos, e o numero de localizagao no texto. Em fung¢ao do total incluido
no texto, as ilustragdes podem compor uma mesma relagao, designada lis-
ta de ilustragoes, ou relagdes separadas, tituladas conforme o tipo de ilus-
tragdo. A lista deve corresponder a ordem das ilustragdes no texto. Nao
devem constar na lista, as ilustragdes em apéndices ou anexos.

Lista de tabelas — se houver, ¢ a relagao constituida da palavra de-

signativa tabela, o nimero de ocorréncia no texto, titulo ou legenda e o
numero da pagina onde cada tabela se localiza. Ficam fora desta lista,
as tabelas incluidas em apéndices ou anexos.

Lista de abreviaturas e siglas — se houver, € a relagao das redugoes
utilizadas no trabalho, em ordem alfabética, seguidas pelos respectivos
significados. Se a quantidade justificar, podera haver lista em separado
para as abreviaturas e para as siglas.

Lista de simbolos — se houver, € a relagao dos sinais que substituem

nome de coisa ou agao e respectivos significados, sendo organizada de
acordo com a ordem com que os simbolos se apresentam no texto.
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Sumadrio — elemento obrigatdrio, trata-se da relagao dos titulos
das divisoes, subdivisdes e outras partes do trabalho, seguidos pelos
respectivos numeros das folhas onde iniciam. Note-se que os titulos
das secOes aparecem no sumario na mesma sequéencia e com a mesma
grafia apresentada dentro do texto. Nao fazem parte do sumario, os
elementos pré-textuais; porém, devem constar os elementos pos-textu-
ais. Os indicativos numéricos das divisdes e subdivisoes do texto, tam-
bém, aparecem no sumadrio e devem seguir as especificagdes contidas
em 2.2 deste documento.

1.7.2.2 Elementos textuais

Estes elementos sao:

a) introducdo - parte inicial na qual o autor apresenta uma visdao
geral do assunto e outros enfoques que permitam esclarecer o
leitor sobre o contetido do relatdrio;

b) desenvolvimento - parte principal do texto que trata detalha-
damente do assunto, comportando divisoes e subdivisoes, con-
forme a extensao do contetudo (ver 2.3);

c) consideracgdes finais - parte final do trabalho, deve resultar de
consideracdes logicas sempre apoiadas ou fundamentadas no
que foi exposto anteriormente; pode incluir recomendagoes.

1.7.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o texto e apresentam-
se na ordem em que estao indicados.

Referéncias - conjunto de dados que identificam as fontes de in-
formacao utilizadas na produgao do relatdrio. Para sua apresentagao
ver 2.7 a 2.9 deste documento.

Apéndice(s) - texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo au-
tor do relatério como matéria adicional, visando complementar
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sua argumentacdo. Para sua apresentagao, consultar 2.11.12 deste
documento.

Anexo(s) - texto(s) ou documento(s) nao elaborado(s) pelo autor
do relatério, destinado(s) a fundamentar, comprovar ou ilustrar um
argumento. Pode(m), também, ter finalidade tao somente complemen-
tar. Sua apresentacao segue as especificagdes dos apéndices.

Formuldrio de identificacdo - elemento especifico do relatério de
natureza sigilosa, conforme modelo adaptado da AENOR UNE50135
(1996 apud ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
NBR 10719, 2009) apresentado a seguir. Sendo o relatério dividido em
varias partes ou volumes, deve existir uma ficha de identificagao para
o conjunto e uma para cada parte ou volume, como recomenda a NBR
10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989d).

DADOS DO RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Titulo e Subtitulo Classificagéo de seguranga
N°

Tipo de Relatorio Data

Titulo do Projeto/Programa/Plano Ne

Autor(es)

Instituicdo Executora (autor coletivo) e enderego completo

Entidade patrocinada (cliente ou destinatario principal) e endereco

Resumo

Palavras-chave/Descritores

Edigéo (n°) N° de paginas N° do Volume/Parte Class. CDU ou CDD

Distribuidor Tiragem (n° de exemplares) Preco

Observagdes/Notas
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1.7.2.4 Elementos de apoio

Os elementos de apoio se inserem no corpo do trabalho, funda-
mentando ou complementando a argumentagdo do relato. Apresentam
as particularidades a seguir mencionadas.

Citacdes — mencgao, no texto, de uma informagao colhida em outra
fonte escrita ou oral, podendo ser diretas, indiretas ou cita¢oes de cita-
¢Oes. Para mais especificagoes, consultar 2.5.

Notas — indicagOes, observagoes, aditamentos, acrescidas ao texto
pelo autor, editor ou tradutor, podendo ser notas de referéncia ou ex-
plicativas. Localizam-se no pé da pagina. (Ver 2.6).

Siglas — reunido das letras iniciais das palavras que compdem um
nome ou titulo destinada para evitar repeti¢des frequentes num tex-
to. Na primeira indicacdo, usa-se o nome completo acompanhado da
sigla dentro de parénteses. Em continuagdo, menciona-se apenas a si-
gla. Sobre sua grafia, deve ser observado que as siglas internacionais
e nacionais sdo escritas conforme reguladas com iniciais ou mediais
maiusculas ou o todo em maiusculo; por exemplo, Unicef, Enem, iPad,
ONU, SUS. (HOUAISS; VILLAR, 2009).

Equacdes e férmulas — relagoes e expressoes matematicas, podem
aparecer destacadas do paragrafo, centralizadas, ou na sequéncia de

uma frase, usando-se, neste caso, entrelinha maior para comportar ele-
mentos como expoentes e indices. Se for necessario apresenta-las em
mais de uma linha, podem ser numeradas em algarismos arabicos en-
tre parénteses a direita de cada uma:

a/(atb) = (a+c)/N (1)
a=[(atb) (c+d)]/N (2)

Ilustracdes — elementos que explicitam, elucidam ou complemen-
tam visualmente o texto, podendo ser desenhos, esquemas, figuras,
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graficos, gravuras, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas,
quadros e outros tipos de representacao visual. Para sua apresentacao
consultar 2.4.1.

Tabelas — elementos demonstrativos de sintese que apresentam
dados estatisticos, conforme IBGE (1993). (Ver 2.4.2).

1.7.2.5 Elementos de localizacao

Elementos que ajudam a encontrar os assuntos dentro de um rela-
tdério ou conjunto de relatorios.

Paginacdo — numeros em algarismos arabicos sequencial.
Completmenta-se com as seguintes recomendagoes. A localiza¢dao das
paginas € estabelecida pelo projeto grafico da editora. A contagem
das paginas comeca na folha de rosto, continuando sequencialmente
ao longo da publicacdo. Porém, os numeros sao registrados a partir
da segunda pagina textual. Incluem-se na paginacdo, os elementos
pOs-textuais. Nao recebem numeragao as paginas dos elementos pré-
textuais, nem capitulares (paginas iniciais de capitulos). Obras em
varios volumes devem ter paginag¢do continua, mas quando a maté-
ria for dividida em especialidades, convém recomecar a paginacao
em cada volume. Para digitacdo desse elemento, consultar 3.8 deste
documento.

Titulos internos — palavra, expressao ou frase que designa o con-
teddo de uma segao. Seu destaque deve ser dado por entrelinha maior
e recursos graficos que sinalizem a hierarquia das se¢des primadrias,

secundarias, terciarias etc.

O uso da numeragao progressiva das se¢des do texto é obrigatdrio.
Entretanto, quando usadas as divisdes em capitulos e/ou partes, € comum
nao se aplicar a numeragao progressiva na introdugao e conclusao.
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Numeracao das partes — usada quando varios relatérios forem pu-
blicados como partes separadas, porém, integrando o mesmo projeto.
Cada parte recebe o titulo comum do conjunto e o seu proprio titulo
precedido da palavra parte e o nimero arabico sequencial.

Relatério publicado em RIO CAPIBARIBE

partes separadas Parte 1 — Bairro da Madalena

RIO CAPIBARIBE

Parte 2 — Bairro da Torre

1.7.3 Relatdrios para o PIBIC/CNPq/UFPE

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao (PROPESQ), da
Universidade Federal de Pernambuco (2010) estabeleceu modelos de
relatdrio parcial e final para os bolsistas de iniciagdo cientifica, bem
como fichas de acompanhamento a serem preenchidas por eles e pelos
seus orientadores.

Como exemplos, estdao reproduzidos nesta publicacao os roteiros
que se encontravam disponiveis no site www.propesq.ufpe.br, no mo-
mento da elaboracdo deste texto.

1.7.3.1 Relatério parcial de atividades do aluno

Refere-se as atividades executadas no periodo: (indicar més e ano)
1 Identificacao
Nome do Orientador: ......... ... ...,
NomedoAIUNO . . ..ot e
Area do Projeto: ............coooiriiiiiiii e,



Documentos Académicos

2

Titulo do Projetodo aluno: ..............................
Objetivos do Projeto do aluno

2.10bjetivos e metas do Projeto

3

Principais etapas executadas pelo aluno no periodo (maximo 3
paginas)

Apresentacao e discussao sucinta dos principais resultados ob-
tidos até o momento (maximo 3 paginas)

Cronograma das atividades que restam (quadro relacionando
mes e atividade)

Dificuldades encontradas

Atividades paralelas desenvolvidas pelo aluno

Rendimento escolar do aluno no periodo (anexar o historico
escolar atualizado)

Data e assinatura do aluno e do orientador

1.7.3.2 Relatorio final de atividades do aluno

Refere-se as atividades executadas no periodo: (indicar més e ano)

1

N U1 = W N

Identificacdo

Nome do Orientador: .............. ... ... ...
Nomedo Aluno: ........ ... i
Titulodo Projeto: ......... ... ... i
Resumo do trabalho (utilizar uma pagina).

Sumario

Introdugao (relevancia do trabalho e revisao da literatura)
Objetivos (geral e especificos)

Metodologia do trabalho (se pertinente indicar: sujeitos, mate-
rial ou equipamento, procedimento de coleta e de andlise dos
dados)

Resultados e discussao (os resultados podem ser apresentados
em formato de tabelas ou graficos e devem ser devidamente
discutidos)

Conclusoes

Referéncias
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10 Dificuldades encontradas
11 Atividades paralelas desenvolvidas pelo aluno
12 Data e assinatura do Orientador e do Aluno

1.7.3.3 Ficha de acompanhamento 1

PARTE ;- EM RELACAO AO TRABALHO DE PESQUISA

a) Vocé recebeu uma programacao de treinamento/informagoes
prévias ou material de leitura do seu orientador?

b) Vocé teve a disposicao os materiais e equipamentos necessa-
rios para a realizacao do trabalho?

c) Vocé comunicou eventuais dificuldades encontradas neste pe-
riodo ao seu orientador?

PARTE ; — EM RELACAO AO ORIENTADOR

a) Qual é a frequéncia de contato semanal com o orientador?

b) Vocé discute periodicamente com o seu orientador o desen-
volvimento do trabalho?

PARTE 3 — OUTRAS INFORMACOES
a) Qual é a sua opinido sobre o trabalho que esta sendo desenvol-
vido? (Aspectos positivos e negativos)

1.7.3.4 Ficha de acompanhamento 2

PARTE 1 — EM RELACAO AO TRABALHO DE PESQUISA
a) Houve alguma dificuldade para desenvolvimento do Projeto?
b) Quais foram as metas atingidas?

PARTE > — EM RELACAO AO ALUNO

a) O estudante tem sido assiduo e executado as tarefas que lhe
sao atribuidas?

b) O estudante tem demonstrado interesse no desenvolvimento
do trabalho?
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1.7.4 Relatério das aulas praticas

Roteiro para relatdrio de aulas praticas, entendendo como tal ati-
vidades de pesquisa, ¢ sugerido pelas professoras Ana Lucia Carvalho
e Martha Godinho, do Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de
QuimicadeNilopolis, da Universidade do Rio de Janeiro. (CARVALHO;
GODINHO, 200-?).

Esse tipo de relatdrio deverd conter uma introdugao ao assunto,
o objetivo da pratica, a descrigdo do material e do procedimento (mé-
todos) utilizados na pratica, os resultados obtidos e sua discussao,
finalizando com a conclusao do trabalho.

Vale destacar algumas observagdes assinaladas pelas autoras na
descricao desses elementos estruturais.

1.7.4.1 Introducao

Na introdugao, o assunto da pratica, focalizado no relatorio, deve-
ra ser contextualizado. Isto significa mostrar o que ja foi escrito sobre
o assunto, porém, de forma sintética, evitando retrospectos histdricos,
como recomenda Severino (2003b, p. 82).

Morbidade referida € o conjunto de relatos de problemas de satide de in-
dividuos. Os inquéritos populacionais constituem a op¢ao mais abrangente
para o conhecimento de problemas de satide prevalentes na populagao e
de variedades de demanda aos servicos.

Nos paises em desenvolvimento, como o Brasil, torna-se cada dia mais
importante conhecer o perfil de morbidade das criangas, nos diferentes
grupos etarios, com o objetivo de preparar os servigos para as novas neces-
sidades ou expectativas. Entretanto, poucas informagdes estao disponiveis,
particularmente, no grupo etario de maiores de 5 anos. Para a populagao
entre 5 e 9 anos, grande parte das publicacdes disponiveis apresentam es-
tudos que incluem apenas as criangas que frequentam as escolas ou os ser-
vigos de satde, e limitam a possibilidade de generalizagao dos resultados
para a populagao geral nessa idade *°.

Esses argumentos justificam a necessidade da realiza¢ao, no Brasil, de
estudos sobre a morbidade infantil na faixa etaria de 5 a 9 anos.
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1.7.4.2 Objetivos

O objetivo deve ser formulado como ag¢ao expressa por verbo
no infinitivo, tal como demonstrar, testar, avaliar, verificar, compa-
rar, observar, caracterizar etc. Pode desdobrar-se em objetivo geral e
objetivo(s) especifico(s).

Em adendo as observagdes de Carvalho e Godinho (200-?), acres-
centa-se que o verbo utilizado na formulagao do objetivo geral deve
indicar uma agao final, ou seja, o que se pretende obter com a prati-
ca; enquanto o verbo do objetivo especifico indica agao intermediaria,
aquilo que ser4 feito para alcangar o objetivo geral.

Objetivo geral

Descrever a morbidade referida em criangas de 5 a 9 anos de idade, resi-
dentes na area urbana do municipio de Sobral-CE, Brasil.

Objetivo especifico
Identificar possiveis fatores associados a essa morbidade.

Quando houver mais de um objetivo especifico, deve-se ter o
cuidado de relacionar os diversos objetivos de forma coerente numa
sequeéncia logica das agdes. Deve-se, também, diversificar os verbos,
evitando repeticoes.

Objetivo geral

Conhecer as necessidades de satde en cirangas de 5 a 9 anos de idade,
residentes na area urbana de Sobral-CE, Brasil

Objetivo especifico

a) analisar a prevaléncia da morbidade referida em geral e das doengas
do aparelho respiratorio.

b) Identificar fatores condicionantes da referida morbidade.

c) Estabelecer a demanda para servigos de satide pela morbidade.
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1.7.4.3 Material e Método

A descri¢ao do material e procedimento (métodos) pode conter
subdivisoes, visando a clareza da exposi¢ao. Empregam-se verbos no
tempo passado e tratamento impessoal.

O presente trabalho é um estudo transversal de base populacional. Foi
realizado no municpio de Sobral, localizado no Sertao noroeste do Ceara,
com area de 1.729 km?, distando 224 km da capital, Fortaleza, e com popu-
lacao estimada em 173.000 habitantes em 2005. (IBGE, 2005).

Estudou-se a populagao de criangas de 5 a 9 anos de idade, residentes na
zona urbana de Sobral, incluindo-se as vilas de todos os distritos, estimada
em 18.668 criangas, para uma populacao total de 143.565 habitantes.

Foram aplicadas entrevistas domiciliares com 3.276 criancas e realizado
exame clinico em 2.594. A morbidade referida foi classificada segundo a
CID-10. O desfecho analisado foi morbidade referida nos tiltimos 15 dias,
utilizando Stata 7.0.

1.7.4.4 Resultados e Discussao

A apresentacao dos resultados ¢ de forma descritiva, o mais direto
e sintético possivel, e comumente complementada por tabelas, graficos
e outras ilustragoes.

Nos relatdrios cientificos, os resultados sao discutidos mediante
comparagao com outros obtidos em pesquisas semelhantes. A discus-
sdo visa mostrar se o objetivo inicial do trabalho foi alcang¢ado, se a pes-
quisa resultou em novas informagdes, que trabalhos complementares
deveriam ser realizados.

Ja nos relatorios de aula pratica, a discussao gira em torno das
dificuldades encontradas na realizagao da pratica, as possiveis reper-
cussoes dessas dificuldades nos resultados e as providéncias tomadas
para supera-las.
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Um total de 43,9% das criancas apresentou morbidade referida: Doencas
do Aparelho Respiratdrio (DAR), 28,7%; doencas da pele, 3,4%; doengas
infecciosas 2,2%. Daquelas que adoeceram, 41,5% procuram atendimen-
to. Dessas, 77,4% em Unidades de Satide Familiar. Apresentaram maio-
res chances de DAR as criancas com as seguintes caracteristicas: residir
no nucleo urbano principal do municipio, ter antecedente de desnutrigao
e frequentar escola, com um valor de ODDS Ratio, respectivamente de
1,48 (IC95%1,10-1,99), 1,30 (IC95%1,05-1,60) e 1,54 (IC95%1,02-2,32). [...]

Alguns fatores podem ter interferido no interesse da populagao estu-
dada em informar sobre os problemas de satide como a forte mobilizagao
social em relacdo as questdes de saude e ampliagao significaiva do PSFE.
Algumas vezes a populacdo tende a supervalorizar as variagdes no seu
estado. Este tipo de viés que ocorre em inquéritos de morbidade referida
pode gerar prevaléncias acima ou abaixo daquelas realmente existentes",
sendo inerentes a metodologia, em especial quando sao empregadas per-
guntas abertas.

1.7.4.5 Conclusao

Nessa parte do relatdrio, sintetiza-se o que foi alcangado em rela-
¢ao ao objetivo inicial.

Vale observar que esse item do relatério aparece com o titulo
no singular (Conclusdo), quando a sintese é apresentada em texto
corrido, dividido em paragrafos; e no plural (conclusdes), quando
em alineas.

Observou-se uma elevada prevaléncia de morbidade referida em geral
para criancas na faixa de idade escolar, notadamente de DAR no nticleo
urbano principal do municipio, sugerindo a possibilidade da existéncia de
algum fator ambiental neste espaco geografico.

Serao necessarios novos estudos para identificar possiveis causas da ele-
vada prevaléncia de DAR em criancas do nuicleo urbano principal do mu-
nicipio. As ocasides em que as crian¢as demandam os servigos de satde
da familia por doengas de baixa gravidade podem ser aproveitadas para
medidas de prevengao e promogao da satide.
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1.7.4.6 Referéncias

Trata-se da relagao das fontes consultadas apresentadas conforme
a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002a) da ABNT. (Ver 2.7 a 2.9).

1.7.5 Formatacdo e digitagcao

E necessario observar a padronizacio do tipo e tamanho das letras,
margens e espacamento, levando em consideragao as especificagdes da NBR
10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2009).

DIGITACAO
Formato:

- papel A4,

- fonte 12 para o texto corrido, na cor preta, exceto para ilustragdes,
que podem ser coloridas,

- fonte menor e uniforme para citagdes textuais com mais de trés
linhas, legendas das ilustracdes e tabelas, paginagéo, notas de
rodapé.

Margens

- esquerda e superior: 3cm,

- direita e inferior: 2cm,

- meio da folha para a margem direita: nota sobre a natureza e
objetivo do trabalho.

Espacejamento das entrelinhas:

- espago simples em notas de rodapé, citagdes textuais com mais de
trés linhas, legendas, ficha catalografica, nota sobre a natureza e
objetivo do trabalho,

- espacgo simples entre as linhas das referéncias,

- espago simples em branco entre as referéncias,

- espacgo 1,5 linha no texto corrido.

Paginagéo:
- contagem das folhas a partir da folha de rosto.
- numeracgao na borda superior direita das folhas, anotada a partir da
primeira folha do texto.

Sendo um texto técnico, deve apresentar aspecto profissional. Se
houver ilustracdo na capa, que esta nao se sobreponha aos dados de
identificacao do documento (autor, titulo etc).

Para informagdes sobre a digitagdo, consulte-se a parte 3 deste li-
vro que focaliza em detalhe o referido assunto.



1.8 CURRICULUM UITAE

O agrupamento de dados atualizados referentes a trajetdria acade-
mico- profissional, que constitui o documento denominado curriculum
vitae (C V'), decorre da necessidade de seu autor concorrer ao ingresso
em cursos ou no mercado de trabalho.

Nas universidades, a organizacao do CV tem como modelo o
Curriculum Lattes (CV Lattes). Instrumento para padronizacdo da
apresentacao eletronica do curriculum vitae académico, pode, entre-
tanto, ser adaptado a curriculo impresso.

Os topicos contidos no formuldrio eletronico do CV Lattes, disponi-
bilizados na internet' quando da redagao deste texto, estao detalhados em
1.8.3.1 a1.8.3.3. Outros modelos de curriculo encontram-se disponiveis no
editor de texto Word.

1.8.1 Definicdo

Curriculum vitae € o documento que agrupa, sem comentarios, as infor-
magOes relevantes sobre as habilitages académicas, profissionais, cientificas
ou artisticas dos candidatos que concorrem a sele¢ao de vagas no mercado de
trabalho ou cursos. (ESTRELLA, 2001, p. 474; MORAES, 1985a, p. 36).

1.8.2 Redac3do

O CV apresenta-se como um elenco de tdpicos, os quais retinem
as informagoes sobre a qualificagao civil do portador do documento,
sua formagao académica e cientifica, experiéncias profissionais, ativi-

1

Busca em: http://lattes.cnpq.br/
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dades didaticas, administrativas, culturais ou artisticas e produgdes
cientificas e técnicas.

As informagoes devem ser enumeradas em ordem cronoldgica de-
crescente, da ocorréncia mais recente para a mais antiga.

Ha necessidade de confirmar a veracidade dos dados informados
no curriculum vitae mediante arquivo de documentos comprobato-
rios. Copias desses documentos, em geral, sdo anexadas ao curriculum
quando ele é impresso.

1.8.3 Estrutura

Como os demais documentos académicos, o CV comporta as
partes: pré- textual, textual e pds-textual, adotando-se a orientacao da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). A descri¢ao dos
elementos que compdem a parte pré-textual e pds-textual apoia-se na
NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2005b), que trata de trabalhos académicos, enquanto o formato CV
Lattes serve de base para a montagem da parte textual. (Ver estrutura
do CV Lattes em continuacao).

1.8.3.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais identificam o curriculum vitae e auxi-
liam a consulta de quem o vai analisar, como se pode perceber através
da descricao desses elementos.

Capa - cobertura flexivel (brochura) ou rigida (em plastico trans-
parente) que reveste o corpo do documento, destacando os elementos
que o identificam: autor, titulo, local (cidade) onde o documento foi
preparado e ano de sua elaboragao. Esses dados aparecem apenas na
folha de rosto, quando a capa é transparente.

Folha de rosto — elemento obrigatdrio, contém os mesmos dados da capa.
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Curriculum vitae

Sumario — relagao dos titulos das divisdes, subdivisdes e outras
partes do CV. Para sua elaboragao, consultar 2.2 deste documento.

Elementos
pré-textuais

Estrutura do CV Lattes

Elementos
textuais

Elementos
pos-textuais

Capa
Folha de
rosto
Sumario

Apresentagao

« Resumo gerado pelo sistema

Dados gerais

« Informagbes pessoais

« Formagéao académicaltitulagéo

» Formagéo complementar

. [diomas

. Atuacao profissional

- Revisor de periddico

. Outras informacgdes relevantes

Linhas de pesquisa

Areas de atuagio

Produgido em C,T&A

- Produgéo bibliografica: artigos publicados, livros e
capitulos, matéria publicada em jornal ou revista,
trabalhos completos/resumos publicados em anais
de congressos, artigos aceitos para publicagao,
apresentagdes de trabalho, demais tipos de produ-
¢ao bibliografica

* Produgdo técnica: software com registro de
patente, software sem registro de patente, produ-
tos tecnoldgicos, processos e técnicas, trabalhos
técnicos

* Produgao artistica/cultural

* Demais trabalhos

Bancas

« Participagao em bancas examinadoras

- Participacdo em bancas de comissdes julgadoras

Eventos

* Participagdo em eventos

+ Organizagao de eventos

Orientagdes

* Orientagdes em andamento

« Orientagdes concluidas

Anexos
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1.8.3.2 Elementos textuais

Os dados apresentados neste item constam do formulario eletro-
nico do CV Lattes. Acompanham exemplos retirados de curriculos di-
vulgados na Internet, ndo havendo, portanto, continuidade dos dados.

1.8.3.2.1 Apresentacgio

Apresentagéo Denis Antdnio de Mendonga Bernardes

Resumo gerado automaticamente pelo siste-
ma. No curriculo impresso ndo deve ultrapassar
4.000 caracteres.

Possui graduagao em Histéria pela Universida-
de Federal de Pernambuco (1969) e doutorado
em Histéria Social pela Universidade de Sao

Paulo (2001). Atualmente é Professor Assisten-
te | da Universidade Federal de Pernambuco.
Tem experiéncia na area de Histéria , com én-
fase em Histéria do Brasil. Atuando principal-
mente nos seguintes temas: Contratualismo,
constitucionalismo, pacto social.

1.8.3.2.2 Dados gerais

Constam nesta parte: identidade, enderego, formagao académica/
titulagdo, pds-doutorado ou livre docéncia, formagao complementar,
atuacdo profissional, linhas de pesquisa, areas de atuagao, idiomas,
prémios e titulos, membro de corpo editorial e revisor de periddico,
outras informacdes relevantes. Seguem exemplos.
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Curriculum vitae

Informacdes pessoais

Nome

Nome em citag&o bibliografica

Sexo

Endereco fisico (profissional e/ou residencial)

Foto do usuario pode ser incluida nesta parte no
formato .jpg / .jpeg.

Marcos Galindo Lima

Galindo, Marcos

Masculino

Universidade Federal de Pernambuco, Centro de
Arte e Comunicagdo, Departamento de Ciéncia
da Informag&o.

Av. dos Reitores, s/n, cidade Universitaria, CEP
50.670-901 — Recife, PE, Brasil

Tel.: (81) 2126 8304, ramal 8304

URL da homepage: http://www.liber.ufpe.br

Formacao academica / utuiacao

Periodo do curso (a partir do nivel mais alto); nivel
do curso (doutorado, mestrado, especializagao,
graduagao)

Instituicdo

Titulo do trabalho de conclusao

Nome do orientador

Bolsista

Nome da agéncia financiadora

Palavras-chave

Grande area de conhecimento (pela classificagéo
do CNPq).

1990 — £ZUU4

Doutorado em Linguas e Cultura da América
Latina.

Leiden University, LEIDEN, Holanda.

Titulo: O Governo das Almas: A Expanséao
colonial no pais dos Tapuia 1651-1798, Ano de
Obtengéo: 2004.

Orientador: Michiel Baud.

Bolsista do(a): Netherlands Organisation For
Scientific Research Nwo Wotro, , .
Palavras-chave: Etnohistoria; Brasil colonia;
expansao colonial; ciclo do gado.

Grande rea: Ciéncias Humanas / Area:
Antropologia.

1990 — 1994

Mestrado em Histdria.

Universidade Federal de Pernambuco, UFPE,
Brasil.

Titulo: Ocupagdes Pré-Histéricas em Conceigédo
das Creoulas. Salgueiro, PE., Ano de Obtengéo:
1995.

Orientador: Maria Gabriela Martin Avila.

Bolsista do(a): Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico, , .
Palavras-chave: paleoclimatologia; pré-histéria do
nordeste brasileiro; Salgueiro; arte rupestre;
paleontologia; arqueologia.

Grande rea: Ciéncias Humanas / Area:
Arqueologia / Subérea: Arqueologia Pré-Histérica

Formacao complementar

Periodo, (a partir do curso mais recente)
Nome do curso

Carga horaria

Instituicdo

2003 - 2003

Curso Regional de Preservagéo Digital.
(Carga horaria: 40h).

Biblioteca Nacional.
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Atuagéo profissional
Instituicao

Vinculo institucional: periodo, vinculo ,
enquadramento funcional, carga horaria,
regime

Atividades: periodo, cargo ou fungéo, ensino
pesquisa/projetos, conselhos, comissdes e
consultoria

Universidade Estadual de Maringa, UEM, Brasil.
Vinculo institucional

2000-Atual

Vinculo: Servidor Publico;

Enquadramento Funcional : Professor adjunto, Carga
horéria: 40,

Regime: Dedicagéao exclusiva.

1999-2000

Vinculo: Servidor Publico,

Enquadramento Funcional : Professor assistente,
Carga horaria: 0

Atividades

01/2007 — atual

Participagéo em Projetos:

Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas, Dep. de
Economia.

Projeto de pesquisa: Desempenho da
comercializacdo da uva fina de mesa no estado do
Parana

05/2006 - atual

Diregéo e administragéo:

Centro de Estudos Sécio-Econémicos, Dep. de
Economia.

Cargo ou fungéo: Coordenador do Programa de Pos-
Graduagao em Economia — PME.

Linhas de pesquisa

Registro de atividades do tipo pesquisa e
desenvolvimento

Pesquisa e desenvolvimento do software Clio de
Gestdo Documental

Revisor de periédico

Periodo, titulo do periédico, instituicdo

2007 - Atual

Periédico: Encontros Bibli (UFSC)

Areas de atuacéo:

Indicadas de acordo com a tabela de areas de
conhecimento do CNPq, selecionando a area
geral, subarea e especialidade

1 Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Ciéncia da Informago / Subarea: Teoria
da Informagéo / Especialidade: Teoria Geral
da Informagao

2 Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Ciéncia da Informagao / Subarea:
Arquivologia / Especialidade: Organizagao de
Arquivos.

3 Grande area: Ciéncias Humanas / Area:
Histdria / Subarea: Histdria do Brasil /
Especialidade: Histéria do Brasil Colonia
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Prémios e titulos

Honrarias recebidas, indicando-se o ano, o
titulo e entidade que concedeu o prémio ou o
titulo

Curriculum vitae

2002 Premio Quota de Arte, Edificio Av. Angélia -
SP

1991 Mengéo Honrosa, 1@, Bienal Internacional de
Makurazaki

1990 Prémio Selo Exceléncia, Bienal Design de
Curitiba

1981 Prémio Pirandello de Artes Plasticas

1979 Prémio Viagem ao Exterior, Saldo
Nacional de Arte Moderna do Rio de Janeiro

Outras informacgdes relevantes

Séo fornecidas informagdes sobre
participagdes que nao se enquadram nas
categorias anteriores

Coordenador do Projeto Meméria da Escola de
Servico Social de Pernambuco. Projeto aprovado
pelo CNPq. Edital CT-INFRA/MCT/CNPq -
03/2003(Memodria)Proc. 40.0679/2003-5

Membro da Comiss&o de Infraestrutura da 552
Reunido da Sociedade Brasileira Para o
Progresso da Ciéncia/SBPC. Recife. Campus da
UFPE. 13 a 18 de julho de 2003

Participagdo no Conselho Cientifico do Portal
QOasis. Br - Open Access Scholarly Information
System -constituido pelo Intituto Brasileiro de
Infomacéo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT).

1.8.3.2.3 Projetos de pesquisa

Os projetos de pesquisa nao vinculados a
instituicoes devem ser registrados em item
préprio: Projeto de Pesquisa-localizado apos
Dados gerais

2008-2009

Modelo Matematico de Otimizagdo, Logistica
para o Transporte, Multimodal de Safras
Agricolas pelo Corredor Centro-Norte

Descrigao: Desenvolvimento de um modelo line-
ar de otimizagéo de fluxos em rede, com base
num método referenciado na literatura como Mo-
delo de Fluxo de Custo Minimo Multimproduto
(Multicommodity Minimum cost Flow Problem),
que propicie simular os principais fluxos interre-
gionais de cargas agricolas e identificar as alter-
natvias de transporte mais competiitvas para o
escoamento da produgéo agroindustrial a partir
da area de influéncia do Corredor Centro-Norte.

Situaggo: Concluido; Natureza: Pesquisa.
Integrantes: José Vicente Caixeta Filho - Coor-
denador / Maria Andrade Pinheiro - Integrante.

Financiador(es): Conselho Nacional de Desen-
volvimento Cientifico e Tecnolégico - Bolsa /
Financiadora de Estudos e Projetos - Auxilio
financeiro.
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1.8.3.2.4 Producdo bibliogrdfica

Este item retine artigos completos, livros e capitulos, textos em
jornal ou revista, trabalhos publicados de eventos, artigos aceitos para

publicacdo, apresentacdo de trabalho, partitura musical, tradugao,

prefacio, posfacio.

Artigos completos publicados em periédicos

Autor(es) usado(s) em citagéo bibliografica
Titulo do artigo

Titulo da revista onde foi publicado

Cidade da publicacéo

Numero do volume/fasciculo

Paginas inicial e final do artigo ou numero do
artigo eletrénico

Més e ano ou apenas o ano

DOl (para artigo eletrénico)

77 SANTOS, R. N. A. ; Ruas . Real Milnor
fibrations and (c)-regularity. Manuscripta
Mathematica, http://www.springeronline.com/, v.
107, n. 2, p. 207-218, 2005.
http://dx.doi.org/10.1007/s00229-005-0555-4.

Observagdes —

O simbolo que antecede a referéncia
representa o International Digital Object
Identifier Foundation (DOI), que é um
identificador de publicagdes em redes digitais.
A partir de 14 de junho de 2007 todos os
artigos da Colegé@o SciELO Brasil possuem o
identificador DOI, que pode ser usado com o
proposito de citacdo e recuperagéo do artigo
no ambiente online.

O simbolo 71" indica que o trabalho € um dos
cinco mais relevantes do autor.

v JAQUES, Patricia A; VICCARI, R.M.
A BDI Approach to inter Student's Emotions in an
Intelligent Learning Envir . Computers and
Education, Inglaterra, v. 49, p. 360-384, 2007.

Livros publicados/organizados ou edicdes

Autor(es) ou organizador(es) em citagdo
bibliografica

Titulo do livro

Numero de edig¢éo/revisdo

Cidade

Nome do(a) editor(a)

Ano da publicacao do livro

Numero de volumes ou total de paginas

BERNARDES, D. A. M. . O patriotismo
constitucional: Pernambuco,1820-1822. 1. ed.
Sé&o Paulo: HUCITEC, 2006. v. 1. 651 p.

BERNARDES, D. A. M. (Org.) ; ARAUJO, G. M.
L. de (Org.) ; REZENDE, A. P. M. (Org.) . 50
anos:Historias e perspectivas. Recife: Ed. da
UFPE, 2006. 203 p.
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Curriculum vitae

Textos em jornais de noticias / revistas

Autor(es)

Titulo do artigo

Titulo do jornal ou revista
Local do periédico

Pagina(s) onde aparece a matéria
Data

Periodicidade(volume,nimero do fasciculo)

GALINDO, Marcos . Eckout Etnégrafo. Revista
Continente Multicultural, Recife, v. 21, p. 20 - 21,
05 set. 2001.

BERNARDES, D. A. M. . Um patriménio de todos.
Jornal do Commercio, Recife, p. 14 - 14, 4 set.
2007.

Trabalhos completos publicados em anais

de congressos

Autor(es)

Titulo do trabalho

In: nome do evento

Ano de realizacédo do evento
Cidade

Titulo dos anais

Cidade

Nome do(a) editor(a)

Ano de publicagao
Pagina(s)

“*MINETTO, S. B., NUMES, Ana Luiza Ruschel
Pratica Educativa Multicultural: artes visuais e
expressao artistica do patchwork In: ENCONTRO
NACIONAL DA ANPAP, 13., 2004, Brasilia. A arte
em pesquisa: especificidades. Brasilia, 2004.

p. 39-48.

Resumos publicados em anais de
congressos

Autor(es)

Titulo do trabalho

In: nome do evento

Ano e cidade de realizagéo
Titulo dos anais

Cidade

Nome do(a) editor(a)

Ano de publicagdo
Pagina(s)

COIMBRA, Bernhar Gobbi Rocha; MENEZES,
Marco Antonio Figueiredo. Requisitos matematicos
para o método afim-escala para programagao
linear. In. UCGCOMP, 6. 2003, Goiania. Resumo
das sessodes técnicas. 2003. p. 7.
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Resumos expandidos publicados em anais
de congressos:

Autor(es)

Titulo do trabalho

In: nome do evento

Ano e cidade de realizagao
Titulo dos anais

Cidade

Nome do(a) editor(a)

Ano de publicagdo

GALINDO, Marcos ; PRUDENCIO, R. B. P. ;
CARDOSO, M. J. ; BARROS, F. A. . CLIO: Um
sistema de Gerenciamento de Bibliotecas Digitais
para Documentos Histéricos. In: lll Simpésio
Internacional de Bibliotecas Digitais, 2005, Sao
Paulo. Anais do Ill Simpdsio Internacional de
Bibliotecas Digitais. Sao Paulo, 2005.

Artigos aceitos para publicacdo:

Autor(es)

Titulo do artigo

Titulo do periédico
Outros dados disponiveis

GALINDO, Marcos . Os brancos nunca se perdem:
contribuicdo para a memdria da tecnologia no
século XX. Revista de Historia (Porto), 2007.

Apresentacéo de trabalho

Autor(es)

Titulo do trabalho

Ano

Natureza do trabalho
Outros dados disponiveis

BERNARDES, D. A. M . O papel de Frei Caneca
na independéncia do Brasil. 2000. (Apresentagao
de Trabalho/Conferéncia ou palestra).

Demais tipos de publicacées bibliograficas

Autor(es)

Titulo da publicagéo
Local

Editor(a)

Ano

Natureza do trabalho

Observagao — Registram-se, neste item, os
trabalhos impressos que n&o se ajustam as
categorias anteriores, como trabalhos de
conclus@o de curso, verbete, comentario em
orelha de livro etc.

“BERNARDES, D. A. M. . Uma escrita
enamorada e revolucionaria. Recife, 2006.
(Prefacio, Posfacio/Prefacio).

LICCARI, L.G. A invengao do Nordeste. Recife: Ed.
da UFPE, 2006. (Orelha de livro)

LENTZ, G. Jogo de Sombras. Desterro:
Nephelibata, 2007. (Tradug&o/Livro).

1.8.3.2.5 Producdo técnica

Este item agrupa exemplos de software, produtos, processos,
trabalhos técnicos, carta, mapas ou similares, curso de curta duragao
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ministrado, desenvolvimento de material didatico ou institucional,
editoragdo manutencgao de obra artistica, maquete, programa de ra-
dio ou TV, relatério de pesquisa, outra produgao técnica.

Software (com ou sem registro de patente) Software sem registro de patente

Autor(es)

Titulo

Ano

Outros dados disponiveis

GALINDO, Marcos ; CARDOSO, M. J. ; MIRANDA,
M. K. F. O. Software Clio. 2006.

Produtos(com ou sem registro de patente)

Autor(es)

Titulo

Ano de conclusao

Outros dados disponiveis

Produtos sem registro de patente

SOUZA NETO, J., PESSOA, P. F. A. P, LEITE, L.
A. S. Otimizagdo no atendimento de encomendas
em fabricas de castanha de caju, 1999.

Processos(com ou sem registro de

patente)

Autor(es)

Titulo

Ano de conclusao

Outros dados disponiveis

Observacéo — Este item envolve
processo ou técnica de transformagao
de bens ou de servigos decorrentes de
atividades de pesquisa e
desenvolvimento.

Processo sem registro de patente

FERREIRA, J. F.; BASTOS,D.S. Sistema para
Cultivo de sementes de Moluscos. 2003.

Demais tipos de producéo técnica

Autor(es)

Titulo

Ano

Tipo de produgéo

Observacéo - Esta categoria agrupa
trabalhos dos seguintes tipos:trabalhos
técnicos (consultoria, assessoria,
parecer, elaboragdo de projeto, relatorio
técnico,servigos na area de saude),
mapas ou similares, cursos de curta
duragao ministrados, desenvolvimento
de material didatico ou institucional,
editoracédo, manutencéo de obra
artistica, maquete, programa de radio ou
TV, relatorio de pesquisa, e outras
produgdes técnicas.

BERNARDES, D. A. M. ; MAFRA, P.B. S. ; SILVA, B.
M. S. . Relatério final do Projeto Meméria da Luta
Sindical da CUT/PE (1983-2000). 2007. (Relatério de
pesquisa).

FERREIRA, S. L. . Maquete de terreno para teste de
modelos da graduagéo. 2000. (Maquete).

MAGALHAES, D.S.; SEPLANTEC. Mapa indice das
folhas topogréficas. 2000 (Cartas, mapas ou similares
/Mapa).

VICCARI, R. M. Inteligéncia artificial e Educagéo. 2001
(Curso de curta duragao ministrado/outra).
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1.8.3.2.6 Orientacoes

Este item compreende as orientagdes e supervisdes concluidas e/

ou em andamento.

Supervisdes e orientacées em
andamento

Nome do orientando

Titulo do trabalho

Ano do inicio

Natureza, (dissertacdo, tese etc.)
Nome do curso

Instituigdo

Tipo de orientagéo(orientador principal,
coorientador)

Miriam H Tsuname. Otimizag&o de Controle. Inicio:
2006. Tese (Doutorado em Estatistica) - Universidade
de Sao Paulo, Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico. Coorientador.

Bruno Martarello de Conti. Liberalizacéo, estabilidade e
crescimento: mercado de trabalho. Inicio: 2004.
Iniciagao cientifica (Graduagdo em Economia) -
Universidade Estadual de Campinas, Servico de Apoio
Ao Estudante Unicamp. Orientador.

Supervisdes e orientacdes concluidas

Nome do orientando

Titulo do trabalho

Ano do inicio

Natureza, (dissertacéo, tese etc.)
Nome do curso

Instituicdo

Tipo de orientagao(orientador principal,
coorientador)

Roberto Marques Bekman. Provas 6timas. 2005.
Dissertacéo (Mestrado em Estatistica) - Universidade
de Sao Paulo, . Orientador: Sergio Wechsler

Carla Cynyra Candido Graciano. Elaboragéo de material
didatico. Uma experiéncia de monitoria. 2003.
Orientagéo de outra natureza. (Graduagdo em Servico
Social) - Universidade Federal de Pernambuco.
Orientador: Denis Ant6nio de Mendonga Bernardes

1.8.3.2.7 Producdo cultural

Neste item ficam registradas informacdes a respeito de apresenta-
¢ao de obra artistica (pegas musicais, teatrais, coreografias, recitais etc.),
arranjo musical, composi¢ao musical, programa de radio ou TV, obra
de artes visuais, sonoplastia, outra produgao artistica cultural e demais
trabalhos relevantes que o usudrio tenha interesse em cadastrar.
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Producéo artistica/cultural

BERNARDES, D. A. M. ; ARAUJO, E. M. . Presenca
holandesa no Nordeste. 1994.
(Exposigao Biblio-iconografica).

Autor(es)
Titulo da obra
Ano de conclusédo

Natureza da produgao CINTRA, F. C. M. Agua de beber. 2000. (Arranjo
Outros dados disponiveis musical/Coral).

B FICARELLI, M. VI Concurso de Composigéo , Ritmo e
Observagdo - Cadastram-se, neste Som. 1991. (Concurso Nacional de Composig&o).
item, as apresentagbes de obras
artisticas,visuais e sonoras,no teatro, MENDES, E. S. S. Bens confiscados. 2006.
radio ou TV e outros espagos cultu- (Sonoplastia/Cinema).
rais. Tipos de apresentagdo: canto,
coreografia’ criagéo’ danga’ diregéo’ NASCIMENTO, M. L. Academia Nacional de Medicina —
encenagdo, instrumento musical, ANM. 2004. (Manutengéo de obra artistica/Restauragéo).

regéncia, roteiro, sonoplastia, videos POENARU, V. E. Il Mostra: A experiéncia do livro. 2005
e também participagdo em concur- (Obra de artes visuais/Gravura).

s0s, juris, palestras proferidas. Grande area: LingUistica, Letras e Artes/Area: Artes.

1.8.3.2.8 Eventos

Sao incluidas, neste item, informagdes dos eventos que o usudrio
tenha participado na organizagao ou em banca julgadora.

Participacdo em eventos
O Mundo Atlantico e os Holandeses 1500-

Nome do evento 2000.Memoria Partilhada. 2007. (Simposio)
Ano de realizagao
Natureza do evento VII Seminario de Histéria:Recife, uma capital do

século XX.Para uma historia recente do Recife.
2007. (Seminario).

Organizacéo de eventos

SCHREINER, D. F. et al. Mercosul: analise da
conjuntura internacional. 2006. (Organizagao de
evento/Congresso).

Organizador (es)
Nome do evento
Ano de realizagao

Natureza do evento KOLING, P. J. ; SCHREINER, D. F. ; FRANZ, M. I. et

al. Il Simpésio Interdisciplinar em Histéria e
Geografia. 1996. (Organizagéo de evento/Simpo6sio)
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1.8.3.2.9 Bancas

As informagoes dizem respeito as bancas de trabalhos de conclu-
sao e bancas de comissoes julgadoras das quais o usuario participou.

Participacdo em bancas examinadoras

Nome dos componentes da banca
Nome do concluinte

Titulo do trabalho

Ano da defesa

Tipo do trabalho

Curso

Instituicao

Observacdo — Sado incluidas nesta
categoria, trabalhos de conclusdao de
doutorado, mestrado, especializacéo,
graduacao, exame de qualificagéo.

ECKERT, C.; ROCHA, A. L. C.; MALUF, S.; MACIEL, M.
E.; SCHMIDT, B. B.. Participagdo em banca de Flavio
Leonel Abreu da Silveira. As paisagens fantasticas e o
barroquismo das imagens. Estudo da memoéria coletiva dos
contadores de causos da regido missioneira do Rio Grande
do Sul. 2004. Tese (Doutorado em Antropologia Social) -
Universidade Federal do Rio Grande do Sul.

PETERSEN, Silvia R F; CATTANI, Antonio David; LONER,
Beatriz Ana; SCHMIDT, B. B.. Participagdo em banca de
Tiago Bernardon de Oliveira. Mobilizagao operaria na
Republica excludente: um estudo comparativo da relagéo
entre Estado e movimento operario nos casos de Sao
Paulo, Minas Gerais e Rio Grande do Sul (1889-1920).
2003. Dissertacédo (Mestrado em Histéria) - Universidade
Federal do Rio Grande do Sul.

Participacdo em bancas de comissdes
julgadoras

Integrante(s) da banca
Natureza do concurso
Ano da realizagdo
Instituicdo promotora

JANCSO, |.; OLIVEIRA, C. H. S.; FERLINI, V. L. A;;
COSTA, W. P.; BERNARDES, D. A. M.. Concurso
para provimento de um cargo junto a Divisdo
Cientifica, Area Tematica de Histéria do Império.
2008. Instituto de Estudos Brasileiros.

CARONE, E.; GODOQY, R.; BERNARDES, D. A. M..
Concurso publico para professor auxiliar. 1991.
Universidade Federal da Paraiba.

1.8.3.2.10 Citacoes

Neste item € possivel cadastrar os indices de relevancia de um
pesquisador, medida através do namero das citagdes em bases biblio-
graficas: ISI (Web of Science), Scielo, Scopus (para a drea de Saude) e
outras. Esses indices mostram o quanto é produtivo um pesquisador e
o quanto ele é citado por outros.

1.8.3.3 Elementos pds-textuais

Consideram-se elementos pos-textuais, os anexos que comple-
mentam e fundamentam o curriculum vitae.
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Cada anexo deve ser identificado por letra maitiscula consecutiva, tra-
vessao e respectivo titulo. Quando esgotadas as 26 letras do alfabeto, utili-
zam-se letras maitsculas dobradas, por exemplo: AA,AB..AZ, BA,BB.. BZ.

1.8.4 Formatacao e digitacao

O editor de texto Word 2003 disponibiliza diversos modelos de
curriculos no computador e pela internet. Ver passo a passo para criar
um curriculo no editor de texto no computador, utilizando o assistente
de curriculo.

12 passo — No menu Arquivo, selecionar e clicar em Novo.

L0, Pa 1T Forratagha e,
2DibEtestp 7L
2.0)...Cackestrarsenta e pletafomea ..

ALY 221
™

M Engtan nl cod
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2° passo — No painel de tarefas Novo Documento, fixado a direita
do editor de texto, em Modelos, clicar em No meu computador...

Peg L S A EnEdon Un L cud ) AT E Portugus,

3° passo — Na caixa Modelos, selecionar a guia Outros documen-
tos e, em seguida, selecionar e clicar no icone Assistente de curriculo.

Modelos |X\

| Geral || Cartas e faxes || Mala direta H Memorandos | Outros documentos ‘ Publicagdes ” Relatérlosl

N @y Sar

Assisterts de Assistente de Assisterits de
agenda calendario conversdo em lote -
Dibara Gouvela
Curriculo Curriculn elegante
contemporinen

o
nits

Curticulo
profissional

Criar novo
(&) Documenta (O Modeln

[ Modelos no Office Online J
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4° passo — Na caixa Assistente de curriculo, clicar em Avangar.

Assistente de curriculo

e Assistente de curriculo

Estilo

Este assistente cria wm curticulo adeguado
4z sias necessidades.

Tipo

Endereco

Concluir

Cancelar AMCaF =

5

Concluir |

5° passo — Na caixa Assistente de curriculo, selecionar o estilo
(diagramagao) de curriculo desejado e clicar em Avangar.

Assistente de curriculo E|

Iniciar
; Estilo

Tipo

Que estilo vocé deseja?

" Profissional (v EantemporaneoE " Elegante

Concluir

Cancelar | < Yolear | Avancar = | Concluir
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6° passo — Na caixa Assistente de curriculo, selecionar o tipo de
curriculo desejado e clicar em Avangar.

Assistente de curriculo E|

Iniciar Que tipo de curriculo vocé gostaria de criar?

Estilo

" Curriculo para inicianks

" Curricula cronoldgico

" Curriculo funcional

Concluir

< Yolar | Avangar = | Concluir |

Cancelar

7° passo — Na caixa Assistente de curriculo, preencher os dados
pessoais requisitados e, em seguida, clicar em Avangar.

Assistente de curriculo El

Qual & o seu nome e endereco para

Iniciar P
correspondéncia?

Estila
|

Tipa Endereco: | A, Cons. Aguiar, 20000 Apto, 1000]
EBioa Wiagem - Recife - PE CEP. 50000-000

Mome: |Luiz Carlos Carvalho de Castro

Endereco

Fessoal Tel.: |ra1) 3333-4444

Titulas &0 Fax:! |

Titulos

Email: |\uladecastr0@gma\|.com

Cancelar | < wolkar | Avancar = | Concluir
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82 passo — Na caixa Assistente de curriculo, selecionar os dados
pessoais que desejar incluir e, em seguida, clicar em Avangar.

Assistente de curriculo fgl

Iniciar Que itens vocé deseja incluir no seu curriculo?

Estilo v Estado civil

I¥ Macionalidade

¥ Maturalidade

Iv Filiagdo

Cancelar | < Yaltar |avan;ar>| Concluir

9¢ passo — Na caixa Assistente de curriculo, selecionar os itens
que desejar incluir e, em seguida, clicar em Avancar.

Assistente de curriculo g|

Iniciar 0 estilo de curriculo escolhido geralmente inclui
—| estes titulos. Selecione as caixkas de selecio com

Estilo os titulos que vocé deseja usar.
[ Resumo de gualificages

Tipo

v Formacdo

End I¥ Experiéncia profissional
[ Patentes e publicagfes

I atividades profissionais adicionais

Titulos padrdo

[ Associacdes profissionals

GED [ atividades comunitarias

I Referéncias
Caoncluir

Cancelar | < Waltar | Avancar = | Concluir
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10° passo — Na caixa Assistente de curriculo, selecionar informa-
¢oes relevantes que desejar incluir e, em seguida, clicar em Avangar.

Assistente de curriculo E|

Estes titulos sdo algumas vezes incluidos neste
tipo de curriculo. Selecione as caixas de selecdo
com os titulos que vocé deseja usar.

Iniciar

Estilo

Tipo

[ atividades extracurriculares
Endereco [ Referéncias

[ Hobbies

[ Interesses e atividades
Titulas padréo

v Trahalhos voluntarios
Titulos opcionais [~ Liberacio de sigio

adicio s I Cargos no servico plblico

J Iv Prémios recebidos
Concluir

Cancelar ‘ < Yolkar |&vangar = | Concluir

11° passo — Na caixa Assistente de curriculo, adicionar informa-
¢oes relevantes que desejar incluir e, em seguida, clicar em Avangar.

Assistente de curriculo E|

Tniciar Ha outros titulos que vocé deseja adicionar a
—| seu curriculo?

|Livn:|s publicados|

Estes sao os titulos do seu curriculo.

Experiéncia profissional " .
diomas vt para cima
Trabalhos voluntarios

Prémios recebidos Mover para baixo

Remover

Cancelar | < Yoltar |&vangar>| Concluir
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122 passo — Clicar em Concluir para exibir o curriculo criado.

Assistente de curriculo

Iniciar

Estilo

- Assistente de
r

Ence curriculo

P Essas 530 todas as respostas que o

) assistente precisa para criar o seu curriculo!
Titulos padk&o Escolha 'Concluir' para exibir o documento,

Concluir

Cancelar ‘ < Waoltar ‘
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Resultado obtido:

Av. Cons. Aguiar, 20000 apto — Telefone (81) 3333-4444
1000 Boa viagem - Recife - PE. E-mail:
CEP. 50000-000 luladecatro@gmail.com

Luiz Carlos Carvalho de Castro

1. Estado civil:
Informacées 2. Nacionalidade:
pessoais 3. Idade:
4. Naturalidade:
5. Filiagao:
Formacao [ Datas consideradas ][ Nome da instituicdo/empresa |

[ Cidade, Estado ]
[ Escolaridade ]
6. [ Detalhes sobre o cargo, prémios ou realizagdes. ]
Experiéncia [ Datas consideradas ][ Nome da instituicdo/empresa ]
profissional [ Cidade, Estado ]
[ Cargo ]

7. [ Detalhes sobre o cargo, prémios ou realizagdes. ]

Idiomas [ Clique aqui e digite as informagdes. ]

Trabalhos [ Clique aqui e digite as informagdes. ]
voluntarios

Prémios recebidos [ Clique aqui e digite as informagdes. ]

Livros publicados [ Clique aqui e digite as informacdes. ]

Obs. Agora é s6 clicar e digitar as informacdes complementares.

Agora é s0 clicar e digitar as informagdes complementares



19 MEMORIAL

O memorial possibilita uma visao critica da vida do seu autor na
medida em que ele interpreta as realizagdes e os consequentes reflexos
na sua trajetoria profissional, tornando-o um instrumento de avalia-
¢ao mais qualitativa do que o curriculum vitae. (LEAL et al., 2003).

Considerando a importancia e complexidade de elaboragao do
memorial, nesta se¢do, sdo oferecidos subsidios para sua redagao, res-
saltando as caracteristicas inerentes a esse documento.

1.9.1 Definicdo

Do ponto de vista de sua natureza, o memorial é um texto narrati-
vo e critico da trajetdria académico - profissional do autor.

Definido quanto ao seu propdsito, ¢ um relato circunstanciado
dos eventos marcantes e realizagdes pessoais da vida académica e pro-
fissional de um candidato que se habilita a concurso de ingresso ou
de promocao de carreira ou ainda para concorrer a uma premiacao.
(LEAL et al., 2003).

1.9.2 Estrutura

Como os demais documentos académicos, o memorial contém
partes pré-textual, textual e pos-textual.

Elementos pré-textuais Elementos textuais Elementos pos-textuais
- capa - introdugao - anexos
- folha de rosto - desenvolvimento

- sumario - concluséo
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1.9.2.1 Elementos pré-textuais

Sao apresentados, neste item, os elementos que antecedem o texto
propriamente dito do memorial.

Capa - cobertura, flexivel (brochura) ou rigida (cartonada ou en-
cadernada), reveste o corpo do memorial. Contém os elementos neces-
sarios a identificacao do trabalho:

- nome da instituigao (opcional);

- nome do autor;

- titulo do trabalho;

- subtitulo, se houver;

- local (cidade) da institui¢ao onde o trabalho serd apresentado;
- ano da entrega do trabalho.

Folha de rosto — elemento obrigatdrio, constituido pelas informa-
¢Oes essenciais que ajudam na identificacao do trabalho, apresenta os
dados impressos conforme projeto grafico.

No anverso da folha, constam:

- nome do autor;

- titulo do trabalho, expressando de forma clara o seu contetdo;

- subtitulo, se houver, deve evidenciar a subordinagao ao titulo,
precedido de dois pontos ( :);

- natureza do trabalho (memorial); nome da institui¢do a que
€ apresentado; objetivo (destinado a avaliacdo funcional, se-
lecao para curso etc.), nome da instituigdo a que é apresenta-
do; exemplificando: Memorial apresentado ao Programa de
Pés-Graduagdao da Faculdade de Educacao da Universidade
Federal da Bahia, para Selecao de Doutorado em Educacao;

- local (cidade) da instituigao onde serd apresentado;

- ano da entrega do trabalho.
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Sumadrio — elemento opcional para o memorial, se houver, rela-
ciona os titulos das divisdes do trabalho, na mesma ordem e grafia
apresentadas dentro do texto, seguidos pelos respectivos numeros das
folhas onde iniciam. Sua apresentagao deve seguir as especificagoes
da NBR 6027 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2003d). (Ver 2.2).

1.9.2.2 Elementos textuais

O texto comporta a estrutura légica: introdugao, desenvolvimento
e conclusao.

O contetido do memorial deve trazer as informagdes mais rele-
vantes sobre os seguintes aspectos da trajetoria do candidato:

- formagao e atualizagao, incluindo cursos, estagios, bolsas de
estudo, participa¢ao em eventos cientificos e/ou culturais;

- ensino, fazendo mengao das atividades didaticas, orientacdo
de trabalhos académicos e de pesquisas de inicia¢ao cientifica,
entre outros desempenhos de docéncia;

- atividades técnico-cientificas, artistico-culturais e de prestacao
de servigos, com mengao a produgao cientifica, técnica e artis-
tica, cursos e atividades de extensao, participagao em bancas
examinadoras, prestagao de consultoria especializada;

- atividades administrativas, entre as quais participacdao em 6r-
gaos colegiados, exercicio de fung¢des de diregao, coordenagao
e/ou assessoramento.

1.9.2.3 Elementos pds-textuais

Todas as atividades e realizagdes referidas no memorial ou nele
referidas deverao estar documentadas no curriculum vitae que o
acompanha.
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1.9.3 Redac3do

O texto do memorial obedece a uma sequéncia cronoldgica dos
eventos, porém, observando o encadeamento légico dos fatos e argu-
mentos. Redigido em estilo literario esmerado, na primeira pessoa do
singular ou do plural, o que possibilita o destaque das realizagoes pes-
soais, 0 memorial comporta divisdes em topicos/titulos de significacao
tematica que realcem as etapas marcantes da trajetoria do candidato.

A apreciagao critica permeia a descrigao de cada etapa e consiste
numa autocritica equilibrada (nem excesso de elogio, nem falsa mo-
déstia), fundamentando e justificando os éxitos e eventuais insucessos
de cada momento. Como sugere Severino (2003c, p. 175-176), o memo-
rista deve situar os fatos e acontecimentos no contexto historico-cultu-
ral em que se inserem e ressaltar os proprios posicionamentos tedricos
e praticos assumidos em cada momento de sua trajetoria.

Nessa reflexao e avaliagao criteriosa, ele deve salientar os resulta-
dos e a repercussao junto a comunidade cientifica ou nao, de pesqui-
sas, cursos, servigos e outras atividades de extensao que realizou.

Finalizando, o autor do memorial apresenta as perspectivas futu-
ras, isto €, os objetivos ou metas para a atuagao académico-profissional
que pretende alcangar.

O memorial deve se sobressair pelo esmero na redagao, mas tam-
bém por um projeto grafico atraente e pela observancia das normas
técnicas de apresentacao de trabalhos académicos.

Segue exemplo de um memorial divulgado pela internet. Por
questdo de disponibilidade de espago nesta publicagdo, houve neces-
sidade de reduzir o texto do memorial, estando assinaladas com reti-
céncias [...] as supressoes introduzidas no original, com a autoriza¢ao
do autor.
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Exemplo de Memorial

Cleverson Suzart
Doutorando em Educa¢do na FACED/UFBA
e-mail:suzart@ufba.br

Textos:
O FIM DOS TEMPOS MODERNOS OU MODERNOS FINS DOS TEMPOS

Uma Trajetéria poético-antropofagica
Antropofagia Transdisciplinar Dialética

MEMORIAL
APRESENTACAO

Nesse momento, faremos algumas breves consideragdes que julgamos ser
indispensaveis, para que os leitores possam se situar na narrativa historica
que estaremos apresentando. Tais considera¢des sao, na verdade, um mo-
mento de apresentagao da forma como estd montado o texto narrativo da
vida académica e profissional de mais um ser-humano sendo-no-mundo.

Em primeira instancia, na narrativa a seguir, busca-se fazer um recorte histo-
rico da nossa vida académica e profissional, assumindo uma postura critico-
reflexiva. Optamos por fazer tal recorte, por entendermos que nesse momen-
to nao cabe narrar a nossa histéria desde o inicio, o que a nosso ver, seria
muito gratificante enquanto exercicio catartico, pois correriamos o risco de
nos demorar por demais em momentos e acontecimentos, que ndo interes-
sariam aos leitores ao qual o texto se destina. Assim, a narrativa a respeito
de nossa vida académica e profissional esta dividida em cinco grandes mo-
mentos. Em cada um deles, para sermos mais fidedignos ao que narravamos,
procuramos deixar a emogao ser nosso fio condutor. Aproveitamos assim,
a oportunidade para mergulhar nos bancos de memdria, buscando voltar a
vivenciar todos 0s acontecimentos que marcaram o caminho profissional que
trilhamos até aqui. O percurso narrado evidencia um caminhar de dez anos,
sendo alguns acontecimentos priorizados na narrativa.

Portanto, o texto deve ser entendido como um convite, para participar da
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nossa historia, que esta em pleno curso. Pois se essa for a postura do leitor,
temos a certeza de que automaticamente ele estara entrando para nossa
histdria, contribuindo, consequentemente conosco, para a continuidade da
mesma. Para concluir, a participacao do leitor deve ser a de espectador par-
ticipante da cena teatral da vida que levamos até agora.

O DESPERTAR PARA ACADEMIA: um caminho poético transformador

Narrar a nossa histdria é sempre uma tarefa deveras complexa, pois envol-
ve um movimento entre o passado, o presente e o futuro. Se analisarmos tal
movimento dentro de uma visao positivista, podemos incorrer no equivoco
de conceber o devir histérico de forma linear, ou seja passado, presente e
futuro passarao a ser vistos como concatenados. Optando por essa forma
de uma andlise, o nosso devir histdrico pessoal, poderia ser visto de ma-
neira simplista e mesmo mecanica. O que nos levaria a analisar os fatos e
acontecimentos histéricos de forma descontextualizada.

Seguindo a abordagem dialética, onde a histéria nao se da de forma linear,
mas movida pelas contradi¢des, que geram saltos qualitativos, a analise
do tempo histérico requer uma atitude filosofica, melhor questionadora.
Como nao ha na abordagem dialética a visdao de evolugao, dos moldes po-
sitivistas, é necessdrio estarmos analisando os acontecimentos por dentro
e por fora, entendendo-os como resultantes de uma totalidade. Havendo
assim, um movimento do todo nas partes e das partes no todo, num ir e vir
dancante, poético e ladico. Para isso é necessario uma atitude imaginativa
critica, questionadora a respeito dos condicionantes histdricos, sem con-
tudo, perder de vista que sempre irao haver faces ocultas do mesmo. Tais
faces somente poderiam vir a ser reveladas, no reflexo da outra dimensao
temporal, que o espelho da histéria mantém velada. Para que tais faces
fossem desveladas, a nosso ver, seria necessario um vetor atdbmico que nos
permitisse movimentos a velocidade da luz, o que permitiria acompanhar
0 processo histdrico na sua plenitude.

A abordagem dialética € de fato a mais adequada para que possamos narrar
e analisar o nosso devir histérico pessoal e profissional. Estaremos, portan-
to, ao mergulhar nos cofres de nossa memoria, vasculhando os aconteci-
mentos historicos reflexivamente.
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Reconhecendo ser um desafio provocante que incita a coragem e o medo
ao mesmo tempo, retornaremos a alguns anos que consideramos como
cruciais a nossa caminhada profissional atual, o final da década de 1980
e inicio da década de 1990. A escolha desse ano, se deve ao fato deles se-
rem o inicio de uma caminhada profissional. No entanto, procuraremos na
medida de nossa narragao reflexiva, resgatar acontecimentos que também
foram importantissimos para a nossa construgao de ser humano e que fa-
zem parte de um passado ainda mais distante, porém sempre presente.
O ano em questao € 1989, o ultimo ano da década de 80. Década que ha-
via sido testemunha da transicao do monstruoso Regime Militar para o
“Regime Democratico”; das Diretas Ja; do falido Plano Cruzado; da explo-
sao do bom e saudoso Rock Nacional — que fez parte da nossa adolescéncia,
mexendo com a nossa cabeca com suas letras de protesto explicito tendo
portanto, um papel crucial na forma que acabamos escolhendo como um
ser-no-mundo.

Aquelas musicas, podemos hoje dizer sem medo de errar, foram o alimento
que nos forneceu os nutrientes necessarios para comegcar a questionar as
crises financeiras que o pais vivera durante toda a década de 80 [...]

Em ambito mundial, o mundo assistia em 1989 o fim da guerra fria, era
o sistema de polaridades, que separava o mundo em dois grandes blocos
politicos ideoldgicos, o bloco socialista e o bloco capitalista, se dissipando.
A globalizagao comecara a se intensificar, os desdobramentos histdricos de-
marcavam o inicio de um outro estagio do capital. O que se via era o neo-
liberalismo, através do fendmeno globalizante, comegar a correr o mundo.
O “Rei Capital” comegara seu processo de territorializacao e desterritoria-
lizagao, imprimindo a uma grande quantidade de paises a configuracao de
seu reinado.

Nagqueles dias as crises internas no Brasil aumentavam de forma incessante
e desumana, chegavamos aos mais altos picos de inflacdo, e enfim, agoni-
zamos a hiperinflacaol...]

[...] Imersos nesse movimento historico e ja no fim de nossa adolescéncia,
estavamos morando em Jequié cidade do interior da Bahia, onde as possi-
bilidades de se trilhar uma carreira profissional eram ainda mais dificeis. A
cidade também assolada pela crise cotidiana provocada pela hiperinflagao,
constituida na sua construgao histoérica, por fazendeiros da lavoura do ca-
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cau, acostumados a favorecer seus proprios familiares e amigos, castrava
eficazmente os sonhos e aspiragdes de um jovem timido e, contraditoria-
mente inquieto, pertencente a uma familia também origindria e possuidora
da lavoura do cacau, porém ja em estagio de decadéncia [...]

Era preciso de alguma forma comecar um caminhar profissional. No entan-
to, ndo era facil escolher um caminho e comegar a trilha-lo. Os 18 anos de
idade chegavam e com ele a angtstia de ndo vermos nem em curto, nem em
longo prazo qualquer horizonte. Foi entao que comecgou a surgir a intengao
de sair da cidade, fugir daquele lugar amado e odiado ao mesmo tempo]...]

A oportunidade para deixar a cidade surgia inesperadamente, a partir de
um convite de um tio, que pretendia ir para o Estado do Mato Grosso. Pode
ser bastante questionavel alguém com tanta sede de mudanca sair da Bahia,
mesmo que do interior, para ir para um lugar “mais atrasado”, pelo menos
em tese. Mas havia a inten¢ao de iniciar um comeércio, pois a cidade de Rio
Branco era pequena e nao havia muitos comércios. Era a possibilidade de
ser alguém, de fazer algo, de garantir a sobrevivéncia. E assim, em marco
de 1989 desembarcamos na cidade de Rio Branco, Estado do Mato Grosso,
em um dia de chuva intensa, com raios e trovoes que cruzavam o céu, nos
dando as boas vindas e, ao mesmo tempo, anunciando a nossa chegada.

Como em Rio Branco - MT havia somente o Magistério tanto homens,
quanto mulheres nao tinham opgao, eram obrigados, para nao ficar sem
0 2¢ grau, a fazer o curso. O preconceito, obviamente, por 14 nao existia.
Comegamos a estudar e a situagdo econdmica ficava ainda mais compli-
cada. O questionamento voltara com mais for¢a. Questionavamos a nossa
situagdo, a situacao do pais, ficando cada vez mais criticos. O curso co-
mecou a nos dar subsidios tedricos, enriquecendo nosso olhar perante a
vida. Com isso o preconceito em relacao ao curso comegava a se dissolver.
Comecavamos a ver a educacao de forma mais atenta, e acabavamos aos
poucos percebendo que aquela antiga vontade de transformar o mundo
poderia vir a se efetivar através da esfera da educagao. De uma hora para
outra, veio a grata surpresa: a educagao era o veiculo que precisamos para
comegar a lutar pela transformac¢ao do mundo. Era a forma de iniciar um
processo de conscientizagao social.

Alguns meses depois surgiu uma vaga para professor primdrio numa regiao
da zona rural da cidade. A situagao ja estava praticamente insustentavel, era



Parte | Memorial

a forma de resolver temporariamente os problemas financeiros e, também a
primeira oportunidade de além de exercer a recém descoberta profissional,
comegar a pOr em pratica nossa primeira agao conscientizadora e transfor-
madora. Assim virdvamos professor, pela Rede Municipal de Ensino de Rio
Branco - MT. A comunidade era cerca de 20km de distancia da cidade, com
uma estrada bastante acidentada. O que nos obrigava a acordar todos os dias
5 horas da manha, para chegarmos a tempo no horario da aula, que comega-
va as sete horas. As vezes chovia muito, a bicicleta quebrava, e chegavamos
cheios de lama na escola. Em dias como esses, os alunos se divertiam, ao nos
ver encharcados. Apesar de todas as dificuldades gostavamos cada vez mais
da profissao, e viamos a importancia da mesma. Os alunos que haviam fica-
do sem estudar durante dois anos, pois ninguém queria dar aula na comu-
nidade, se desenvolviam rapidamente e a cada dia aprendiamos com aquela
situagao que, acima de tudo esta o ser humano. Que o nosso papel naquela
comunidade nao era o de mostrar a luz para os cidadaos das cavernas, mas o
de aprender a cada dia com 0os mesmos.

Dois anos se passaram e comegava a surgir a vontade de ser mais. O
Magistério ja nao nos satisfazia, comecavamos a sonhar com a faculdade.
Se o caminho seria aquele, era necessario crescer, a forga da juventude cla-
mava um novo caminhar. Foi entdo que decidimos em uma semana apenas,
que ja era tempo de retornar para Jequi€, para fazer faculdade. Estdvamos
em 1991 e chegavamos a Jequié para fazer faculdade, o desejo de transfor-
macao e o questionamento a respeito do mundo ficavam cada vez mais or-
ganico. Pronto, o caminho estava escolhido bastava trilha-lo. Terminamos
0 Magistério em Jequié e comegamos a nos preparar para o vestibular.
Fizemos em 1992 o vestibular para Letras na Universidade Estadual do
Sudoeste da Bahia e para Pedagogia na Universidade Federal de Vicosa em
Minas Gerais. Fomos aprovados em ambos surgindo a dtvida onde fica-
riamos. De um lado a comodidade de cursar uma faculdade localizada no
nosso bairro, praticamente no quintal de casa. E do outro o desejo pulsante
de continuar especificamente na area de educacao, e de estudar em uma
das universidades mais conceituadas do pais. A decisao foi ir para Vigosa.

Em Marco de 1993 chegavamos a Universidade Federal de Vigosa — UFV.
Na mala os sonhos, e a felicidade imensuravel de estar cursando a tao so-
nhada faculdade. O momento da chegada no campus foi, €, e sera sempre
inesquecivel, o mundo parecia brilhar, dangar, cantar, em uma grande festa
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feita para nos. O campus da universidade era belissimo e imenso, tudo era
novidade transbordante. A primeira semana de aula, a calourada, os pri-
meiros contatos com o movimento estudantil universitario, as assembléias,
tudo isso era exageradamente emocionante |[...]

As aulas de Sociologia, Filosofia, Historia da Educag¢do nos davam o supor-
te tedrico para refletir a respeito daqueles acontecimentos [ a crise na UFV]
e a respeito dos acontecimentos que ocorriam no Brasil e no mundo. Era a
universidade nos mostrando sua plenitude. O marxismo entrando na nos-
sa vida nos mostrando a importancia da articulagao entre teoria e pratica.
A compreensao do movimento do mundo como um movimento dialético,
desvelava as contradi¢des que sdo inerentes ao sistema capitalista, e que
através das mesmas poderiamos efetivar a transformagao do mundo. As
letras das musicas da adolescéncia incidiam com o pensamento marxista e
o ser humano questionador crescia, crescia e crescia.

A descoberta de Antonio Gramsci e o papel dos intelectuais tradicional
e organico na sociedade capitalista, foram o suficiente para comegarmos,
em niveis teoricos e praticos, a delimitar qual seria posteriormente a nossa
investigacao cientifica. (GRAMSCI, 1995). A leitura de alguns volumes do
classico de Marx “O Capital”, ainda podemos ouvi-lo: “Nada que é hu-
mano me é estranho”, a intensidade de ditos como esse ainda ecoam na
nossa cabega com imensa forga, causando uma sensacao de imenso prazer,
que desemboca na certeza de que a humanidade deve estar acima de tudo.
(MARX, 1998). Os primeiros contatos com Paulo Freire e a felicidade de
devorar o seu livro consagrado “A Pedagogia do Oprimido”, que nos mos-
trara como o oprimido guardava em si 0 opressor, e como era necessario
muito mais que aprender a ler e escrever, mas despertar no homem a cons-
ciéncia critica, que é preciso ensina-lo a ler o mundo criticamente.(FREIRE,
1993). Tudo isso nos mostrava que aquele caminho que haviamos escolhido
fora o mais acertado.

Fomos aos poucos montando nosso referencial teérico que refletia de ime-
diato na nossa vida cotidiana. Tal referencial nos alimentava e permitia um
agir sob a égide de uma praxis revoluciondria. Essa por sua vez, traduzida
na participacdo no movimento estudantil, que nos possibilitou o exercicio
da democracia, a capacidade de escutar o outro, de trabalhar coletivamen-
te, enfim, de pensar dialeticamente e promover agdes transformadoras.
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De fato, a Universidade Federal de Vicosa fora a nossa escola, nossa aldeia,
nossa oca, nosso pai e nossa mae. Nela, e, com ela, pudemos vivenciar o
ambiente perfeito para construcao do sonho que, mais do que nunca hoje,
em tempos de neoliberalismo desumano, carregamos que é a emancipacao
humana. Mas para construir essa utopia, tinhamos a certeza que era preciso
estar atento a todos os movimentos que a vivéncia universitaria poderia nos
possibilitar. Por isso, era importante a participagao em congressos, semina-
rios, movimentos artisticos e tudo mais que uma universidade pode ofere-
cer. Era preciso estar imbuido por um espirito Antropofagico. Logicamente,
esse conceito ainda nao permeava nosso ser de forma racional, ou melhor,
consciente; mas sim, de forma inconsciente e intuitiva. Passaremos agora a
narrar esses outros movimentos que a universidade nos possibilitou.

OUTROS MOVIMENTOS NA GRADUACAQ: um caminhar instigante e
reflexivo

A primeira palestra que participamos na universidade foi “I Simpoésio
de Educagao Basica e Educagao Especial”, que ocorreu de 8 a 9 de julho
de 1993, promovida pelo Conselho de Extensao do Departamento de
Educacao da Universidade Federal de Vicosa. Nessa palestra, onde foram
debatidas tematicas ligadas a Educacao Basica e a Educacao Especial, a
grande preocupacao era com a inser¢ao de alunos portadores de deficién-
cia, em classes de alunos nao portadores de deficiéncia. A questao basica
era se o contato dos alunos deficientes, com os ndo deficientes, deveria ser
implementada. Debatia-se se o ritmo de desenvolvimento dos deficientes
deveriam ser padronizados com o dos nao deficientes. A maioria dos par-
ticipantes apontava para a necessidade da sala de aula mista. Mais alguns
questionamentos eram levantados, como a falta de preparo do professor
para trabalhar com as criangas deficientes, a falta de estrutura das escolas
publicas e a adaptacdo das criangas deficientes com o sistema convencio-
nal de ensino. Todas essas questdes certamente eram importantes, porém,
hoje, com um olhar mais distante e agucado, podemos ver que o respeito
a diferenca nao perpassava as discussoes. E quando se falava de inclusao
nao se levantava a questao que o Professor Miguel Bordas em suas aulas
na Pos-Graduacao evidenciava “Inclusao em qué?” Contudo, esse primeiro
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simpdsio servira para nos mostrar a importancia de participar de eventos
desse tipo. Confessamos que saimos daquele evento com a cabeca cheia
de questionamentos a respeito da tematica, o que hoje vemos ser de suma
importancia para aqueles que pretendem trilhar o caminho da pesquisa.

O Departamento de Educagao entrava em uma fase nova com a chegada de
professores que deram inicio aos “Ciclos de Palestras Pedagdgicas”. Assim,
de 16 a 18 de novembro de 1993 participavamos do I Ciclo de Palestras
Pedagogicas Promovidos pelo Departamento de Educacao da UFV. A dis-
cussao do I Ciclo de Palestras Pedagogicas girou em torno da tematica
Praxis Pedagogica e Politicas Educacionais, tendo na sua abertura a par-
ticipagao de Erundina, hoje ex-PT. Nessa palestra Erundina evidenciou a
importancia do comprometimento dos educadores e da universidade como
um todo, com as camadas populares.

Na sua fala, o que mais nos marcou fora a experiéncia que engenheiros da
Companbhia de Eletricidade de Sao Paulo, tiveram ao irem colocar energia
em uma favela da cidade. Segundo ela, os engenheiros nao conseguiam tra-
car um plano viavel para a instala¢do da energia, pois as ruas apresentavam
um desenho nada convencional. Somente com a ajuda dos moradores da
favela foi possivel a instalagao da energia. Os moradores ja tinham energia
elétrica através dos “gatos”, e guiaram as maos dos engenheiros que esta-
vam acostumados a tragar planos de instalacao para uma cidade de classe
média alta e classe alta, conforme aprenderam na universidade. Aquele
fato demonstrava a importancia de uma universidade comprometida com
as classes populares, com sua vida, com seu cotidiano, com seus proble-
mas. Era preciso a constru¢ao de uma universidade que estivesse de fato
voltada para a vida. Essa fora uma grande licao para todos os estudantes
da universidade ali presentes. Para nos aquela fala soava como uma musica
boa de se ouvir, como as nossas musicas da adolescéncia. [...]

Como a universidade para nds fora muito mais que um escolao voltado
para o “deus mercado” tao em moda atualmente, comecamos a colocar em
pratica nosso talento artistico de composigao. Comegamos a aprimorar o
lado de composigao que ja se iniciara anos atras. Foi com a sede de viver
a universidade como um todo que subimos no palco pela primeira vez no
XI Salao Universitario de Expressao e Criatividade — SUEC. Este fora um
grande acontecimento na universidade como um todo, pois abarcava as
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linguagens artisticas de musica, teatro, danca e poesia. A nossa participa-
¢ao com a musica “Aquarela Incandescente” nos rendera bastante aplausos,
embora nao tenhamos ficado nas primeiras coloca¢oes. Coisas de festival!

O Departamento de Educacao promovia o II Ciclo de Palestras Pedagogicos,
que ocorreu de 18 a 19 de julho de 1994. A discussao tematica era “O
Construtivismo e a Praxis Pedagdgica”. A palestrante inicial foi a educa-
dora Ester Grossi, que apresentava o construtivismo dando énfase ao fato
do aluno construir seu conhecimento, e que a educacao dialégica era fun-
damental. Um momento de sua fala que nos marcou bastante, foi quando
ela narrava que era casada a mais de 30 anos, e isso somente era possivel
pois eles tinham a coragem de brigar, de evidenciar as contradigoes, e que
a partir dai nascia a possibilidade de dialogar. Assim, percebiamos a im-
portancia da pratica educativa como algo onde deveria ser evidenciado as
contradigOes, e que a partir delas poderia se iniciar o processo de dialogia.
Nagquela palestra a professora estava com os cabelos pintados de roxo.

O ano de 1995 chegara e o 1° semestre fora normal. A chapa do DCE que
trabalhamos havia vencido, mas nossa atuagao a partir dai fora mais timi-
da, pois o trabalho numa empresa de softwares VRI Sistemas, onde de-
senvolvemos a atividade de redator do manual do Software Safotur, to-
mava 20h semanais do nosso tempo. O trabalho de Bolsista de Trabalho,
no Departamento de Educagao, mais especificamente na Coordenacgao do
Curso de Pedagogia, nos consumia mais 20h horas semanais, era a forma
que haviamos encontrado para pagar a nossa alimentagao, pois nao ganha-
mos bolsa integral e o salario pago pela empresa era apenas de metade de
um saldrio minimo.

Nossa participagao no movimento estudantil ficara dividida com os dois
trabalhos que haviamos arrumado. Era preciso nos mantermos na univer-
sidade, para terminarmos nosso curso e os trabalhos ajudavam, e muito. As
discussoes que aconteciam nas aulas comecavam a apontar para a forma-
¢ao de um educador pesquisador de sua pratica. Falava-se muito na pes-
quisa etnografica na educagao e como ela poderia vir a contribuir para o
educador estudar a sua pratica. Dessas discussoes, que comecavam a cada
vez mais, se intensificar, nasceu, por parte dos professores, a ideia de mon-
tar o I Encontro de Pesquisa “A Formagao do Pesquisador na Graduagao”,
que ocorreu em 1 e 2 de julho de 1995. A discussao a respeito da pesquisa na
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universidade e seu papel na formacao do pesquisador, esteve presente em
todos os debates. Discutia-se, ainda, como a universidade poderia de fato
fazer Ensino, Pesquisa e Extensao. Até que ponto o retorno seria possivel, e
quais seriam os entraves para que tal retorno nao ocorresse.

As discussdes que aconteceram nesse encontro foram importantissimas
para noés. Pois ali comecavamos a compreender melhor o que era aquele
movimento entre Ensino, Pesquisa e Extensao tao falado na universidade
como um todo. A postura dos palestrantes era que a universidade deve-
ria voltar suas pesquisas para a comunidade e nao para as empresas. Em
Vigosa a maioria das pesquisas estava voltada para os interesses das em-
presas agropecuarias, de Laticinios etc. De fato todas aquelas discussoes
foram importantissimas para nés. Mas ali nao se discutiu e, 16gico, somen-
te hoje com um olhar mais apurado e um caminho mais longo percorrido
podemos perceber, o que era ciéncia e o que era pesquisa. Todas as falas e
discussdes caminhavam para um olhar natural para o padrao cientifico es-
tabelecido. Nao havia nenhum questionamento a respeito do que € ciéncia,
ou seja do fazer ciéncia. No entanto, aqueles debates reforcaram a ideia do
educador pesquisador de sua pratica. Saimos daquele encontro com uma
tematica em potencial para ser tratada anos mais tarde. Ali percebiamos
que tinhamos duas tematicas que se cruzavam, e que seriam importantes
para pesquisarmos. Uma era a formacao do individuo emancipado e a ou-
tra como formar um educador pesquisador de sua pratica. Essas tematicas
ainda guiam o nosso trabalho de pesquisa, sendo a tiltima, atualmente uma
das nossas grandes preocupacdes, por percebermos que ela requer uma
discussao mais profunda a respeito de quais paradigmas devem nortear o
processo da pesquisa.

O III Ciclo de Palestras Pedagégicas, também realizado pelo Departamento
de Educacao, ocorreu de 6 a 8 de novembro de 1995. As discussdes também
girando em torno da tematica do I Encontro de Pesquisa sobre a formagao
do pesquisador na graduacao e da praxis pedagogica. O evento serviu para
reforcar as questoes que haviamos levantado anteriormente.

Em 1996, de 31 de julho a 3 de agosto, acontece o Encontro Nacional de
Educagao — I CONED. As discussdes que ocorreram nesse evento foram
bastante importantes e apontavam para a necessidade de se construir es-
tratégias para enfrentar as politicas neoliberais na educacao. Discutiu-se o
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provao, o processo interno e externo de privatizacao das universidades e as
politicas privatizantes do funesto FHC. Certamente fora mais um momento
marcante na nossa trajetoria académica; pois tivemos clareza de como o
Brasil, na area de educagao, estava a frente na discussao a respeito da im-
portancia de se combater as politicas neoliberais. Também foi imensamente
importante o convivio com pessoas de outras universidades e institui¢cdes
que nao a UFV. O congresso fora importantissimo para amadurecer varias
questdes a respeito do neoliberalismo, bem como a forma de combaté-lo.

O ano de 1996 era o nosso ultimo ano na faculdade, como dito anteriormen-
te, procuramos vivenciar a universidade em toda sua plenitude. Vimos ao
longo dos anos 0 nosso trabalho de composigao passar a ser mais constante,
e a participagao em festival também. Todo esse envolvimento com a arte
nos fez procurar a tematica da Arte-Educagao que estava sendo discuti-
da no IV Ciclo de Palestras Pedagogicas, promovido pelo Departamento
de Educacao, que ocorreu de 11 a 13 de dezembro. As discussdes eram
como a arte poderia contribuir para o processo educativo. Foi assim que
comecamos a questionar se arte poderia ou nao ser um instrumento capaz
de promover a formagao do individuo emancipado. Daquele encontro co-
mecamos a estudar bastante sobre arte e arte-educacgao. Assim passamos a
dialogar com Walter Benjamim, Adorno e Marcuse que nos mostravam um
possivel caminho critico e questionador através da arte. Era o caminho que
nos interessava. Dialogamos também com autores mais voltados para arte-
educacao como Ana Mae, Duarte Junior, Herbert Read, entre outros que
nos mostraram como a arte poderia vir atuar pedagogicamente. Da jungao
do didlogo com esses autores, nasceu nosso casamento com a arte educa-
¢ao. Casamento esse, que fora crucial na escolha do caminho que seguiria-
mos apos o curso de pedagogia. Concluimos o curso em janeiro de 1997]...]

De 13 a 31 de janeiro de 1997 participamos da Alfabetizacao Solidaria, dis-
cordavamos da forma como a coisa estava sendo feita, bem como a prépria
proposta de tal projeto. No entanto, resolvemos participar, pois o grupo de
professores que estava vindo se qualificar, era proveniente de Alagoas, de
uma realidade proxima a nossa. Por isso acreditamos que poderiamos estar
mais proximos do grupo, ajudando portanto, na qualificagdo dos mesmos.

Em abril fomos avisados que havia uma selegao para professor substitu-
to, na Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia, na area de Didatica.
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Despencamos para Jequié, afinal era a oportunidade de iniciar uma carreira
como professor universitario, e desenvolver a pesquisa sobre a formacao
do educador pesquisador de sua pratica. A selecao fora bastante didatica
para nos, pois nos demonstrou que estdvamos aptos a concorrer de igual
com qualquer profissional da drea de educagao. Fomos aprovados na sele-
¢ao porém existia apenas uma vaga, como ficamos em terceiro lugar nao
fomos chamado. Mas saimos dali com a certeza de que éramos capazes
de atuar como professor universitario, e que poderiamos contribuir muito
para formacao de outros docentes. A tematica discutida na aula publica
fora sobre as “Concepcdes Pedagdgicas”. Buscamos evidenciar como era
importante seguir na didatica dentro do que Candau(1992), conceituava
como uma “Didatica Fundamental” ou seja, que era preciso articular as
trés dimensdes da didatica: a técnica a humana, e a politica, e que a con-
cepgao pedagdgica que melhor se articulava com aquela proposigao, era a
“Histoérico Critica”.(CANDAU, 1992).

Voltamos e decidimos continuar o semestre na universidade para cursar
disciplinas de Administragao Escolar. Nesse periodo fora organizado pelo
Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes da Universidade Federal de
Vigosa, no periodo de 27 a 30 de abril de 1997, o I Coloquio de Filosofia
e Filosofia da Educacao. Aquele evento despertou nosso interesse pela fi-
losofia, pois as questoes ali debatidas comegavam a apontar para a crise
de paradigmas, o fim da modernidade e, o advento de uma suposta pos-
modernidade. Foi a primeira vez que vimos o debate a respeito da moder-
nidade e pés-modernidade]...]

[...] Percebemos naquele encontro, que a filosofia também poderia ser um
instrumento para formar um individuo mais critico e emancipado. Mas nao
chegamos a nos aprofundar nessa discussao, pois o encanto do momento
era a arte-educacao.

Daquela pesquisa sobre arte-educagao nasceu o texto “O Papel da Arte na
Formagao do Individuo Emancipado”. Esse texto foi um ensaio que trazia
a discussao a respeito da problematica que queriamos abordar na pesquisa
do mestrado. Quando terminamos de escrever aquele texto, percebemos
que ja havia chegado o momento de sair de Vigosa, que era preciso ganhar
o mundo, de correr trecho, de al¢ar voos mais altos [...]

[...] Vicosa tornara-se pequena e o mundo, através das pesquisas que fazia-
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mos sobre Programas de Pds-Graduagao em Educacdo, se abria em um le-
que bastante amplo. Foi assim que através de uma dessas pesquisas desco-
brimos que em Salvador havia um grupo sobre arte-educacao, ou melhor,
havia um professor que trabalhava com arte-educagao, o professor Sérgio
Farias. Imediatamente entramos em contato com o professor, falando do
nosso interesse em fazer o mestrado nessa area. O professor fora bastante
receptivo, mostrando disponibilidade para ler o trabalho. Foi assim que no
inicio de julho deixamos Vigosa-MG]...]

A VIVENCIA NA POS-GRADUACAO EM ARTES-CENICAS: 0 nascimen-
to do pesquisador

Desembarcamos em Salvador no dia 26 de julho para levar o trabalho ao
professor Sérgio Farias. O primeiro contato ocorreu na Escola de Teatro, o
professor estava envolvido com a implanta¢ao da Pds-Graduagao em Artes
Cénicas, da Escola de Danga e Escola de Teatro, da Universidade Federal
da Bahia — PPGAC, que havia sido aprovado recentemente pela UFBA. O
trabalho fora entregue. Uma semana depois o professor havia nos dado
retorno a respeito do trabalho. Ele avaliara que o trabalho estava muito
bem escrito, bem fundamentado e que havia uma boa discussao para um
projeto de mestrado. O professor, apods termos manifestado nosso interesse
em participar de alguma atividade de pesquisa, nos informou que a Pos-
Graduagao em Artes Cénicas estava iniciando um Projeto Integrado de
Pesquisa — PIP, cujo o titulo era “Etnocenologia Culturas e Encenacao na
Cidade da Bahia”, e que havia uma bolsa de Aperfeicoamento em Pesquisa.
Imediatamente aceitamos, pois aquela era a oportunidade que precisava-
mos para comegar a vivenciar a pesquisa e, de passear por outras areas do
conhecimento, fazendo de fato universidade.

A cada dia estavamos mais certos de que a arte, como algo proveniente da
cultura, poderia ser um instrumento para a formagao do individuo eman-
cipado. Assim, publicamos em dezembro de 1997, nosso primeiro artigo
na Revista Vertentes da Fundagdo de Ensino Superior de Sao Joao Del
Rei, n® 10, com o titulo “A Educacado e a Arte na Formacao do Individuo
Emancipado”. Como ja dito anteriormente, esse texto nascera das pesqui-
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sas que realizamos ainda na graduagao. Discutiamos como através da arte,
a partir de uma concepg¢ao de uma arte critica, apresentada por Adorno
(1969), aliada com os aspectos pedagdgicos da arte, discutidos por Duarte
Junior (1981), poderia vir a contribuir para a formacao do individuo eman-
cipado. Assim, buscdvamos despertar para a necessidade de se formar ci-
dadaos mais criticos e questionadores, capazes de construir uma sociedade
mais justa.

O ano de 1998 chegara para acalmar o nosso espanto diante do mundo
novo que se abrira para nos. Estdvamos prestes a ir a campo para coletar
os dados da pesquisa. Diante da exigéncia de dominar instrumentos me-
todolégicos para a coleta de dados, nos matriculamos como aluno especial
na disciplina Abordagens e Técnicas de Pesquisa, ministrada pela professo-
ra visitante da USP Dilma de Melo. Naquela disciplina aprofundamos nas
discussoes do fazer ciéncia, na forma de coletar os dados, e na montagem
de um projeto de pesquisa. No entanto, as discussdes a respeito de cién-
cia ndo passaram dos questionamentos da visao cientifica do positivismo,
nada de novo acontecera. Mas a disciplina fora muito bem ministrada pela
professora. Cursamos, ainda, pela Pés-Graduagao em Artes Cénicas, no
primeiro periodo de 1998 a disciplina Arte-Educac¢ao ministrada pelo pro-
fessor Sérgio Farias. A disciplina servira para aprofundar nossos estudos na
area de arte educacao, e amadurecer alguns questionamentos.

A nossa participa¢ao na pesquisa sobre Etnocenologia continuou e tivemos
oportunidade de participar das discussoes de todos os sub-projetos do PIP.
Essa participagao nos possibilitou conhecer melhor a drea de artes cénicas.

Eram realizados grupos de estudos semanais entre os bolsistas do PIP, e
grupos de estudos quinzenais entre os bolsistas do PIP e os Bolsistas do
Grupo Interdisciplinar de Pesquisa e Extensao em Contemporaneidade,
Imaginario e Teatralidade - GIPE-CIT. Os semindrios eram o momento que
tinhamos para discutir as tematicas que seriam apresentadas pelos pes-
quisadores durante os GIPES, que ocorriam as quartas-feiras. As temati-
cas eram bastante variadas, passeando pelas questdes sobre modernidade
e pos-modernidade, comunicagdo e cultura, arte-educagdo, danga, teatro,
artes visuais etc. Esse fora o momento que ampliamos bastante nosso leque
de informagdes, e que pudemos vivenciar o ambiente de pesquisa de fato.
Era a nossa participagao do 1° Ciclo de Palestras do GIPE-CIT que ocorreu
de 04 de margo a 03 de junho de 1998.
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Participamos praticamente de tudo que acontecia na P6s-Graduagao em
Artes Cénicas. Com o intuito de sempre ajudar é que nos aproximamos da
confecgao da primeira revista do PPGAC, ajudamos na revisao dos textos,
lendo-os atentamente para destacar os trechos mais importantes dos mes-
mos. Assim, contando com a nossa colaboragao a “Revista: Teatro e Danga.
Pés-Graduagao de Artes Cénicas da Escola de Danca e Escola de Teatro da
UFBA, n® 01”, foi langada em setembro de 1998.

Daqueles encontros dos Ciclos de Palestras, e das reunioes entre os dois gru-
pos de pesquisa, nasceu o Caderno do GIPE-CIT - Grupo Interdisciplinar
de Pesquisa e Extensao em Contemporaneidade, Imaginario e Teatralidade,
n ¢ 01, com o titulo "Etnocenologia: a teoria e suas aplicagdes”, sob a
Coordenacao do professor Armindo Bido e langado em novembro de 1998.
A nossa participagao na Coordenacao Editorial do Caderno de Pesquisa
nos obrigou a ter um olhar mais critico, para selecionar os melhores textos
para o caderno. Uma experiéncia gratificante, pois o caderno rapidamente
esgotou a sua tiragem inicial.

A nossa participacao continuava em todos os Ciclos de Palestras do GIPE-
CIT, pois as tematicas sempre intrigantes, nos interessavam cada vez mais.
Participamos, portanto, no periodo de 12 de agosto a 11 de junho em 1998,
do 2° Ciclo de Palestras do GIPE-CIT. Era o segundo ciclo de palestra do
GIPE-GIT que vinha se tornando o grande evento das quartas-feiras.

Com a chegada do ano de 1999, nossa pesquisa sobre etnocenologia estava
prestes a ser finalizada. Comegara, naquele ano, a vontade de retornar a
area que nos iniciara no mundo da academia, a educagao. Nossa vivéncia
no PPGAC ja havia nos dado bastantes elementos positivos, precisavamos
e, essa era a nossa avaliagao naquele momento, nos alimentar outra vez de
educacao, pois a nossa avaliacao era que ja haviamos aprendido o suficien-
te, ndo tudo obvio, sobre artes para continuarmos como arte-educador. Foi
entdo que, em fevereiro de 1999, fizemos selegao para professor substituto
para lecionar a disciplina Didatica, pelo Departamento de Educacao II da
Faculdade de Educacao da UFBA. Passamos na selecao e iniciamos ali o
nosso retorno a educacao. Mas era preciso terminar a pesquisa no PPGAC
sobre Etnocenologia. Participamos ainda da Coordenagao Editorial do
Livro “Etnocenologia: Textos Selecionados. Editora ANABLUME, 1999. Sao
Paulo”, livro esse que estava previsto como um dos resultados da pesquisa.
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O resultado da pesquisa era o Relatério que deveria ser entregue para o
CNPq. Assim, em agosto de 1999, data prevista no projeto, entregavamos
o relatorio ao CNPq da pesquisa “Etnocenologia, Culturas e Encenacao na
Cidade da Bahia”. Como resultado geral, constatamos que as matrizes es-
téticas afro-baianas eram praticamente utilizadas por todos os grupos de
teatro e danga, durante a montagem e execugao de seus espetaculos. O que
mostrava que Salvador ainda mantinha acesa a sua cultura ancestral afro-
baiana. Precisamos, no entanto, de uma abordagem mais critica a respeito
da cultura, para nao cairmos em um romantismo alienante, confundindo,
assim, respeito as diferengas com exclusao social.

Finalizamos a pesquisa e retornamos para a velha e boa cachaga educa-
¢ao. Era a volta para casa, e da forma como queriamos, como professor de
Didatica. Os dois anos que passamos diretamente ligados a Pds-Graduagao
em Artes Cénicas nos deram maturidade e conhecimento suficientes para
assumir aquela responsabilidade. Era a possibilidade de fazer com que a
nossa pesquisa sobre a formacao do educador pesquisador de sua pratica
viesse a tona. Logicamente nao nos distanciamos totalmente do PPGAC.

O RETORNO A EDUCACAQ: um fato inevitével

Em margo comegava o primeiro semestre de 1999. Estavamos com trés dis-
ciplinas Didatica, Dimensao Estética da Educagao, e Supervisao de Estagio
de 2° Grau da turma de Pedagogia. As duas primeiras disciplinas Didatica
e Dimensao estética estavam articuladas com os nossos interesses de pes-
quisa. O trabalho que procuramos desenvolver enquanto professor da dis-
ciplina de Didatica, ficou ainda mais interessante por estarmos trabalhan-
do com turmas das licenciaturas, ou seja devido a mistura que ali havia.
Imaginavamos ser possivel a realizagao de um movimento transdisciplinar.
A turma de Dimensao Estética também apresentava a mesma caracteristica.
Com a turma de Didatica iniciamos a disciplina fazendo uma discussao so-
bre e educacao e sociedade. Discutimos bastante qual a relacao entre edu-
cagao e a sociedade, sistematizada na discussao das tendéncias filosoficas
apresentadas por Cipriano Luchesi (1990). A partir dessa discussdo entra-
mos com as Tendéncias Pedagdgicas, ressaltando a construc¢ao das mesmas,



Parte | Memorial

pela via histdrica, ou seja que o surgimento delas ndo poderia ser visto
de forma linear, que havia todo um movimento historico, permeado pelas
contradig¢oes, também historicas.

Feita essa discussao comecamos a discutir textos como o de Selma Garrido
Pimenta, que apontavam “na licenciatura, o desafio é colaborar na forma-
¢ao (inicial) de professores, colocando a produgao da pesquisa na Didatica
a servico da reflexao dos alunos e da constituicao de suas identidades como
professores." (PIMENTA, 1997). Ao mesmo tempo, problematizando-a dian-
te da realidade do ensino nas escolas, procurando desenvolver nos alunos
uma atitude investigativa. (PIMENTA, 1997, p.39). Seguindo essas reflexdes
passamos a discutir o papel da pesquisa e do pesquisador de sua pratica.
A turma foi dividida em equipes que passaram a frequentar o cotidiano de
varias escolas de Salvador. Além de vivenciar o cotidiano das escolas, nasceu
ainda, das nossas discussdes em sala de aula, a necessidade de exercitar a
capacidade da problematizacao. Era necessario que os estudantes durante o
tempo de vivéncia nas escolas, estivessem buscando problematiza-lo, apre-
sentando a partir dai uma forma de ac¢do. Os alunos deveriam montar um
plano de agao, vislumbrando formas possiveis para resolver as problemati-
cas por eles encontradas. Daquele exercicio vimos nascer bons trabalhos e, a
possibilidade de efetivar de fato a formacao do educador pesquisador de sua
pratica. A primeira turma atendera as nossas expectativas.

Com a disciplina Dimensao Estética discutimos a arte de forma critica,
articulando portanto os contetidos das aulas a pesquisa que vinhamos
desenvolvendo desde a graduagao. A abordagem de cultura que procura-
mos seguir, estava articulada ao pensamento de Nestor Garcia Cancline
(1982). Buscando seguir tal abordagem, fizemos varias visitas a grupos
afros de Salvador e a museus e exposigoes que tratavam de arte e cultura.
Procuramos sempre perceber as contradicdes existentes na cidade para en-
tender que as mesmas geram desigualdades sociais, que fazem uma grande
maioria ser expropriada do consumo de bens culturais, construidos pelo
social como um todo. Os trabalhos apresentados pelos alunos nos demons-
traram que os mesmos haviam chegado a um grau de questionamento
muito interessante e que ja olhavam o movimento cultural da cidade de
Salvador de forma mais questionadora.

No segundo semestre de 1999 ficamos com uma turma de Didatica, e uma
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turma de Metodologia do Ensino de 2° grau. Mantivemos, praticamente, o
mesmo trabalho com a turma de Didatica, obviamente revendo algumas bi-
bliografias e buscando adaptar o trabalho as especificidades da nova turma.

A turma de Metodologia do Ensino de 2° grau representava para nds um
grande desafio, pois era a primeira vez que trabalhariamos com os alunos
de pedagogia, nosso curso de graduagao. A turma estava no 6° periodo,
ja perto de concluir o curso; dai entendermos que estavamos trabalhan-
do com uma equipe pedagdgica e nao simplesmente com alunos do curso
de pedagogia. Sentiamos que era 0 momento de ousar na nossa pesquisa.
A carga horaria da disciplina era de 8 horas semanais, o que nos levou a
pensar em uma estratégia de trabalho que pudesse engendrar acdes, ultra-
passando, portanto, as discussoes tedricas, bem como os muros da sala de
aula e da universidade. Montamos uma atividade de pesquisa e extensao
com o titulo “A Formagao do Educador pesquisador de sua pratica: um ca-
minho possivel?” Dividimos a disciplina em quatro momentos: o primeiro
a discussao tedrica a respeito da metodologia e da pesquisa; outro de pre-
paracao para ir a campo, revisao de conceitos, discussao da postura do pes-
quisador, discussao do formato da pesquisa etnografica, tao bem discutida
por André (1995), como também da pesquisa participante e pesquisa-agao
apresentadas por Thiollent (1996); a parte de campo, que se desenvolveu na
vivéncia com as escolas; e por fim o retorno a sala de aula e a apresentagao
por partes das equipes da problematizagao do cotidiano das escolas, que
serviram como base para a montagem e aplicagao dos planos-de-agao.

O trabalho foi todo realizado com as Escolas Comunitarias ligadas ao
Centro Educacional de Cultura Popular — CECUP. Todas as escolas fica-
vam localizadas na periferia da cidade e o funcionamento das mesmas de-
pendia em grande parte do auxilio das comunidades, o que permitia uma
participacao mais efetiva da comunidade no caminhar das escolas. Aquela
talvez tenha sido a grande licao que as colegas pedagogas estavam tendo, o
reconhecimento da importancia da participagao da comunidade na escola.

Tudo caminhava tranquilamente, quando comegou a chegar o momento
da construcao e aplicacdo do plano-de-acdo, que se traduzia em oficinas.
As oficinas seriam desenvolvidas pelas colegas pedagogas, para as profes-
soras do CECUP. Foi assim que comegou a haver resisténcia a aplicagao do
plano. As colegas perceberam que quando se estd cursando uma discipli-
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na, o fracasso e o sucesso da mesma, é sempre do coletivo e ndo somente
do professor ou dos alunos. A partir dali as colegas abragaram o trabalho
verdadeiramente, e foram para as oficinas com coragem e determinacao,
elas haviam vencido a inseguranca, que é tao normal para quem esta em
formacao em uma graduagao.

Os minicursos e as oficinas aconteceram no dia 25 de dezembro de 1999,
com a participagao expressiva das professoras do CECUP. Daquela ex-
periéncia pudemos perceber que era possivel de fato formar o educador
pesquisador de sua pratica, e que a universidade poderia e deveria ultra-
passar os seus muros, que era imprescindivel que os estudantes tivessem
contato com a realidade, e que isso acontecendo poderiamos romper com
a dicotomia entre teoria e pratica. Além disso, percebiamos que experién-
cias como aquelas, poderiam fazer nascer um conhecimento mais organico,
que estivesse contribuindo para efetivacao da transformacao social. Era a
constru¢ao de um outro caminhar na universidade, esse fora idealizado,
certamente, desde aquela fala de Erundina, quando inicidvamos o nosso
caminhar na vida universitaria.

Como o0 nosso afastamento das artes cénicas nao fora definitivo, em se-
tembro de 1999 participamos do primeiro evento da ABRACE — Congresso
Brasileiro dos Programas de P6s-Graduagao em Artes Cénicas, que ocorreu
no periodo 15 a 17 de setembro do ano citado, na Universidade de Sao
Paulo. O evento foi realizado pela ECA Escola de Comunicagao e Artes da
USP. Apresentamos o texto “A Educagao e a Arte na Formacao do Individuo
Emancipado”. O texto da comunicacao foi publicado nos Anais do con-
gresso intitulado “Memorias Abrace I. Anais do I Congresso Brasileiro de
Pesquisa e Pés-Graduacao em Artes Cénicas — ABRACE, Sao Paulo, 2000.
664 p.” A participacao no evento nos permitiu estabelecer contatos com ou-
tras pessoas interessadas pela tematica.

Aproveitamos o congresso para nos aproximar da discussao sobre texto e
intertextualidade, ja que estavamos trabalhando com arte, nao poderiamos
deixar de nos interessar pela tematica. A reunido do grupo ocorreu no dia
17 de setembro de 1999. Montamos uma lista de discussao que durou al-
guns meses, mas logo depois se extinguiu.

VoltamosaSalvador, realizamosasatividades com as turmas de Metodologia
e Didatica, como ja descrevemos, e comegamos a escrever o projeto para
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mestrado. Foi entao que retornamos a nossa discussao a respeito da globali-
zagao neoliberal, e o movimento histdrico que apontava para a necessidade
de se qualificar profissionais para o novo momento do capital. Percebemos
que a discussao era importantissima, que o momento histdrico clamava por
uma pesquisa a respeito de qual qualificacao deveria estar sendo propor-
cionada ao trabalhador. Nossos estudos apontavam para a politecnia, e que
a mesma deveria ser a tradu¢ao de um trabalhador mais comprometido
com os problemas do inicio e fim do milénio. Assim, revendo os anais do
I Coloquio de Filosofia e Filosofia da Educagao, comecamos a questionar
até que ponto a Filosofia poderia contribuir para a qualificacao politécnica.
Era o caminho para o mestrado, um filao importante, uma boa e necessaria
cachaca a ser bebida. Nos matriculamos como aluno especial na disciplina
Semiética, Cultura e Hermenéutica: uma abordagem poematica pedago-
gica, ministrada pelo professor Dante Galeffi. Durante aquela disciplina
amadurecemos nossa tematica, e escrevemos um texto como resultado final
da disciplina “Fim dos Tempos Modernos ou Modernos Fins dos Tempos”,
onde discutiamos justamente o processo de globalizagao neoliberal, os pa-
radigmas da modernidade e da pds-modernidade, e o sentimento de fim
da historia. Ressaltdvamos a importancia de se analisar a realidade dentro
de um viés critico, através do questionamento que a Filosofia poderia nos
proporcionar. As aulas que aconteciam nas sextas-feiras, tinham uma at-
mosfera poética e uma fragrancia deverasmente artistica.

A POS-GRADUAGAO EM EDUCACAO: um salto qualitativo

Fomos aprovados na selecdo para o mestrado do Programa de Pos-
Graduacao em Educacao, da Faculdade de Educacao da UFBA no final de
1999. A tematica do nosso projeto fora “A Sociedade Tecnizada: os pres-
supostos filosoficos na educagao para a qualificagdo politécnica”. Era um
momento magico, 0 nosso sonho de entrar no mestrado se realizara.

Deixamos a substituicdo para nos dedicar as atividades da pos-gradua-
¢ao. No entanto, continuamos dando aula no Programa de Formacao de
Professores UNEB 2000, desenvolvido pela Universidade Estadual da Bahia
— UNEB, por termos nos comprometido desde o ano anterior. Participamos
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do Planejamento da Disciplina Estagio Supervisionado, que irfamos minis-
trar no programa no dia 11 de fevereiro. Desenvolvemos aquela atividade
até agosto de 2000. O trabalho que realizamos com a Disciplina Estagio
Supervisionado, fora semelhante ao trabalho com as turmas de Didatica e
Metodologia.

Comegamos a cursar no mestrado as duas disciplinas obrigatdrias:
Seminarios de Pesquisa em Educacdo, ministrada pelos professores Dante
Galeffi e Felipe Serpa, que estiveram juntos em todas as aulas, um fato iné-
dito para noés; a disciplina Seminario Sobre Educacado e Sociedade, minis-
trada pelo professor Miguel Bordas; e a disciplina optativa Etnopesquisa
Critica, ministrado pelo professor Roberto Sidnei.

Davamos com essas duas disciplinas e com as demais um salto qualitativo,
na nossa formacao, e em nossa postura de educador/pesquisador. Desse
salto resultou a proposta para o doutorado. Vimos que € imprescindivel o
aprofundamento da discussao a respeito dos paradigmas que norteiam a
pratica de pesquisa dos educadores pesquisadores, bem como sua praxis
educativa.

Concomitante as disciplinas participamos de varios eventos. O mais im-
portante, para a pesquisa do nosso mestrado fora “A Reforma do Ensino
Meédio”, realizado pelo Departamento de Educacao II da FACED, no dia 18
de abril de 2000. Vimos como a logica neoliberal esta cada dia mais inse-
rindo-se no processo educativo, através das “competéncias e habilidades”.
O discurso é: “precisamos formar individuos que sejam competentes para
competir no mercado”, a preocupagao nao € mais formar o ser humano
para a vida, mas sim para o mundo nefasto do “deus mercado”.

Participamos do Semindrio Interno de Pesquisa — SIP, da FACED/UFBA,
apresentando nosso projeto de mestrado “A Sociedade Tecnizada: pressu-
postos filosoficos na educagdo para a qualificacdo politécnica”, nos dias
18 e 19 de setembro. A participagdo nesse semindrio foi importantissima.
Pudemos socializar a pesquisa para a faculdade como um todo. Certamente
féruns como esses deveriam ser multiplicados, com uma configuragao que
permitisse a maior participagao dos estudantes da graduagao.

Fomos convidamos a dar uma palestra sobre “Praticas Pedagdgicas do
Terceiro Milénio” na cidade de Jacobina-BA, que aconteceu de 30 de ou-
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tubro a 1 de novembro de 2000. Naquela evento, discutimos com os pro-
fessores modernidade e pés-modernidade, e como a praxis pedagdgica se
inseria em tal discussao. Levantamos também alguns dos questionamentos
apontados anteriormente, o que gerou bons momentos de reflexao coletiva.
Jacobina é uma cidade muito agradavel e seu povo é muito hospitaleiro.

Retornamos a Salvador, a “Revista NOESIS: Caderno de Pesquisa, Reflexdes
e Temas Educacionais em Curriculo, Comunicagdo e Cultura, v. 2, n° 1,
janeiro/dezembro de 2000” estava sendo confeccionada. Com o intuito
de colaborar com a revista, nos juntamos a Omar Barbosa e Alessandra
Picango, dando a nossa contribui¢ao na Comissao de Editoragao da pes-
quisa. Publicamos ainda na mesma revista o artigo que faz parte das re-
flexes sobre a nossa tematica no mestrado “A Educacao, a Politecnia e o
Discurso Ideologico Burgués: uma breve reflexao”. A revista foi lancada em
dezembro.

Participamos ainda, a convite da professora de Metodologia de Ensino de
Ciéncias Sociais do Departamento de Educagao II da FACED/UFB, Marize
de Souza Carvalho de discussoes sobre “Avaliagao e Estagio Curricular do
2° Grau”, no 1° semestre de 2000, com os alunos da referida disciplina. E no
segundo semestre, na mesma disciplina, ja em outra turma, participamos
de discussOes sobre a tematica “Planejamento na Pratica Pedagogica: um
constante devir”. Travamos algumas das discussdes anteriores a respeito
de préxis pedagdgica, dando énfase agora, logicamente, ao planejamento.

Em 2001 continuamos nossa participacao na REPEGE e estivemos envolvi-
dos na elaboragao do Relatério do PPGE para CAPES. O nosso empenho foi
fruto de avaliagdes que fizemos com o coletivo dos estudantes, nas nossas
reunides, a respeito do nosso papel enquanto estudantes, na construcao da
pOs. Assim, iniciamos uma campanha via lista de discussao da REPEGE,
solicitando aos colegas que enviassem sua produgao. O envio nao foi total,
porém conseguimos um numero significativo, maior do que os dos anos
anteriores. A compensacgao do trabalho coletivo veio com o aumento do
conceito 3 para 4. Enfim conseguiamos sair da zona de rebaixamento do
campeonato da CAPES.

Apresentamos em junho no XV EPENN — Encontro de Pesquisa Educacional
do Norte e Nordeste, na Universidade Federal de Maranhdao- UFMA, em
Sao Luis do Maranhdo, a comunicagao “E o Inesperado Talvez: por uma
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ciéncia antropofagica transdisciplinar dialética”. A tematica causou gran-
de polémica, suscitando um forte debate. Alguns pesquisadores presentes,
acharam a ideia por demais interessante, enquanto outros questionaram a
aplicacao na pesquisa daquela proposta que apresentdvamos. Toda aquela
inquietagdo nos dera a certeza de que a tematica deveria ser aprofundada,
que estavamos construindo algo muito interessante.

Como pode ser visto na nossa narrativa, estivemos a todo momento bus-
cando vivenciar a universidade na sua plenitude. Certamente, essa vivéncia
fora a mais diversa possivel, o que nos possibilitou estar atento para o fazer
ciéncia ndo somente na area de educacao, mas nas demais areas do conheci-
mento, em que estivemos envolvido. Tal envolvimento nos fez amadurecer
bastante o fazer cientifico de forma geral, permitindo portanto, o amadure-
cimento da problematica que pretendemos abordar no doutorado]...]

Vemos que todos os questionamentos até aqui apresentados, precisam ser
respondidos, para que possamos chegar a sistematizagao da Antropofagia
Transdisciplinar Dialética. As inquieta¢des acima nos tém tomado o cora-
¢ao e a mente. Na verdade elas tém sido nossa nova paixao, fazendo-nos
acreditar na possibilidade de construirmos uma ciéncia comprometida com
avida, com a existéncia humana, capaz de reconhecer as diferengas, as tem-
poralidades espaciais proprias dos grupos humanos, de dar voz ao nao
dito, de jogar, como aponta Serpa, o jogo nao jogado, segundo Bordas de
ser dialdgica, e, como nos mostra Galeffi, capaz de reconhecer o constante
devir inerente a todos os fendmenos.

CONSIDERACOES FINAIS: um delirio reflexivo

Nos da uma imensa satisfagao termos chegado até aqui. Pois nao fora facil
resgatar dos bancos da memoria toda uma trajetdria de mais de dez anos.
Durante esse percurso, todos os acontecimentos que vivemos vinham a
tona com imensa forga, o que nos possibilitou narra-los as vezes com muita
precisao e emogao.

Sim, a emocao fora o fio condutor da nossa narracao, sem ela nao teriamos
conseguido vencer o desafio de escrever esse memorial. Ela tem sido o guia
de nossas atitudes e vivéncias. A emogao tem nos feito andar com a sensibi-
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lidade a flor da pele, e para nds é essa sensibilidade que nos faz a cada dia
ser humano. Pois acreditamos que é preciso dar voz a emogao e a sensibili-
dade, para consequentemente vermos aflorar a inteligéncia. Mas nao aquela
inteligéncia do pesquisador frio e calculista que quer a todo custo manter-se
longe do seu “objeto”, para nao se contaminar por ele, ou melhor nao se en-
volver, o que poderia, segundo a sua l6gica, comprometer o resultado da sua
pesquisa. A inteligéncia que vislumbramos é aquela capaz de construir um
conhecimento com a coletividade, com a humanidade, sonhando assim, com
uma ciéncia cujos resultados possam proporcionar a vida, o que ela pode ter
de mais pleno. Dentro dessa dtica nao cabem os inteligentes poderosos do
fazer cientifico classico, nem tampouco a arrogancia dos mesmos.

Olhando a nossa trajetéria na universidade percebemos que essa fora nossa
marca. Tudo o que fizemos dentro da universidade fora movido pela nos-
sa emogao que alimentou o sonho de um mundo mais justo e igualitario.
Continuamos acreditando na possibilidade de lutar pela transformacao so-
cial, de erguermos dos escombros do capitalismo, um mundo mais justo.
Seguimos a acreditar que a universidade e, mais do que nunca, a universi-
dade ptblica pode ser um instrumento para a realiza¢ao de tal sonho. Mas
€ preciso romper velhos rangos iluministas, e velhos rancos positivistas que
a afastam da comunidade, do cotidiano, enfim, da vida.
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2.1 RESUMOS

No ambito académico, sdo elaborados resumos para acompanhar
os trabalhos de conclusdo de curso e artigos cientificos. Podem ser,
também, produzidos como texto autonomo, resultado de uma leitura
critica e apreciativa de um documento, vindo a constituir-se no que se
denomina resumo critico. Outra modalidade de resumo é o expandido
apresentado em eventos cientificos.

Trata-se, aqui, dos resumos indicativo e informativo, para os quais
a NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2003e) estabeleceu requisitos de apresentacao. Ainda é fornecida orien-
tacdo sobre a estrutura redacional dos resumos critico e expandido, a
partir das recomendagoes de alguns autores. (FRANCA et al., 2007b;
SALVADOR, 1980a; SILVA et al., 1974?). Foram, também, confrontadas
as instrugOes para apresentacao de resumos em congressos cientificos,
divulgadas na internet.

2.1.1 Definicdo

Conforme a norma citada, resumo € a apresentacao concisa dos
pontos relevantes de um texto tendo como finalidade auxiliar na deci-
sao de ler ou nao o texto completo.

Apresenta ideias ou fatos essenciais de um texto, reduzindo-o a
um fragmento de sua extensao, porém, mantendo a estrutura do ori-
ginal. (VANOYE, 2003, p. 77).
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2.1.2 Resumos indicatiuo e informatiuo

A NBR 6028 traz especificagdes para apresentagao dos resumos
indicativos e informativos, caracterizando-os da seguinte forma:

a) indicativo - apresenta os pontos principais do texto, excluindo
dados qualitativos e quantitativos, sendo recomendado para
publicacdes de indexagao e andlise, prospectos, catdlogos de
editoras que reinem informacdes ja publicadas; geralmente,
o original deve ser consultado;

RESUMO

Apresenta o processo desenvolvido pela Companhia de Informatica do Parana (Celepar) na
conversdo de uma base de dados bibliograficos de recuperagdo de informagbées em
Micro/SIS, para disponibilizagdo por meio da Internet. Relata quais os passos seguidos nessa
conversdo, desde a decisdo pela utilizagdo de banco de dados ndo relacionado, até sua
recuperagdo por intermédio de paginas Web. Mostra como foi o processo de conversdo do
arquivo mestre do Micro/SIS para um arquivo sequencial, possibilitando assim o acesso a
este em ambiente mainframe. Apresenta ainda a estrutura do modulo de pesquisa,
especialmente com relagdo as facilidades do sistema.

Palavras-chave: Base de dados. Convers&o. Microlsis. Internet. Automag&o de Bibliotecas.

b) informativo - condensa o contetdo, expondo os objetivos,
metodologia, resultados e conclusdes do texto, recomendado
para trabalhos de conclusdo de curso, artigos de periodicos,
relatérios técnicos e cientificos e outros documentos que
contenham informagdes de primeira mao; dispensa a consulta
do original.
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RESUMO

Estudo analitico caso-controle que teve como objetivo principal avaliar a
existéncia de associagéo entre asma e didmetro médio da cicatriz de BCG,
e, como objetivo secundario, verificar a associagdo entre asma e reatividade
ao teste tuberculinico. Foram selecionados criangas e adolescentes entre 6 e
14 anos. O grupo de casos (asmaticos) foi constituido por 90 individuos que
estavam em acompanhamento no Ambulatério de Alergia e Imunologia em
Pediatria do Hospital das Clinicas da UFPE ou no Ambulatério de Asma da
Unidade de Pediatria Helena Moura. Apresentavam antecedente de no
minimo trés episodios de dispnéia aliviados com uso de broncodilatador nos
Ultimos doze meses ou estavam em uso de medicagao profilatica para asma.
O outro grupo (controle) foi composto por 90 individuos ndo asmaticos (sem
antecedentes pessoais de dispnéia, sibilancia ou outras doencas atdpicas)
selecionados do Servigo de Pronto-atendimento de Pediatria do Hospital das
Clinicas - UFPE. A cicatriz de BCG foi medida em seus didmetros transverso
e longitudinal e obtida uma meédia. O teste tuberculinico foi realizado pela
técnica de Mantoux, com leitura ap6s 72 horas. Os resultados demonstraram
que asmaticos apresentam um risco 3,2 vezes maior de ter um didmetro de
cicatriz < 5mm do que ndo asmaticos (IC 95% = 1,40-7,63; p < 0,01).
Entretanto, ndo houve associacéo estatisticamente significativa entre asma e
reatividade ao teste tuberculinico (OR=1,11; 1C95%=0,56-2,20; p = 0,86).
Provavelmente, o didmetro médio da cicatriz de BCG reflete uma deficiéncia
intrinseca na producgdo de interferon-gamma, ja presente nos primeiros dias
de vida em criancas que possam vir a desenvolver asma. E possivel que o
didmetro médio da cicatriz de BCG possa predizer o desenvolvimento de
asma, porém estudos prospectivos adicionais sdo necessarios para melhor

esclarecimento dessa associagéo.

Palavras-chave: Pediatria. Asma. Cicatriz de BCG.
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2.1.2.1 Localizacao

Com relagado a posi¢ao do resumo (indicativo ou informativo) no
texto, a norma citada determina que, na lingua verndcula e na versao
em lingua estrangeira, preceda a introdugao quando se tratar de teses,
dissertagoes, outros trabalhos de conclusao de curso e relatorios técni-
cos e cientificos.

No artigo de periddico, o resumo em lingua verndcula, também,
precede a introdugao, porém, a sua versao, localiza-se apos a conclu-
sao do artigo.

2.1.2.2 Extensao

Independente do tipo de resumo (indicativo ou informativo) sua exten-
sao deve ser:

a) de 50 a 100 palavras, nas comunicagoes breves;

b) de 100 a 250 palavras, nos artigos de periddicos;

c) de 150 a 500 palavras, nos trabalhos de conclusdao de curso
(teses, dissertac¢Oes e outros) e relatdrios técnicos e cientificos.

2.1.2.3 Redacgao e estilo

O resumo, redigido pelo autor do trabalho, deve oferecer uma visao
global do texto e ressaltar as ideias fundamentais, tais como o objetivo, o
método, os resultados (inclusive valores numéricos) e as conclusdes mais
significativas do trabalho, tratando-se de pesquisas empiricas. Quando o
trabalho for de cunho tedrico, registram-se as principais ideias.

Recomenda-se que a redagao seja em estilo bloco, isto é, texto con-
tinuo, sem a abertura de pardgrafos e enumeragdes de topicos. Deve-
se usar frases curtas, afirmativas, diretas, verbos preferencialmente na
voz ativa e tratamento impessoal de terceira pessoa.

A primeira frase devera informar o tema do trabalho cientifico e
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sua categoria, ou seja, se € pesquisa experimental, estudo transversal,
longitudinal, ou retrospectivo, pesquisa historica, estudo de caso, ex-
ploratdrio e outros.

Deve-se evitar o emprego de abreviaturas, simbolos, formulas e
equagoes, a menos que sejam absolutamente necessarios para a com-
preensao do trabalho resumido. Nao devem, também, constar no resu-
mo, comentdrios, citagdes, conectivos, adjetivos, palavras e/ou expres-
sOes supérfluas, como “o presente trabalho tem como objetivo...”, “ o
autor apresenta...”

Abaixo do resumo, devem figurar a expressao Palavras-chave
seguida por dois pontos e 0s termos representativos do conteido do
documento, retirados do texto, porém, que sejam compativeis com os
mesmos termos usados na busca em bases de dados.

As palavras-chave, usualmente em nimeros de trés a seis, sao
separadas entre si por um ponto e finalizadas, também, por ponto.
Devem ser sequenciadas numa ordem légica que pode ser do termo
mais genérico para o mais especifico ou o inverso.

Para a versao do resumo e das palavras-chave, devera ser escolhi-
do um idioma de divulgacao internacional, empregando-se, por exem-
plo, inglés (Abstract, Keyword), espanhol (Resumen, Palabras claves),
francés (Résumé, Mots-clés).

O resumo que nao se integra ao texto resumido deve ser precedi-
do da referéncia completa do referido texto, sendo o caso dos resumos
publicados em anais de congressos.

2.1.3 Resumo critico

A NBR 6028 apresenta os termos resumo critico, resenha e recen-
sao, sendo os dois primeiros sindnimos e o terceiro com significado
diferenciado, conforme defini¢Oes a seguir.

Resumo critico — analisa, compara e avalia criticamente um docu-
mento, com finalidade de auxiliar na sele¢ao de leitura.

Recensdao — analisa apenas uma edigao entre varias, de um
documento.
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2.1.3.1 Redacao e estilo

O resumo critico é, em geral, redigido por um especialista no as-
sunto que apresenta a sintese e comentdrios de uma obra como um
todo.

Segundo Silva (1974?), a estrutura da resenha critica compode-se
dos seguintes elementos sem necessariamente se apresentarem na or-
dem indicada:

a) cabecalho — constituido pela referéncia bibliografica da obra;
b) dados do autor - no que se referem as qualidades académicas
e profissionais;

c) resumo da obra - contetido essencial e aspectos relevantes;

d) avaliacdo — comentarios sobre o contetido e a forma de
apresentacao daobra, mantendo a objetividade dojulgamento
tanto quanto possivel.

Esses elementos compdem um texto discursivo comportando a
triplice divisao introdugdo, desenvolvimento e conclusao. Nos resu-
mos criticos ndo ha, portanto, limite de palavras.
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WELKER, Herbert Andréas. 2004. Dicionarios: uma pequena introdugdo a Lexicografia.
Brasilia, Thesaurus, 287 p.

Havera produto lingiistico mais fascinante e complexo que um dicionario? Certamente
ndo. Igualmente sedutora diversificada é a area que se ocupa desse tipo de criagéo
especializada. Por isso, é auspicioso e oportuno o langamento deste volume, principalmente
se considerarmos a crescente e expressiva Tradicdo Brasileira em Lexicografia.
Humildemente sub-intitulado Uma pequena introdugdo, a obra presta um relevante servigo
tanto aos que se interessam por estudos lexicograficos, quanto aos n&o-iniciados. A
propésito de lexicografia, o termo comeca a aparecer sob forma escrita em linguas
modernas a partir do século XVI, por volta de 1520. Mais antigo do que ele? Glossario, cuja
estréia escrita se deu a partir de 1350. Mas, e o termo léxico? Surge quase no fim do século
XVI, ou, mais precisamente, em 1595. Depois desses dados sobre datacdo de trés
importantes termos afins, passo a descrever a estrutura da obra do docente-pesquisador da
Universidade de Brasilia e a destacar alguns dos pontos positivos da contribuicdo desse
alemao brasileiro de coragéo.

A uma Introdugéo (4 p.), seguem-se 9 capitulos, cujos titulos podem dar uma idéia da
abrangéncia e variedade tematica do volume: Léxico, palavra, polissemia, sinonimia e outros
termos (20 p.),Tipologia de dicionarios (20 p.), Uma vis&o cronolégica (22 p.), O dicionario
monolingle geral seletivo:componentes e organizagéo (106 p.), O dicionario e a norma (10
p.), Dicionarios bilinglies (22 p.), Dicionarios para aprendizes (10 p.), Dicionarios eletronicos
(10 p.), Pesquisas sobre o uso de dicionarios (24 p.). As referéncias bibliograficas (28 p.)
estao divididas em duas se¢des: Dicionarios (4 p.) e Trabalhos metalexicograficos.(24 p.). A
elevada informatividade deste precioso livro pode ser constatada também pela abundancia
de Listas/Quadros: Tipologia de Obras de Consulta (44), Quadro sinético da Histéria de
Dicionarios (56-61), Corpora eletrénicos (90), Tipos de informagdo mais importantes em
verbetes (108), Divisdo das marcas ou rétulos de uso (131), Tipos de remissdes (179), Tipos
de equivaléncia (195-197), Tipos de dicionario on-line (228), Lista de possibilidades de busca
em dicionarios eletronicos (228-229).

Para quem se interessa por aspectos teoricos ou aplicativos da Lexicografia, este oportuno
manual tem muito a oferecer. Dada a formag&o doutoral do autor na Alemanha, a bibliografia
estd enriquecida por referéncias a obras relevantes publicadas em alem&o. Louve-se,
também, a magistral sintese, feita por Welker, de pesquisas sobre o dicionario na
aprendizagem do vocabulario, na compreensao de leitura, na redagéo e tradugéo.

Pela riqueza conceitual-terminolégica do volume, senti falta de um indice de assuntos.

No esclarecedor capitulo sobre Dicionarios para Aprendizes, poder-se-ia ter mencionado o
Dictionary of Informal Brazilian Portuguese, dos colegas americanos Bobby Chamberlain e
Ronald Harmon, editado pela Georgetown University Press em 1983 (Quando teremos,
elaborado entre nés, um Dicionario de Portugués para Usuarios de Outras Linguas?).Em
suma, que o prazer e o proveito tidos por este resenhador sejam compartilhados pelos
leitores desta revista e que uma das conseqiiéncias do uso desta inspiradora Introdugéo seja
o despertar de mais vocagdes lexicograficas no mundo que usa a lingua portuguesa.

Francisco Gomes de Matos Letras, UFPE, Recife. E-mail: fcgm@hotlink.com.br
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2.1.4 Resumo expandido

O termo foi adotado pelo Conselho Nacional de Pesquisa (CNPq)
e vem sendo usado para designar os resumos de trabalhos cientificos
apresentados em congressos nacionais, seja na fase de selecao dos tra-
balhos, seja para sua publica¢do nos anais.

O resumo expandido figura no curriculum vitae Lattes e em traba-
lhos de conclusao de curso de pés-graduagao.

A orientagao sobre a estrutura do resumo expandido, apresentada
em seguida, baseia-se em modelos disponiveis na internet, durante a
redacao deste conteudo.

2.1.4.1 Definigao

O resumo expandido ¢ uma comunicacao escrita que descreve de
forma breve, uma pesquisa realizada, e que se destina, comumente, ao
processo de sele¢ao para sua apresentagao em evento cientifico.

2.1.4.2 Estrutura

Modelo para apresenta¢ao do resumo expandido

Titulo do trabalho - Especifico da pesquisa realizada.
Tratando-se de um subprojeto, o titulo
do Projeto que o abriga serd mencionado
no rodapé da primeira pagina.

Autor - Nome completo do primeiro autor, insti-
tuicdo em que trabalha e endereco eletro-
nico do pesquisador e/ou instituicao.

Demais autores -~ Nome completo dos demais autores e
suas institui¢des, incluindo o nome do
orientador e sua instituigao.

Resumo - Breves informacgdes sobre os objetivos,
métodos, resultados e conclusdes do tra-
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Abstract

Texto

Agradecimentos
opcional

Referéncias
opcional

Financiamento

2.1.4.3 Redacgao e estilo

Resumos

balho, apresentado em pardgrafo unico,
com no maximo 250 palavras.

Versao para o inglés do resumo em ver-
naculo inclusive das palavras-chave.

Introdugao — visao geral do tema, indi-
cando objetivos do trabalho e relevan-
cia da pesquisa utilizando revisao de
literatura.

Metodologia — procedimentos da pesqui-
sa: local, populagao ou amostra, equipa-
mentos ou instrumentos da coleta de da-
dos, método(s) e material(ais) .
Resultados e discussao - dados obtidos, e
se for o caso, referéncia as medidas e cal-
culos estatisticos aplicados. A discussao
fundamenta-se na literatura utilizada no
trabalho.

Conclusoes — fundamentadas nos resul-
tados e relacionadas com os objetivos do
trabalho.

Institui¢des e pessoas que concederam
apoio financeiro, de infraestrutura e
cientifico.

Indicagao das fontes citadas.

Agéncia financiadora ou institui¢des par-
ceiras da pesquisa, aparecem no final do
texto com chamada de asterisco do titulo.

No que se refere a redagao e estilo, o resumo expandido asseme-
lha-se ao artigo cientifico, diferenciando-se pela extensao, visto que
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deverd ocupar no minimo duas e no maximo cinco paginas incluindo
texto, tabelas e/ou ilustragoes.

As instrugdes divulgadas aos autores, pelos eventos que adotam o
resumo expandido, recomendam a aplicacao das normas de citagoes e
referéncias, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas.

Quanto as tabelas e ilustragdes podem figurar na se¢ao Resultados/
Discussao ou no final do texto. (Ver 2.4).

2.1.4.4 Formatacao e digitacao

As instrugdes divulgadas pelos eventos para apresentacao do re-

sumo expandido, referem-se ao seguinte:

a)

b)

d)

o texto deve ser digitado em papel A4, com margens de 2,5cm,
na fonte Times New Roman ou Arial;

o titulo do trabalho, em letras maitisculas e negrito, na fonte
Time New Roman ou Arial, corpo 12, deve ser centralizado

na pagina;

0s _nomes cientificos devem ser em itdlico, conforme os
critérios estabelecidos pelos cddigos internacionais de cada
area do conhecimento;

os nomes dos autores devem ser digitados na fonte Times
New Roman ou Arial, corpo 12, separados entre si por ponto
e virgula e mantendo a ordem prenomes sobrenomes, estes
apenas com as iniciais maitusculas.
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AVALIAGAO DE EPQCAS DE SEMEADURA DO MILHO SAFRINHA
NO PONTAL DO TRIANGULO MINEIRO

Laurence Dantas Pereira Franco' e Marcelo Fagioli®

1 Estudante do Curso de Agronomia e apresentador do trabalho.

2 Professor-Coordenador do Projeto de Pesquisa.

AREA FAPEMIG: AGRONOMIA

RESUMO EXPANDIDO:
1 INTRODUCAO

A necessidade do uso adequado do solo na entressafra levou ao cultivo extemporaneo do milho,
denominando-o “safrinha” (Possamai et al., 2001). Essa pratica representou cerca de 12% da producdo de milho no
Brasil na safra 97/98, com tendéncia a expansdo (Faedo, 1999). Os principais fatores que explicam os aumentos
sucessivos da area de cultivo do milho safrinha sdo: possibilidade do uso racional dos fatores de produgdo (terra,
maquinas, implementos, equipamentos ¢ mao-de-obra) no periodo ocioso do ano; melhores pregos de
comercializagdo do cereal e menor custo operacional (Tsunechiro & Arias, 1997). A safrinha 2002/2003 produziu
11 milhdes de toneladas, representando 80% a mais do que a safrinha passada (Programa Globo Rural, 2003).

A area de milho safrinha no Estado de Minas Gerais aumentou de 100.000 mil hectares em 2000, para
140.000 hectares semeados em 2001, provando que os ganhos dos produtores com a safrinha continuam grandes
(Brandalizze, 2001).

Sans et al. (1999) verificaram em Minas Gerais que, ao selecionar regides com alta freqiiéncia de
precipitagdo (80% de chance de ocorréncia), o milho safrinha tem sua semeadura restrita a poucas regides, nao
devendo ultrapassar 30 de janeiro e, com excegdo, estender-se até o primeiro decéndio de fevereiro, essa situagdo
coloca o Triangulo Mineiro como uma regido intermediaria a semeadura ou, ao adotar valores menores de
freqiiéncia de precipitagdo (50% de chance de ocorréncia), a semeadura pode ser vidvel na maior parte do Estado
até o més de margo, incluindo a Regido do Tridngulo Mineiro.

Na regido do Pontal do Triangulo Mineiro, a qual foi englobada nesse trabalho de Sans et al. (1999), fez-
se necessaria a avaliagdo de gendtipos disponiveis no mercado e indicados pelas empresas produtoras para a
semeadura na safrinha. Desta forma, o conhecimento das caracteristicas agrondmicas de cada gendtipo e de suas
exigéncias climaticas proporcionara o estabelecimento de estratégias racionais de manejo tecnologico e
possibilitara alcancar melhores produtividades em semeaduras tardias, denominada “safrinha”, na Regido do
Pontal do Triangulo Mineiro.

2 MATERIAL E METODOS

O experimento foi desenvolvido na Fazenda Experimental (FAEXP) da Fundagdo Educacional de
Ituiutaba, Campus da UEMG, localizada na BR 365, km 767, no municipio de Ituiutaba, situada a 18°58” Latitude
Sul, 49°31” Longitude Oeste, com 560 m de altitude. Apos a selegdo da area foi realizado o preparo do solo e
calagem, sendo cada parcela dentro de cada bloco constituida de quatro linhas de quatro metros de comprimento,
no espagamento de 0,90 m e densidade de 44.440 plantas/ha. A adubagdo de base foi 450 kg/ha do formulado 4-
14-8. Para as avaliagdes foram aproveitadas apenas as duas fileiras internas com comprimento de dois metros,
consideradas como area 1til, descartando as fileiras externas e um metro de cada extremidade.

Foram utilizados genotipos de milho hibrido duplo (BR 206) e dois hibridos triplos Experimentais (da
Agroceres-Monsanto). A instalagdo no campo das épocas de semeadura foi em seis datas, espagadas proximas de
quinze dias cada (1*: 15/01/03, 2* 03/02/03, 3* 21/02/03, 4*: 07/03/03, 5% 19/03/03 e 6*: 31/03/03). Na area
experimental foram realizados tratos culturais envolvendo aplicagdo de nitrogénio aos 35 dias apds cada
semeadura, controle de pragas e de plantas daninhas.Os dados meteorologicos, importantes para a argumentagdo
dos resultados, foram obtidos junto a Estagdo Agroclimatologica da FAEXP. Avaliaram-se nos experimentos as
seguintes caracteristicas agrondmicas: altura de plantas (até ultima folha); altura de espigas; indice de espigas;
florescimento masculino; angulo de inser¢do das folhas; intensidade de raizes adventicias; incidéncia de doengas
foliares; incidéncia de doengas em espigas; danos em espigas por lagartas e rendimento de graos (produtividade,
em kg ha-1). Para a interpretagdo dos resultados utilizou-se o esquema de varidncia, sendo as médias dos
tratamentos comparadas pelo teste de Tukey, em nivel de 5% de probabilidade. Utilizou-se a equagdo de regressdo
linear e o coeficiente de determinac@o, para explicar a relagdo entre produtividade e época de semeadura (Banzatto
& Kronka, 1995).

Resumo expandido (continua)
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3. RESULTADOS E DISCUSSAO

e dpilaga

fiaw mar dor mal jun
MESES RELACIONADOS C/ AS SEMEADURAS

Figura 1. Precipitacao total dos meses e lacionados com as épocas de semeadura,

Figura 2. Relagio das dpocas de semeadura @ a produtividade ke ha™') alcancada pelos hibridos duplo,
tiplo 1 e triplo 2, na wgido do Pontal do Tridngulo Mineivo (FEIT/UEMG. Tuintaba-MG).

Confrontando os resultados das Figuras 1 e 2, notou-se que as duas primeiras épocas de
semeaduras (1% 15/01/03 e 2% 03/02/03) proporcionaram. independente do gendtipo, maiores
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Resumo expandido (continua)
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produtividades, a terceira época de semeadura (3*: 21/02/03) situou-se em nivel intermedidrio e as trés ultimas (42:
07/03/03, 52: 19/03/03 e 62: 31/03/03) apresentaram produtividades reduzidas.

A maior limitagdo para os gendtipos alcangarem produtividades aceitaveis economicamente foi o déficit hidrico
na 4a, 5a ¢ 6a época de semeadura, que ocorreu ao longo do ciclo, porém, de forma mais intensa nos periodos de
florescimento ¢ enchimento de graos (a partir dos més de abril). Essa observacdo também foi constatada por Sans et al.
(1999) e Sartori (1997).

Analisando os resultados de precipitagdo e produtividade determinados neste trabalho, a regido do Pontal do
Triangulo Mineiro pode semear o milho safrinha até o segundo decéndio de fevereiro, discordando das recomendagdes de
Sans et al. (1999) quando adotou-se 80% de chance de ocorréncia de precipitagdo. Mesmo quando reduz-se a exigéncia
para 50% de chance de ocorréncia de precipitagdo, a regido ndo se mostrou adequada para semeaduras até¢ o més de margo,
como colocaram Sans et al. (1999).

4 CONCLUSOES

1. O milho safrinha pode ser semeado na regido do Pontal do Tridngulo Mineiro até o segundo decéndio de fevereiro,
visando uma produtividade aceitavel economicamente para a época.

2. Semeaduras mais tardias, a partir do final de fevereiro, correm o risco de apresentar déficit hidrico intenso nas fases
de florescimento e enchimento de graos.

5 FONTE DE FOMENTO
FUNDACAO EDUCACIONAL DE ITUITABA
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2.2 SUMARID

Componente obrigatdrio das publica¢des, o sumario diferencia-se
do indice e de uma lista, no que se refere aos elementos e a organizagao
do contetdo.

O sumadrio apresenta as divisOes e outras partes da publicagao na
sequéncia em que nela aparecem. Enquanto o indice ¢ um rol de pa-
lavras ou expressoes do conteido de uma publicagao, organizado se-
gundo determinados critérios tais como ordem alfabética, cronoldgica,
numeérica. Por sua vez, a lista relaciona dados especificos do contetido
da publicagao; por exemplo, abreviaturas, ilustragoes, siglas, tabelas etc.

H4 prescri¢des da Associagao Brasileira Normas Técnicas especi-
ficas para a apresentacao do sumadrio e do indice, enquanto para a
lista deve-se consultar as normas referentes a apresentacao dos di-
versos documentos impressos: livros, trabalhos académicos, relatorios
técnicos e cientificos.

Nesta secio, sera focalizada a NBR 6027 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003d) que trata da apresen-
tacao do sumario de documentos impressos, aplicando-se, também, aos
eletronicos, no que for compativel, como recomenda a norma citada.

2.2.1 Definicdo

O termo sumario indica a enumeragao das divisdes (volumes, ca-
pitulos; secdes) e outras partes (apéndices, anexos, indices etc.) que
compdem uma publicagao.

Dessa forma, proporciona uma visao geral do contetdo da obra e
facilita a localizagao das informacgoes.
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e.2.2 Estrutura

O sumdrio deve ser constituido pelos elementos textuais e pds-
textuais, ou seja, os que lhes sao posteriores.

Portanto, os elementos pré-textuais, como o resumo, as listas de
ilustracoes, tabelas e outras, nao devem constar do sumario de livros,
trabalhos académicos e relatérios. Fazem excegao o prefacio e o editorial,
o ultimo elemento pré-textual do livro e do periddico, respectivamente,
que, por localizarem-se apds o sumadrio, nele devem ser incluidos.

O sumadrio compoe-se dos seguintes elementos:

a)

b)

<)

titulos das secdes e outras partes precedidos dos indicativos
numéricos, quando houver, como no caso dos trabalhos

académicos;

nome dos autores dos artigos ou de capitulos de livros, no
caso do sumario das revistas e obras coletivas;

paginas de localizacdo das secdes e demais partes da
publicacao. (Ver exemplo em 2.2.4).

Trabalho com sumario préprio para cada capitulo deve ter suma-

rio geral incluindo, apenas, as se¢des primarias.

2.2.3 localizacgdo

O sumario localiza-se:

a)

b)

<)

antes da introducao dos trabalhos académicos;
antes da introducao ou do prefécio, se houver, dos livros e

relatorios técnicos e cientificos;
apos a folha de rosto dos periddicos, ou ainda:
- no anverso da propria folha de rosto, concluido no verso,

quando necessario;

- no anverso da capa, concluido no verso, se for o caso;

- no verso da contracapa, concluido no anverso, se
necessario.
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Nas obras com mais de um volume, deve-se apresentar o sumario
da obra completa no primeiro volume, e para cada volume o seu su-
mario especifico.

2.2.4 Apresentacdo grafica

Algumas especificagdes da NBR 6027 (ASSOCIACAO BRASI-
LEIRADENORMAS TECNICAS,ZOOBd) aplicam-seaosumariode
livros e similares, enquanto outras sao apropriadas ao sumario dos
periodicos.

As recomendagdes da norma sao indicadas a seguir.

Comecando pelo titulo, a designacao Sumario deve ser centraliza-
da na pagina e escrita no mesmo formato grafico dos titulos das segoes
primdrias. Comumente, sao utilizadas letras maitisculas com ou sem
negrito.

Os titulos das se¢Oes e demais partes devem, também, acompa-
nhar o formato grafico adotado dentro do texto. Se houver subordi-
nacio de secdes, a norma NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003c) recomenda que sejam utilizados recur-
sos graficos tais como negrito, italico, grifo, para diferenciar os titu-
los de niveis diferentes. Instrugao para digitacao desses titulos consta
mais adiante em 2.2.5.

Titulos traduzidos sdo colocados apos os respectivos titulos em
verndculo e separados por uma barra obliqua ou travessado. Essa especi-
ficagao destina-se particularmente aos sumarios de revistas cientificas.

Havendo autores, como nos sumarios das obras coletivas e prin-
cipalmente das revistas cientificas, os nomes sucedem os titulos dos
capitulos ou dos artigos correspondentes.

O alinhamento dos itens do sumario é sempre pela margem es-
querda. Observe-se, porém, que, se houver indicativo numérico, os
titulos das secoes e demais partes alinham-se pelo indicativo mais
extenso.



Documentos Académicos

3.1
3.2
3.3

4.1
411

4.2
4.21
422

4.2.3

SUMARIO

INTRODUGAO

INFORMACOES TECNOLOGICAS

PROGRAMACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO — PADCT

O Papel do IBICT na Coordenagédo das Redes

Redes Antares

Redes de Nucleos de Informagées Tecnolégicas/niTs
NUCLEOS DE INFORMAGAO TECNOLOGICA,
ESPECIALIZADOS NAS AREAS DE ENGENHARIA E AFINS
Fundacgéo Centro Tecnologico de Minas Gerais/CETEC
Servico de Informagao Tecnoldgica — SIT do Centro
Tecnoldgico de Minas Gerais/CETEC

O Nucleo Regional de Informagao Tecnolégica de
Minas Gerais — NRI/MG

Instituto de Pesquisas Tecnologicas do Estado de Sdo Paulo/IPT
Centro de Informagé&o Tecnologica /CITEC

Nucleo Regional de Informagéo Tecnologica

de S&o Paulo — NRI/SP

Nucleo Especializado de Informagdo em Normas
Técnicas — INTEC

DISCUSSAO

CONSIDERAGOES FINAIS

REFERENCIAS

Sumario de monografia

11
13

15
15
17
18

21
21

22

23

23

24

26

26

28
31
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Sumario

ISSN 0101-4358

EDUCAR

Revista do Setor de Educagéo

Da Universidade Federal do Parana

VOL. 4

2.2

2.3

24

25

2.6

2.7

N° 1 1985

CONTEUDO

EDITORIAL

Rejane de Medeiros CerVi..........coiiuiiiiieiieiiiiie et 2-3
ARTIGOS

O ensino da Lingua Portuguesa: aspectos metodolégicos e linglisticos
Raquel Pereira Lima ... 4-19
Habito de leitura nos alunos da 42 série

Nelta Ferraz de Mello Sauner.........cccooiiiiiiiieiiiice e 20-37
Livro didatico de Portugués: diagnéstico de uma realidade

Solange Torres Bittencourt..........cccooviiiiii e 38-65
M. Jean Piaget e Mile Valentine Chantenay e a imprecisao da

linguagem infantil: releitura dum texto

JaIT FONZAT .. 66-72
Evolugéo da conotacgéo politica dos estudos comparativos em educagao
Rejane de Medeiros Cervi.........ccocvuuiiieiiiiiiiiie e 73-92
Metodologia alternativa para a Pratica e Ensino

Stela Maris Velozzo de AIMeida..........ccooeeiiiiiiiiiieiieeee e 93-107
Fundamentos sociais e politicos da Biblioteconomia

Leilah Santiago BUffem..........cooiiiiiiiiiiiccccee e 108-122

PONTO DE VISTA
A escola ensina ou descrimina?

Laura da Silva BECKET ........c.ueiiiiiieeee e 123-146
O papel das instituigdes formadoras do professor de portugués

Carlos AIberto Faracto .........oocueeiiiiiiiiieei e 147-158
DOCUMENTO

A formacao profissional do bibliotecario no Curso de Biblioteconomia
e Documentagao da Universidade Federal do Parana
Marina Zeni GUEES..........cocviiiiiiieiiieiee et 159-183

Sumario na capa do periédico
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2.2.9 Formatacdo e digitagcao

Julga-se 1til incluir, nesta segao, instrugao para formatar os titulos
aplicando o recurso indice automatico do Word. Os passos para sua
execugao estao indicados a seguir.

A insercao de indice automatico no documento académico facilita
a renumeracao das paginas de forma pratica, rapida e automatica, evi-
tando assim possiveis falha da renumeragao manual.

Apos aplicar os estilos de titulos e subtitulos, nas se¢des e subse-
¢0es do documento académico, posicionar o cursor na pagina em que
se deseja inserir o indice automatico.

Procedimento passo a passo para inserir um indice automatico.

1° passo — Posicionar o cursor na pdagina, clicar no menu Inserir,
apontar para Referéncia e clicar em Indices.

T Documento? - Microsoft Word E]EWQ

i drouivo  Edtar Exbi [ Inserr | Formater  Ferramentas Tabela Janela  Ajuda Digite Uma pergunta - %
DGR ] e Hoo8 3O RE S8 w2 meafl
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2° passo — Selecionar a guia Indice analitico, na caixa de didlogo
Indices, e selecionar uma das opg¢des de Formatos. Se for o caso de
mostrar mais de trés niveis no indice, alterar a op¢ao Mostrar niveis e

clicar no botao OK.

Indices

Indice remissiva

Indice analitica

Indice de lustracties ‘

Visualizar impressio

Visualizar Web

Titulo 2

1 Titulo 1 2]
121 | |Titulo 1 ABNT E]

3 Titulo 2

3 Titulo 2 ABNT

5 Titulo 3

5 (gl Titulo 3 ABNT 3

Mostrar ndmeros de pagina

Geral

Formatos: Do modela

Mostrar barra d Classico

Alinhar nimeros de paging a direita
Preench. de tabulagdo:

Likura de kopicos

Usar hiperlinks em vez de ndmeros de pagina

IMostrar niveis:

Opcées... Modificar...

Elegante

Sofisticadn

Moderno
o

Sumario

Resultado obtido:
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Negrito, Justificado
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Limpar Formatagho
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LLLLY Exito T 4

2




Documentos Académicos

Porém, o resultado recomendado pela ABNT deve ser como segue.

/5§ 1 LIVROS E FOLHETOS - Microsoft Word
] Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

LIVROSE FOLHETOS

ESTRUTURA

Parte interna.
Elementos pré-textuais
Capa

Procedimentos para obter o formato sugerido pela ABNT:

12 passo — Selecionar todo o Indice e, em seguida, dar um clique
no Marcador de recuo esquerdo na régua do editor de texto.

IT_Q 1 LIVROS E FOLHETOS - Microsoft Word
P Formatar Ferramentas Tebela Janela  Ajuda
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Resultado obtido:

1 LIVROS E FOLHETOS

Formatar  Ferromentas  Tabela Janela  Ajuda

& fsia(éﬁladu()fﬁ(e I\S(:éurﬂ ia ﬁui Elasabel mais online.

RN=A" NEWE = R
EINmma\ + Negrito, Cer + Times New Roman

LIVROS E FOLHETO!

ESTRUTURA
Parte mterna.
Elementos pré-textuai
Capa

2° passo — Selecionar todo o Indice novamente, caso nao esteja
selecionado e, em seguida, dar um clique e arrastar o Marcador de

tabulacao [ da direita para a esquerda até que se obtenha o nivel de
alinhamento desejado.

2§ 1 LIVROS E FOLHETOS - Microsoft Word
H Formatar  Ferramentas Tabela Janela  Ajuda
Esta copia do Office néo é griginal. Clique aqui para saber mais online,

Ire 4 % B3 (83

~ Times New Roman

LIVROS E FOLHETOS

ESTRUTURA
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Observagao - Clicar e arrastar o cursor sobre o ultimo nivel, no
exemplo acima foi o nivel quindrio.

Resultado obtido:

39 passo — Para alinhar o primeiro titulo do indice, basta colocar o
cursor no lado esquerdo do titulo e tocar na tecla Tab.
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Observacao - Para alinhar a numeragao do titulo quinario Capa.
Basta colocar o cursor depois da palavra Capa e teclar ponto (........ ) até
alinhar.

T4 1 LIVROS E FOLHETOS - Microsoft Word

R T R B S R S R R N B E S o PO PPN el

LIVROSE FOLHETOS

ESTRUTUR/
Farte interna

Elementos pré-textuais
Capa




NUMERACHD N
2.3 PROGRESSIUA DAS SECOES

A estruturagao de um texto requer a sua divisao em topicos para
tornar a leitura mais agradavel e facilitar a sua assimilagao.

E usual em trabalhos cientificos numerar os topicos, o que propor-
ciona maior clareza sobre os interrelacionamentos da matéria exposta.

A Associagao Brasileira de Normas Técnicas, através da NBR 6024
(2003c), estabeleceu um sistema de numeragao progressiva das segoes
de documentos escritos que sera apresentado a seguir.

2.3.1 Definicdo

A numeragao progressiva é um sistema de algarismos arabicos
utilizado nas segdes e subse¢des de documentos, em qualquer supor-
te, exceto os que tém sistematizacdao propria, como os diciondrios e as
obras literarias. Por sec¢ao e subsecao se entende as divisdes de um tex-
to que contém as matérias afins da exposi¢ao do assunto e que neces-
sitam de desdobramento para a compreensao do interrelacionamento
da matéria.

O sistema facilita a compreensao da estrutura logica da exposicao
e a localizag¢ao dos assuntos.

2.3.2 Diuisdes do texto

A NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2005b, p- 8) admite a divisao em segOes e subse¢oes no de-
senvolvimento do trabalho, ou seja, na parte principal do texto, varian-
do em fungao do tema e do método abordados. Fica entendido assim
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que a introdugao e a conclusao serdo numeradas se houver a necessi-
dade de subdivisdao da matéria exposta.

Quando usadas as divisdes em capitulos e/ou partes, € comum
nao se aplicar a numeragao progressiva na introdugao e conclusao, o
que encontra respaldo na especificagao da norma citada sobre apresen-
tacdo de Trabalhos Académicos. No caso de livros, o uso da numeracao
progressiva, na parte em que € desenvolvido o contetido, é optativo.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6029,
2006a, p. 8).

A nomenclatura das sec0es fica assim:
a) primadrias —divisoes principais do texto;
b) secunddrias — subdivisOes das se¢Oes primarias;
c) secles terciarias — subdivisdes das se¢des secundarias;
d) secdes quaterndrias — subdivisdes das se¢des tercidrias;
e) secOes quindrias — subdivisoes das secdes quaternarias.

A subdivisao de um pardgrafo denomina-se alinea, que, por sua
vez, pode conter subalineas.

2.3.3 Indicatiuos de secdes

Cada divisao recebe um niimero (se¢ao primadria) ou um grupo de
nuameros (se¢Oes secundaria, tercidria, quaterndria, quindria), denomi-
nados indicativos.

Sao empregados algarismos ardbicos, a partir do namero 1, para
formar os indicativos. O algarismo zero nao € utilizado.

Usam-se numeros inteiros para grafar os indicativos das sec¢Oes
primarias. O indicativo de uma se¢ao secundaria é formado pelo nu-
mero da se¢do primadria a que se subordina e do niumero que lhe cabe
na sequéncia da exposicao, separados por ponto. Aplica-se a mesma
composicao as se¢Oes tercidrias, quaterndrias e quindrias.
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1SEGAO PRIMARIA
1.1 SEGAO SECUNDARIA
1.1.1 Secéo terciaria
1.1.1.1 Secao quaternaria

1.1.1.1.1 Sec¢éo quinaria

Exemplo dos indicativos das se¢des dentro do texto

A citagao dos indicativos apresenta as seguintes particularidades:

a) indicativos de niimeros inteiros sao precedidos pela palavra
se¢ao, como no exemplo: ver se¢ao 12;

b) indicativos formados por grupo de numeros sao citados sem
a palavra segao, tal como no exemplo: ver 12.3.1;

c¢) no caso dos itens de paradgrafos (§) dos documentos
legislativos, ha duas opgoes de citagao:
- indicativo e paragrafo; por exemplo: ver 1.4, 2°§,
- paragrafo e indicativo; por exemplo: ver 2° paragrafo de 1.4;

d) na leitura dos indicativos nao se pronuncia o ponto; assim
4.2.2.1, 1é-se quatro dois dois um.

2.3.4Y Titulos e subtitulos

E recomendacao da NBR 6024 que os titulos e subtitulos (se hou-
ver), apos os indicativos numéricos, devem ser impressos de maneira
a indicar a hierarquia das segoes, utilizando-se os recursos de negrito,
itdlico, sublinha, letras maitisculas, figurando no texto assim:

1TOPICO

1.1 SUBTOPICO
1.1.1 Subtépico
1.1.1.1Subtdpico
1.1.1.1.1 Subtépico

Hierarquia das seg¢des no corpo do trabalho
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Note-se que os indicativos separam-se dos titulos por um espago
simples, nao devendo ser usados ponto, nem hifen.

No que se refere ao sumario, o espago entre indicativos e titulos é
regulado pelo titulo da se¢ao com indicativo mais extenso.

1 TOPICO

1.1 SUBTOPICO
111 Subtopico
1.1.1.1 Subtopico
1.1.1.1.1 Subtépico

Hierarquia das se¢des no sumario

2.3.5 Alineas e subalineas

As alineas que precedem as enumeragOes apresentam as seguin-
tes particularidades:

a) sao formadas por letras mintsculas do alfabeto seguidas por
meio paréntese;
b) wusa-se ponto e virgula (;) no final de cada alinea e ponto na

ultima;
c) faz-se uso da conjuncao e, no final de uma alinea, para indicar

adi¢do de ideia a alinea seguinte; usa-se ou para indicar ideias
alternativas entre duas alineas;

d) utiliza-se recuo de pardgrafo para as alineas;

e) deverdo ser alinhadas pelo inicio do texto das alineas, as
linhas seguintes a primeira.

Uma solucdo técnico-social nunca é completa, sendo, portanto, uma quase solugdo.

Cada quase-solugdo gera um residuo de novos problemas técnico-sociais que
decorrem de :

a) natureza incompleta da solucdo tecnologica;

b) aumento do problema original e

c) efeitos secundarios.

Uso da conjungéo e entre alineas
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Critérios para interromper a observagao:

a) relacionados com os pacientes:
- aparecimento de determinados efeitos colaterais ou
- impossibilidade de continuar o segmento etc.;

b) relacionados com o proprio experimento.

Uso da conjungéo ou entre alineas

Havendo necessidade de subdividir uma alinea, usa-se a subali-
nea, apresentada assim:

- é precedida de hifen colocado abaixo da primeira letra do texto
da alinea correspondente;

- separa-se do hifen por um espago;

- continua sob a primeira letra do proprio texto, quando se pro-
longa por mais de uma linha;

- termina por virgula, no caso em que seguem outras subalineas
e por ponto e virgula quando se trata da ultima.

Ha varios critérios para segmentar o texto, sendo os mais comuns 0s seguintes:

a) critério baseado na oposigéo temporal, pelo qual o narrador divide o texto em fatos que
acontecem simultineos, anteriores ou posteriores a sua falta;

b) critério na oposi¢do espacial, pelo qual o texto pode ser dividido,de acordo com a
localizagdo dos personagens ou fatos narrados, em dois espagos: no alto em oposi¢io a em
baixo, aqui em oposi¢do a ai ou ali;

c) critério baseado na oposigdo entre personagens, conforme os papéis que desempenham ou
atitudes assumidas;

d) critério baseado em oposi¢des tematicas, que se aplica, principalmente, aos textos
dissertativos de carater mais conceitual e abstrato, cuja divisdo podera conter, por exemplo:
- parte em que se analisam as causas de fendmeno,

-outra em que sdo analisadas as conseqiiéncias,
-uma em que se focaliza o que esta acontecendo,
-outra em que o foco € o que se desejaria que acontecesse.

Disposicéo das alineas e subalineas.

2.3.6 Formatacdo e digitacao

A formatacao dos indicativos pode tornar-se uma dificuldade na
digitagao do sumario. Por isso, consta nesta se¢do, instrugdes sobre o
uso dos recursos marcadores e numeracao do Word, que poderao ser
uteis para os que tém pouca pratica com tal ferramenta.
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12 passo - Colocar o cursor na posicao desejada na pagina, sele-
cionar na Caixa de estilos o formato de estilo de titulo ou subtitulo
desejado e dar um clique.

.
El
.

|| mituio 1 .

- Ji1 Titulo 1 ABNT =

- | Tiwio 2 .

“H11 Tiwle2ABNT  «

o | Tituie 3 L
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2¢ passo - Digitar o titulo e dar enter para concluir a insercao do
novo estilo de titulo.

Corpa de Texto ABNT
Bt
Mommal

Titulo 1

1 Titule 1 ABNT
Titulo 2
1.1 Titulo 2 ABNT
o || Titule 3

393 ks 3 ABNT
Titalo 4
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24 ILUSTRACOES E TABELAS

Nos trabalhos cientificos, ¢ usual, os autores valerem-se de ilus-
tragOes e tabelas para representar ou corroborar ideias, fatos e dados.

Ha certos cuidados que devem ser tomados a fim de que essas
representagdes visuais apresentem informagoes relevantes aquilo que
se descreve no texto. Destas questoes, trata-se nesta secao.

2.4.1llustracdes

As ilustragdes devem ser complemento ao texto e ndao ornamentos
ou adendos, como observa Barrass (1979a, p.114). O autor recomenda
que sejam claras e, tanto quanto possivel, simples e que sua composi-
¢ao precisa ser bem planejada. A seguir, sao oferecidas algumas infor-
magoes para a sua apresentacgao correta.

2.4.1.1 Definicao

E designada ilustracdo toda representacao de imagem por meio
de desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, gravura, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato e outros tipos, excetuando-se ta-
belas, com objetivo de elucidar ou complementar visualmente o texto.

2.4.1.2 Apresentacao grafica

As ilustragoes, independentes do tipo, compoem-se dos seguintes
elementos, na ordem em que estao citadas:
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ILUSTRACAO
Identificacao
Fonte:
Nota:

A imagem, ou seja, a ilustragao deve ter como atributos veracida-
de e clareza, isto €, deve ser o registro correto de uma observagao ou
sintese de observagoes, transmitindo a mensagem de modo simples e
claro, a fim de torna-la accessivel ao maior nimero possivel de pesso-
as. (BARRASS, 19794, p. 116).

Sua identificagdo compde-se da palavra designativa do tipo de
ilustragcao, nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, consecutivos e titulo e/ou legenda, breves e explicativas. Esse
conjunto de dados denomina-se cabegalho.

A nota traz esclarecimento do contetido ou de algum elemen-
to especifico da ilustracdo, sendo precedida da respectiva chamada
numeérica.

A fonte identifica o responsavel (pessoa fisica ou juridica) pela in-
formagao, quando a ilustracdo for extraida de outro trabalho, exigén-
cia que se fundamenta na lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre
Direitos Autorais, cujo inciso III, do capitulo IV determina indicar o
nome do autor e a origem da obra quando se faz citagao de passagem
de qualquer obra para fins de estudo. (BRASIL, 1998).

100

80

60 OlLeste
H Oeste

ONorte

40

207

o

1° Trim 2° Trim 3° Trim 4° Trim
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2.4.1.3 Especificacdes para publicacao

Inicialmente, convém tomar conhecimento de algumas recomen-
dagoes de Barrass (1979a, p.114) sobre o uso e preparo das ilustragoes:

a) asilustragdes devem ser usadas para dar apoio a argumenta-
¢ao e auxiliar no entendimento do texto;

b) aescolha do tipo de ilustragdo a ser usado esta em funcao da
mensagem que ird transmitir;

c) as ilustracdes devem ocupar posicao vertical na pagina,
deixando espago para a legenda;

d) adimensao dasilustragdes devem ser proporcionais a largura
da coluna ou mancha da pagina onde forem impressas;

e) os desenhos devem ser executados com tragos firmes, limpos
e com o dobro das dimensdes pretendidas na impressao,
principalmente se houver necessidade de reduzi-los
fotograficamente;

f) oagrupamentode maisde um desenhonuma tnicailustragao
representa economia na impressao;

g) as legendas, claras, completas e concisas, devem ser
inteligiveis por si mesmas.

A par disso, as instrugdes aos autores fornecidas pela editora que
ird publicar o documento, deverao ser, preliminarmente, consultadas
para que o preparo das ilustragdes seja compativel com as exigéncias
do trabalho editorial.

Um aspecto destacado por normas editoriais recentes refere-se ao
formato digital das imagens coloridas, que pode ser TIF ou JPG, em
alta resolucao.

Entretanto, ha editora que nao aceita o formato JPG ou GIF.
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL, 2006).

Outra recomendacgao diz respeito ao encaminhamento das ilus-
tracOes a editora, geralmente, em arquivos separados e ndo inseridas
no texto do Word.
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2. 4.2 Tabelas

As tabelas, como as ilustragoes, auxiliam as interpretagoes dos resul-
tados, mas, para isso, devem ser claras, simples e concisas de modo que
se entenda o seu contetido sem recorrer as explicagdes adicionais, que,
necessariamente, aparecem o mais proximo possivel de cada uma delas.

A sua apresentagao deve reger-se pela norma tabular do IBGE
(1993) que sera sintetizada a seguir.

2.4.2.1 Definicao

Uma tabela é constituida de resultados numeéricos e comparati-
vos, distribuidos em colunas e linhas, dentro de uma moldura.

2.4.2.2 Apresentacao grafica

As tabelas tém os seguintes componentes, na ordem em que estao
indicados:

Identificagdo

CORPO DA TABELA

Fonte:
Nota :

A descrigao desses componentes sera dada conforme especifica-
¢coes do IBGE (1993).
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2.4.2.2.1 Identificagdo da tabela

A identifica¢do, no topo, compode-se da designagao Tabela, escrito
com letra inicial maitiscula e nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismo arabico crescente, separado do titulo por hifen.

Segue o titulo da tabela, indicando a natureza e as abrangéncias
geografica e temporal dos dados numéricos, escritas por extenso, de
forma clara e precisa.

Por natureza dos dados, entende-se a indicagao do tipo do dado
numeérico, absoluto ou relativo, e o fato especifico.

Produgao média de casulos do bicho-da-seda dos estabelecimentos, por
Unidade da Federacao — Brasil — 1974

A abrangéncia geografica consiste na indica¢do do nome do espago
geografico de referéncia dos dados numéricos, complementado pelonome
da unidade politica ou administrativa de maior nivel, se for necessario.

Numeros indices mensais de pregos minimos, acumulados em 12 meses,
de frutas citricas da Regido Metropolitana de Curitiba, 1990-1991

A abrangéncia temporal é indicada por um ponto no tempo (ano)
ou pelos pontos limites de referéncia dos dados numéricos.

Producao de casulos do bicho-da-seda dos estabelecimentos, por Unidade
da Federagao, no periodo 1980-1990, Brasil

Toda série temporal consecutiva deve ser indicada pelos pontos
inicial e final ligados por hifen (-) e na série temporal ndo consecutiva,
por barra (/). Contudo, se a série temporal nao consecutiva apresentar
numero reduzido de anos, registram-se todos, separados por virgula.

2001-2005 (apresenta dados de 2001, 2002, 2003, 2004 e 2005)
2003/2005 ( apresenta dados de 2003 e 2005)
2003, 2004, 2005 (apresenta dados dos anos assinalados)
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out. 2001-mar. 2002 (apresenta dados dos meses incluidos no periodo indicado)
30.05.2005/06.06.2005 (apresenta dados das datas especificadas)

Observacao - A apresentacao das datas deverd obedecer a norma
da ABNT da NBR 5892. ( ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS,1989a), conforme os exemplos dados aqui e em 2.11.14c.

2.4.2.2.2 Corpo da Tabela

Neste item, serdo focalizadas as prescrigdes para a estruturacao
da tabela, propriamente dita, que se compde dos elementos discrimi-

nados a seguir.

a) Moldura — destinada a estruturar os dados numéricos e

termos necessarios a sua compreensao, compoe-se de trés
tragos horizontais paralelos, dois na parte superior e um
trago na parte inferior. Nao devem haver tragos verticais a
esquerda e a direita, fechando a moldura. Mas, podem ser
usados tragos verticais paralelos para destacar parte ou
partes do cabegalho ou dos dados numéricos.

b) Cabecalho —inscrito no espago entre os dois tragos superiores

da moldura, indica o contetdo das colunas, em sentido
vertical, sendo composto de palavras e/ou notagdes escritas
de forma clara e concisa. Note-se que as palavras devem ser
grafadas por extenso, sem abreviaturas.

Indicador de linha - formado pelas palavras ou notagoes,
expressa o significado dos dados numéricos no sentido
horizontal da tabela, de forma clara e concisa. Quanto a
disposicao do contetido das colunas, observe-se o que diz
Barrass (1979b, p. 108): “A primeira coluna (a esquerda)
de uma tabela determina a posicao [dos dados] das linhas
horizontais”.
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Tabela 3 — Cobertura da fluoretagéo das aguas de abastecimento publico,

Brasil, 1996
Regides % agua tratada % éagua fluoretada
Norte 42,30 13,13
Nordeste 50,29 6,85
Sudeste 66,89 61,48
Sul 70,24 65,39
Centro-Oeste 73,94 50,20
Brasil 61,30 42,09

Fonte: BRASIL. Ministério da Saude. Coordenagdo de Saude Bucal
(FERREIRA, 1998).

d) Unidade de medida — expressao quantitativa ou metrologica

f)

dos dados numéricos, é formalizada através do uso de
simbolos ou palavras entre parénteses, inscrita no cabecalho
ou nas colunas.

(%) ou (percentual); (R$) ou (Real)

Dado numérico - inscrito no corpo da tabela, para informar
a quantificagdo de um fato observado, deve ser dado em
algarismos arabicos.

Sinal convencional - indicado no corpo da tabela, para
substituir um dado numérico, sempre que houver

necessidade, conforme quadro apresentado:

SINAL UTILIZAGAO
- hifen dado numérico igual a zero
... (trés pontos) dado numérico desconhecido
.. (dois pontos) nao se aplica dado numérico
x (letra x) dado numérico que foi omitido
Oou 0,0 0u0,00 dado numérico igual a zero
resultante de arredondamento

Fonte: IBGE (1993)

g) Chamada — inscrita em qualquer espago da tabela, sempre que

houver necessidade de remeter algum dos seus elementos a
uma nota de rodapé da tabela. A remissiva deve ser feita em
algarismos ardbicos entre parénteses, entre colchetes ou em
exponencial. Se houver mais de uma chamada, elas devem ser
distribuidas em ordem crescente da numeragao.
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2.4.2.2.3 Fonte

Escrita a partir da primeira linha do rodapé da tabela, a fonte indi-
ca o nome do responsavel ou responsaveis pelas informagoes, podendo
ser pessoas ou instituigoes.

A palavra Fonte ou Fontes, quando existir mais de uma, grafadas com
a letra inicial maitscula, precede o nome do informante ou informantes.

Chama-se a atengao para as especificagoes a seguir.

a) Quando os dados numéricos foram extraidos de um
documento impresso, a indica¢dao da fonte pode ser:
- pela referéncia completa do documento apos a palavra Fonte,
- pelo sistema de chamada de citagao adotado no trabalho, isto
¢, autor (data) ou numérico ap0s a palavra Fonte, e referéncia
completa no final do trabalho ou em nota de rodapé do texto.

Fonte: Lakatos e Marconi (1999, p. 50-52) ou Lakatos e Marconi’

b) Quando os dados forem obtidos da prépria pesquisa, indica-
se o0 local onde foram coletados, a amostra que forneceu os

dados ou ainda pode ser usada uma das expressoes:

Fonte: Pesquisa direta ou Fonte: Dados resultantes da prépria pesquisa

c) Para os dados numéricos ou outras informagdes que nao
estao publicados indicam-se o nome da pesquisa e o periodo
de referéncia dos dados.

Fonte: Pesquisa de campo realizada em junho de 1996.

d) Tratando-se de dados numéricos resultantes de uma
transformacao dos dados obtidos numa fonte, deve-se indicar o
responsavel pela adaptagao dos dados em nota da tabela.

Fonte: PROACAD, UFPE, Relatorio anual, 2002.

Nota: Tabela elaborada pela Biblioteca do Colégio de Aplicacao da
Universidade Federal de Pernambuco.
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e) No caso de mais de uma fonte, a indicagao é feita em ordem
cronoldgica da mais antiga para a mais recente e, se houver
semelhanca de data, sao ordenadas alfabeticamente.

Fontes: IBGE. Censo demografico 1940-1991. Rio de Janeiro, 1950-1997;
Pesquisa nacional por amostra de domicilios 1995. Brasil. Rio de
Janeiro: IBGE, v. 17, n.1, p. 35, 1997.

2.4.2.2.4 Nota

Inscrita abaixo da Fonte, a nota contém esclarecimentos sobre o
contetdo da Tabela ou algum de seus elementos especificos.

Deve ser redigida de forma clara e concisa, sendo precedida do
numero de chamada.

Quando uma tabela contiver mais de uma nota, sua indicagdo
obedece a ordem da numeracao das chamadas, separando-se uma da
outra por ponto.

Fonte: Ministério do Trabalho e Previdéncia Social. Instituto Nacional de
Seguro Social.

Notas: Resultados preliminares. (1) Inclusive Roraima. (2) Inclusive
Parana.

2.4.2.2.5 Arredondamento de dados numéricos

Sempre que for necessario arredondar os dados numéricos, isto
deve ser indicado em nota.

Nota: Dados numeéricos arredondados

No arredondamento dos numeros, as situagdes podem ser as
seguintes:
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a)

b)

arredondamento menor - quando o algarismo a ser
abandonado for 0, 1, 2, 3, 4, ficando inalterado o algarismo
que deve permanecer;

7,4 arredonda-se para o nimero inteiro: 7
7,63 arredonda-se para niumero com uma casa decimal: 7,6

7,634  arredonda-se para nimero com duas casas decimais: 7,63

arredondamento maior — quando o algarismo a ser abando-
nado for 5, 6, 7, 8 e 9 aumenta-se de uma unidade o algarismo
que deve permanecer;

7,85 arredonda-se para o niimero inteiro: 8
7,76 arredonda-se para niimero com uma casa decimal: 7,8

7237  arredonda-se para ntimero com duas casas decimais: 7,24.

arredondamento por menor erro relativo — quando ocorre
divergéncias entre as parcelas e o subtotal ou entre os
subtotais ou total, tem-se como alternativas:

- esclarecer a divergéncia em nota,

Nota: As diferencas entre a soma das parcelas e os respectivos totais

decorrem do critério de arredondamento adotado;

- corregao na parcela ou parcelas em que o erro relativo for menor
(obtido pelo calculo da razao),

subtotal 14,3 — (parcela acarreta menor erro relativo )
subtotal 11,1

total

25,0

(14,3 + 11,1 = 25,4 e ndo 25,0)
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2.4.2.2.6 Diagramacgdo da Tabela

A posicao da tabela devera ser no sentido vertical da pagina, den-
tro dos limites da coluna ou da mancha onde for impressa.

Tabela 12: Pacientes que figuraram na amostra segundo o estado de saude

ESTADO DE SAUDE N %
HIV + 53 42,2
Infecgdo Aguda ou Assintomatica 45 36,0
Doengas Sintomaticas 9 7,2
Condicao de AIDS definida 18 14,4
TOTAL 125 100,0

Fonte: Pinheiro (1998)

A tabela, que ultrapassar em ntimero de linhas ou colunas as di-
mensdes da pagina, deve ser apresentada em duas ou mais partes,
conforme especificagdes a seguir.

a) Muitas colunas e poucas linhas - a tabela é dividida em duas
oumais partes, apresentadas uma abaixo da outra na mesma
pagina, indicando-se em cada parte, o cabecalho das colunas
e os indicadores de linha, como mostra o exemplo:
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Tabela 4.8 - Produgéo de cimento "Portland”, no Norte e Nordeste do Brasil, 1997 - 1998

PRODUGAO DE CIMENTO "PORTLAND" (t)

UNIDADE DA
FEDERA(}AO Total CPI CPIl CP Il

1997 1998 1997 | 1998 1997 | 1998 1997 1998
BRASIL 30 096 043 39941916 1209448 1369 944 29 737 288 31184878 3599719 3305117
Amazonas 31415 501 055 - - 431415 501055 - -
Para 366 891 521252 43 587 56 544 221578 464708 - -
Maranhao 269 118 334 448 - - — — — _
Ceara 1147 311 1154 075 - - 1147 311 1154 075 - -
Rio Grande do Norte 314 355 343 646 - - 314 355 343 646 - -
Paraiba 1463 608 1955 265 - - 1432076 1910 780 — -
Pernambuco 440739 507 205 - - 415 869 503 417 - -
Alagoas 366 695 561303 - - 366 695 561303 - -
Sergipe 996 529 1399 883 — - 996 529 1399 883 - -
Bahia 837 299 931058 - - 837 299 931058 - -

PRODUGAO DE CIMENTO "PORTLAND" (t)

UNIDADE DA
FEDERACAO CP IV CPV Portland branco

1997 1998 1997 1998 1997 1998
BRASIL 2403 294 2127 287 1109 001 1688 001 27 404 20958
Amazonas - - - — — -
Para 101726 - - — — -
Maranh&o 269 118 334448 - — — —
Ceara — - - - — -
Rio Grande do Norte - - - - - —
Paraiba 31532 44 485 - - - —
Pernambuco 24 843 3788 - — - _
Alagoas - - - - - -
Sergipe — - - - — -
Bahia — - - - — -

Fonte: Sindicato Nacional da Industria do Cimento

b) Muitas linhas e poucas colunas - a tabela é dividida em duas

ou mais partes, apresentadas uma ao lado da outra na mesma
pagina, separadas por um trago vertical duplo e repetindo-se
o cabegalho, como no exemplo a seguir.
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Tabela 2.9 — Populagéo residente estimada, segundo as Unidades da Federagéo e
Municipios - 1999

UNIDADES DA POPULAGAO UNIDADES DA POPULAGAO

FEDERAGCAO RESIDENTE FEDERAGCAO RESIDENTE

E MUNICIPIOS ESTIMADA EM 1°.07 E MUNICIPIOS ETIMADA EM 1°.07

Para Para
Augusto Corréa 27 548 Tucurui 60 897
Aurora do Para 17 007 Uruara 44 978
Aveiro 16 266 Viseu 49 169
Bagre 9225 Xinguara 33011
Bonito 11193
Cameta 92779
Dom Eliseu 45873 | Amapa 439 781
Faro 7 539 Amapa 6298
Gurupa 21 856 Cutias 2213
Itaiutaba 101 320 Laranjal do Jari 27 671
Mée do Rio 17 088 Macapa 256 033
Novo Progresso 19410 Oiapoque 11 449
Ourém 14 557 Porto Grande 8 384
Placas 10 287 Santana 81949
Prainha 19 566 Serra do Navio 3522
Rio Maria 16 985 Tartarugalzinho 4 543
Santarém 241771 Vitéria do Jari 7 589

Fonte: IBGE (1999).

¢) Dimensao maior do que a pagina — a tabela ocupara mais de

uma pagina, obedecendo ao seguinte formato:
- cada pagina deve ter a identificagao e o cabegalho da tabela

ou o cabecalho da parte,

- deve ter logo abaixo do titulo, a esquerda as indicacdes:

-“continua” na primeira parte da tabela;

-“continuagao”, na parte ou partes seguintes;

-“conclusdo”, na ultima.
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- - — Y Tabela 1 — Divis&o territorial , por

Tabela 1 — Divis3o territorial , por Tabela 1 — Divis&o territorial , por municipios, ano e lei de

municipios, ano e lei de municipios, ano e lei criagéo, Permanbuco -

criagéo, Permanbuco - de criagéo, 2000

2000 Permanbuco -2000 Conclusdo

—_______Confinua
Municipio Anode  Leide Continuago Municipio Anode  Leide
criacao criagao Municipio  Ano de Lei criacao criagio
de
Abreu e Lima 1982 8.950 criagdo _ criagao Triunfo 1870 418
Alianca 1928 1.931 Lajedo 1948 377 Venturosa 1958 3.340
Barreiros 1853 314 Moreno 1928 1.931 Vicéncia 1928 -
Bonito 1839 65 Passira 1963 4.981 Xexéu 1991 10.621
Caruaru 1848 212 Recife 1709 1.709
Escada 1854 326 Ribeirdo 1928 1.931
Floresta 1846 153 S&o"Jose
Gravata 1963 4.995 Egito 1877 -
Ipubi 1958 3.340 Sertania 1873 1.093 Fonte: IBGE , FIDEM
Jupi 1958 3.331 Solidao 1963 4.969
Tabira 1948 418
Toritama 1953 1.818

Fonte: Instituto de Planejamento de Pernambuco - CONDEPE (2002).
Nota: Tabela adaptada como exemplo,extraida do Anuério Estatistico de Pernambuco — 2002, CONDEPE.

2.4.3 Localizacgao

As ilustracoes e tabelas devem ser localizadas o mais proximo
possivel dos locais onde foram citadas no texto. Podem, também, ser
agrupadas no final do trabalho, como anexos ou apéndices, para evitar
interromper a sequéncia logica da exposicao.

No texto, os comentarios sobre os dados das ilustractes e tabelas
podem preceder ou antecipar os mesmos. Porém, escolhida uma das
opgoes, manté-la ao longo do texto.

Nesses comentarios, as palavras designativas podem ser inclui-

das na frase ou aparecem entre parénteses precedida da remissiva ver.
Exemplificando:

Na tabela 1, encontram-se....
Os resultados mostram que .... (ver grafico 3)
Esse argumento se respalda em .... (ver quadro 5)
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2.4.4 Formatacdo e digitacdo

O Editor de texto Word oferece recursos para a formatagao das
tabelas, conforme instrugdes a seguir.

12 passo - Clicar no menu Tabela, apontar para o menu Inserir e,
em seguida, apontar e clicar na opgao Tabela.

] pezetertaa e
Picarad + Contralire = | TrssuPlawAcean =) 12 [rmari O e
g s oy | -

b conai drets

L o
Lichas shaim

TRewg

L - — -
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2° passo - Preencher, na caixa de didlogo Inserir tabela, a op-
¢ao Numero de colunas e Numero de linhas desejadas, na opgao
Comportamento de AutoAjuste deixar marcadas as opgdes Largura de

coluna fixa e Automatico e clicar no botao OK.

Inserir tabela

Tarnanho da tabela

- -
imero de colunas:
- N FS
Himero d rhas:

Comportamento de Aukodjuste

D Ajustar-se automaticamente ao conteddo

() Ajustar-se automaticamente 4 janela

Estilo de tabela; Tabela com grade AutoFormataco, ..

[]Lembrar dimensdes de novas tabelas

[ (a3 J [ Cancelar

Resultado obtido:

Tabela 1
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32 passo - Preencher as células da tabela com os rétulos e valores
desejados

Tabela 1

Produtos Estoque Valor unitario Valor total
Livros didaticos 50 20,00 1.000,00
Livros infantis 25 10,00 250,00
Dicionarios da LP 10 10,00 100,00
Total 85 40,00 1.350,00

4° passo - Selecionar a Tabela como na figura abaixo. Em seguida,
apontar e dar um clique no menu Tabela e selecionar dando um clique
na opgao AutoFormatacao da tabela.

GICCENEF TN (ECENETEOETRR
.

-

101 EntBon Ung  Cold A E Porbupeiei R
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5° passo — Selecionar, na caixa de didlogo AutoFormatagao da ta-
bela, o Estilo de tabela que se desejar e dar um clique no botao Aplicar.

AutoFormatacéo da Tabela ‘Z|

Categoriai

‘Todos oz estilos de tabela “ |

Estilos de tabela:
Tabel ica 1
Tabela classica 2
Tabela clissica 3
Tabela classica 4

Tabela colorida 1

Tabela colorida 2

Tabela colovida 3

Tabela com efeitos 30 1

Tabela com efeitos 30 2
Tabela com efeitos 30 3

Tahela com grade

Tabela com grade 1

[E3
7
E
5
g

VisualizagSo
Jar Fev Mar Total
Leste 7 7 5 19
Oeste 6 4 7 17
Sul 3 7 9 24
Total 21 13 21 60

Aplicar formatagtes especiais a
Linhas de titulo [lkima linha
Primeira coluna [lkma coluna

Aplicar Cancelar

Resultado obtido:
Tabela 1
Produtos Estoque Valor unitario Valot total
Livros didaticos 50 20,00 1.000,00
Livros infantis 25 10,00 250,00
Dicionarios da LP 10 10,00 100,00
TOTAL 85 40,00 1.350,00

Observagao- Para nomear a tabela basta clicar com o mouse uma
unica vez no lado direito da legenda Tabela 1



2.5 CITACOES EM DOCUMENTOS

A natureza cientifica do texto académico implica que seja utilizado
um padrao de citagao. A falta de sistematizagao na forma de citar preju-
dica, muitas vezes, a compreensao desse recurso que é relevante para a
legitimidade do discurso do autor do texto cientifico. (RIBEIRO, 2002).

A citagao pode ser reproduzida sob a forma de discurso direto,
quando ha reproducao literal do pensamento do autor-fonte, e indi-
reta, se a reprodugao das ideias do autor-fonte for acompanhada de
modificagOes estruturais. A forma de redigir essas citagdes é estabe-
lecida pela NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002b), que embasa o contetido desta segao.

No que se refere a construcao das citagdes, Ribeiro (2002) mostra a
importancia do uso do verbo, para revelar a relagao entre o autor-enun-
ciador e o autor-fonte. Isto significa que o verbo introdutor de uma citagao
pode anunciar uma tomada de posi¢ao do autor- enunciador diante do
exposto ou, simplesmente, anunciar o pensamento e o posicionamento do
autor-fonte. A tabela dos verbos de elocugao contida no trabalho da autora
citada serviu de base para compor a lista seletiva apresentada em 2.5.4.

2.9.1 Definicdo

Citagao é a mencao, no texto, de informagdes obtidas em fonte
escrita ou oral, reproduzidas textualmente, sintetizadas ou traduzi-
das. As informagdes podem proceder diretamente do autor-fonte ou
de fonte intermediaria.

Em geral, o autor de uma obra langa mao de citagdes para esclare-
cer, complementar, confirmar ou exemplificar ideias ou fatos apresen-
tados na exposi¢ao do assunto.
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2.9.2 Tipos de citacao

A norma NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002b) estabelece os seguintes tipos:

a) citacdo direta — reproducao textual de palavras ou trecho de
uma fonte consultada, com transcri¢ao dos termos exatos do
texto original;

b) citacdao indireta — reprodugao livre de informagoes de
uma fonte consultada, com reda¢ao prdpria, porém, sem
desvirtuar o pensamento do autor do trecho citado;

c) citacao de citacdo — reproducao textual ou livre de uma infor-
macao existente numa obra consultada, pela impossibilidade de
quem cita, de acesso ao documento original.

2.9.3 Apresentacdo grafica

As citagOes podem fazer parte da exposi¢ao do assunto ou apare-
cer no rodapé do texto.

Nesta secao, constam as prescri¢oes normativas para a apresenta-
cao das citagoes localizadas na parte expositiva do texto, enquanto as
disposigdes para as citagdes em notas de rodapé encontram-se na se¢ao
2.6 deste documento.

Na apresentagdo formal das citagdes, deve-se levar em considera-
¢ao a sua tipologia, ou seja, as especificidades da citagao direta, indi-
reta e citagao de citagdo. H4, também,que se observar as caracteristicas
de certas informagdes e documentos a serem citados. Serao particulari-
zados, a seguir, os diversos tipos de citagao.

2.5.3.1 Citacao direta

A apresentagao das citagdes diretas é determinada pela sua exten-
sdo: curta ou longa.
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a) A citacdo direta curta, com até trés linhas, incorpora-se ao
paragrafo do autor-enunciador, € transcrita entre aspas
duplas, mantendo o mesmo tipo e tamanho de letra do
paragrafo.

Severino (2003, p. 107) confirma o valor de uma citagao ao dizer: “Note-se
que as citagdes bem escolhidas apenas enriquecem o trabalho [...]".

“O respeito ao trabalho académico € diretamente proporcional a credibi-
lidade das fontes utilizadas”. (BOAVENTURA, 2004, p.81).

O uso de ponto com aspas segue a regra gramatical. Usam-se as
aspas depois de pontuacao, quando a citacao abrange todo o periodo
do autor citado, mantendo o ponto final do texto de origem.

Uma das caracteristicas do “citador ideal” e da boa citagao, conforme Hou-
aiss (1967, v.2, p. 112 apud SALVADOR, 1980, p. 206) é: “S¢ citar dentro da
linha ideolégica do desenvolvimento da exposigao. Sao louvaveis, assim, so-
mente as citagdes que tém relagdes diretas com o tema.”

As aspas aparecem antes da pontuagao, quando a ideia do autor
citado continua no texto original.

“A probidade intelectual e a ética profissional exigem indicar com precisao
e método todas as fontes de pesquisa [...]”, ressalta Salvador (1980, p. 206).

Quando houver aspas no interior da citacao direta, elas sao subs-
tituidas por apdstrofo.

Sobre a finalidade das citagdes, Andrade (1995, p. 100), assim se expressa:
“Durante a exposicao do trabalho, recorre-se, muitas vezes, ao ‘testemunho de
autoridade’, para apoiar uma hipotese, corroborar uma ideia ou ilustrar um ra-
ciocinio [...]".

b) A citacdo longa, com quatro ou mais linhas, constitui,
paragrafo proprio, embora subordinado ao pardgrafo do
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autor-enunciador. E destacada com recuo de 4cm da margem
esquerda e digitada em espago simples com fonte menor do
que a adotada no texto corrido. Nao se usam aspas. (Ver
2.11.8).

Referindo-se as caracteristicas qualitativas dos trabalhos de pds-gradua-
cao, Severino (2003, p. 146, grifo do autor), coloca entre elas, a autonomia,
esclarecendo:

O trabalho auténomo quer dizer que ele é fruto de um esfor¢o do préprio
pesquisador. Autonomia esta que ndo significa desconhecimento ou des-
prezo da contribuicao alheia mas, ao contrario, capacidade de um inter-
relacionamento enriquecedor, portanto dialético, com outros pesquisa-
dores, com os resultados de outras pesquisas, e até mesmo com os fatos.
Este inter-relacionamento é dialético na medida em que ele nega, ao mes-
mo tempo que afirma, a relevancia da contribuigao alheia [...].

Quando o material bibliografico que se coletou é muito e valioso, se é ten-
tado a incluir no relatério de pesquisa, uma revisao bibliografica exaus-
tiva. Porém,

[...] ha de se prevenir para nao parecer pura e simplesmente erudicao.
Como regra, pode-se apontar que seja citado apenas o essencial. Nao
se deve fazer o texto de um relatério de pesquisa prolixo em referén-
cias bibliograficas. Ao citar, o cuidado maior € fazer da citagaio um
ponto de apoio [...] a informagdes, a afirmativas, a desmentidos e a
discussoes. Jamais o que é citado merece ser o principal em um rela-
torio de pesquisa. (RICHARDSON et al., 2008, p. 302).

c) As regras gerais para a apresentacdo das citacdes diretas,

curtas e longas sao:
- aobrigatoriedade de especificar a fonte consultada através
da chamada autor-data ou numérica (ver 2.5),
- aexigéncia de acrescentar a chamada autor-data, volume,
capitulo, se¢ao e/ou pagina da fonte consultada,
- aintrodugao de acréscimo ou supressao para ajustar a cita-
¢ao ao pensamento do autor-enunciador.
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Os tipos, formatos e fun¢ao dos acréscimos e supressoes sao indi-
cados em seguida.

Interpolacao — caracterizado pelo uso de palavras ou explicagoes
entre colchetes, destina-se a completar o sentido da citagao em relagao
ao paragrafo em que se insere.

Richardson e outros (2008, p. 301) recomendam consultar indices e bi-
bliografias comentadas e confiaveis, assim como revisdes bibliograficas ja
feitas sobre o tema da pesquisa, como “sucedaneo parcial ao trabalho de
revisao. Nunca porém ele [pesquisador] devera deixar de ir diretamente
as fontes [...]".

Enfase numa ideia — assinalada por ponto de exclamagdo entre
colchetes [ ! ], visa mostrar admiragao ou importancia em referéncia a
um pormenor da citagao.

Com relagdo as supressdes, deve-se cuidar para ndo “trair ou alterar o
pensamento do autor [!] “. (RICHARDSON et al., 2008, p. 303).

Destaque de palavras ou frases — dado por grifo, italico ou negri-
to e pela expressao grifo nosso ou grifo do autor junto a chamada da
citagdo autor-data pde em foco uma ideia valiosa para o raciocinio do

autor-enunciador.

Atengao deve ser dada a seguinte afirmacao imperativa: “Fuja a tentacao
de deixar os outros falarem por vocé. Monografia coalhada de aspas induz
o examinador a reconhecer pobreza intelectual do autor”. (THOMPSON,
1987, p. 47, grifo nosso). A menos que a natureza do trabalho determine a
necessidade de citagoes frequentes.

Ao comparar o ato de citar com o de testemunhar num processo, Eco
(1978, p. 127, grifos do autor) argumenta: “Precisamos estar sempre em
condicdes de retomar o depoimento e demonstrar que é fidedigno. Por
isso, a referéncia deve ser exata e precisa (nao se cita um autor sem dizer
em que livro e em que pagina), como também averigudvel por todos [...]”.
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Observacao —No caso de ser usado o sistema numeérico, as expres-
sOes grifo nosso e grifo do autor aparecem junto a referéncia.

“Na verdade, um texto reflete o confronto de seu autor com o mundo.
Ele expressa este confronto [...] Aquele que estuda nunca deveria parar de
sentir curiosidade sobre outras pessoas e outra realidade.”?

! FREIRE, Paulo. The Politics of Education. St. Hadley, Mass.: Bergin & Garvey, 1985. p. 2.
2Ibid., p.2-3 (grifo do autor).

Duvida - sinalizada por ponto de interrogacao entre colchetes [?],
apos a frase que suscita incerteza quanto a veracidade ou realidade de
uma afirmacao.

Sem indicar a norma adotada, Andrade (1995, p. 102) recomenda que a
fonte de citagao seja indicada no corpo do trabalho, da seguinte forma:
“Anota-se, entre parénteses, 0 sobrenome do autor, em maitsculas, segui-
do de virgula; a seguir, o ano da publicagao da obra, seguido de dois pon-
tos e finalmente, o nimero da pagina (?).”

Incorrecdo no original — apontado pela expressao sic (assim mes-
mo), entre colchetes, aparece apos a palavra ou frase que se julga es-
tranha ou incorreta, mas sem necessariamente indicar a forma correta.

Para Richardson e outros (2008, p. 303) : “[...] o apoio em fontes originais,
ou pouco exploradas, pode sujeitar [sic] maior interesse do leitor”.

Supressodes - indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes, ex-
pressam interrupgao do pensamento ou omissao intencional de algo
do trecho citado, que nao interessa ser transcrito.

A supressao pode ocorrer:

- no inicio da citacao,

Spina (1974, p.11) diz que:

“[...] o termo fontes pode ser empregado com a acepgao genérica, com-
preendendo desde os documentos originais, as obras de fundo, até a pagi-
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na de um almanaque (fontes graficas); a natureza, a sociedade, o homem,
podem ser fontes (diretas) de conhecimento, chamadas por isso fontes de
observacgao.”

- no meio da citagao,

“As citagdes conferem fidedignidade ao trabalho, mas devem ser usadas
segundo determinadas normas. [...] E desaconselhavel tanto a completa
auséncia quanto o excesso de citagdes no trabalho cientifico “, pondera
Andrade (1995, p. 100).

- no final da citacao,

“Nas referéncias bibliograficas sao incluidas as obras indicadas efetiva-
mente no corpo da dissertacao. Material consultado sem alusao explicita
no texto nao é referenciado [...]”. (BASTOS; PAIXAO; FERNANDES, 1982
apud THOMPSON, 1987, p. 64).

- de paragrafos inteiros,

Estes versos de Ascenso Ferreira mostram a importancia da contagao de
histdria, uma atividade que a pré-escola, as creches e as bibliotecas infantis
deveriam proporcionar, com assiduidade, as criangas:

Minha escola

A escola que eu frequentava era cheia de grades como as prisoes.
E 0 meu Mestre, carrancudo como um dicionario;

Complicado como as Matematicas;

Inacessivel como Os Lusiadas de Camoes!

[..]

Felizmente, a boca da noite,

eu tinha uma velha que me contava histdrias...

Lindas histérias do reino da Mae-d’Agua...

E me ensinava a tomar a béngao a lua nova.

(FERREIRA, 19537, p. 37-38)
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2.5.3.2 Citac¢ao indireta

Redigida com as palavras do autor do trabalho, a citagdo indire-
ta incorpora-se ao paragrafo do autor-enunciador, sem aspas e com o
mesmo tipo e tamanho de letra do texto corrido.

E obrigatéria a indicagdo da fonte que pode ser feita pelo sistema
de chamada autor-data ou sistema numeérico. Mas € opcional indicar a
pagina ou paginas do original consultado.

Eco (1977) aponta duas finalidades para a citagao: ser objeto de interpre-
tacao ou apoiar uma interpretacgao.

A citagao direta incorpora-se ao paragrafo do autor-enunciador dando
seguimento a sua ideia. (THOMPSON, 1987, p. 47).

2.5.3.3 Citacao de citacao

Essa forma de citagio pode apresentar-se como citacao direta
ou indireta, devendo adotar as especificagdoes contidas em 2.5.3.1 ou
2.5.3.2.

A particularidade de sua apresentagao consiste no uso da ex-
pressao latina apud ou da sua tradugao citado por, junto a chamada
autor-data.

A indicacao da fonte ¢ feita da seguinte maneira:

a) no texto:
- autor da citacao, seguido pelo ano da publicacao do original,
- expressao latina apud ou sua tradugao citado por,
- autor da fonte consultada e ano da publicagao;
b) na lista das referéncias constam :
- os dados bibliograficos, apenas, da fonte consultada.

No texto:

A relagao entre fontes e citagdes surgiu nas universidades alemas no ini-
cio do século XIX, como esclarece Monteiro (1998) citado por Boaventura
(2004, p.79).
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Na referéncia:

BOAVENTURA, Edivaldo M. Citagdes e Resumos. In: __.Metodologia da
Pesquisa: monografia, dissertagao, tese. Sao Paulo: Atlas, 2004. cap.7, p.79-88.

No texto:

Cabe ao estudo de revisao bibliogréafica o que foi dito para a pesquisa
qualitativa: “O objetivo é produzir uma descricao coerente e iluminadora
de uma situagado baseada no estudo consistente e detalhado dessa situacao.”
(WARD-SCHOFIELD, 1993, p.202 apud RICHARDSON et al., 2008, p.94).

Na referéncia:

RICHARDSON, Roberto Jerry et al. Pode a pesquisa qualitativa ser criti-
ca e valida? In: . Pesquisa social: métodos e técnicas. 3. ed. rev. e
ampl. Sao Paulo: Atlas, 2008. cap.6, secao 6.3, p. 94-95.

A forma latina apud aparece com mais frequéncia dentro de pa-
rénteses, enquanto a sua traducao “citado por” faz parte da frase do
autor-enunciador.

2.5.3.4 Citacao de informacao verbal

Informagao verbal é aquela obtida em palestras, conferéncias,
anotacOes de aulas, correspondéncias e outras formas de comunicagao.

Antes de citar dados provenientes de comunicag¢do oral convém
confirma-los, consultando documentos comprobatorios ou garantindo
o registro da informagao por correspondéncia ou gravagao.

Nessa forma de citagdo, ap0s a sua mengao no texto, indica-se en-
tre parénteses a expressdao informacao verbal e, em nota de rodapé,
presta-se esclarecimento sobre a circunstancia em que a informacao foi
obtida. Os dados disponiveis ndo constam na lista de referéncias.
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As publicacdes da area juridica, geralmente, contém muitas notas de
rodapé, nao so6 identificando as fontes de consulta, como também forne-
cendo notas explicativas, seja para comparar correntes de pensamento ou
trazer uma informacao adicional, proporcionando ao leitor conhecimento
além do contido na obra consultada (informagao verbal)!.

! Depoimento da Prof* Emanuella Moreira Xavier, Mestre em Direito pela UFPE, colhido
para este trabalho, em julho de 2005.

2.5.3.5 Citacao de trabalhos nao publicados

Menciona-se o fato entre parénteses apds a citagao, usando-se as
expressoOes (em fase de elaboracao), (no prelo), (ndo publicado), con-
forme a fase em que se encontra o trabalho. Em nota de rodapé, indi-
cam-se os dados disponiveis tais como autor, titulo, editora ou revista
que publicard o trabalho.

Pesquisa sobre a produgao do resumo informativo em monografias da
graduacao, realizada por Castro (2004), revelou que esse género textual
“esta aquém do esperado, devido a falta da informacao requerida pela
composigao e fungao social do género” (ndo publicado)?

2 CASTRO, L. C.C. de. Analise da informatividade em resumos de monografia da gra-
duacdo. 2004. Monografia (Especializacao em Leitura, Producao e Compreensao Textu-

al) — Departamento de Letras, CAC, UFPE, Recife. 2004.

Recomenda-se consultar as refréncias citadas, pois poderao fornecer ou-
tras informacodes de interesse®.

3 CALDAS, M.AE. et al. Documentos Académicos: um Padrdo de qualidade. Recife:
EdUEFPE, 2011. (no prelo).
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2.5.3.6 Citacao de documentos eletronicos

O tratamento desse tipo de citagdo é o mesmo dispensado aos tex-
tos impressos. A citacao pode ser direta ou indireta. A fonte citada é
mencionada no texto e incluida na lista de referéncias.

Em palestra sobre iniciativas de preservacao digital, proferida no II Sim-
posio Internacional de Bibliotecas Digitais, Innarelli (2003) informa que
resolucao da UNESCO considera urgente salvaguardar os patrimonios
culturais digitais a fim de garantir o acesso continuo aos seus contetidos.

Na referéncia:

INNARELLI, Humberto Celeste. Iniciativas de preservacao digital: docu-
mentos digitais e sua fragilidade em relagio. In: SIMPOSIO INTERNA-
CIONAL DE BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., Campinas, 2003. [Trabalhos
apresentados]. Campinas, 2003.Disponivel em:<http://lindigi.unicamp.br/
document>. Acesso em: 27 jun. 2005.

O endereco eletronico de documentos retirados da Internet pode apa-
recer no pé da pagina como nota explicativa (quando for usado o sistema
autor-data), embora a referéncia completa seja incluida na lista apropriada.

Como as informagdes divulgadas pela Web sdo, em geral, tem-
porarias, € oportuno preservar em arquivo os textos de onde foram
extraidas as citagOes, tendo o cuidado de anotar o endereco eletrdnico
e a data do acesso (dados estes necessarios a elaboracao da referéncia),
caso nao aparegam impressos na copia do documento.

2.5.3.7 Citacdo de documentos juridicos

Os documentos juridicos pertencem a trés categorias: legislagao,
jurisprudéncia e doutrina. Como os demais tipos, tais documentos po-
dem ser citados de forma direta e indireta e sua apresentagao orien-
ta-se pela NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002b).

Entretanto, deve-se, também, observar os padrdes para documen-
tos juridicos, indicados a seguir.
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No que se refere a Legislagao:
a) citacoes diretas sao, comumente, precedidas pela expressao

latina in verbis;

Na citacao de fotografia é obrigatorio identificar o autor, conforme art.
38, § 1° da lei de direitos autorais (Lei n®9.610, de 19 de fevereiro de 1998)
in verbis:

“§1°- A fotografia, quando utilizada por terceiros, indicara de for-
ma legivel o nome do seu autor”. (BRASIL, 1998).

b) nas citagdes indiretas indicam-se o titulo, nimero e/ou artigo
citado;

O estimulo e a consolidagao do habito de leitura constitui um dos itens da
Politica Nacional do Livro, instituida pela Lei n°® 10.753, de 30 de outubro
de 2003. (BRASIL, 2003).

c) ao citar os Coédigos menciona-se 0 nome por extenso na

primeira citagdo e, em seguimento, a respectiva sigla, como
por exemplo para Cddigo Civil (CC), Cédigo do Consumidor
(CDO);

d) na citacdo dos Codigos ndao € necessario informar o

numero da lei, nem a data da promulgagdo, a menos que a
argumentacgao assim o exija; cita-se, por exemplo: O art. 1°
do CDC brasileiro dispoe ...;

e) nas citacoes das Leis, deve-se identificar a jurisdigao,

acrescentando-se as palavras federal, estadual ou municipal,
conforme a origem da lei, ndo se aplicando aos Coédigos;

A Lei Estadual n® 12.435, de 6 de outubro de 2003 concede a Biblioteca Pu-
blica do Estado de Pernambuco o direito do deposito legal e da guarda de
obras culturais produzidas pelas institui¢des publicas e privadas sediadas
no referido Estado. (PERNAMBUCO, 2003).

f) nas citagdes de outros tipos de normas € necessario indicar
o titulo (Decretos, Decretos-lei, Medidas Provisorias,
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Resolugoes etc.); cita-se: A Medida Provisoria n? ..., de ...,
que dispoe sobre ...

Quanto a Jurisprudéncia:
a) as citagdes das DecisOes Judiciais seguem as regras aplicadas
as citagdes das leis;

Fotos artisticas cedidas para a primeira edi¢cao de um livro precisam de
autorizacao do autor para serem incluidas numa segunda edicao. Na vio-
lagao desse direito, o Tribunal de Justica do Rio do Janeiro deliberou por
unanimidade que o autor recebesse indenizagao no valor do preco atuali-
zado da cessao. (RIO DE JANEIRO, 1990).

b) as citagdes devem fundamentar-se no documento original e
nao apenas na ementa, pois pode estar incompleta ou conter informa-
cao inexata. (BOAVENTURA, 2004, p. 101).

Com relacao a Doutrina:

a) as citagOes sao extraidas de livros, revistas, anais de congres-
sos, monografias etc., e, como tal, seguem as prescrigdes da
NBR 10520, sem nada a acrescentar;

No estudo sobre seguranca dos documentos digitais, Gandini, Salomao
e Jacob (2002, 2.2, 2.3) defendem o conceito de documento desvinculado
do suporte papel e escritura, ao dizerem que: “A doutrina caminha no sen-
tido da evolugao de seus conceitos e, assim, vem procurando conceituar
o documento de uma forma a permitir a separagao de seus elementos”.

Dai propdem que documento seja entendido como “qualquer meio capaz
de representar um significado [...]".

Consideragdes devem ser feitas a citagao literal de trechos longos
de um documento juridico. De um modo geral, é desaconselhavel citar
trechos extensos no corpo do trabalho, havendo sugestao para constar
em anexo. (BOAVENTURA, 2004, p. 101). No entanto, transcrigoes de
partes de um artigo de Lei ou de uma Decisao Judicial sao incorpora-
das ao texto para fundamentar a argumentagao do autor do trabalho.
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De acordo com Xavier, as vezes, o texto da Lei é colocado em nota de
rodapé; porém, a decisao judicial é citada no corpo do texto, por ser
parte integrante do argumento, porquanto, confere autoridade ao que
o autor diz e é elemento de convencimento de quem venha a ler o tra-
balho (informacao verbal)'.

Outra questao que se coloca em relagao as citagdes de documentos
juridicos é sobre o uso do sistema de chamada autor-data, que nao é o
preferido dos autores na area do Direito.

Nos livros e trabalhos académicos em Direito, encontra-se, com
frequéncia, o sistema numeérico de citagao, acompanhado de fartas no-
tas de referéncia, no pé da pagina ou da folha do documento.

2.5.3.8 Citacao da Biblia e dos Classicos

As citagOes biblicas podem ser examinadas em duas vertentes:
aquelas que se encontram no Novo Testamento (N.T.) sobre passagens
do Antigo Testamento (A.T.) e a forma de procurar, encontrar e fazer
uma citagao da Biblia. Tanto podem ser diretas como indiretas, confor-
me pode-se verificar nos exemplos a seguir.

Exemplo de citagao direta, no Novo Testamento.

Indagado por um legista sobre o que fazer para ganhar a vida eterna,
Jesus lhe pergunta o que esta escrito na lei, recebendo esta resposta:

"Amaras o Senhor teu Deus de todo o teu coracao, de toda a tua alma,
com toda a tua forca [...]".( BIBLIA, N.T., Lucas 10: 27).

Assim esta escrito no Antigo Testamento:

[...] "amaras a lahweh teu Deus com todo o teu coragdo, com toda a tua
alma e com toda a tua forca". (BIBLIA, A.T., Deuterondmio 6: 5).

Exemplo de citagao indireta, no Novo Testamento.

1 Depoimento da Prof* Emanuella Moreira Xavier, em julho de 2005.
Idem.
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Fazendo uma alusao ao jugo da lei judaica pelo acréscimo de certas ob-
servancias, principalmente pelos fariseus, Jesus disse:
"Vinde a mim todos os que estais cansados sob o peso do vosso fardo e
darei descanso. Tomai sobre vds o meu jugo [...] pois meu jugo € suave
e o meu fardo leve”. (BIBLIA, N. T., Mateus, 11: 28-30).
Esse trecho evoca passagens de varios livros do Antigo Testamento, entre
eles os citados a seguir.
“lJahweh disse: eu mesmo irei e te darei repouso”.(BfBLIA, A. T., Exodo,
33:14)
“Naquele dia, a carga sera removida dos teus ombros e o seu jugo de so-
bre o teu pescogo e o jugo sera destruido [...]". (BfBLIA, A. T, Isaias, 10: 27).
“Eles gritam, lahweh escuta/ e os liberta de suas angustias todas/ lahweh
est4 perto dos coragdes contritos/ ele salva os espiritos abatidos”. (BIBLIA,
A. T, Salmo, 34: 18-19).

Nas citagoes extraidas de textos biblicos, a indicacao da fonte deve
incluir titulo do livro da Biblia e respectivo numero do capitulo e ver-
siculo. Esses dados sdo precedidos pela palavra BIBLIA e abreviatura
do Antigo ou Novo Testamento (A.T. ou N.T.), se a chamada da citagao
constar dentro de parénteses, em consonancia, portanto, com a entrada
da referéncia, como recomenda a norma de citacao.

Mas o que ouve, e nao pratica, € semelhante a um homem, que edificou a sua
casa sobre terra sem fundamentos, contra a qual [casa] investiu a torrente, e
logo caiu, e foi grande a ruina daquela casa. (BIBLIA, N.T., Lucas, 6: 49).

O mesmo ocorre com as citagdes das obras de Classicos que inclui
na chamada o titulo da obra e dados da localizacdo no texto original.
Tais dados de localizagao devem reproduzir a forma de divisao da obra,
que utiliza critérios adotados na época da sua produgao, do tipo titulo-
livro-capitulo, parte-pardgrafo ou canto-verso. (ECO, 2005a, p. 56).

Para Santo Agostinho, o conhecimento provém dos sentidos e da razao: “Pois
todas as coisas que percebemos, percebemo-las ou pelos sentidos do corpo ou
pela mente”. (De Magistro, XII apud RUBANO; MOROZ, 2001, p. 149).

Os sentidos captam imagens que sao armazenadas na memoria: “Chego
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aos campos e vastos palacios da memoria onde estao tesouros de inume-
raveis imagens trazidas por percepcdes de toda espécie”. (AGOSTINHO,
Confissoes, X, 8.12 e 13, I sq. apud RUBANO; MOROZ, 2001, p. 149).

Nas citagOes seguintes, apresentadas na mesma folha, indica-se
apenas o numero do livro, canto, verso ou pagina, conforme a divisao
da obra classica.

Quando se trata de estudo critico de determinado autor classico é
usual indicar os titulos das obras por siglas. Uma lista das siglas é in-
cluida no trabalho, conforme as prescri¢des da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas para apresentacao formal de livros e trabalhos acadé-
micos. (Ver 1.2 e 1.3).

Marconi Oliveira da Silva, no estudo sobre o pensamento de L. Wittgens-
tein, cita o seguinte aforismo: “os limites de minha linguagem significam
os limites do meu mundo”. (TLP, 5.6).

LISTA DAS ABREVIATURAS

As abreviaturas sao usadas no texto desta dissertacao para designar as
seguintes obras de L. Wittgenstein:

AC - Anotagdes sobre as cores. Trad. Felipe Nogueira e Maria José
Freita. Lisboa: Ed. 70, 1987.

TLP - Tractus Logico-philosophicus. Trad. Luiz Henrique Lopes dos
Santos. Sao Paulo: Edusp, 1994.

[..]

2.5.3.9 Citacao de obras literarias

A transcrigao de fragmentos poéticos e de outros textos da litera-
tura, obedece a mesma prescrigao da citacao direta, isto é, paragrafo
proprio, espaco simples, sem aspas, letras menores do que as do texto.
Devem ser mantidos os paragrafos do texto original.
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O poeta Nicolino Limongi expressa o seu aprego ao livro nestes versos:

[...]

Mestre amigo, incansavel e cordial,
Sempre pronto a servir e a esclarecer,
Nao protesta, nao fala, nao diz mal
Daqueles que o ndo sabem compreender.

Se o espirito que o fere vem, sedento,
Ao seio farto haurir conhecimento,
Ei-lo servindo a mao que o desdenhou.

(LIMONGI apud ENCONTRO..., 199-?, p. 35)

As citagOes de poemas com no maximo trés versos podem ser in-
corporadas ao paragrafo do autor-enunciador, separando-se os versos
por barra obliqua.

Ao dizer: “Se acaso jaz perdido, abandonado/ sobre um movel qualquer,
velho, empoeirado/ guarda em siléncio o bem que armazenou”, o poeta
mostra-se sensivel ao desprezo que, muitas vezes, é conferido ao livro.

Outra particularidade das citagdes de obras literdrias verifica-se
quando se trata de autores estrangeiros. Eco (2005b, p.125) recomenda
que sejam citadas no original, quando a analise dos “matizes linguisti-
cos” é relevante para apreender o pensamento do autor ou as especifi-
cidades do idioma. A tradugao, entre parénteses, pode figurar no texto
apos a citagao.

Ha cerca de 63 significados diferentes para cada uma das preposicoes
em inglés of, at e by, comenta Smith (1999, p.70), apresentando o seguinte
exemplo: I found the book by Dickens by chance by tree and shall return it
by mail by Friday (Encontrei o livro escrito por Dickens por acaso ao lado
da arvore e o devolverei pelo Correio aproximadamente na sexta-feira).

No caso de citacao traduzida dentro do texto, deve-se colocar a
expressao “traducao nossa” ou “trad. de”, junto a chamada do autor
ou ap0s a citagao, quando ¢é utilizado o sistema de chamada numérico.
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Analisando os aspectos juridicos dos direitos do autor de obras digitais,
afirma Fernandez-Molina (2004, traducdo nossa): os problemas do direito
do autor da informagao digital ndo estao afetos apenas as novas leis que
estao sendo promulgadas; ao contrario, ha duas novas ferramentas tao ou
mais importantes: os sistemas tecnologicos para gestao do direito do autor
(conhecidos genericamente como ECMS ou DRMS) [...] .

Para Fernandez-Molina, sdao necessarias algumas normas que estabe-
lecam os requisitos minimos de qualidade que estes dispositivos devem
observar para poderem ser implementados, de maneira que nao so pro-
tejam os direitos dos autores, editores e produtores, mas dos cidadaos de
aceitarem a informacao, e que se respeitem seus direitos a privacidade e a
protegao dos seus dados pessoais (tradugao nossa).!

Convém lembrar que a citacdo no original é direta, enquanto que
traduzida é indireta. Neste caso é formatada como a indireta prescin-
dindo de recuo. Porém, deve-se fazer distin¢ao entre a citacao direta
traduzida, que deve expressar fielmente o sentido do texto original, e
a citagdo indireta, que € a parafrase ou sintese das ideias de um autor.

Quando a citagao é apenas de uma informagao ou de dados for-
necidos pelo autor, pode ser utilizada a tradugao, sem necessidade de
incluir o original.

Nas teses, dissertagdes e monografias ¢ recomendavel que as cita-
¢Oes de obras literdrias estrangeiras sejam introduzidas na forma tra-
duzida e o original apare¢a em nota de rodapé, como propde Severino
(2003b, p.109). Dessa forma a leitura do trabalho fica mais fluente.

2.9.4 Insercdo das citacdes

Para Nunes (2002, p.102) as citagdes devem ser entrelagadas com ar-
gumentos proprios. Como também, segundo o autor, "Nao € de boa técnica
fazer varias citagdes seguidas sem uma amarragao intermedidria pessoal".

Aplica-se as citagOes, o principio de construcao légica do traba-
lho académico: "Nao bastam que as proposi¢des tenham sentido em
si mesmas; € necessario que o sentido esteja logicamente inserido no
contexto do discurso e da redagao”. (SEVERINO, 2003b, p. 82).
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No que diz respeito as cita¢des diretas, a sua interrelagdo com o
texto ocorre por meio dos verbos de elocugao presentes nas sentengas
que introduzem ou concluem os trechos citados.

Assim sendo, o autor-enunciador deve estar atento na escolha
dos verbos apresentadores e conclusivos das citagdes, orientando-se
pelo significado da palavra em fungao da sua adequacao a logica e a
linguagem cientifico-discursiva do texto. A seguir, apresenta-se uma
lista seletiva de verbos, que podem ser escolhidos na medida em que
proporcionem unidade inteligivel e estruturalmente organica entre a
citagao e o texto no qual se insere.

Verbos de Elocucao
Aconselhar Concluir Enfatizar Ponderar
Afirmar Concordar Esclarecer Prevenir
Alegar Confirmar Explicar Propor
Antecipar Considerar Expor Questionar
Apontar Continuar Frisar Reafirmar
Apresentar Criticar Garantir Reconhecer
Argumentar Declarar Informar Reiterar
Assegurar Defender Insistir Relatar
Citar Definir Lembrar Repetir
Colocar Determinar Negar Responder
Comentar Destacar Observar Ressaltar
Completar Diagnosticar Participar Revelar
Comunicar Dizer Perguntar Sugerir

Fonte: Ribeiro (2002)

2.9.9 Indicacdo das fontes

As fontes citadas podem ser assinaladas, no texto, de forma al-
fabética ou numérica. A norma de citacado denomina essas formas de
sistema autor-data e sistema numeérico. Sistema, por se tratar de um
conjunto de elementos que visam identificar o autor da cita¢do, e cha-
mada, pelo fato de o sistema remeter a referéncia do documento de
onde a citacao foi extraida.
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Como deve ser aplicado cada sistema € descrito a seguir. Antes,
porém, é fundamental tomar conhecimento da seguinte prescrigao: no
mesmo texto sé podera ser utilizado um dos sistemas de chamada. O
uso de ambos resulta em duplicidade de remissivas.

Resta saber que sistema adotar. A escolha deve recair naquele
que atender aos critérios de praticidade e clareza da informacao dada.
Além disso, a natureza do trabalho, a area de conhecimento, as normas
de apresentacao de trabalhos de cursos e congressos influem na esco-
Iha do sistema de citacao.

2.5.5.1 Sistema autor-data

O sistema autor-data, ou melhor, autor-ano, compde-se de:

a) sobrenome do(s) autor(es), ou nome da instituicao-autora ou
ainda titulo do trabalho;

b) ano de publicacdo do trabalho;

c) numero referente ao volume, capitulo, secdo e a pagina ou

paginas da citacdo.

Cada item sera particularizado em seguida.

2.5.5.1.1 Autores
A mencao dos autores das citagoes deve ser feita da seguinte forma:
a) oautor que faz parte da frase tem o sobrenome escrito apenas

com a letra inicial maitscula e as demais mintisculas, porém,
quando fora da frase, dentro de parénteses, todas as letras

sdo maitsculas;

Nunes (2002) frisa que a indica¢ao da fonte de uma citagdo atende aos
direitos do autor e a honestidade cientifica, além de ser instrumento de
informacao precisa para o leitor.
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As citagOes tém como objetivos entre outros: acrescentar informagoes ao
texto; reafirmar a opinido de um autor ou autores, rejeitar uma afirmacao.
(JIMENEZ SERRANO, 2003, p.- 137-144).

Observacao - A fonte citada dentro de parénteses, no final da frase, é
precedida e seguida de ponto, como aparece nos exemplos da NBR 10520.

b) autores com 0o mesmo sobrenome sao diferenciados com
0 acréscimo ou por extenso, se houver coincidéncia de
prenomes;

Os autores que publicam em revistas cientificas devem adotar as nor-
mas de citagdes e referéncias dessas publicagdes. (CAMPOS, J. de S., 2005;
CAMPOS, L., 2000; CAMPOS, M.E.R., 2004).

Santos, Antonio C. (1975) e Santos, Armando T. (1989) recomendam exa-
minar a lista das referéncias dos artigos cientificos para encontrar informa-
¢Oes, novas e antigas, desconhecidas.

c) diferentes autores sobre uma mesma ideia citados
simultaneamente, apresentam-se em ordem alfabética
separados por ponto e virgula;

Quem cita deve indicar a fonte de onde extraiu a ideia ou o fato citado.
(ANDRADE, 1995; BOAVENTURA, 2004; ECO, 2005; GOMES, 2002; JI-
MENEZ SERRANO, 2003).

Observacao — A ordenacao é pelo ano, quando o argumento exige
uma cronologia dos fatos.

Faz mais de um quarto de século que Phillips (1970), primeiro, Cain e Hunt
(1970), depois, fizeram um levantamento dos principais textos em que Marx
e Engels se referiram ao Direito, enquanto Michel (1983), Lascumes e Zander
(1984), por sua vez, traduziam e analisavam os primeiros artigos juridicos de
um jovem Marx ainda marcado por seus estudos de Direito.

d) autor-entidade pode ser apresentado:
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- pelo nome por extenso, apenas com as iniciais maitisculas
se contido na frase ou com todas as letras maitsculas se
dentro do parénteses,

A citagao é entendida como um elemento de apoio ao texto. (UNIVERSI-
DADE FEDERAL DO PARANA, 2001).

- pela sigla, apenas para as entidades internacionais e na-
cionais, de acordo com o catadlogo de entrada de autores
da Biblioteca Nacional®,

De acordo com a Norma de Apresentacao Tabular do IBGE (1993) é obri-
gatorio indicar a fonte de onde foram extraidos os dados, no rodapé da
tabela.

- pela jurisdi¢ao ou seja, registrando-se o nome do pais, es-
tado ou municipio, tal como consta na referéncia, porém
sem indicar o nome da instituicao,

A lei de Direitos Autorais (Lei n° 9.610, de 19.02.1998) dispoe in verbis:

Art. 46. Nao constitui ofensa aos direitos autorais:[...] Il - A citacao em
livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagao,de passagens
de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida justifi-
cada para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e a origem da obra.
(BRASIL, 1998).

- pelo nome completo do evento cientifico ou cultural escrito com
as inicias maitisculas, quando inserido na frase e com todas as letras
maitsculas dentro de parénteses;

O ano 2005 foi designado o Ano Ibero-Americano da Leitura, pelo Cen-
tro Regional para o Fomento do Livro na América Latina e Caribe, 6rgao
da UNESCO, com sede em Bogotd, Colémbia. No Brasil, ganhou o nome
de VIVALEITURA. Dentro dessa perspectiva, o XXI Congresso Brasileiro
de Biblioteconomia Documentacao e Ciéncia da Informacao (CBBD) abriu

3 Buscar por: http://catalogos.bn.br, e entrar em: Controle de Autoridades, Autoridades-

Nomes/ Instituicoes.
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espago para os bibliotecarios analisarem as politicas do livro, da leitura
e o papel das bibliotecas para a inclusao social e o exercicio da cidadania
no pais. (CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCU-
MENTACAO E CIENCIA DA INFORMACAO, 2005).

e) documentos sem indicacdo de autoria sdo citados pelo titulo
completo, escrito com as iniciais maitsculas, se incluido

na frase; porém, usa-se apenas a primeira palavra do titulo
escrita com letras maitsculas seguido de reticéncias, quando
dentro de parénteses;

O Dia 11 de maio é o Dia Mundial de Normalizagao. A importancia e ex-
tensao da normalizacdo é evidenciada quando refletimos sobre as normas
de seguranca que os veiculos, as instalagdes e equipamentos, as constru-
¢Oes civis e outros campos de atividade utilizam para minimizar os riscos
de acidentes. As normas de seguranca reduzem os perigos cotidianos e
protegem a vida e os bens pessoais de todos. A normalizagao €, portanto,
necessaria para um mundo seguro. Dai o tema norteador das comemo-
ra¢des em 2005, escolhido pela ISO, idealizadora da data comemorativa:
Normas para um mundo seguro. (DIA ...2005).

Na referéncia:

DIA mundial de normalizagao. [Sao Paulo]: ABNT, 2005. Disponivel em:
<http://www.abnt.org.br >. Acesso em: 8 jul. 2005.

f) artigo e palavras monossildbicas que antecedem a primeira
palavra do titulo sdo incluidas na chamada e escritas com

letras maitisculas;

“Muitos conhecem melhor a Bahia, o Rio de Janeiro e até a Disney do que
a propria terra”, diz a coordenadora pedagogica Neusa Maria Marinho
Gomes” (O QUE ..., 2001).

Observagao — Titulo da matéria: O que as cidades tém a ensinar.
A criagao de cooperativas de ensino seria uma alternativa de solugao para

suprir a caréncia de vagas nas escolas publicas, segundo Oswaldo Froes. (
PARA SUPRIR ..., 2001).
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Observacao — Titulo da noticia: Para suprir a demanda.

g) correlacdo entre o sistema de citacdo autor-data e as entradas
das referéncias deve ser observada “mas nao necessariamente

quanto a grafia”, conforme consta na NBR 6023 (ASSOCIA-
CAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p.20-21).

Na referéncia No texto
Dois autores: Dois autores:
NORONHA, Daisy; FERREIRA, Suely | Noronha e Ferreira (2000) ou
M.S. P. (NORONHA; FERREIRA, 2000)

. Trés autores:
Trés autores:

CAMPELLO,B. S; CENDON, B.V;
KREMER, J. M. (Org.).

Campello, Cendrén e Kremer (2000) ou
(CAMPELLO; CENDRON; KREMER,
2000)

Quatro ou mais autores:
MEDEIROS, Joao Bosco et al. ou
MEDEIROS, J. B.; GOBBES, A.; ALVES,

Quatro ou mais autores:
Medeiros e outros (1995) ou
(MEDEIROS et al., 1995)

F.; LIMA, L.
Instituicao:
Instituigao: Associagao Brasileira de Normas
ASSOCIACAO  BRASILEIRA DE| Técnicas (2003) ou
NORMAS TECNICAS. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003)
BRASIL.Ministério da Educagao Ministério da Educacao (2005) ou

(BRASIL, 2005)

Evento cientifico e cultural:

Encontro Nacional de Normalizagao
de Trabalhos Técnicos, Cientificos e
Culturais (1989) ou

(ENCONTRO NACIONAL DE
NORMALIZACAO DE TRABALHOS
TECNICOS, CIENTIFICOS E
CULTURALIS, 1989)

Titulo:
Manual de estilo (1990) ou
(MANUAL ..., 1990)

Evento cientifico e cultural:
ENCONTRO  NACIONAL DE
NORMALIZACAO DE TRABALHOS
TECNICOS, CIENTIFICOS E
CULTURAIS, 1989, Niterdi.

Titulo:
MANUAL de estilo.
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Observacgao:

a) sobre o uso da conjungao e entre autores, quando a fonte
citada faz parte da frase, nao ha prescri¢ao da NBR 10520. A
norma apresenta, apenas, exemplos.

b) Quanto a expressdo e outros no lugar de et al., dentro da
frase, igualmente nao ha prescri¢ao. Porém é adotada por
alguns autores. (MENDES; CRUZ; CURTY, 2002)

2.5.5.1.2 Ano de publicagio

A indicagao do ano é obrigatdria, seja nas citagdes diretas como
nas indiretas, para possibilitar a verificacdo da temporalidade das in-
formacoes citadas.

Esse dado aparece sempre entre parénteses, apds o sobrenome do
autor ou titulo da obra (quando a autoria é desconhecida).

Sobre o assunto, deve-se observar que:

a) documentos sem data, ao serem citados, devem indicar:
- 0 ano do copirraite (direitos autorais) ou, se ndo houver,
qualquer outra data, como o ano da impressao, da distribui-

¢ao, do prefacio ou uma data aproximada, registrada assim:
ano provavel [2008?], década [199-], milénio [19--];

Convém evitar a citagao de dados de trabalhos nao publicados. (VIEIRA,
c1999).

Observacao — O ano € do copirraite. Na referéncia consta ¢1999.

Como decidir que afirmagdes exigem indica¢ao da fonte? Silva et al. (1974?)
respondem: “deve-se citar a fonte de qualquer afirmacao que nao seja pessoal”.

Observacao — O ano foi deduzido do prefacio. Na referéncia apa-
rece [19747?].

A revisao de literatura contém a descri¢ao da literatura sobre determi-
nado tema de pesquisa. Na revisao historica, as citagoes obedecem a uma
ordem cronolégica de pensamento. (CALDAS, 198-?).
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Observacao — Década provavel, identificada a partir do ano das
ultimas referéncias citadas.

b) documentos de um mesmo autor ou autores, publicados
no mesmo ano, sao diferenciados pelo acréscimo de letras

minusculas, apds 0 ano, sem espacejamento, tanto nas citagoes
como nas referéncias; essa prescri¢ao ocorre particularmente
com as citagoes de documentos legislativos, cujas chamadas
sdo pelo nome do pais, estado ou municipio, por exemplo:
(PERNAMBUCO, 2005a).

Diversas normas no campo da informacgao e documentacao, de autoria
da Associagao Brasileira de Normas Técnicas focalizam as citagdes, sendo,
porém, a especifica a NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NOR-
MAS TECNICAS, 2002a).

Especificagdes para digitar as citagdes encontram-se na NBR 14724, da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2002b).

Observacgoes —

a) Correlagdo entre a letra diferenciadora e o documento corres-
pondente é determinada pela ordem alfabética dos titulos dos
documentos, como aparecem na lista das referéncias e nao,
pela sequéncia das citagdes no texto.

b) Note-se que se houver citagao simultanea de dois ou mais do-
cumentos do mesmo autor, publicados no mesmo ano, acres-
centam-se as letras na mesma chamada, separadas por virgula
como nestes exemplos:

O autor de uma revisao de literatura deve resumir o que € relevante para
a compreensao do tema e mostrar uma postura critica dos trabalhos cita-
dos. (VIEIRA; HOSSNE, 2001b).

O posicionamento do autor face a literatura citada deve partir da selecao
e leitura “eminentemente critica” dos artigos cientificos, como recomen-
dam Vieira e Hossne (2001a).

Nao confundir citagdo com referéncia. Citagao significa “uma mengao no
texto de uma informacao extraida de outra fonte”. (ASSOCIACAO BRASI-
LEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, b).
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2.5.5.1.3 Paginacio

Sendo obrigatdria para citagOes diretas e opcional nas citagdes indi-
retas, a indicagao da pagina da citacao pode vir acompanhada de outros
elementos facilitadores da localizagdo como volume, capitulo, se¢do etc.

Complementa-se essa disposigao normativa da NBR 10520, com as
seguintes recomendagoes. (ECO, 2005a; UNIVERSIDADE FEDERAL
DO PARANA, 2001):

a) deve ser respeitada a forma grafica utilizada na paginacao do

documento, sejam algarismos arabicos, romanos ou letras, de
modo especial nas citagdes dos classicos;

Para Platao, o conhecimento preexiste na alma humana: [...] o [conhe-
cimento] adquirimos antes do nascimento, uma vez que ao nascer ja dele
dispunhamos, podemos dizer, em consequéncia, que conheciamos tanto
antes como logo depois de nascer [...]. (PLATAQ, Fedon, 75¢-d).

[...] Penso que ninguém jamais negou que a mente seria capaz de conhecer
varias verdades. Afirmo que a capacidade é inata, mas o conhecimento adqui-
rido. (LOCKE, Ensaio acerca de entendimento humano, I, [, 4 e).

b) usam-se algarismos ardbicos para indicar os capitulos e
versiculos da Biblia, sendo relacionados por dois pontos,
enquanto os versiculos inicial e final, por hifen?;

“No principio era o Verbo”, esta escrito no Evangelho segundo Sao Joao.
(BIBLIA, N. T., Jodo, 1:1).

c) devem ser usadas as formas abreviadas: v. para volume, cap.
para capitulo, p. para pagina; porém, ndo se abrevia secao;

As Normas para publicagoes da UNESP recomendam que “os autores
citados sejam apresentados em ordem cronoldgica, sem contudo se
sobrepor a sequéncia natural do assunto” (UNIVERSIDADE ESTADUAL

*  Consulte sites sobre citagdes da Biblia para mais informagdes (se necessario).
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PAULISTA, 1995, v.4, secao 4.1, p. 45), enquanto a NBR 10520
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b) prescreve
a ordem alfabética quando diferentes trabalhos sobre um mesmo assunto
sao abordados conjuntamente.

d) indicam-se o ato em algarismos romanos e a cena, 0 verso
ou versos em ardbicos, tratando-se das comédias e tragédias
classicas.

As comédias de Aristofanes condenam e satirizam o0s vicios do regime
ultra-democratico de Atenas, abrindo os olhos dos cidadaos atenienses
para os homens que os governam, como pode-se verificar em As Vespas, I
ato, cena 1. O didlogo entre Filocleon e seu filho Bdelicleon tem por alicerce
a vida real. (BRANDAO, 1990, p. 76-78):

[...]

Filocleon — (verificando os nimeros, confundido) — Mas isso significa
que 0 nosso pagamento nem sequer atinge dez por cento do rendimento
nacional?

Bdelicleon — Isso mesmo.

Filocleon — Entao para onde vai o resto do dinheiro?

Bdelicleon — Vai para essas pessoas que acabas de mencionar: “Nunca
trairei 0 povo ateniense! Lutarei sempre pela populaca! [...]”. (ARISTOFA-
NES, As Vespas apud CLASSICOS ..., 1999, p. 157).

2.5.5.2 Sistema numérico

No uso do sistema de chamada numérico de citagdes, devem ser ob-
servadas duas situagdes: a posicao dos niimeros das citagdes, no texto, e
a localizagao das respectivas referéncias no final de capitulos ou do texto.

Posicao dos nimeros no texto:

a) nas citacoes indiretas, o nimero apresenta-se antes do ponto
ou virgula que finaliza a ideia do autor;

Nao se deve fazer varias citagdes seguidas sem uma amarragao ou seja
um comentario de quem cita?.
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b) nas citagdes diretas, o0 namero localiza-se depois das aspas
(sinal de pontuagao) que encerra o trecho citado;

Exemplo 1
O texto, como ensina Paul Ricoeur, € “o discurso fixado pela escrita”3!

[.]

Exemplo 2
“O poeta é aquele que ouve uma linguagem sem entendimento.””

Observacao - No exemplo 1, a sequéncia € aspas, indicativo nu-
mérico, ponto — visto que a ideia continua. No exemplo 2, a sequéncia
é ponto, aspas, indicativo numérico — visto que a ideia esta completa.

€) onumero constard apos o ponto final e nao depois das aspas,
quando a citagao é acompanhada de uma frase conclusiva;

Podemos considerar escrita “qualquer sistema semiotico de carater visu-
al e espacial”, como ensina Antonio Houaiss.™

d) a numeracao, dentro do texto, deve ser tinica e consecutiva,
por capitulos ou por todo o texto, e, assim sendo:
- pode ser continua até o final do trabalho ou recomecar a
cada capitulo ou parte,
- nao ha repeticao de niimeros, mas a mesma fonte recebe
um novo numero cada vez que é citada;

O livro é muitas vezes definido de forma poética como a que nos legou
Fernando Pessoa:“livros sao papéis pintados com tinta”?, ou em sentido fi-
gurado como “livro da vida”, “suposto livro em que esta escrita a duragao
da vida de cada um”, explica Antenor Nascentes.? Com esse sentido, apa-
rece no Antigo e no Novo Testamento. Ainda de Nascentes € a expressao

“livro do destino”, “suposto livro em que se imaginam escritos todos os
acontecimentos que estao por vir” 3.
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Localizagao das referéncias:
a) no rodapé das pdginas, em ordem numérica Unica e

consecutiva por capitulo ou parte, conforme a sequéncia
dentro do texto.

2 NUNES, R. Manual de monografia juridica. 4. ed. rev., ampl. e atual. Sao
Paulo: Saraiva, 2002. p. 102.

b) aordenacdo da lista das referéncias no final de capitulos, de

partes ou do trabalho, segue a mesma sequéncia numérica
das citagoes, dentro do texto.

1 PESSOA, F. Liberdade. In: . Obra poética. Rio de Janeiro: Nova
Aguiar,1976. p. 189.

2 NASCENTES, A. Tesouro da fraseologia brasileira. 3. ed. rev. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1986. p. 167.

3 NASCENTES, loc. cit.

Observacao — A referéncia 3 ¢ uma forma reduzida para evitar
repeticao. A expressao latina loc. cit. ou loco citato (no lugar citado)
significa que a citagdo encontra-se na mesma pagina 167, da citagao
anterior. Essa e outras expressoes latinas sao proprias das notas de ro-
dapé. Contudo, estao sendo utilizadas nas listas de referéncias, quan-
do é adotado o sistema numeérico e ocorre a citacao de um autor mais
de uma vez. Demais informagdes sobre o uso das expressoes latinas,
encontram-se em 2.6 deste documento.



Parte 2 Citagdoes em documentos

2.5.5.3 Comparacao entre os dois sistemas de citacao

EXEMPLO A - Sistema autor-data e lista das referéncias em
ordem alfabética

O valor das citagoes

A ciéncia é cumulativa e este fato reflete-se na redagao dos trabalhos
cientificos que interrelacionam os resultados da pesquisa realizada e os de
pesquisas anteriores, caso tenha sido incluida revisao de literatura. Nesse con-
texto, as citacOes constituem os elementos imprescindiveis para estabelecer os
nexos entre o conhecimento acumulado sobre determinado tema de pesquisa.

Por outro lado, as citagdes, quando “bem escolhidas” enriquecem
os trabalhos como ressalta Severino (2003, p. 107) ou como diz Jiménes
Serrano ( 2003), na sua abordagem ao assunto: o pesquisador torna o seu
relato mais rico ao acrescentar informacoes emitidas por outros autores.

Assim, o valor e a oportunidade das citagdes decorrem de uma boa
escolha que se baseia na avaliagao prévia dos autores e da publicagao de
onde foram extraidas. Explica-se.

Richardson e outros (1999, p. 302) recomendam que seja considerada
aidoneidade dos autores citados, isto €, sua autoridade e fidelidade (exati-
dao) ao expor o assunto.

Além dos créditos dos autores, Vieira e Hossne (2001), ao discorre-
rem sobre a leitura seletiva da literatura médica, julgam que a escolha de
um artigo cientifico tem como critérios a qualidade do periddico em que
é publicado, e do préprio artigo. O periddico de qualidade possui editor
e corpo editorial idoneos, bem como autores e institui¢des credenciadas.
Um artigo € aceitavel, quando o delineamento, a metodologia, a analise /
interpretagao dos dados e as conclusdes estao adequadas e corretas.

Dessa forma, o emprego das citagdes passa pelo crivo do julgamento
da qualidade. A quantidade das citacdes utilizadas no trabalho depende
da natureza do estudo. Na analise critica de um escritor, por exemplo, ha
necessidade de frequentes e longas citagdes, como aponta Eco (2005). Cita-
se, também, exaustivamente, nos estudos de inicia¢ao, divulgac¢ao ou atu-
alizacdo de um conhecimento especializado, restrito ou amplo (HOUAISS,
1967 apud SALVADOR, 1980, p. 206).
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A frequéncia com que um autor é citado vem sendo usada para determi-
nar oimpacto que produznasua area de estudo. Também é possivel avaliar o
impacto de um periddico cientifico pelo niimero de vezes que seus artigos sao
citados ou ainda determinar as revistas mais utilizadas pelos pesquisadores
de uma instituigao e, com isso, justificar a politica de aquisicao de periodicos.
Esse levantamento é proporcionado pelos indices de citagao da base de dados
Web of Science, do Institute for Scientic Information que abrangem Ciéncias
Sociais, Artes e Humanidades e dreas mais especificas como Biotecnologia,
Ciéncia dos Materiais e Neurociéncia. (BREVE ..., 2004; USOS... 2004).

Embora tenham sido criados, em 1950, como ferramenta de recupera-
¢ao de informacdes, os indices da Web of Science estao sendo utilizados para
a analise de citag¢oes tendo como objetivos: avaliar a influéncia dos autores
que estao sendo mais citados, construir o historico de um campo de estudo,
invengao relevante ou descoberta, descobrir o que a concorréncia esta publi-
cando, entre outras formas de utilizacao. ( PESQUISA..., 2004). Para avaliar
a qualidade da investigacao cientifica de projetos de pesquisa, revistas, arti-
gos, pesquisadores e institui¢des podem ser consultados, também, o Journal
of Citation Reports e o Qualis, indice de qualidade das revistas nacionais,
criado pela CAPES. (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO..., 2007).

Portanto, além da sua funcao de apoio a argumentagao de um autor,
as citagdes incluidas nos indices da Web sao fontes de pesquisa retrospec-

tiva e prospectiva e campo a ser explorado. Amplia-se o valor das citacoes.
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EXEMPLO B — Sistema numérico e lista de referéncias
organizada na mesma ordem das citagoes

O valor das citagoes

A ciéncia é cumulativa e este fato reflete-se na redagao dos trabalhos
cientificos que interrelacionam os resultados da pesquisa realizada e os de
pesquisas anteriores, caso tenha sido incluida revisao de literatura. Nesse
contexto, as citagdes constituem os elementos imprescindiveis para estabe-
lecer os nexos entre o conhecimento acumulado sobre determinado tema
de pesquisa.

Por outrolado, as citagdes, quando “bem escolhidas” enriquecem os tra-
balhos como ressalta Severino (1) ou como diz Jiménes Serrano, na sua abor-
dagem ao assunto: o pesquisador torna o seu relato mais rico ao acrescentar
informagdes emitidas por outros autores. (2)

Assim, o valor e a oportunidade das citagdes decorrem de uma boa
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escolha que se baseia na avaliagao prévia dos autores e da publicacao de onde
foram extraidas. Explica-se.

Richardson e outros recomendam que seja considerada a idoneidade dos au-
tores citados, isto é, sua autoridade e fidelidade (exatidao) ao expor o assunto. (3)

Além dos créditos dos autores, Vieira e Hossne, ao discorrerem sobre a
leitura seletiva da literatura médica, julgam que a escolha de um artigo cien-
tifico tem como critérios a qualidade do periédico em que é publicado, e do
proprio artigo. O periddico de qualidade possui editor e corpo editorial ido-
neos, bem como autores e institui¢des credenciadas. Um artigo € aceitavel,
quando o delineamento, a metodologia, a analise/ interpretagao dos dados e
as conclusoes estao adequadas e corretas. (4)

Dessa forma, o emprego das citagdes passa pelo crivo do julgamento da
qualidade. A quantidade das citacdes utilizadas no trabalho depende da natureza
do estudo. Na analise critica de um escritor, por exemplo, ha necessidade de fre-
quentes e longas citagdes, como aponta Eco. (5) Cita-se, também, exaustivamente,
nos estudos de iniciacao, divulgacao ou atualizacao de um conhecimento especia-
lizado, restrito ou amplo, segundo Houaiss citado por Salvador. (6)

A frequéncia com que um autor é citado vem sendo usada para determi-
nar oimpacto que produz nasua area de estudo. Também é possivel avaliar o
impacto de um periddico cientifico pelo niimero de vezes que seus artigos sao
citados ou ainda determinar as revistas mais utilizadas pelos pesquisadores
de uma instituigao e, com isso, justificar a politica de aquisicao de periddicos.
Esse levantamento é proporcionado pelos indices de citagao da base de dados
Web of Science, do Institute for Scientic Information, que abrangem Ciéncias
Sociais, Artes e Humanidades e dreas mais especificas como Biotecnologia,
Ciéncia dos Materiais e Neurociéncia. (7, 8)

Embora tenham sido criados, em 1950, como ferramenta de recupera-
¢ao de informacdes, os indices da Web of Science estao sendo utilizados para
a analise de citagdes tendo como objetivos: avaliar a influéncia dos autores
que estao sendo mais citados, construir o histérico de um campo de estudo,
invencao relevante ou descoberta, justificar politicas de aquisicao de um pe-
riédico, descobrir o que a concorréncia esta publicando, entre outras formas
de utilizagdo. ( 9, 10) Para avaliar a qualidade da investigacdo cientifica de
projetos de pesquisa, revistas, artigos, pesquisadores e instituicdes podem ser
consultados, também, o Journal of Citation Reports e o Qualis, este, indice
de qualidade das revistas nacionais, criado pela CAPES (UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO PAULO..., 2007). (11)
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Portanto, além da sua fungao de apoio a argumentacao de um autor, as
citacoes indexadas nos indices da Web e outros sao fontes de pesquisa retros-

pectiva e prospectiva e campo a ser explorado. Amplia-se o valor das citagoes.
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Analisando os dois modelos, verifica-se que o sistema autor-data
coloca imediatamente sob os olhos do leitor os principais dados de
identificagdo da fonte citada, isto é, o autor e o ano da publicagao.
Além disso, € mais facil organizar a lista das referéncias por esse siste-
ma, como também nela inserir novos autores.

A inconveniéncia do sistema autor-data esta na restricao de regis-
trar o nome do autor pelo sobrenome. Ha casos, como os autores de
obras literarias e filosdficas, em que € necessario citar o nome comple-
to. Costuma-se nesses casos, mencionar o nome do autor por extenso,
antes da citacao e no final do trecho citado, indica-se, entre parénteses,
a remissiva, ou seja, sobrenome do autor e ano da publicagao.

Quanto ao sistema numérico é aconselhavel tao-somente quando
nao houver (ou se houver, que sejam poucos) autores repetidos a fim
de que nao haja necessidade de utilizar as referéncias reduzidas que
fazem uso das expressoes latinas, apropriadas para as notas de rodapé.
Ao usar esse sistema, € preciso que as referéncias sejam pouco nume-
rosas, pois, caso contrario, fica dificil ter uma ideia precisa dos autores
citados. Vale lembrar que, nesse sistema, a lista das referéncias é por
ordem numérica na sequéncia das citagdes incluidas no texto. E preci-
s0, também, nao confundir o uso do sistema numérico com o das notas,
conforme esclarecimento contido em 2.6.

De modo geral, o uso do sistema autor-data ou sistema numéri-
co esta condicionado ao padrao de linguagem cientifica de cada area
de conhecimento, ao tema do trabalho e ao estilo de redacao de cada
autor.
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2.9.6 Formatacdo e digitacao

A citacdo longa, com mais de trés linhas, deve ser formatada em
paragrafo proprio, com recuo de 4cm. O Editor de texto Word oferece
ferramenta automatizada para formatar esse tipo de citagao.

Para a criagao de um estilo de citagdao direta longa, com mais de
3 linhas, no word 2003, de acordo com a norma NBR 10520 (ASSO-
CIACAOBRASILEIRADENORMASTECNICAS,2002b)énecessario
guiar-se pelos passos a seguir.

12 passo — Clicar no menu Formatar, selecionar e dar um clique na
opcao Estilos e formatacao.

. -
Pl el

Y1 Em3om Wnl i1 A AT BT % Potupubel G
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2° passo — Clicar no botao Novo estilo.

]
e
Chagdo Diata - AENT 4 ™

Cimgt 1

Chagiodi 1
Ciagdo Dicta ABHT -1 1
ChagsoD 1
Copadeizin 1
Corpods Texo /s
ormal B
Titulo 1 1
Titufo 2 1
2 - | Tulo3 1

R

o =
Pl el 31 I(em in el | GRAllALT 5T s Porupuls (|| K

32 passo — Digitar um nome para o titulo e selecionar as seguintes
opgoes:

PROPRIEDADES Novoesto &=
NOME: CITAGAO DIRETA — ABNT Propriedades

4 LINHAS Nome: |citaciio Direta - ABNT 4Linhas |
TIPO DE ESTILO: PARAGRAFO Tipo do estlo: Paragrafo M
BASEADO EM: NORMAL Estio baseado em: 9 Norml v
ESTILO PARA O PARAGRAFO Estilo para o pardgrafo seguinte: | 1] Corpo de Texto ABNT |z|
SEGUINTE: CORPO DE TEXTO ABNT FT;";T’W—B o RNz s A~

FORMATAGAO
FONTE: arial 10, (a ABNT néo

especifica o tipo de fonte, apenas

Temn
de exemp Texto de

recomenda o tamanho menor que o

corpo de texto)

MARCAR A OPGAQ: ADICIONAR AO
MODELO

MARCAR A OPGAO: ATUALIZAR Adidonar ao modelo

AUTOMATICAMENTE

Mormal + Fonte: Arial, 10 pt, Atualizar automaticamente
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4° passo — Clicar no botao formatar, na caixa de didlogo Novo es-
tilo e, em seguida, selecionar e clicar na opc¢ao Paragrafo.

Modificar estilo

Propriedades
MNome:

Tipo do estilo:

Estilo baseado em:

Formatagdo
Avrial

Estilo para o paragrafo seguinte:

[

Citagdo Direta - ABNT 4 Linhas
Paragrafo
11 Normal

1 Corpo de Texto ABNT

[]
[=]

s

B85

Hin z sla-

- >
Il
- %
i I

Fonte...

| Paragrafo...

|v. Teato ge moemp. Texto de exemp. Tesio de sems.

Tabulagdo...
Borda...
Idioma...
Quadro...

Numeragdo...

Tecla de atalho...

b Text ge memo_ T | Teito e e

. Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
fets g mpmmn.
. Texto de exemmp. Texto de exeme

cuo: A esquerda: 4 cm, Justificado, Espaco
Atualizar automaticamente

Atualizar automaticamente

[E{wmaiar - i

[ oK ] [ Cancelar

52 passo — Selecionar, na caixa de didlogo Paragrafo, as seguintes

opgoes:

ALINHAMENTO: JUSTIFICADO

NIVEL DO TOPICO: CORPO DE TEXTO
RECUO ESPECIAL: ESQUERDO 4 CM

ESPACAMENTO: ANTES E DEPOIS:

15 PT (EQUIVALENTE A 2 ESPACOS

1,5).
ESPAGAMENTO: ENTRE LINHAS
(SIMPLES)

Depois de feitas as selecoes, clicar

no botao Ok.

Pardgrafo

Recuos e espacamento ‘ Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: | Justificada E Nivel do tdpico:
Recuo

Esquerdo: 4am — Espedial:
Direito: 0cm o (nenhum)
Espacamento

Antes: 15pt < Entre linhas:
Depois: 15pt = Simples

[E] N&o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Corpo de texto E

Visualizagdo
Texic d exeap. Texo de axsrg. Texso de suemp. Texio fe sxearp. Tewade
exemp. Tems de txemp. Tewo de tnemp Tew 6 exem Ten ot exemg.
Texss d2 examp Texss de exsamp, Texen de exsmp. Texto S exearp Texsnds
examp. Texio 2o sxearp.
Tabulago... Cancelar




2.6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sao tao antigas quanto a prdpria escrita, re-
montando a época de Moisés com a tdbua, informa Gaertner. (2005).

No inicio, ainda ndo havia a no¢ao de rodapé, como drea escrita
especial, tendo surgido, com os comerciantes fenicios que usaram as
notas nos contratos registrados em papiros, a fim de fornecer maio-
res explicagdes nas suas transagdes comerciais. Depois, passaram a ser
usadas na Literatura e nas Ciéncias.

Na Literatura, as notas de rodapé apareceram, pela primeira vez,
na Iliada e na Odisséia, de Homero. O historiador grego Herddoto as
utilizou como importante ferramenta de explicagao e retorica, as vezes,
mais interessantes que o texto central.

As notas restringiram- se a escrita cientifica e filosofica até o sécu-
lo XX, aparecendo, posteriormente, nos campos da Musica e das Artes
Plasticas.

Em decorréncia do desenvolvimento da midia computadorizada e
com o estabelecimento da internet, as notas se apresentam como links
ou enderecos eletronicos, que servem a mesma fungao de esclarecer
e completar uma informagao de determinado texto, criando, de certa
forma, um didlogo entre autores.

Nos documentos impressos, as notas apresentam-se em formatos pa-
dronizados, como o que é prescrito pela NBR 10520, da Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (2002b), na qual se baseia o contetido desta segao.

2.6.1 Definicdo

Conforme a norma citada, as notas se constituem de indicag¢des
bibliograficas, comentdrios ou esclarecimentos, feitos pelo autor do
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trabalho, tradutor ou editor, incluidos no pé da pagina das obras im-
pressas ou folha dos trabalhos académicos.

2.6.2 Funcdes da nota

Segundo Nunes (2002, p. 104) “a fungao basica da nota de rodapé
é tirar do corpo principal do trabalho, as informagdes que sao secunda-

rias, deixando o texto limpo, facil de ser lido e entendido.”

Outros autores, entre os quais Eco (2005b, p.131), Gomes (2002,
p-87), Mendes, Cruz e Curty (2002, p. 49), Severino (2003b, p.109), atri-
buem as notas, as seguintes fungdes:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
8)

h)

indicar a fonte de onde uma citacao foi retirada;

adicionar outras indicagoes bibliograficas de reforgo;
apresentar citagao de refor¢o para confirmar outra citagao;
introduzir observagdes e comentarios adicionais;

fornecer a versao original de uma citagao traduzida no texto;
acrescentar a tradugao de uma citagao em idioma estrangeiro;
fazer remissivas interna e externa a capitulos ou paragrafos do
proprio trabalho ou de outras obras;

indicar dados que foram recuperados através de contatos in-
formais e trabalhos nao publicados.

2.6.3 Tipos de nota

A NBR 10520 classifica as notas em: de referéncia, aquelas que se
referem as fontes bibliograficas, citadas ou indicadas, e em explicativas,

aquelas que ampliam o contetido.
Seguem a definigao e exemplos dos dois tipos de notas.



Parte 2 Notas de Rodapée

2.6.3.1 Notas de referéncia

As notas de referéncia indicam as fontes citadas e consultadas
pelo autor do trabalho, como também, remetem a fontes menciona-
das em outras partes da obra e outras obras onde o assunto ¢é trata-
do. Aparecem no pé da pagina ou da folha da citagdo com o qual se
relacionam.

A primeira referéncia de uma obra indicada em nota de rodapé
deve aparecer completa.

Essa regra determina “prevaléncia das condigdes mais vantajo-
sas para o trabalhador, ajustadas no contrato de trabalho ou resul-
tantes do regulamento de empresa, ainda que vigore ou sobrevenha
norma juridica imperativa prescrevendo menor nivel de protecao e
que com esta ndo sejam elas incompativeis.”*

45 GUSSEKIND, Arnaldo et al. Instituicoes de Direito do Trabalho. 16.ed. Sao Paulo:
LTR, 1979. p. 134.

Observacao — Na nota de referéncia, indica-se, apenas a pagina
de onde foi retirada a citagao.

As referéncias subsequentes de uma mesma obra podem aparecer
em formatos reduzidos com o uso de expressoes latinas, e que estao
indicadas adiante. Entretanto, como recomenda a norma NBR 10520,
as referéncias reduzidas devem ser utilizadas apenas na mesma pagi-
na ou folha onde se localizam a palavra, expressdao ou frases com as
quais se relacionam. Quando a mesma referéncia tiver de ser repetida
noutra pagina ou folha, indicam-se os dados completos, para facilitar
a identificacao da obra.

As expressoes latinas usadas com as notas de referéncia sao des-
tacadas em seguida.
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a) Idem

Abreviatura Significado Uso

Id. Do mesmo Usa-se Id. para evitar a repeticao
autor do autor, tratando-se de outra obra

de sua autoria.
E de uso exclusivo na mesma pagi-
na ou folha da citagao.
Indica-se a expressao seguida pelo
titulo da obra e demais dados da
referéncia.

Sir Karl Raymund Popper langou as bases do método hipoté-
tico-dedutivo e do critério da falseabilidade. Seu método “é o de
enunciar, claramente, o problema e examinar criticamente as varias
solucdes propostas”. [...] Defende que: “E verificando a falsidade
de nossas suposi¢des que de fato estamos em contato com a reali-
dade.”?

! POPPER, Karl R. A légica da pesquisa cientifica. 2. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1975b.
p. 536.

2 Id. Conhecimento objetivo: uma abordagem evoluciondria. Sao Paulo:
Itaticaia; Edusp, 1975a. p. 331.
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b) Ibidem
Abreviatura Significado Uso
Ibid. Na mesma obra ' Usa-se Ibid., quando ocorre citagao

subsequente da mesma obra com pa-
ginacao diferente.

Aparece na mesma pagina ou folha da
citacao.

Indica-se a expressao seguida pelo nu-
mero da pagina de onde foi retirada a

citacao.

Escrevendo sobre o ato de estudar, o educador Paulo Freire
alega que “estudar é uma tarefa dificil que requer uma atitude cri-
tica e uma disciplina intelectual sistematicas adquiridas somente
através da pratica'. [...] “Na verdade, um texto reflete o confronto
de seu autor com o mundo. Ele expressa este confronto [...] Aquele
que estuda nunca deveria parar de sentir curiosidade sobre outras
pessoas e outra realidade.”?

! FREIRE, Paulo. The Politics of Education. St. Hadley, Mass.: Bergin & Gar-
vey, 1985. p. 2.
2 Ibid., p.2-3 (grifo do autor).
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¢) Opus citatum

Abreviatura Significado Uso

Op. cit. Na obra citada = Usa-se op. cit. apds o nome do
autor, para referir-se a uma obra
anteriormente citada, com inter-
calacao de outras.

Deve estar sempre na mesma pa-
gina ou folha da citagdo com a
qual se relaciona.

Indica-se o sobrenome do autor
seguido pela expressdo e pagi-
na da obra de onde foi retirada a
citacao.

De grande interesse sao alguns folhetos rapidamente mimeo-
grafados para distribuicdo durante as manifestacdes de rua'®.
Suas capas mostram aglomeragdes populares e seus textos eram
inflamados: “Companheiros, companheiras,/ nosso povo nao vera/
nenhuma luz no tanel/ se a gente nao lutar/ com fé garra, coragem,/
até sangue derramar.”'®

*CARNEIRO, Iverson. Todos na rua outra vez: diretas ja. Rio de Janeiro, 1984. 8 p.
®LUZEIROS, Labareda dos. ABC das diretas. [Sdo Paulo, 1984]. 7 p.

16 CARNEIRO, op. cit., p. 1.
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d) Et sequentia
Abreviacao Significado
Et seq. Seguinte ou

que segue

Notas de Rodapée

Uso
Usa-se et seq. para mencionar todas
as paginas subsequentes a partir de

um namero da obra citada.

Indica-se a expressao no final da refe-

réncia completa da obra citada.

Patricios eram fundadores da cidade e seus descendentes. O
nome patricio vem de patres, pais da cidade. Eram os detentores
do poder. Dedicavam-se a politica, a guerra, a religido, as artes e ao
ocio. Os escravos e clientes cuidavam de seus negdcios®.

STALAMANCA, Mirio et al. Lineamenti de storia del Diritto Romano. Milano:

Giuffré, 1989. p.51 et seq.

e) Passim
Abreviatura Significado
Nao se Aqui e ali
abrevia

Uso

Usa-se passim para indicar que as
ideias do autor encontram-se em
diversas paginas da obra citada.
Aparece ap6s a referéncia completa
da obra.

Em suas origens, o vizinho era o comprador das propriedades
no territério das vilas e lugares, e depois passou a significar o na-

tural da terra®.

3SERRAO, Joaquim Verissimo. Histéria de Portugal: estado, patria e nagéo. 3. ed.
Lisboa: Editorial Verbo, 1979. v.2, passim.
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f) Confira

Abreviatura

Cf.

Significado

Confira,confronte

Uso

Usa-se Cf. para remeter a outros tra-
balhos ou a notas do mesmo trabalho.
Aparece na mesma pagina ou folha
da citagao a que se refere.

Indica-se a expressdao seguida

pela referéncia completa da obra
recomendada.

A identificagdo étnica de um grupo é também a sua construgao
de se afirmar e se relacionar, cultural e politicamente, frente ao “ou-
tro”. Um exemplo sobre essa construcao da identificagao étnica foi
a Santidade de Jaguaribe, no estudo de Ronaldo Vainfas®™.

13 Cf. VAINFAS, Ronaldo. A heresia dos indios: catolicismo e rebeldia no Brasil
Colonial. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1995.

g) Loco citato

Abreviatura

Loc. cit.

Significado

No lugar
citado

Uso

Usa-se loc. cit. para referir-se a mes-
ma pagina de uma obra ja citada.

Aparece na pagina da obra a que se
refere.

Pode referir-se a uma obra anterior-
mente citada, sem ou com intercala-
¢ao de outras.

Indica-se a expressdo, apds o nome
do autor citado.
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Em 1315, a Universidade de Paris foi autorizada a utilizar men-

sageiros para o transporte de correspondéncias e de carga de seus
alunos. A populacao passou a se utilizar desse servico®.
Em 1464, o Rei Luiz XI estabeleceu o servico postal com competén-
cia exclusiva para a entrega de correspondéncia oficial. Através de
decreto de 7 de dezembro de 1627, o servigo foi franqueado ao pu-
blico, porém de monopdlio do Estado,* representando uma ativida-
de que dizia respeito ao rei, fazendo parte dos chamados servicos
do publico / da coisa ptiblica °.

*CASTRO, Augusto Olympio Viveiros de. Tratado de Sciencia da Administracao e
Direito Administrativo. 3. ed. Rio de Janeiro: J. R. dos Santos, 1914. p. 221.

* CASTRO, loc. cit.

5 JUSTEN, Monica Spezia. A Nogdo de Servi¢o Publico no Direito Europeu. Sdo

Paulo: Dialética, 2003. p.18.

Na esfera dos eventos, varios foram realizados, de incontestavel va-
lia para o Direito Ambiental, mas nenhum teve tanta importancia
para a matéria quanto a Conferéncia das Na¢des Unidas sobre o
Meio Ambiente e Desenvolvimento, realizada em junho de 1992,
no Rio de Janeiro, também conhecida como Eco 92% ou Rio 92%
[...] acelerando a difusao da preocupacao pelos problemas ambien-
tais no pais e fora dele.*

% NAZO, Georgette Nacarato; MUKAI, Toshio. O direito ambiental no Brasil: evo-
lugao historica e a relevancia do direito internacional do meio ambiente. Revista
dos Tribunais, Sao Paulo, ano 7, n. 28, p. 84, out./dez. 2002.

8 MAGALHAES, Juraci Perez. A evolucao do direito ambiental no Brasil. Sao Pau-
lo: Oliveira Mendes, 1998. p. 65.

% NAZO, Georgette Nacarato; MUKALI, Toshio, loc. cit.
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h) Apud

Abreviacdo  Significado
Nao se Citado por
abrevia

Uso

Usa-se apud entre o autor do trecho
transcrito ou parafraseado e o autor da
obra consultada.

A expressao também pode ser usada
dentro do texto nas citagdes de citages.

A representagao do passado que predomina na memoria cole-
tiva e individual tem significativa participagao no governo do indi-

vidual e social'’?.

"2FERRO, 1989, p. 1 apud MONTENEGRO, Antonio Torres. Histdria oral e memo-
ria. Sdo Paulo: Contexto, 1992. p. 15.

A atitude dogmatica da ciéncia moderna foi denunciada, no
inicio do século, por De Broglie (1924), fisico francés, que afirma:
“[...] muitos cientistas modernos adotaram, quase sem se aperce-
ber disso, uma certa metafisica de carater materialista e mecanicista
e a consideraram como a propria expressao da verdade cientifica.
Um dos grandes servicos prestados ao pensamento contemporaneo

pela recente evolucao fisica € o de ter arruinado esta metafisica sim-
plista”. (apud MOLES, 1971, p. 4).

Na lista das referéncias -

MOLES, Abraham. A criacao cientifica. Sao Paulo: Perspectiva;

Edusp, 1971.
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O principio da incerteza de Heisenberg (1927 apud KOCHE,
1997, p.59, nota 24) estabelece: “ E lei da natureza néo podermos
conhecer com exatidao o estado atual de nenhum corptsculo”.

Na lista das referéncias -

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: te-
oria da ciéncia e pratica da pesquisa. 14. ed. rev. e ampl. Petrépolis:
Vozes, 1997.

Observagoes -

a) Id., ibid., op. cit., loc. cit, localizam-se na mesma pagina da

citacao.

b) Cf. antecede a referéncia completa da obra citada, enquanto
passim, et seq. pospoem-se a referéncia.

c¢) Apud, op.cit. e loc.cit. sao precedidos pelo sobrenome do
autor.

d) Apud € a tinica dessas expressdes que pode ser usada dentro

do texto.
2.6.3.2 Notas explicativas

As notas explicativas podem apresentar diferentes contetidos,
como exemplificados a seguir.

a) Comentarios, esclarecimentos, observagdes adicionais ao texto

Tais consideragdes complementares devem ser breves, ocupando
poucas linhas, no espago do rodapé.

A busca do conhecimento, atividade essencial a universidade,
que conduz a visoes alternativas do mundo, nao pode existir em
sistemas monoliticos. Isso, porque a busca de conhecimento precisa
de sistemas dotados de fissuras e de falhas, o que seria inadmissi-
vel em outras instituicdes 2[...]

2 A propdsito, a incerteza, mais do que a verdade, caracteriza as fronteiras
do conhecimento.
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Em trabalho sobre a concepcao dos livros didaticos de Portugués, Soares
(2001, p. 66) faz a seguinte revelagao acerca do professor:

[...] nos livros didaticos das ultimas décadas do século, a concepgao de
leitura escolar e de professor leitor é radicalmente diferente daquela subjacen-
te a Antologia Nacional, que concebia o professor como bom leitor, bom co-
nhecedor da lingua e da literatura, capaz de criar e realizar praticas de leitura
na sala de aula e de formar leitores a partir dos textos apresentados no livro,
dispensando diretivas e orienta¢des dos autores dos manuais didaticos."”

7 A autora faz uma comparagdo entre um manual didatico, Antologia Nacional,
que predominou nas escolas brasileiras do final do século XIX até os anos 30 do
século XX e um livro didatico de grande sucesso nos anos 70, o Estudo Dirigido
de Portugués.

b) Notas de traducao e do tradutor
Em obras traduzidas que mantém no original determinados
termos, pode aparecer em nota de rodapé uma explicagao pre-
cedida pela abreviatura N.T. (nota do tradutor) ou N. de T.
(nota de traducao);

Evidéncia ainda maior, de que o significado pode ser indepen-
dente das palavras literais, pode ser dada por pacientes com dano
cerebral que parecem ter perdido a habilidade de reconhecer as
palavras com precisao, mas que podem, apesar disso, entender o
significado geral de palavras conhecidas. Alguns casos foram rela-
tados, de pacientes tendo lido a palavra "ill" como “sick” .

#N. de T. Ambos significam doente em inglés.

O mesmo tipo de nota pode ser usada para esclarecer uma infor-
magao que ¢é especifica do idioma original.

A grande complexidade e a pouca confiabilidade das 166 re-
gras e listas de exce¢des deixam claro que qualquer pessoa deva
pensar que a incapacidade para usar a fonologia explica “Por que
Pedro ainda nao sabe ler”.”

7 N.T. O autor refere-se a lingua inglesa.
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c) Nota de tradugao do autor

Quando a citagdo é em lingua estrangeira, a tradugao pode
constar em nota de rodapé. Faz-se, também, o contrario, isto é,
cita-se a traducao e, em nota, o texto original;

A essa festa da paixao amorosa, chamaram os trovadores de
Joie d’amour, como o revela Bernard de Ventadorn:

Chantars no pot gaire valer,
Si d’ins dal cor no mou lo chans;
Mi chans no pot dal cor mover,

Sino i es fin” amors coraus.

Per so es mos chantars cabaus
Qu’en Joi d’amor ai et enten
Labock e. Is olhs e. I cor e. I sen.*

¥ Tradugao de Antdnio Viscardi: Pouco valor tem o canto se nao pode surgir de
dentro da alma, se nela nao existe um amor leal e cordial. Por isso ¢ meu cantar
perfeito, pois 0 gozo do amor eu tenho e emprego a boca, 0s 0ssos, o coragao e a
inteligéncia.

Para atribuir um titulo a este relatério, a Comissao recorreu
a La Fontaine e a uma das suas fabulas “O lavrador e seus filhos”:

Evitai (disse o lavrador) vender a heranca,
Que de nossos pais nos veio.
Esconde um tesouro em seu seio.!

! Gardez-vous (dit le laboureur) de vendre 1'héritage, / Que vous ont laissé nos pa-
rents./ Un trésor est caché dedans.

d) Credenciais dos autores em artigo cientifico
Nos artigos cientificos, devem constar as credenciais e endere-

¢os postal e eletronico dos autores, em nota de rodapé, indica-
dos por asterisco na pagina de abertura ou no final do artigo
apos os elementos pds-textuais.
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AVALIACAO DA QUALIDADE SANITARIA E FISIOLOGICA DE SE-
MENTES DE FEIJAO-MACASSAR

SALVADOR BARROS TORRES*
JOSE MAGNO MARTINS BRINGEL**

RESUMO - O trabalho teve como objetivo avaliar a qualidade sanitdria
e fisioldgica de sementes de feijao-macassar. Cinco lotes de sementes da
Cultivar Riso do Ano, safra 2002, provenientes de cinco agricultores do Es-
tado do Rio Grande do Norte foram analisados no Laboratério de Fitopa-
tologia da UEMA e no Laboratério de Andlise de Sementes da EMPARN.
As sementes foram analisadas pelo método do papel de filtro em gerbox,
com 20 repeticoes de 20 sementes (400 sementes) por lote, avaliadas indivi-
dualmente em microscopico-estereoscopico. Para a qualidade fisioldgica,
foram utilizados os testes de germinacao e de vigor (primeira contagem,
condutividade elétrica, envelhecimento acelerado e emergéncia das plan-
tulas em campo). Para os testes de Laboratorio, o delineamento experi-
mental foi inteiramente casualizado e para os de campo foi o de blocos
ao acaso. Foram observadas maiores incidéncias dos fungos Aspergillus
niger e Aspergillus flavus nas sementes de feijao-macassar; os testes de enve-
Ihecimento acelerado e condutividade elétrica foram os mais eficientes na
separacao dos lotes de sementes em diferentes niveis de vigor.

Palavras-chave : Vigna unguiculata. Patologia de sementes. Teste de
germinacao.

INTRODUCAO - O feijdo-macassar também conhecido como caupi ou
feijdo-de-corda é produzido, predominantemente, nas regides Nordeste e
Norte do Brasil, representando aproximadamente, 100% das areas seme-
adas com feijao, nos Estados do Amazonas, Maranhao, Piaui, Ceara e Rio
Grande do Norte. (MAIA, 1996). O uso de sementes de alta qualidade sani-
taria e fisiologica € um dos fatores de grande importancia na implantagao
da lavoura [...]

* Eng® Agr°. Ph.D. EMPARN, C. Postal 188, 59062-500 Natal-RN, e-mail: sbtorres@
digizap.com.br (Bolsista do CNPgq)

** Prof. Adjunto, UEMA/Depto. de Quimica e Biologia, C. Postal 09, 65055-098, Sdo Luis-
MA, e-mail: magnobringel@hotmail.com
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Observacao — As notas referentes as credenciais dos autores (pre-
cedidas por até trés asteriscos), localizam-se antes das notas de refe-
réncia e explicativas, quando aparecem na mesma pagina. (MENDES;
CRUZ; CURTY, 2002, p.49).

e) Remissivas
Asnotas desse tipo remetem o leitor a outras obras ou uma parte
especifica do trabalho (paragrafo, se¢ao, capitulo), que tratam do
assunto em pauta. A nota é precedida pela expressao latina Vide
ou sua tradugao Ver, recomendando-se optar por um dos termos
e utiliza-lo de modo consistente, ao longo do texto.

Entretanto, antes da publicacdo dessas normas, muitos paises
ja haviam aberto o mercado postal as regras do mercado e ao por-
tador do servigo universal, como foi o caso da Francga, pais mais
conservador nessa drea de servigo publico, mas que, desde a déca-
da de 80, o seu servigo postal deixou de ser explorado pelo Estado,
tornando-se apenas regulado.?

23 Ver sobre o assunto JUSTEN, Moénica Spezia. A nogao do servigo publico no Di-
reito europeu. Sao Paulo: Dialética, 2003. p.69.

No que se refere a pesquisa documental, a andlise de contetido
é, talvez, a mais apaixonante®.
Originariamente, dita analise representou uma técnica quantita-
tiva, para descrever o contetido manifesto de uma comunicagao.
Tanto assim que Berelson (1953, p. 18) a definiu como “uma técnica
de pesquisa que tem por finalidade permitir a descri¢ao objetiva,
sistematica e quantitativa do conteido manifesto da comunicagao”.

2 Para uma explicagao detalhada da analise de contetido, ver Capitulo 11.

Observacao — Quando se usam as notas explicativas, a chamada
das citagdes deve ser apresentada no sistema autor-data.

f) Comunicacdes pessoais
As notas de rodapé servem, também, para registrar os dados

obtidos através de depoimentos e trabalhos nao publicados.




Documentos Académicos

O trem também era responsavel pela movimentagao das car-
gas, pois trazia e levava mercadorias em seus vagodes para Sobral,
Ipu, Nova Russas, Cratets:

Aqui na cidade corria muito dinheiro, portuarios e estivadores ga-
nhavam de 30 a 50 mil Réis, dependendo do trabalho, ninguém pas-
sava fome, pois quando alguma saca se rasgava aquele produto,
arroz, café, farinha ou agticar os meninos levavam para casa era um
tempo de fartura [...]”.

77 Entrevista realizada em 07/03/2001, com o senhor Francisco Racelino do Carmo,
conhecido na cidade como Botafogo, presidente do Sindicato dos Trabalhadores
dos Servigos Portudarios de Camocim.

2.6.4 Apresentacado grafica

As disposicdes normativas determinam o seguinte:

a)

b)

<)

d)

as notas tém numeragao unica e consecutiva dentro de cada
capitulo ou parte;

cada nota aparece em uma linha, precedida pelo indicativo
numérico, em algarismo arabico;

cada indicativo corresponde ao niimero colocado em posigao
elevada, no texto, apds a palavra, expressao ou frase com a
qual a respectiva nota se relaciona;

a primeira linha da nota é precedida do indicativo numérico
sem pontuagao e as demais linhas alinham-se abaixo da pri-
meira palavra da nota;

a nota € separada do texto por um traco sublinear de 3 centi-
metros (20 espagos) e digitada em espago simples e fonte me-
nor que a usada no texto (fonte 10, por exemplo);

Observacdo - Recomenda-se usar espago simples entre as notas e es-
pago duplo entre texto e nota. (MENDES; CRUZ; CURTY, 2002, p.49).
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2.6.9 Localizac3do

Este topico compreende a posi¢ao das notas na pagina e dos indi-
cativos numéricos junto as citagdes diretas e indiretas. As notas podem
aparecer no rodapé e ainda, na margem esquerda ou direita das paginas,
conforme o projeto grafico da publicacao.

Em qualquer das posigdes devem ser breves. Se houver necessida-
de de notas muito longas, melhor apresenta-las em apéndices no final
do documento. (ECO, 2005b, p.133).

Quanto a posicao dos indicativos deve ser observado o seguinte:

Posicao do indicativo ~ Tipo de citacao Formato
Ao término da ideia Nas citagoes indiretas | Citagao'. O ponto € do
citada autor do trabalho.

ApOs as aspas que en- | Nas citagdes diretas = Citacdo.”! (ideia completa)
cerram o periodo citado Citagao “L. (ideia continua)

2.6.6 Notas e citacdes: confronto

Destacam-se, aqui, duas prescrigdes da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas sobre o uso dos sistemas de chamada de citagdes e
das notas de rodapé.

Na NBR 6023 (2002a, p. 21) consta: “O sistema numérico nao
pode ser usado concomitantemente para notas de referéncia e notas
explicativas.”

Enquanto a NBR 10520 (2002b, p.5) esclarece: “Deve-se utilizar
o sistema autor-data para as citagdes e o numeérico para notas
explicativas.”

Visando facilitar a utiliza¢do dos sistemas de chamada para as

citagOes e notas, apresenta-se o esquema a seguir.
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SISTEMA
DE
CITACAO

Autor-data

Numérico

CITACAO/
NOTAS

Citagao com
notas

Citacao sem

notas

Citacao com no-
tas de referéncias

Citagao sem

notas

LOCALIZACAO/ORDENACAO

Notas

Notas no rodapé
da pagina em
ordem numérica
Unica e conse-
cutiva para cada

capitulo ou parte

Referéncias

Referéncias no
final do texto,
capitulo ou parte
do trabalho/

em ordem
alfabética.

Referéncias no
final do texto,
capitulo ou parte
do trabalho/

em ordem
alfabética.

Referéncias no ro-
dapé/ em ordem
numérica tinica e
consecutiva para
cada capitulo ou
parte.

Referéncias

em ordem nu-
meérica Unica e
consecutiva no
final do trabalho,
do capitulo ou da
parte.
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Uma questdo que se coloca é sobre a necessidade de uma lista al-
fabética das referéncias indicadas em notas de rodapé, no final do tra-
balho, com a finalidade de fornecer uma visao de conjunto das fontes
citadas, consultadas e recomendadas. Trata-se de uma pratica comum
aos trabalhos académicos em Ciéncias Humanas e Sociais, se bem
que ndo encontre respaldo na NBR 6023 e NBR 10520 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a,b)

Contudo, encontra apoio na legislacao, mais precisamente, no art.
4° da lei de Introdugao do Codigo Civil (Decreto lei n® 4.657, de 4 de
setembro de 1942) que atribui ao costume (pratica social) a forga de
norma: “O costume demonstra o principio ou a regra ndo escrita que se
introduziu pelo uso, com o consentimento tacito de todas as pessoas
que admitiram sua for¢a como norma a seguir na pratica de determi-
nados atos”. (BRASIL, 1942).
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2.6.7 Formatacdo e digitagao

Para incluir notas de rodapé, usando o Word 2000, procede-se da

maneira indicada a seguir:

Inserir notas sobre o autor

12 passo — Colocar o cursor no final da palavra onde se deseja inse-

rir a marca de referéncia de nota, e em seguida, clicar no menu Inserir,

Referéncias e clicar em Notas

5 pocumentol - Microsoft Word =N = =]
i Amquive Editar Exbir | Inserir | Formatar Femsmentas Tabela Janela Ajuda Digite uma pergunta - x
eI |

ARN=N~ B li= |

i A4 Mormal + Negrito, A d

B[

Quebra.
Nimeros de paginas..
Dsta e hora...
AutoTexto

Campo...

Simbolo..

_Ji Comentars

(LS AT RS

ﬁ‘\ﬂ q 150%

-|[n]1 s

CE T

E AS NOVAS PRATICAS SOCIAIS

Referéncia

Notas...

- Esta
- temadtica cer
_ fazer com g
significativa
video K7, di
€ som, nao

19 Componente da Web...
Imagem

Diagrama, .

L

A Caixe deterto
Arquivo...
Objeto...
Indicador.

@, Hiperlink..

Ctrl+K

Legenda
Referéncia cruzada...

indiges...

|PRENDIZAGEM NA ERA DIGIij
\ Luiz Castro’ (SEDUC/UFPE)

esquisa e de varios outros encontros cuja
objetivo de repensar o que fazer e como

mesmo nao sendo criadas para fins educativos, contribuem
prendizagem. A internet, a exemplo da televisdo, do radio, do
por seus multiplos recursos integrados: texto, imagem, video
praticas de leitura e escrita como se tornou o nascedouro de

aqui.

=o@=w ¢

Pag 1 Secdo 1

uma nova geragao de usuarios, al
cada dia, por isso tem sido para muitos pesquisadores, nas mais diversas areas do conhecimento,
= objeto de estudo e discussdo. Filha 6rfd da Guerra Fria, a Internet surgiu na década de 1960
- como estratégias de guerra para evitar que a comunicacdo fosse interrompida por ataques de
.~ armas nucleares. Se nem mesmo os campos bélicos puderam conter as informacdes digitais, a
- prova de bombas nucleares, que seguem seu curso, intactas, nas malhas da rede mundial de
computadores, quanto mais nos, simples pesquisadores mortais! A nos so nos cabe investigar e
explorar a Internet e discutir sobre seus usos e abusos, ¢ € para isso que hoje nos encontramos

cunha por Vrakking e Veen de Homo Zappiens, crescente a
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2° passo — No caso em que se deseje inserir nota sobre o autor do
documento académico, na caixa de didlogo Nota de Rodapé e Nota
de Fim, selecionar a opgao Notas de rodapé no fim da pagina e, em
seguida, clicar no botao simbolo...

Lembrete - A nota sobre o autor é indicada pelo simbolo de aste-

risco (*)

Mota de Rodapé e Mota de Fim

Local

@ Motas de rodapé: Mo fim da pagina IZI
(71 Motas de fim: Mo fim do documento

Formato
Formato do nimero: 1,2, 3, .. IZI
Marca personalizada: | | l@mbolo%
Iniciar em: 1 =
Numeracso: Continua IZI

Aplicar alteracoes
Aplicar alteracies: Mo documenta inteiro IZI

[ Inserir ] [ Cancelar Aplicar
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3° passo — Na caixa de didlogo Simbolo, selecionar o asterisco e clicar
no botao OK.

Simbolo
Fonte: |Symbol =]

IMEEIRAFBEN  EREN
O 1234|5678 |9:|:|<|=|=]|7
=A|IBIX|A\IE|®Q|T'HI S KIAIMN|O
njelplz|tly|clalzlwz| .11 .
Simbolos usados recentemente:
#* €L F|IQO®ML | Z <>+ x|0op|a
Symbol: 42 Céigo do caractere: [42 de: | simbolo (decimal) -]

| ok || cancelar |

4° passo — Observar na caixa de didlogo Nota de Rodapé e Nota
de Fim se o Formato Marca personalizada apresenta o simbolo do as-
terisco e, em seguida, clicar no botado Inserir.

Mota de Rodapé e Nota de Fim
Local
No fim da pagina IEI
() Notas de fim: No fim do documento
Formato
Formato do nimero: 1,23 .. E
Marca personalizada: | | [gmbolo%
Iniciar em: 1 =
Mumeracso: Continua E
Aplicar alteracies
Aplicar alteracies: Mo documento inteiro E
[ Inserir ] [ Cancelar Aplicar
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5° passo — Digitar a nota de informagdes sobre o autor.

w“en

‘
Pig 1 Secio 1 11 Em 26,7 cm Lin Col 3 GRa| [ALT| [EST] [SE] [Portugués (| [ B

Resultado obtido:

A INTERNET E AS NOVAS PRATICAS SOCIAIS DE ENSINO-
APRENDIZAGEM NA ERA DIGITAL

Luiz Castro* (SEDUC/UFPE)

Esta comunicaco resulta de uma década de pesquusa e de varios ouiros
enconfros cuja tematica cents na rela
objetivo de repensar o que fazer e como fazer com essas |ecno|og|as que
mesmo ndo sendo criadas para fins
para o ensino-aprendizagem. A intemet, a exemplo da televisao, do radio, do
video K7 e do DVD, por seus multiplos recursos integrados: texto, imagem,
video e som, néo s6 transformou nossas praticas de leitura e escrita como se
tornou o nascedouro de uma nova geracio de usuarios crescente a cada dia,
por isso, tém sido para muitos pesquisadores, nas mais diversas areas do
conhecimento, objeto de estudo e discussdo. Filha 6rfa da Guera Fria, a
Internet surgiu na década de 60 como estratégias de guerra para evitar que a
comunicaciio fosse interompida por ataques de armas nucleares. Se nem
mesmo os campos bélicos puderam conter as informacdes digitais, a prova de
bombas nucleares, que seguem seu curso, infactas, nas malhas da rede
de computadores quanto mais nés simples pesquisadores mortais. A
nos s nos cabe investiga-la, explora-la e discutir sobre seus usos e abusos, e
& para isso que hoje nos enconiramos aqui

O A

e

lestre_em Linguistica pela UFPB, especialista em Informatica na Educagdo pelo
MEC/PROINFO/UFPE, especialista em Leitura, Compreenso e Producdo Textual pela UFPE
Atua como professor de Lingua Portuguesa do Ensino Médio na Rede Estadual de Ensino de
PE._ Pesquisador do NEHTE-UFPE nas reas linguagem, tecnologia e ensino e do INTERCOG-
UFPB nas areas de linguagem, sentido e cognicao / aquisicdo da lingua falada e escrita|

PR

Em 26,3 cm L Col 88 | [GRA| ALT [EST|SE Portugués (|| OX
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Inserir notas de indica¢des bibliograficas, comentario ou
esclarecimento.

12 passo — No caso em que se deseje inserir nota de indicag¢des bi-
bliograficas, comentdrio ou esclarecimento no documento académico,
colocar o cursor no final da palavra onde se quer inserir a nota e, em
seguida, clicar no menu Inserir, Referéncias e Nota.

2° passo — Na caixa de didlogo Nota de Rodapé e Nota de Fim,
selecionar a op¢ao Notas de rodapé no fim da pagina e, em seguida, a
opcao Formato de nimero em algarismo arabico. Para finalizar basta
clicar no botao inserir.

Mota de Rodapé e Mota de Fim
Local
Ma fim da pagina |Z|
() Motas de fim: Mo fim do documento

Formato

Marca personalizada:

a,b,c, ..
Iniciar em: A B, C, ...
iy i dily ...
Numeracio: I, II, I, ...
- z.l' __l' =_l' E.r e
Aplicar alteracoes
Aplicar alteractes: Mo documento inteiro IEI

[ Inserir ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
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3° passo — Digitar a nota de indicagoes bibliograficas, comentario

ou esclarecimento.

Digite uma pergunta

i * Mestre em Linguistica pela UFPB, especialista em Informatica na Educagdo pelo
- MEC/PROINFO/UFPE, especialista em Leitura, Compreensao e Produgao Textual pela
s UFPE. Atua como professor de Lingua Portuguesa do Ensino Médio na Rede Estadual
- de Ensino de PE Pesquisador do NEHTE-UFPE nas éreas linguagem, tecnologia e
u  ensino e do INTERCOG-UFPB nas éreas de linguagem, sentido e cognigio / aquisi¢io

- da lingua falada e escrita. E-mail: luladecastro@gmail.com

']

woom g

Pdg 1 Secio 1 11 Em 26,3 cm Lin Col 3 GRA| [ALT]| [EST| |SE| [Portugués ( | | G&

Digite uma pergunta . x

Nz s ===

SRR 2
A INTERNET E AS NOVAS PRATICAS SOCIAIS DE ENSINO-
APRENDIZAGEM NA ERA DIGITAL

Luiz Castro® (SEDUC/UFPE)

Esta comunicagdo resulta de uma década de pesquisa e de varios outros
encontros cuja temética centrava-se na relagdo homem-méguina com o
objetivo de repensar o que fazer e como fazer com essas tecnologias que,
mesmo néo sendo criadas para fins educativos, contribuem significativamente
para o ensino-aprendizagem. A internet, a exemplo da televisao, do radio, do
video K7 e do DVD, por seus miltiplos recursos integrados: texto, imagem,
video e som, n&o 6 transformou nossas préticas de leitura e escrita como se
tornou o nascedouro de uma nova geragdo de usuérios crescente a cada dia,
por isso, tém sido para muitos pesquisadores, nas mais diversas areas do
conhecimento, objeto de estudo e discusséo. Filha orfa da Guerra Fria, a
Internet surgiu na década de 60 como estratégias de guerra para evitar que a
comunicagéo fosse interrompida por ataques de armas nucleares. Se nem
mesmo os campos bélicos puderam conter as informagdes digitais, a prova de
bombas nucleares’, que seguem seu curso, intactas, nas malhas da rede
mundial de computadores quanto mais nés simples pesquisadores mortais. A
nGs so nos cabe investiga-la, explora-la e discutir sobre seus usos e abusos, e
& para iss0 que hoje nos encontramos aqui

Mestre_em Linguistica pela UFPB, especialista em_Informética na Educacio pelo
MECIPROINFO/UFPE, especiaiista em Leitura, Compreensdo e Producso Textual pela UFPE.
Atua como professor de Lingua Port Ensino Medio na Rede Estadual de Ensino de
PE Pesquisador do NEHTE-UFPE nas dreas linguagem, tecriologia ¢ ensino  do INTERCOG-
UFPB nas dreas de inguagem, sentido e cognicao / aquisicio da linguafalada e escria.

1A comuricagdo seria feta por pacotes de informages enviadas de forma redundante por
vérias rotas, em uma rede em que todos os pontos se comunicam. Assim, se uma bomba.
destruisse alguns portos da rede, as informagdes continuariam a ser enviadas pela malha de
comunicago intacta”. (SILVEIRA, 2001, p 13).
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Para excluir uma nota de rodapé, selecionar no corpo de texto do documento a marca de
referéncia da nota (simbolo ou numeral) que se quer excluir e pressionar a tecla delete.



REFERENCIAS DE
2.2 DOCUMENTOS IMPRESSOS

A norma que rege a apresentagao dos dados de identificagao dos
documentos, impressos ou registrados em diversos tipos de supor-
te fisico, ¢ a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002a). Tendo como base a 150690:1987 e 1S0620-2:1997,
constitui-se no padrao oficial para os escritos técnicos e cientificos pro-
duzidos no Brasil.

Nesta secao, apresentam-se os procedimentos obrigatorios para a
elaboragao das referéncias de materiais impressos. Nas se¢oes 2.8 e 2.9
sao focalizados os documentos audiovisuais e eletronicos.

2.?.1 Definicdo

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos que permitem
a identificagdo, no todo ou em parte, de um documento que contém
informagao impressa ou registrada em papel, meios audiovisuais, ele-
tronicos entre outros.

Os elementos que identificam as referéncias sao essenciais e com-
plementares. Devem ser retirados do proprio documento ou de outras
fontes. Esses dados, quando retirados de outras fontes, devem ser re-
gistrados entre colchetes.

2e.?7.2 Elementos essenciais

Os elementos indispensaveis a identificagdo de documentos como
livros, manuais, guias, catalogos, enciclopédias, diciondrios e outros sao:
autor (es), titulo, edigao, local (cidade), editora e data (ano) de publicagao.
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Para sua apresentacdo devem ser observadas as especificagoes
indicadas nos proximos topicos. Ressalta-se que alguns elementos,
como o subtitulo e edi¢do, podem deixar de constar numa referéncia,
por nao haver na publicacgao.

2.7.2.1 Autoria

Trata-se de pessoa fisica ou juridica responsavel pelo contetdo
intelectual ou artistico de um documento. E o primeiro elemento da
referéncia e denomina-se entrada. A forma correta de apresentagao
da entrada ¢é regida, para nomes estrangeiros, através do Codigo de
Catalogacao Anglo-Americano (2004) vigente e, para nomes de auto-
res brasileiros e portugueses, conforme a NBR 10523, da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (1988b), assim como pelo Catalogo de
Controle de Autoridades da Biblioteca Nacional'.

Indicam-se, em seguida, os formatos padronizados usuais.

a) Um so autor
Tratando-se de autor pessoal, a entrada, escrita com letras
maitsculas, é feita, em geral, pelo seu ultimo sobrenome.
Os prenomes podem ser escritos por extenso ou abreviados,
porém, que seja mantido o mesmo padrao, numa mesma lista
de referéncias. Sobrenome e prenome (s) sao separados por
virgula.

PESSOA, Marlos de Barros. Lingua, textos e historia: manuscritos e
impressos na histéria do portugués brasileiro. Recife: Programa de
Pés-Graduagao em Letras, CAC, UFPE, 2005.

b) Dois autores
A entrada € por ambos os autores, na ordem em que apare-
cem no documento, separados por ponto e virgula, apresen-

1 Buscar em: http://catalogos.bn.br, e entrar em: Controle de Autoridades, Autoridades-
Nomes.
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tados na mesma forma do caso anterior ou seja, sobrenome,
escrito com letras maituisculas, seguido pelo(s) prenome(s)
completo(s) ou abrevisados.

PONTUAL, Virginia; CARNEIRO, Ana Rita Sa. Histéria e paisa-
gem: ensaios urbanisticos do Recife e Sao Luis. Recife: Bagaco, 2005.

c) Trés autores
Mencionam-se os trés autores, na ordem em que aparecem
no documento, separados por ponto e virgula, grafando-se
0s sobrenomes com letras maitisculas, seguidos pelos respec-
tivos prenomes, completos ou abreviados.

RAMALHO JUNIOR, F.; FERRARO, N. G.; SOARES, P. A. de T. Os
fundamentos da fisica. 7. ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Moderna, 1999.

d) Mais de trés autores
Menciona-se o primeiro seguido da expressao latina et al.,
que significa e outros. E facultado indicar todos os nomes,
quando ha necessidade de certificar a autoria, como nos ca-
sos dos projetos de pesquisa e nas indicagdoes de produgao
intelectual.

BOSI, Alfredo et al. Tradi¢ao/contradi¢do. Rio de Janeiro: Zahar,
1987.

GENTIL, Nelson; SANTOS, Carlos Alberto Mardondes dos; GRE-
CO, Antonio Carlos et al. Matematica para o 2° grau. Sao Paulo:
Atica, 1996.

Observacao - A NBR 6023 é omissa quanto ao uso do itdlico na
grafia de et al. Além disso, os exemplos dados pela norma nao apre-
sentam et al. em italico.

e) Responsavel intelectual
Quando uma publicagao é elaborada por varios autores, com
um responsavel intelectual (organizador, coordenador, editor,
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compilador), a entrada é feita pelo nome do responsavel segui-
do da abreviatura da palavra que caracteriza a responsabilida-
de (Org., Coord., Ed., Comp.), dentro de parénteses, sempre
no singular, mesmo quando ha dois ou trés responsaveis.

FERREIRA, Ermelinda (Org.). Na véspera de ndo partir nunca: 70
anos sem Fernando Pessoa. Recife: Programa de Pés-Graduagao em
Letras da UFPE, CAC, UFPE, 2005.

f) Sobrenomes compostos

A entrada é feita pelo penultimo sobrenome do autor, nos
seguintes casos:
- sobrenomes em espanhol,

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Do amor e outros demoénios. 11. ed.
Rio de Janeiro: Record, 2000.

- sobrenomes ligados por hifen,

DIAS-BECK, Suzana. Por um grande amor. 8. ed. Sao Paulo: Mo-
derna, 1988.

- sobrenomes que indicam parentesco (Filho, Junior,
Sobrinho, Neto),

MELO NETO, Joao Cabral de. Morte e vida Severina e outros poe-
mas em voz alta. 34.ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1994.

g) Pseuddnimos
A entrada é feita na forma adotada pelo autor.

TAHAN, Malba. Novas lendas orientais. 10. ed. Rio de Janeiro: Re-
cord, 2002.

h) Entidades com nome especifico (autarquias, empresas,
associagoes, congressos, semindrios etc.)
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A entrada € feita pelo seu proprio nome escrito por extenso e com
letras maiusculas.

j)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL. Plano de
gestao 2000/2004. Porto Alegre: Ed. da UFRGS, 2004.

Entidades com nomes semelhantes
Acrescenta-se a jurisdicdo geografica entre parénteses,

usando-se a palavra por extenso (escrita apenas com a inicial
maitscula) ou a sigla da unidade federativa.

INSTITUTO AGRONOMICO (Campinas, SP)
INSTITUTO AGRONOMICO (SP)

ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL (PE). Catalogo de obras raras.
Recife, 1982.

ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL (ES). Catalogo de documentos
manuscritos avulsos da Capitania de Espirito Santo:1585-18220.

Vitdria, ES, 1998.

Orgao de administracdo direta (Ministérios, Secretarias e

outros)
A entrada ¢é pela jurisdicdo geografica (Pais, Estado ou
Municipio), seguida pelo nome do o6rgao.

BRASIL. Ministério da Satide. Guia alimentar para criangas meno-
res de 2 anos. Brasilia, DF, 2002.

PERNAMBUCO. Secretaria de Educagao. Departamento de Educa-
cao Fisica e Desportos. Atletismo na escola. Recife, 1980.

RECIFE. Prefeitura. Secretaria de Planejamento, Urbanismo e Meio
Ambiente. Reciclagem de lixo doméstico no Recife. Recife, 1999.

Se houver homonimia entre os nomes do Estado e da Cidade,

acrescenta-se apo0s a jurisdi¢do, respectivamente a palavra Estado ou a
sigla da unidade federativa (UF).
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SAO PAULO (Estado ). Secretaria de Estado do Meio Ambiente.
Acesso a informagao ambiental. Sao Paulo, 1996. 32 p.

SAO PAULO (SP). Secretaria de Satide. Aids: treze informacdes
para a comunidade ou técnico-cientificas. Sao Paulo: Construbase,
1987. 38 p.

Apods o nome de cidades pouco conhecidas, usa-se, também, a
sigla da unidade federativa, entre parénteses:

JUAZEIRO DO NORTE (CE). Prefeitura. Secretaria de Educacao.
MARECHAL DEODOROA (AL). Camara dos Vereadores.

k) Orgao subordinado a outro
A entrada é pelo nome do 6rgao maior por extenso escrito
com letras maitsculas. Segue o nome do érgao subordina-
do, escrito apenas com as iniciais maitisculas e separado do

orgao precedente por ponto.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO. Centro de Artes
e Comunicagao. Relatorio 1996-2004. Recife, 2004.

1) Eventos (Congressos, Simpdsios, Semindrios, Encontros,
Reunioes)
A entrada é dada pelo nome do evento, escrito com letras mai-
usculas, seguido pelo nimero, ano e local de sua realizagao.

SIMPOSIO DE ROCHAS ORNAMENTAIS DO NORDESTE, 4.,
2003, Fortaleza. Anais... Rio de Janeiro: CETEM/SBG, 2003.

Observacao — O sinal de reticéncia apos a palavra Anais indica
supressao do nome do evento, que consta do titulo na folha de rosto.

No caso de varios eventos realizados ao mesmo tempo, aplicam-
se as mesmas especifica¢des para as entradas de dois, trés ou mais au-
tores pessoais.
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SIMPOSIO BRASILEIRO DE ROCHAS ORNAMENTAIS, 1., 2001,
Salvador; SEMINARIO DE ROCHAS ORNAMENTAIS DO NOR-
DESTE, 2., 2001, Salvador. Anais... Rio de Janeiro: CEFEM/MCT,

2002.

2.7.2.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser transcritos como aparecem no
documento. Porém, o uso de letras maitsculas no titulo e subtitulo
pauta-se pela norma gramatical do idioma da publicacao.

Algumas particularidades sdao apresentadas em seguida.

a) Titulo
Nas referéncias com entrada de autor, o titulo aparece com

destaque em negrito, italico ou sublinha.

SOUTO MAIOR, Mario. Qual é a sua graca? Recife: Massangana,
2004.

b) Mais de um titulo
Se ha mais de um titulo ou se ele aparece em mais de uma
lingua, indica-se o que estiver em primeiro lugar.
Pode-se registrar o segundo usando o sinal de igualdade para

separa-los.

SANTINI, David. Viagem ao fim do mundo=viaje al fin del mun-
do. Recife: Via Livros, 1995.

¢) Subtitulo
Usam-se dois pontos (:) entre titulo e subtitulo.

ANDRADE, Manuel Correia de. Pernambuco: cinco séculos de co-
lonizagao. Joao Pessoa: Grafset, 2004.
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d) Supressao

Em titulos muito longos, pode-se suprimir algumas palavras,
desde que nao altere o sentido. Também, os subtitulos que
nao forne¢am informacgao essencial sobre o contetdo do do-
cumento podem ser reduzidos. A supressao deve ser indica-
da por reticéncias.

PAIVA, Laura Mesquita. Analise comparativa do crescimento e
das caracteristicas citologicas...1994. 85 f. Dissertacao (Mestrado
em Criptégamos) — Centro de Ciéncias Bioldgicas, Universidade
Federal de Pernambuco, Recife, 1994.

e) Entradas pelo titulo
As referéncias das obras sem autoria conhecida (an6nimas)
ou ndo determinadas, tais como enciclopédias, coletaneas,
matérias de jornais e outros documentos nao assinados tém
entrada pelo titulo, grafando-se a primeira palavra com le-

tras maitsculas.
TERESA filésofa. Porto Alegre: L&PM, 1997.

O PLANETA terra. Sdo Paulo: Abril Cultural, 1976.

Observacao — Artigo (definido e indefinido) e palavra monossila-
bica que iniciam um titulo sao escritos com letras maitisculas, acompa-
nhando a palavra de entrada da referéncia .

A referéncia de uma colecao de periédico, namero ou fasciculo no
todo, também, tem entrada pelo titulo, escrito com letras maitsculas.

REVISTA BRASILEIRA DE ENGENHARIA QUIMICA. Sio Paulo:
ABEQ, 1976- Trimestral.

O TEATRO TRANSCENDE. Blumenau: FURB, Divisao de Promo-
¢oes Culturais, 1992- Anual.
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Quando o titulo é genérico, como boletim informativo, e titulos
homoénimos, acrescenta-se o nome da entidade autora ou editora,
unindo-se por uma flexao gramatical (de, do, da etc) entre colchetes.

BOLETIM INFORMATIVO [da] FUNAL Brasilia, DF, 1932.

REVISTA BRASILEIRA DE MUSICA [da] Ordem dos Musicos do
Brasil. Rio de Janeiro, R], 1962-1963.

Observacao - Os titulos de periddicos nas referéncias de artigos
podem ser abreviados pela NBR 6032 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 1989b).

f) Documento sem titulo

Nesse caso, atribui-se um titulo condizente com o contetido
do documento, registrando-o entre colchetes.

FORUM NACIONAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM SAU-
DE, 1996, Campos de Jordao. [Trabalhos Publicados]. Campos
de Jordao, 1996. p.235-236. Disponivel em: <http:www.fc.unesp.
br/~perea/br-publicacao-geral.html>. Acesso em: 28 ago. 2005.

2.7.2.3 Edicao

Indica-se em algarismo ardbico o nimero da edi¢ao seguido de
um ponto, quando o idioma da publicagao é portugués ou espanhol. O
numero da edi¢do em francés, inglés, alemao é abreviado pelo padrao
de cada idioma.

4. ed. (portugués e espanhol)
4e éd. (francés)

2nd, 3rd, 4th ed. (inglés)

4 Aufl (alemao)
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Sao abreviados os acréscimos as edigOes (revista, ampliada,
atualizada).

SANTOS, Reinaldo (Org.). Vade-mécum da comunicagdo. 12. ed.
rev. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Destaque, 1998.

SECAF, Victoria. Artigo cientifico: do desafio a conquista. 3. ed.
[atual. e. ampl.]. Sdo Paulo: Green Forest do Brasil, 2004

2.7.2.4 Local de publicacao

a) Registro do nome do local
O nome do local deve ser indicado tal como aparece no do-
cumento. Quando ha mais de um local, registra-se o mais

destacado.
No caso de homdnimos, acrescenta-se a jurisdigao geografica.

Itambé, PE
Itambé, SE
Cambridge, USA
Cambridge, GB

Observacao - A jurisdi¢ao geografica é usada, também, nos casos
dos distritos federais: Brasilia, DF, Washington, DC.

b) Omissao do local
Quando o local ndo consta na publicagao, mas pode ser iden-
tificado, através da editora, sua indicagao aparece entre col-
chetes. O endereco de uma editora nacional pode ser locali-
zado no cadastro de editoras da Biblioteca Nacional®.

SERRANO, Alan Indio. O que é psiquiatria alternativa. 7. ed. [Sao
Paulo]: Brasiliense, 1992.

2 Buscar em: http://catalogos.bn.br.
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Se nao for possivel a identificagao do local, usa-se, entre colchetes,
abreviatura “S.1.” (sine loco).

SANDERSON, Julio. 40 anos de Associagao Médica Brasileira. [S.L.]:
Associacao Médica Brasileira, 1998.

2.7.2.5 Editora

a) Uma editora

Onome da editora deve ser transcrito tal como figura na publi-
cagao referenciada, suprimindo-se, porém, elementos que de-
signam a natureza juridica e comercial, exceto quando sejam
necessarios para a clareza da identificacao, como no caso de
nomes iguais aos de cidade, sendo exemplos: Ed. Santos, Ed.
Rio, Ed. Porto. Se acompanhado ou formado de nome proprio,
abrevia-se o prenome, como por exemplo, Jean Piaget (edi-
tora de Lisboa), Livraria José Olympio Editora, sao grafadas: J.
Piaget e J. Olympio.

ORKENY, Istvéan. A exposicao das rosas. Rio de Janeiro: Ed. 34,
1993.

GASPAR, Ltcia. Mario Souto Maior: cronologia e bibliografia. Re-
cife: Ed. 20-20 Comunicagao, 1995.

GOES, Ronald Lima de. Manual pratico de arquitetura hospitalar.
Sao Paulo: E. Bliicher, 2004.

A forma de apresentacdao padronizada dos nomes de editoras en-
contra-se no cadastro de editoras da Biblioteca Nacional, cujo enderego
eletronico consta em 2.7.2.4, alinea b, nota de rodapé.
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USAR NAO USAR
A.Céssia Editora Ana Cassia Ltda.
Agir Liv. Agir Editora
Ed. da UFMG Editora da Universidade Federal de Minas Gerais

Ed. da USP ou EDUSP
Ed. do Brasil

Ed. Trés

Ed. Nacional

FGV

J. Zahar

Martins Fontes

Editora da Universidade de Sdo Paulo
Editora do Brasil

Editora Trés

Companhia Editora Nacional
Fundacéo Getulio Vargas

Jorge Zahar Editor Ltda.

Livraria Martins Fontes Editora Ltda.

b) Duas ou mais Editoras

No caso de duas editoras na mesma cidade, indicam-se:
- nome da cidade, dois pontos ( : ), os nomes das duas edi-
toras separados por dois pontos.

ASSIS, Wagner de. Reginaldo Faria: o solo de um inquieto. Sao
Paulo: Fundagao Padre Anchieta: Imprensa Oficial do Estado de
Sao Paulo, 2004.

Quando as editoras estao em cidades diferentes, sao indicados:
- onome da primeira cidade, dois pontos ( : ) e 0 nome da
primeira editora, ponto e virgula (; ), o nome da segunda
cidade, dois pontos (: ) e o nome da segunda editora.

ARAUJO, Emanuel. A construgio do livro: principios da técnica de
editoragdo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira; Brasilia, DF: Instituto
Nacional do Livro, 1986.

Havendo trés ou mais editoras, registra-se a primeira ou a
que estiver graficamente destacada.
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MORALIS, Frederico. Dez casos de amor e uma pintura de Camara:
teoria e corpo do pintor secreto. Sao Paulo: Fundacao Roberto Ma-
rinho, 1983.

Observagao — No livro constam ainda as editoras: Lastri e JBS
Murad Propaganda.-

¢) Omissao da editora
Quando a editora nao aparece na publicagdo, mas pode ser
identificada, indica-se o nome entre colchetes. Na auséncia
da editora, registra-se entre colchetes a abreviatura s.n. (sine
nomine). Quando o autor é o editor, sdo registrados apenas o
local e 0 ano da publicagdo, separados por virgula.

COUTINHO, Evaldo Bezerra. Cerimoénia de posse. Recife: [Indus-
tria Royal-Cirol], 1980.

MELO, Fernando Sales de Azevedo. Além de Einstein. Recife:
[s.n.], 1996.

PESSOA, Marliete de Lira. Os 80 anos do Colégio Santa Cristina:
uma histéria de educacao e fé. Nazaré da Mata, PE, 2003.

2.7.2.6 Data

O termo aplica-se ao ano de conclusao ou publicagao de um docu-
mento, e, no caso especifico dos periddicos, ao dia, més e ano, estagdes
do ano, semestre, trimestre e outras divisdes do calendario.

a) Ano de publicacao
Indica-se, em algarismos ardbicos, 0 ano em que a publicagao
foi editada.

2005 (e ndo 2.005)
1999 (e ndo MCMXCIX)
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b) Outras datas
Se no documento nao aparecer o ano da publicagao, pode-se
indicar o ano da distribuic¢do, do copirraite ou da impressao,
entre colchetes.

HALBE, Hans Wolfgang. Tratado de Ginecologia. 2. ed. Sao Paulo:
Roca, ©1994.

¢) Data desconhecida
Quando a data for desconhecida ou existir duvida, registra-
se data aproximada.

[2004 ou 2005] um ano ou outro

[20047?] data provavel

[2003] data certa, ndo indicada no documento
[entre 1998 e 2004] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 2004] data aproximada

[199-] década certa

[199-?] década provavel

[19--] século certo

[19--7] século provavel.

BAZIN, G. A. A arquitetura religiosa barroca no Brasil. Rio de Janeiro:
Record, [19--].

d) Meses
No caso dos artigos de periédicos, o nome dos meses deve
ser abreviado conforme o padrao de abreviaturas do idioma
original da publicacdo. Como regra geral, correspondem as
trés primeiras letras dos nomes, nao sendo abreviados os
meses que se escrevem com quatro ou menos letras, confor-
me verifica-se a seguir.
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Portugués Espanhol Italiano Francés Inglés Almeao
jan. ene. gen. jan. Jan Jan.
fev. feb. febb. fév. Feb. Feb.
mar. mar. mar. mars Mar. Marz
abr. abr. apr. avr. Apr. Apr.
maio mayo magg. mai May Mai
jun. jun. giu. juin June Juni
jul. jul. lug. juil. July Juli
ago. ago. ag. aott Aug. Aug.
set. sept. sett. sept. Sept. Sep.
out. oct. ott. oct. Oct. Okt.
nov. nov. nov. nov. Nov. Nov.
dez. dic. dic. déc. Dec. Dez.
Observagdes —

a) Em inglés e alemao, os nomes de meses sao escritos com
iniciais maitsculas, mantendo-se nas abreviaturas.

b) Chama-se a atengdo para as discrepancias na abreviatura
de alguns meses entre as versdoes da NBR 6023 (2002a, p.22
e 2000, p. 19). Por exemplo, em Espanhol, aparece enero
na edigao de 2002 e ene. na edi¢ao de 2000. No quadro
apresentado as discrepancias foram solucionadas através
de consulta aos dicionarios dos respectivos idiomas.

e) Estacdes ou divisdes do ano
Quando aparecer na publicagao as estagdes do ano ou di-
visOes do ano em semestres, trimestres, transcrevems-se as
primeiras como aparecem na publicacdo e abreviam-se as
ultimas.

OLIVEIRA, Fernando de. Cooperativismo e associativismo de tra-
balho: a emergéncia das economias sociais na nova ordem globali-
zada. Ops, Salvador, v.2, n.6, p. 16 — 20, outono, 1997.
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PERUZZO, Cicilia M. Krobling. Tempo de ousadia: reminiscéncias
da minha mestra. Comunicacdo & Sociedade, Sao Bernardo do
Campo, ano 25, n. 40, p. 31-38, 2. sem. 2003.

f) Data de jornal
A data dejornais, consta de: dia, més abreviado e ano.

CARMO, Erinaldo Ferreira do. O ciclo da corrupcao. Folha de Per-
nambuco, Recife, 31 jul. 2005. Cidadania, p. 4.

g) Datas limites
Ligam-se por hifen as datas limites de determinado periodo
de publicagao.

BOLETIM BIBLIOGRAFICO SOBRE POPULACAO E EMPREGO
NO NORDESTE, Recife, 1982-1986.

h) Periodo coberto

Ligam-se por barra transversal os elementos do periodo co-
berto pelo fasciculo referenciado.

BOLETIM BIBLIOGRAFICO, Recife, v. 8/10, n. 1/3, jan./dez.
1958/1960.

2.7.3 Elementos complementares

Elementos complementares podem ser acrescentados aos essenciais
para melhor identificacdo das caracteristicas fisicas do documento. Estao
descritos em seguida.

a) Numero de pédginas ou volumes

Havendo necessidade de incluir esses elementos opcionais,
indica-se o nimero de paginas ou folhas, seguido da abrevia-
tura p. ou f. respectivamente. Se houver mais de um volume,
registra-se o total deles, seguido da abreviatura v.
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ALMANAQUE Abril 2003: a enciclopédia da atualidade. 29.ed. Sao
Paulo: Abril, 2003. 2 v.

FARIAS, Agnaldo. Amélia Toledo: as naturezas do artificio. Sao
Paulo: ed. W11, 2004. 320 p.

SOUSA, Valdemicio Ferreira de et al. Irrigacao e fertirrigacao do
maracujazeiro. Teresina: Embrapa, 2001. 46 f.

b) Paginas em romano
Indicam-se as paginas numeradas em algarismos romanos
(grafadas em letras mintsculas), quando contém matéria
relevante.

ARNHEIM, Rudolf. Arte e percepcao visual: uma psicologia da
visdo criadora. Sao Paulo: Pioneira: Thomson Learning, 2004. xiii,
503 p.

c) Limites de paginas

Os ntimeros das paginas inicial e final dos artigos de perio-
dicos e publicacdes avulsas sao precedidas da abreviatura p.

ARAUJO, Gilda Maria Lins de. Interculturalismo: perspectivas de
ensino. Revista Arte Comunicac¢ao, Recife, ano 9, n.8, p.57-63, 2003.

d) Paginacao inexistente ou irregular
Se a publicagao nao for paginada, ou paginada irregularmen-
te, registra-se nao paginada ou paginagao irregular.

VERGANI, Orio. Vittorio Accornero. Milano: A. Martello, 1955.
Nao paginado.

e) Ilustracdes e dimensdes
Se houver necessidade de indicar que a publicagdao contém

ilustracOes, usa-se a abreviatura il. apds a paginagao. Para
ilustragdes coloridas registra-se il. color.
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Em caso de formatos especiais, mencionam-se as respectivas
dimensdes em centimetro (cm).

ARANTES, Otilia Beatriz Fiori. O Lugar da arquitetura depois dos
modernos. 2.ed. Sao Paulo: EDUSPE, 1995, 246 p., il., color ., 26 cm.

f) Série e colecao
As séries e cole¢does podem constar no final da referéncia sen-

do indicados, entre parénteses, os respectivos titulos e nume-
ragao, separados por virgula.

KEHDI, Valter. Morfemas do portugués. 6. ed. Sio Paulo: Atica,
2004. 72 p. (Principios, 188).

g) Notas

Informagoes sobre tradugdes, separatas, trabalhos académi-
cos podem constar no final das referéncias, quando relevan-
tes para indicar ou localizar o documento. Serdo explicitadas
adiante em 2.7.12.

Especificam-se, em continuacao, por tipos de documento, os
elementos essenciais das referéncias, na ordem em que de-
vem ser apresentados.

2.”. 9 Liuros e folhetos

Nos formatos apresentados a seguir, o destaque dos titulos em ne-
grito pode ser, também, em itdlico ou em grifo. Porém, escolhida uma
forma, ela deve ser mantida, uniformemente, na lista das referéncias.

2.7.4.1 Livro e folheto no todo

a) Autores pessoais ou entidades
SOBRENOME, Prenome do autor do livro.Titulo do livro: sub-
titulo. Edicao. Local de publicacao: Editor(a), ano de publicagao.
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SUASSUNA, Ariano. Uma mulher vestida de sol. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 2003.

FUNDACAO JOAQUIM NABUCO. Trinta anos do Instituto Joa-
quim Nabuco de Pesquisas Sociais. Recife: Massangana, 1981.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO. Perfis curricula-
res dos cursos de graduacao. Recife, 2000.

b) Autor coletivo (comissdo editorial) ou desconhecido

TITULO do livro: subtitulo. Edicdo. Local de publicacao:
Editor(a), ano de publicagao.

INDICADORES da qualidade na educacao. Sao Paulo: Agao Edu-
cativa, 2004.

2.7.4.2 Partes de livro

a) Sem autor especifico (o autor da parte € o mesmo do livro)

SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo da parte :
subtitulo. In: . Titulo do livro: subtitulo. Edi¢ao. Local
de publicacgao: Editor(a), ano de publicagao.

Observacao - O trago sublinear, equivalente a seis espagos, subs-
titui o nome do autor.

ATIK, Maria Luiza Guarnieri. O poeta indigenista. In: . Vi-
cente do Rego Monteiro: um brasileiro da Franca. Sao Paulo: Ma-
ckenzie, 2004. cap. 2, p. 92-120.

SANTOS, Adeildo Antao dos. Proje¢oes planas. In: . Repre-
sentacdes cartograficas. Recife: Ed. da UFPE, 1985. cap. 2, secao
2,p.27-73.

SALOMON, Délcio Vieira. Investiga¢des de habilidades de estudar
entre estudantes. In: . Como fazer uma monografia: elemen-
tos de metodologia de trabalho cientifico. 5. ed. Belo Horizonte: In-
terlivros, 1997. pt. 1, cap. 1, se¢ao 2, p. 28 - 30.
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Observacao — Deve-se registrar o nimero do capitulo e outras
partes como aparece na publicagao ( algarismos ardbicos, romanos,
letras etc.).

b) Sem autor e titulo especificos (o autor e titulo sdo do livro)
SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo do livro:
subtitulo. Edigao. Local de publicacao: Editor(a), ano de pu-
blicagao. Parte (v., pt., cap., se¢ao), paginas inicial e final.

BACH, Richard. Ferndo Capelo Gaivota. Rio de Janeiro: Record,
2001. pt. 1, p. 9-31.

BARBOSA, S. V. Terapéutica Endodontica. 1. ed. Sao Paulo: Ed.
Santos, 1999. p. 46-47.

¢) Com autor especifico (a parte tem autor ou autores e o livro é

de responsabilidade de um ou mais Coordenadores, Editores,
Organizadores, Compiladores)
SOBRENOME, Prenome do autor da parte. Titulo da parte:
subtitulo. In: SOBRENOME, Prenome do autor (Coord., Org.,
Ed.) do livro. Titulo do livro: subtitulo. Cidade: Editor(a),
ano. Parte (v., pt., cap., secdo), paginas inicial e final.

WISNIK, José Miguel. Algumas questdes de musica e politica no
Brasil. In: BOSI, Alfredo (Org.). Cultura brasileira: tema e situa-
¢oes. 4. ed. Sao Paulo: Atica, 2003. cap. 7, p.114-123.

2.7.3 Biblia

A Biblia, considerada como um unico livro, divide-se em duas
grandes partes: Antigo Testamento (A.T.) e Novo Testamento (N.T.).
O Antigo Testamento compreende 46 livros e o Novo Testamento 27.
Cada livro recebe uma denominacado e é dividido em capitulos e os
capitulos em versiculos. Pode-se fazer a referéncia da Biblia completa,
por livro ou capitulo.
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2.7.5.1 Biblia no todo

BIBLIA. Idioma. Titulo: subtitulo. Traducio ou versio. Edicao.
Local de publicagao: Editor(a), ano de publicacao.

BIBLIA. Portugués. A Biblia Sagrada: Velho Testamento e Novo
Testamento.Versao revisada da traducao de Joao Ferreira de Almei-
da de acordo com os melhores textos em grego e hebraico. Sao Pau-
lo: Hagnos; Rio de Janeiro: JUERP, 2002.

2.7.5.2 Partes da Biblia

BIBLIA. A.T. ou N.T. Titulo da parte. Idioma. Titulo: subtitulo.
Tradugado ou versao. Edi¢ao. Local de publicagdo: Editor(a), ano
de publicac¢ao. Paginas inicial e final.

BIBLIA. N.T. Primeira Epistola de Paulo aos Corintios. Portugués.
A Biblia Sagrada: Velho Testamento e Novo Testamento.Versao
revisada da tradugdo de Joao Ferreira de Almeida de acordo com
os melhores textos em grego e hebraico. Sao Paulo: Hagnos; Rio de
Janeiro: JUERP, 2002. p. 165-178.

Observacao - A NBR 6023 nao inclui especificagoes para as refe-
réncias da Biblia (no todo e em parte). Por recomendacao dessa norma
(ver 6.2) tais referéncias sao orientadas pelo Cédigo de Catalogacao
Anglo-Americano (2004), quanto a entrada e aos demais elementos de
identificagao, se bem que a apresentacao sequencial desses elementos
siga a forma linear estabelecida pela referida norma da ABNT.

2.7.6 Liuros psicografados

AUTOR (Espirito). Titulo: subtitulo. [psicografado por] nome do
médium. Edic¢ao. Local de publicagao: Editor(a), ano de publicagao.
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EMMANUEL (Espirito). 50 anos depois: episddios da histéria do
cristianismo no século II. [ psicografado por] Francisco Candido
Xavier. 27. ed. Rio de Janeiro: Federacao Espirita Brasileira, 1999.

e.?.? Enciclopédias e dicionarios

Tais publicagdes podem apresentar autor pessoal ou coletivo (isto
€, comissao editorial).

2.7.7.1 Enciclopédia e dicionario no todo

a) Com autor pessoal
SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do livro: subtitulo.
Edicao. Local de publicacao: Editor(a), ano de publicagao.

GRIFFITHS, Paul. Enciclopédia da musica do século XX. Sdo Pau-
lo: Martins Fontes,1995.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario pratico de regéncia nominal. 4. ed.
Sao Paulo: Atica, 2002.

b) Com autor coletivo
TITULO da enciclopédia ou do dicionario: subtitulo. Edigao.
Local de publicagao: Editor(a), ano de publicagao.

NOVA enciclopédia Barsa macropédia. 6. ed. Sao Paulo: Barsa Pla-
neta Internacional, 2002.

DICIONARIO de especialidades farmacéuticas: DEF 2003/04. 32.
ed. Rio de Janeiro: Publicag¢oes Cientificas, 2003.
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2.7.7.2 Verbete?®

a)

b)

<)

Sem autor especifico (o autor do verbete é o mesmo da
enciclopédia ou do dicionario)

SOBRENOME, Prenome do autor da enciclopédia ou de di-
cionario. Titulo do verbete. In: . Titulo da enciclopé-
dia ou do dicionario: subtitulo. Edigao. Local de publicagao:
Editor(a), ano de publicagdo. Nimero do volume, pagina(s)

do verbete.

O’'HARA, Georgina. Feltro. In: . Enciclopédia da moda: de
1840 a década de 80. Sao Paulo: Companhia da Letras, 1996. p. 117.

BIDERMAN, Maria Tereza Camargo. Normalizar. In: . Di-
cionario didatico de portugués. 2. ed. Sao Paulo: Atica, 2001. p.661.

Com autor especifico (o autor do verbete ndo é o autor da

enciclopédia ou do dicionario);

SOBRENOME, Prenome do autor do verbete. Titulo do ver-
bete. In: SOBRENOME, Prenome do autor da enciclopédia ou
do dicionario. Edigao. Titulo da enciclopédia ou dicionario:
subtitulo. Local de publicagao: Editor(a), ano de publicagao.
Numero do volume e péagina(s).

COHN, Amélia. A¢zo. In: FUND ACAO GETULIO VARGAS. Cen-
tro de Pesquisa e Documentacao de Histéria Contemporanea do
Brasil. Dicionario historico-bibliografico brasileiro: 1930 - 1983.
Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 1984. v.1, p.10.

Somente o verbete com autor

SOBRENOME, Prenome do autor do verbete. Titulo do ver-
bete. In: TITULO da enciclopédia ou do dicionario. Edicéo.
Local de publicagao: Editor(a), ano de publicacao. Numero
do volume, pagina(s) inicial e final.

3

Palavra com seu significado, que forma o contetido das enciclopédias, dicionarios e
glossarios.
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REMADE, F. A agressao humana tradicional. In: ENCICLOPEDIA
de ecologia. Sao Paulo: EPU, 1979. p. 110-131.

2.7.8 Documentos de euentos

A denominagao evento engloba congressos, semindrios, encontros
e outras reunides cientificas, técnicas e culturais. Os trabalhos apresen-
tados nesses eventos sao publicados em livros, com o titulo de anais,
proceedings, trabalhos apresentados, resumos. Podem, também, ser di-
vulgados em fasciculos de revistas.

Nesta secdo, indica-se a referéncia para o formato livro. As refe-
réncias dos trabalhos apresentados em revistas devem seguir as espe-
cificacdes contidas em 2.7.9.3.

2.7.8.1 Anais no todo

NOME DO EVENTO, numeracao do evento., ano de realiza-
¢ao. Local de realizacao do evento. Titulo... Local de publica-
¢ao: Editor(a), ano de publicagao.

ENCONTRO NACIONAL DE ESTUDANTES DE FONOAUDIO-
LOGIA,13., 2002, Recife. Anais... Recife: Ed. da UFPE, 2002.

Observacao - Quando o nome do evento faz parte do titulo da
publicagdao, na referéncia, ¢ omitido, indicando-se a supressao por
reticéncias.

2.7.8.2 Trabalho ou resumo apresentado

SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do tra-
balho: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, numeracao do
evento., ano de realizacdo, Local de realiza¢dao do evento.
Titulo... Local de publicagao: Editor(a), ano de publicagao.
Volume, paginas inicial e final do trabalho.
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SANTOS, Loélia Maria dos. Reciclando papel com os meninos do
campus: uma alternativa ecoldgioca e artistica. In: CONGRESSO DE
INICIACAO CIENTIFICA, 8., 2000, Recife. Anais... Recife: Pré-Rei-
toria para Assuntos de Pesquisa e Pos-graduacgao, UFPE, 2000. p. 415.

2.7.8.3 Ata de reuniao

NOME DA ORGANIZACAOQO, Local. Titulo. Livro ntiimero,
paginas inicial e final.

ACADEMIA DE ARTES E LETRAS DE PERNAMBUCO, Recife.
Ata da reunido ordinaria referente ao més de margo de 2005. Livro
n. 2, p. 68-72.

Observacao - Faz parte do titulo a data da reunido.

2.7.9 Periddicos

A denominacao periddico engloba revistas, jornais e outras publi-
cagoes editadas em fasciculos continuos, por tempo indefinido.

2.7.9.1 Periodico no todo (colecao)

TITULO DO PERIODICO: subtitulo (se houver). Local de pu-
blicacao: Editor(a), ano do primeiro volume (ou do primeiro
e ultimo, se a publicagao foi encerrada). Periodicidade (se-
mestral, mensal, bimensal, bimestral, trimestral, semestral ou
frequéncia irregular). ISSN

ARTECOMUNICACAO. Recife:Ed. Universitaria da UFPE, 1994- .
Anual. ISSN: 1678-6813.

CADERNOS CESPUC DE PESQUISA. Belo Horizonte: Ed. PUC
Minas, 1996- . Irregular. ISSN: 15173917.
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Observacao — Registra-se 0 ano de inicio do periddico. O hifen
sinaliza que o periddico continua a ser publicado.

2.7.9.2 Partes de revista

TITULO DO PERIODICO. Titulo especifico do fasciculo
(se houver). Local de publicacao: Editor(a), volume, nu-
mero, més* e ano de publicagdo. Suplemento ou nimero
especial.

AMERICAN JOURNAL OF PUBLIC HEALTH - SUPPLEMENT.
New York: American Public Health Association, 1974 -

BOLETIM OFICIAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PER-
NAMBUCO. Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal
de Pernambuco. Recife: UFPE, v. 17, n.1, fev. 1992. Nimero especial.

ANAIS DA ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS. Simpésio In-
ternacional sobre Ecologia e Agricultura Sustentavel nos Tropicos.
Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, v. 64, 1992. Suple-
mento 1.

Observacao — Verifica-se que 0os nimeros especiais e suplementos
podem apresentar titulo especifico ou nao, numeragao propria ou sem
numeracgao.

2.7.9.3 Artigo de revista

a) Com autoria especifica
SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo:
subtitulo. Titulo do Periddico: subtitulo, local de publicagao,
numero do volume ou do ano, nimero do fasciculo, paginas
inicial e final, més (abreviado) e ano de publicacdo.

4 Para abreviar os nomes dos meses, consultar 2.7.2.6 d
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BONALD NETO, Olimpio. Politica cultural para a cidade do Recife.
Cadernos CCS, Recife, v.1, n.1, p. 189-198, jan./jun. 1996.

SILVA, Heitor da Luz. Radio musical e concessao publica: uma refle-
Xa0 a partir de duas emissoras “roqueiras”. Revista Fronteiras: estu-
dos midiaticos, Sao Leopoldo, RS, v.x, n. 3, p. 163-172, set./dez. 2008.

Observagao — O numero do volume ou do ano (com significado
de volume) é registrado da forma encontrada na publicagao, isto é,

arabico ou romano.

b) Sem autoria explicita (matéria nao assinada)

TITULO do artigo: subtitulo. Titulo do periddico: subtitulo,
local de publicagdao, nimero do volume ou do ano, niimero
do fasciculo, paginas inicial e final e ano de publicacao.

PARA nao esquecer irma Dorothy. Cidade Nova, Sao Paulo, ano 47,
n. 3, p.3, mar. 2005.

Observacao - Alguns periddicos apresentam as paginas desconti-
nuas, devido a intercalacdo de texto publicitdrio. Na referéncia, deve-

se registrar as paginas inicial e final do artigo, conforme prescreve a

norma de referéncias.

2.7.9.4 Artigo e/ou matéria de jornal

a) Com autoria explicita

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do arti-
go: subtitulo. Titulo do jornal, Local de publicagao, dia, més
(abreviado) e ano de publicacao. Nome da secao, caderno ou
parte, pagina(s) do artigo.

VERAS, Luciana. Caleidoscépio do samba de Cartola. Didrio de
Pernambuco, Recife, 28 mar. 2005. Viver, p. C-1.
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Observacao - Quando nao hd indicagdo da segao, caderno ou par-
te, a norma de referéncias recomenda localizar a paginacdo do artigo
precedendo a data.

FRANCO, I; ALBUQUERQUIE, L. Ganhando tempo. O Globo, Rio
de Janeiro, p. 3, 5 maio 2001.

b) Sem autoria explicita (matéria nao assinada)
TITULO do artigo. Titulo do jornal, Local de publicaco,
dia, més (abreviado) e ano de publicagao. Nome do Caderno,
pagina(s) do artigo.

PLANALTO enfrenta dissidéncias. Folha de Pernambuco, Recife,
27 mar. 2005. Politica, p.7.

2.7.10 Patentes

NOME da entidade responsavel (Local) e/ou autor. Titulo.
Ntmero da patente, Datas do periodo de registro. Dados
complementares (se necessario).

Exemplifica-se cada elemento a seguir.

a) Nome da entidade responsavel (concessiondrio ou institui¢ao
que colaborou ou patrocinou a invengao) (Local). Autor
(inventor)..

Indtstria de Motores Anauger Ltda (Sao Paulo,SP). Aurélio Pastori.
b) Titulo da invencdo na lingua original (em destaque):
Aperfeicoamento em bombas.

c) Sigla do pais, seguida do nimero do depdsito (constituido
pela sigla da natureza da patente® e o niimero atribuido).

® De acordo com o produto inventado ou criado a natureza da patente é identificada como:
Invencao — PI; Modelo de Utilidade - UM; Modelo Industrial - MI; Desenho Industrial — DI.


Mayra Marcelino
Stamp
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BR n.PI 9504976-2,

Observagao — De acordo com o Cddigo Internacional a sigla do
pais é formado por duas letras: BR, no caso do Brasil.

d) Datas do periodo de registro (isto ¢, data do deposito, da
publicagdao do pedido de privilégio e/ou da expedicao da
carta patente®).

21 nov. 1995, 14 out. 1997.

e) Dados complementares (identificagdo da publicagao onde a
patente foi citada).

Revista da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n.1402, p. 96, 14
out. 1997.

f) Referéncia completa

INDUSTRIA DE MOTORES ANAUGER LTDA (Sio Paulo, SP).
Aurélio Pastori. Aperfeicopamento em bombas. BR.n.PI 9504976-2,
21 nov. 1995, 14 out. 1997. Publicada na Revista da Propriedade
Industrial, Rio de Janeiro, n.1402, p. 96, 14 out. 1997.

2.?.11 Documentos juridicos

Sao objetos deste topico: Legislacao, Jurisprudenciais e Doutrina.
2.7.11.1 Legislacao (disposigoes legais )

Legislacao “é o modo de formacao de normas juridicas por meio

de atos competentes”. (FERRAZ ]IjNIOR, 1990 apud BOAVENTURA,
2004, p.99).

¢ Os drgaos de registro das patentes sao o Instituto Nacional de Propriedade Industrial (Rio de
Janeiro, R]) Delegacias ou Representagdes do INPI (Brasilia, DF, Sao Paulo, SP, Porto Alegre,
RS, Curitiba, PR) ou Secretarias Estaduais da Industria e do Comércio (nas demais capitais).



Documentos Académicos

Constituem disposigoes legais:

a) constituicao (federal, estadual);
b) emendas constitucionais;

c) textos legais infraconstitucionais (lei complementar e or-

dindria, medida provisodria, decreto e cddigo em todas as
suas formas, resolu¢ao do Senado Federal);

d) normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato
normativo, portaria, resolucao, ordem de servigo, ins-
tru¢do normativa, comunicado, aviso, circular, decisao
administrativa).

No que diz respeito aos elementos das referéncias, deve-se obser-
var que:

a) os autores sao as entidades vinculadas aos poderes exe-

cutivo, legislativo e judiciario, em nivel federal, estadual

e municipal, assim como institui¢des responsaveis;

b) os elementos indicadores das disposicoes legais e normas
devem ser retirados delas proprias e da publicagdo em
que se inserem (didrios oficiais, colegao de leis etc.).

Os elementos essenciais das referéncias sao:
- jurisdi¢ao ou cabecalho da entidade,
- numeracao,
- data,
- ementa,
- dados de publicagao.

Observagao — Na Constitui¢ao e suas emendas, entre o nome da
jurisdigao e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituigao e o ano de

promulgacado entre parénteses.

Apresentam-se, a seguir, alguns formatos.
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Constituicao
Livro

JURISDICAO (PAIS OU ESTADO). Constituicio, (ano da
promulgacao). Titulo. Local de publica¢ao: Editor(a), ano de
publicagao. Numero total de paginas (opcional).

BRASIL. Constituicao (1988). Constituicao da Reptublica Federati-
va do Brasil. Sio Paulo: Atica, 1990. 158 p.

Parte de periddicos (Didrios Oficiais e outros)

JURISDICAO (PAIS OU ESTADO). Constituicio (ano de
promulgacao). Titulo. Referéncia do periddico em que foi
publicada.

BRASIL. Constituigao (1988). Constituicao da Reptiblica Federati-
va do Brasil. Lex: coletanea de legislagao e jurisprudéncia, Sao Pau-
lo, v. 52, p. 702-823, 1988.

Leis, Decretos

JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO) ou
ENTIDADE ( no caso de normas). Modalidade da legislagao,
numero, data. Ementa (opcional). Titulo, Local (Cidade), nu-
meragao (v., n., secao, p.) da publicacdo que divulou o ato.

BRASIL. Decreto n. 5.395, de 14 de marg¢o de 2005. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia,DF,
15 mar. 2005. Secao 1, p. 1.

BRASIL. Lei n. 11.102, de 8 de margo de 2005. Autorizou a Caixa
Econdmica Federal, em carater excepcional e por tempo determina-
do, a arrecadar e alienar diamantes brutos em poder dos indigenas
Cintas-Largas, habitantes das terras Indigenas Roosevelt, Parque
Indigena Aripuana, Serra Morena e Aripuana. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo ,Brasilia, DF, 9
mar. 2005. Segao 1, p.1.



Documentos Académicos

c) Portarias, Resolucdes

BRASIL. Ministério da Cultura. Gabinete do Ministro. Portaria n.
22, de fev. 2005. Diario Oficial [da] Reptiblica Federativa do Brasil,
Poder Executivo, Brasilia, DF, ano cxlii, 3 mar. 2005. Secao 1, p. 5.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO. Resolugao n. 10,
de 27 set. 1985. Disciplina a entrega a Biblioteca Central da UFPE
de exemplares das dissertacdes ou teses aprovadas nos cursos de
pos-graduacao e da outras providéncias. Boletim Oficial da Uni-
versidade Federal de Pernambuco, Recife, v. 20, n. 19, p. 952-953,
out. 1985.

2.7.11.2 Jurisprudéncia

Nessa categoria constam as decisdes dos tribunais ou juizados
com base em julgamentos anteriores que passaram a funcionar como
base para decisOes posteriores.

Sao normas jurisprudenciais:

a) sumulas;
b) enunciados;

<)

acordaos;

d) sentencas;

e)

decisdes judiciarias.

Elementos essenciais das referéncias sao:
- jurisdigao e drgao judicidrio competente,
- titulo (natureza da decisao ou ementa),
- namero,
- partes envolvidas (se houver),
- relator,
-local,
- data,
- dados da publicacao.

Seguem exemplos.
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a) Acdérdaos

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Casamento. Separagao de bens
convencionais. Sociedade de fato. Recurso especial n. 30.513.0 - MG
(92.0032477.0). Thais Carvalho de Souza e Herbert Gurgulino de
Souza. Relator: Ministro Eduardo Ribeiro. Acérdao de 13 de junho
de 1994. Lex, Sao Paulo, v. 6, n. 64, p. 153-159, dez. 1994.

b) Pareceres e recursos

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO. Comarca de Educacio
Superior/DF. Prorrogagao de prazo para adaptacao dos Estatutos
das Universidades e Centros Universitarios credenciados pela CES/
CNE. Parecer n. 750/97. Relator: Jacques Velloso. 3 dez. 1997. Docu-
menta, Brasilia, DF, n. 435, p. 479-480, dez. 1997.

2.7.11.3 Doutrina

Toda e qualquer discussao teorica sobre questoes legais classifica-
se como doutrina, que se apresenta no formato de:
- livros,
- artigos de periodicos,
- papers,
- trabalhos académicos etc.

Observacao — Aplica-se a doutrina, a norma de referéncia corres-
pondente ao tipo da publicagdao que lhe serve de suporte.

2.7.11.4 Obra coletiva

Incluem-se, nesta categoria, os Codigos e os Vade-mécuns que sdao
colecdes de leis. No caso dos Cddigos, deve-se diferenciar os que con-
tém apenas a legislagao e os que apresentam a legislagao acompanha-
da de anotagdes, comentarios ou notas.

Na referéncia dos Cédigos a entrada sera pela jurisdi¢ao (BRASIL)
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quando o livro abrange apenas a legislagdo. A entrada sera pelo(s)
autor(es) quando além da legislagao, ha anotagdes, comentarios e
interpretagoes.

Tratando-se de Vade-mécum a entrada sera pelo titulo.

BRASIL. Cédigo Eleitoral: (Lei n°® 4.737, de 15-7-1965, atualizada
pela Lei n. 9.504, de 30-9-1997). Acompanhado de legislagao espe-
cial: ...17. ed. atual. Sao Paulo: Saraiva, 1998.

BRASIL. Cédigos Tributario, Processo Civil e Constitui¢do Fede-
ral: adendo especial...Sao Paulo: Saraiva, 2005.

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constituicao Federal. In: BRASIL. Co-
digos Tributario, Processo Civil e Constituicao Federal: adendo
especial...Sao Paulo: Saraiva, 2005. p. 7-122.

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Cédigo Eleitoral : anotado e
legislacao complementar. 8. ed. rev. e atual. Brasilia, DF, 2008. v.1.

DELMANTO, Celso et al. Cédigo Penal comentado. 6. ed. atual. e
ampl. Rio de Janeiro: Renovar. 2002.

VADE-MECUM Académico de Direito. Organizagio: Anne Joyce
Angher. 2. ed. Sao Paulo: Rideel, 2005.

VADE-MECUM Forense: breve enciclopédia da legislagao brasilei-
ra. Organizada por Osny Duarte Pereira. Atualizacao até 31.12.85.
Sao Paulo: Ed. Revista dos Tribunais, 1986. v.2.

2.7.12 Referéncias com notas especiais

As notas sao elementos complementares que se agregam no final
da referéncia para melhor caracterizar o documento. Algumas dessas
notas sao exemplificadas a seguir.
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2.7.12.1 Catalogo de exposicdo e outros

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local de publicagao, ano de publi-
cagao. Numero total de paginas (opcional). Nota.

INSTITUTO DE ARQUITETOS DO BRASIL. IAB 80 anos no Rio de
Janeiro. Rio de Janeiro, 2001. Catalogo de exposicao.

2.7.12.2 Edigao fac-similada

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edicao.
Local de publicagdao: Editor(a), ano de publicagdo. Ntimero
total de paginas (opcional). Nota.

ESPANCA, Florbela. Diario do tltimo ano: seguido de um poema sem
titulo. 2. ed. Lisboa: Amadora: Bertrand, 1982. Edic¢ao fac-similada.

2.7.12.3 Ensaio

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edicao.
Local de publicagao: Editor(a), ano de publica¢do. nimero to-
tal de paginas (opcional). Nota.

MELQUIOR, José Guilherme. Critica: 1969 - 1989. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1990. Ensaio.

2.7.12.4 Entrevista impressa

SOBRENOME, Prenome do entrevistado.Titulo: subtitulo.
Local de publicacao, ano de publicacao. Nota de entrevista.

MARINHO, Flavio. Quero morrer fazendo teatro. Rio de Janeiro,
1997. Entrevista concedida a Isabella Secchin.
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2.7.12.5 Manuscrito

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Local,
ano. Numero total de folhas. Nota.

CARDOZO, Joaquim Maria Moreira. Uma arquitetura para o ho-
mem. Recife, 1971. 6 f. Manuscrito.

Observacao — Quando o manuscrito nao possuir titulo préprio, no
seu lugar, indica-se a natureza do documento entre colchetes. Veja-se,
por exemplo, a referéncia de carta manuscrita.

REMETENTE.[tipo de correspondéncia] data, local de emis-
sao [para] Destinatario, local a que se destina. Numero de
folhas. Assunto em forma de nota.

NABUCO, Joaquim. [Carta] 12 nov. 1882, Londres [para] F.L. de
Gusmao Lobo, Brasil. Campanha abolicionista. Manuscrito.

2.7.12.6 Nota prévia

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edigao.
Local de publicagdo: Editor(a), ano de publicagdo. Ntimero
total de paginas (opcional). Nota.

GUIMARAES, José Epitacio Passos. O emprego de escorias de alto
forno a coque na agricultura. Sao Paulo: Secretaria de Agricultura,
Instituto Geografico e Geoldgico, 1960. Nota prévia.

2.7.12.7 Programa de Radio e TV

NOME do Programa. Local de apresentacao: Nome da Radio
ou TV, data de apresentagao do Programa. Notas: tipo de pro-
grama, apresentador, produtor etc.



Parte 2 Referéncias de documentos Impressos

FORRO, Verso e Viola. Recife: Rédio FM Universitaria. 14 de feverei-
ro de 2009. Programa de radio voltado para a musica regional nor-
destina, tais como forr6 pé de serra, violeiros, repentistas, versos e
outros ritmos. Diregao e apresentagao de Ivan Ferraz.

2.7.12.8 Relatorio

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edicao.
Local de publicagdo: Editor(a), ano de publicagdo. Ntumero
total de paginas (opcional). Nota.

MAHAR, Denis ]J. Desenvolvimento econdomico da Amazonia:
uma analise das politicas governamentais. Rio de Janeiro: IPEA,
1978. Relatdrio de pesquisa/IPEA.

2.7.12.9 Resenha ou recensao

a) Com titulo
SOBRENOME, Prenome do autor da resenha.Titulo da re-
senha. Referéncia da publicacdo que divulgou a resenha.
Resenha de: SOBRENOME, Prenome do autor da publicagao
resenhada. Titulo da publicacdo resenhada. Local de publi-
cacao: Editor(a), ano de publicagao.

Observacao: Grifa-se o titulo da publicacdao que foi resenhada.

GRAIBES, Carlos. Viva a diferenga. Veja, Sao Paulo, v. 32, n. 44, p.
162-163, nov. 1999. Resenha de: HOUELLEBECQ, Michel. Particu-

las elementares. Porto Alegre: Sulina, 1999.

b) Sem titulo
SOBRENOME, Prenome do autor da publicagao resenha-
da. Titulo da publicagdo resenhada. Local de publicagao:
Editor(a), ano de publicagdo. Resenhado por: Nome do au-
tor da resenha. Referéncia da publicacio que divulgou a

resenha.
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Observacao - Grifa-se o titulo da publicacdo que divulgou a
resenha.

JOURDAIN, Robert. Musica, cérebro e éxtase. Rio de Janeiro: Obje-
tiva, 1998. Resenhado por Nelson Vaz. Ciéncia Hoje, Rio de Janei-
ro, v. 24, n. 139, p. 63, jun. 1998.

2.7.12.10 Resumo

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do trabalho. Local
da publica¢do, ano. Referéncia da publicacao que divulgou
o trabalho. Nota.

ARAUJO, Gilda Maria Lins de. O indio na interagio politica com o
nao indio. Recife,1991. Ciéncia e Cultura, Rio de Janeiro, v. 43, n. 7,
p- 241, jul. 1991. Resumo.

SOUZA, Sueli Tavares de. Crustaceos estomatdpodos e decapodos do
infralitoral do canal de Santa Cruz — Itamaraca — PE: Ecologia. Recife,
1993. In: PASSAVANTE, José Zanon de Oliveira (Org.). 50 disserta-
¢oes: catdlogo de resumos. Recife: UFPE/CTG/Escola de Engenharia
de Pernambuco, Departamento de Oceanografia, 1995. Resumo.

2.7.12.11 Separata

a) De livros
SOBRENOME, Prenome do autor da separata. Titulo da sepa-
rata. Local de publicac¢do: Editor(a), ano de publicagdo. Numero
total de paginas ou da parte. Separata de SOBRENOME,
Prenome do autor da publicacdo original. Titulo: subtitulo.
Local da publicacao: Editor(a), ano de publicagao.

BENEDEK, Tibor. Moniliasis. Amsterdam: Elsevier, [19--]. cap. 65,
p. 1172-1194. Separata de SIMONS, R. D. G. (Ed.). A Handbook of
tropical dermatology. Amsterdam: Elsevier, [19--].
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LEAL, Cesar. Poesia e personalidade poética em Frei Luiz de Leao.
Recife: UFPE, Instituto de Letras, 1975. 6 p. Separata de UNIVERSI-
DADE FEDERAL DE PERNAMBUCO. Instituto de Letras. Novos
estudos sobre Frei Luiz de Ledo. Recife: Ed. da UFPE, 1975. 156 p.

b) De periddicos

SOBRENOME, Prenome do autor da separata. Titulo da sepa-
rata. Separata de (titulo do periddico), Local, volume, niime-
ro, paginas inicial-final, més (abreviado) e ano de publicagao.

BERNARDES, Denis Antonio. Nordeste: notas sobre a génese da
questao regional. Separata da Revista Brasileira de Historia, Sao
Paulo, v. 1, n. 2, p. 207-217, set. 1981.

2.7.12.12 Trabalho aceito para publicacao

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Local de
publicacao: Editor(a), ano de publicagao. Nota.

VASCONCELOS, Diva da Fonte Baltar. Caldeireiro: memorias. Re-
cife: Girassol, 2005. No prelo.

ARAU]O, Gilda Maria Lins; LUNA, Maria José de Matos. Produg¢ao
de textos: uma visao funcionalista. Investigagoes: linguistica e teo-
ria literdria, Recife, v. 21, n.2, p.305-325, jul. 2008. No prelo.

2.7.12.13 Trabalho académico

SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do
trabalho: subtitulo. Ano do depdsito, numero de volumes
(ou) folhas. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao
ou Especializagdo em ...); Dissertacio (Mestrado em ...);
Tese (Doutorado em ...) — Departamento ..., Centro de ...,
Universidade de ... Local e ano da defesa.
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CORDEIRO, Louise de Sousa. Escola de musica no Campus da
UFPE. 2001. 99 f. Monografia( Graduacao em Arquitetura)-Depar-
tamento de Arquitetura e Urbanismo, CAC, Universidade Federal
de Pernambuco, Recife, 2001.

LIMA, Ana Paula Alves Figueiredo. Prevaléncia de carie e deter-
minacao do crescimento ponderal e corporal utilizando-se a dieta
basica regional modificada : estudo em ratos. 2005. 53 f. Disser-
tacdo (Mestrado em Odontologia) — Departamento de Protese e
Cirurgia Buco-Facial, CCS, Universidade Federal de Pernambuco,
Recife, 2005.

LOPES, Iveuta de Abreu. Cenas de letramentos sociais. 2004. 212 f.
Tese ( Doutorado em Linguistica) — Departamento de Letras, CAC,
Universidade Federal de Pernambuco, Recife, 2004.

2.7.12.14 Trabalho digitado

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Local de
publicac¢do: Editor(a), ano. Numero de folhas. Nota.

SIMONSEN, Mario Henrique. A forca de trabalho no Brasil. Rio de
Janeiro: IBRE, EPGE, 1974. 22 f. Digitado.

2.7.12.15 Tradugao

a) Traducao do original
SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Trad.
Nome do tradutor. Local de publicagao: Editor(a), ano de pu-
blicagao. Numero total de paginas (opcional). Nota.

FOUCAULT, Michel. A arqueologia do saber. Trad. de Luiz Felipe
Beata Neves. 7. ed. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 2004.

b) Traducdo de outra tradugao
SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Trad.
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Nome do tradutor. Local de publicagao: Editor(a), ano de pu-
blicagdao. Numero total de paginas. Versao em ... Original...

Observacao — Indicar a lingua no local das reticéncias.

PAVLOV, Ivan Petrovich. Reflexos condicionados e inibiges.
Trad. de Dalcy Fontanive. Rio de Janeiro: . Zahar, 1972. 202 p. Ver-
sao em portugueés. Original russo.

KUNDERA, Milan. A valsa dos adeuses. Trad. Teresa Bulhoes C.
da Fonseca e Anne Marie Bruno. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
1989. 224 p. Versao francesa. Original Tcheco.

2.?.13 Localizac3do das referéncias

As referéncias podem aparecer:

a) em lista bibliografica;
b) em nota de rodapé ou fim de texto ou capitulos;
c) precedendo resumos ou resenhas.

2.7.14 Ordenac3do

As referéncias devem ser organizadas por ordem alfabética das
entradas quando é adotado o sistema de citagao autor-data. Nesse
caso, a lista das referéncias ndo é numerada.

Quando ¢é escolhido o sistema de citagdo numérico, a lista das
referéncias recebem o mesmo numero das citagdes com as quais se
correlacionam.

Pormenores da ordenacao alfabética e numérica serao dados em
seguida.
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2.7.14.1 Ordenacao alfabética

A aplicagao da ordem alfabética na lista das referéncias deve aten-
der a determinados critérios fixados pela NBR 6033 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,1989C), COmo 0s que seguem.

a)

b)

A ordenacao é palavra por palavra, levando-se em conside-
racao, ainda, letra por letra entre palavras semelhantes.

NEVES, A. Castanheira
NORONHA, Fernando
NORONHA, Rubem
NUNES, Luiz A. Rizzatto

Os sobrenomes com prefixo Mac e Mc sao ordenados como
estao escritos.

MacCARTHY, C.
MARSHALL, J.
McGREGOR
McMILLAN, D.

Entradas pelo titulo do trabalho iniciado por artigo definido
e suas flexdes, em qualquer idioma, nao sao considerados na
ordenacao alfabética.

THE ECONOMETRICS Journal, Oxford. v.1, n. 1, p. 101-228, 1998.

A EUROPA vai a Marte: europeus lancam nave para procurar agua
e sinais de vida no planeta vermelho. Veja, Sao Paulo, ano 36, n. 23,
p. 116, jun. 2003.

O RESGATE do nome de familia: o pais extingue a tltima proibi¢ao
imposta pelo regime comunista. Epoca, Sao Paulo, ano 4, n. 161, p.
91, 18 jun. 2001.

O SABER da floresta. Ciéncia e Cultura, [Sao Paulo], ano 54, n. 2,
p- 59, out./dez. 2002.


Mayra Marcelino
Stamp
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Outros critérios de ordenacdo encontram-se na NBR 6023
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a).
a) A mesmaentrada de referéncia para dois ou mais documentos
pode ser substituida por um trago sublinear equivalente a
seis espacos, seguido por ponto. A ordem das referéncias é
pelos titulos.

DEMO, Pedro. Avalia¢ao qualitativa. 3. ed. Sao Paulo: Cortez; Au-
tores Associados, 1991.

. Metodologia do conhecimento cientifico. Sao Paulo: Atlas,
2000.

. Pesquisa: principio cientifico e educativo. Sao Paulo: Cor-
tez, Autores Associados, 1990.

b) Varias edi¢des de uma obra referenciada, numa mesma lista,
podem ter o titulo substituido por trago sublinear equivalen-
te a seis espacos, seguido por ponto. A ordem das referéncias
¢ pelas edigoes.

VIEIRA, Sonia. Como escrever uma tese. Sao Paulo: Pioneira, 1991.
. 4. ed. Sao Paulo: Pioneira, 1998.

. 5. ed. rev. e ampl. Sao Paulo: Pioneira, 1999.

¢) O nome do autor deve ser repetido, quando numa mesma
lista aparece obra de sua autoria, seguida de outra(s) com
colaborador(es). A ordem das referéncias, determinada pela
NBR 6033, é a seguinte: obra(s) do autor, obra(s) do autor
com colaborador(es).



Documentos Académicos

MEDEIROS, Joao Bosco. Comunicagao escrita. Sao Paulo: Atlas, 1993.

MEDEIROS, Joao Bosco; ANDRADE, Maria Margarida de. Manual
de Elaboracao de referéncias bibliograficas: a nova NBR 6023: 2000
da ABNT: exemplos e comentarios. Sao Paulo: Atlas, 2001.

MEDEIROS, Joao Bosco et al. Manual de redagao e revisao. Sao
Paulo: Atlas, 1995.

2.7.14.2 Ordenag¢ao numeérica

Nessa modalidade de ordenacao, as fontes citadas sao numera-
das em ordem crescente e as referéncias ordenadas de acordo com a
numeragao sequencial do texto. Nao pode ser usada, portanto, lista de
referéncias em ordem alfabética.

A NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS,2002a, p- 8) recomenda s6 usar o sistema numérico, quan-
do nao ha notas de referéncias e explicativas.

Mais informacgdes sobre a aplicacao dos sistemas alfabético e nu-
mérico constam em 2.5.5 e 2.6.6.



REFERENCIAS DE
2.8 MATERIAIS ESPECIAIS

Alguns trabalhos académicos, nas dreas de Artes, Comunicagao
Social e outras, citam dados registrados em documentos audiovisuais
(som e imagem) categorizados nas bibliotecas como materiais especiais.

Tais fontes de citagao devem ser incluidas na lista das referéncias
com todos os demais documentos convencionais (livros e revistas) que
fundamentam o estudo.

A NBR 6023, da Associac¢ao Brasileira de Normas Técnicas (2002a)
apresenta as disposi¢des normativas para elaboragao das referéncias
dos materiais especiais em itens proprios, destacados, portanto, dos
materiais bibliograficos, tendo em vista as especificagdes dos suportes
fisicos.

Contudo, verifica-se que os formatos se assemelham, pois em
ambos 0s casos (materiais especiais e impressos) as referéncias cons-
tituem-se dos elementos de identificacao essenciais e complementares.

A descrigao a seguir traz os detalhes desses elementos identifica-
dores de cada tipo de material especial.

2.8.1 Definicdo

Considera-se material especial todo documento que recebe trata-
mento diferenciado quanto ao armazenamento e processamento téc-
nico em decorréncia de caracteristicas peculiares, como suporte fisico,
arranjo das informacoes e valor documental.

2.8.2 Tipos

A variedade de materiais especiais pode ser agrupada nas seguin-
tes categorias:
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a) imagem:

- em movimento (filmes, videos cassetes e DVD);

- estatica (documentos iconograficos e cartograficos).
b) som:

- em disco (CD, discos em vinil);

- em fita (fitas cassetes);

- musica impressa (partituras).
c) artefatos tridimensionais (objetos manufaturados);
d) realia ( objetos reais ).

2.8.3 Imagens em mouimento

Constituem esta categoria: filmes, fitas de video, DVD entre outros.
O formato apresentado, em seguida, aplica-se as referéncias dos
diversos documentos desta categoria, conforme as especificidades de
cada tipo. Assim, ha elementos que sao préprios de alguns documen-

tos e nao de todos.

TITULO: subtitulo (se houver). Direcao: Producao:
Realizagao: Roteiro: outros créditos. Interpretes: Local de
producao: Produtora, ano da produgao. Descrigao fisica: es-
pecificagdo do suporte em unidade(s) fisica(s) e duragao, sis-
tema de reprodugao, indicagao e som, cor e largura do filme
(bitola). Notas (opcionais): outras informagoes relevantes,
tais como, colegao particular, premiacao recebida, baseado

em obra literdria, legendado, contetdo etc.

Observacao - Na descricao fisica, a designacdao do tipo do do-
cumento aparece escrita por extenso (fotografia, diapositivo, bobina
cinematografica), nos exemplos da NBR 6023, e ndo as formas abre-
viadas (fot., diap. cinematogr.), como sdo indicadas pela NBR 10522
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988a) e pelo
Codigo de Catalogagao Anglo-Americano(2004). Tratando-se de CD e

DVD, sao usadas as respectivas siglas.
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2.8.3.1 Filme

A FILHA do advogado. Direcao e roteiro: J. Soares. [S.1]: Aurora
Filmes, 1926. 1 filme (90min), 16mm. Legendado.

AMOR & CIA. Direcao: Helvécio Ratton. Produgao: Simone Ma-
galhdes Matos. Roteiro: Carlos Alberto Ratton. Intérpretes: Marco
Nanini e Patricia Pilar. [S.1.]: Quimera Filmes, ¢1998. 1 bobina cine-
matografica (100min), son., color., 35mm.

2.8.3.2 Videocassete

AMOR, vida, vida. Rio de Janeiro: ABIA, 1993. 1 videocassete
(27min), VHS, son., color.

2.8.3.3 DVD

CAETANO prenda minha: show (especial). Direcao: Monique Gar-
denberg. Producao: Universal Music. Sao Paulo: Microserve Ind.
Brasil: Polygram do Brasil, 1999. 1 DVD (91min), color. Opgoes de
navegacao em inglés, espanhol, portugués e francés. Opcao de le-
gendas nas duas ultimas linguas.

2.8.4 Documentos iconograficos

A categoria é constituida pelos documentos bidimensionais ou
seja fotografia, gravura, desenho técnico, pintura (original ou repro-
dugao), diapositivo (slide), transparéncia, cartaz, radiografia e outros.

O formato das referéncias destes tipos de documento, bem como
alguns exemplos sao dados em seguida.

SOBRENOME, Prenome do Autor. Titulo (quando nao exis-
tir, atribui-se uma denominacdo ou a indicagdao Sem titulo,
entre colchetes). Ano de publicagao. Descrigao fisica: espe-
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cificagao do suporte em unidades fisicas, indicagdo de cor e
dimensado. Notas (opcionais): outros dados relevantes, tais
como, colecao particular, pintado a mao, desenhista etc.

2.8.4.1 Fotografia

a) Com autoria conhecida

OLIVEIRA, J. J.; TONDELLA, Manoel. Ponte de Santa Isabel, As-
sembléia Legislativa, Ginasio Pernambucano. [ca.1900]. 1 fotogra-
fia, p & b, 12cm x 17cm.

FARACHE, Ana. Imagens do Recife. [199 -]. 12 fotografias, color.,
10cm x 15cm. Fotos pintadas a mao.

Observacao - A abreviatura ca. significa cerca de, aproximadamente.

b) Sem autoria conhecida

CERIMONIA de posse da Coordenacio Geral do Colégio de Apli-
cagao: Prof. Thereza Maria Paes Barreto dos Santos e Prof. Sérgio
Ricardo Vieira Ramos. Recife, 2000. 1 fotografia, color., 10cm x
15cm.

2.8.4.2 Album de fotografias

REGISTRO histérico do Colégio de Aplicagao: album de fotogra-
fias. Recife, 2002-2003. 47 p.

2.8.4.3 Transparéncia

CABRAL, Jaime ]. S. P. et al. Monitoramento da dinimica da recar-
ga do lencol freatico numa area irrigada no Vale do Sao Francisco.
[Recife]: UFPE, [199 -]. 10 transparéncias, color., 21cm x 30cm.
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2.8.4.4 Cartao postal

PRAIA de Boa Viagem. Sao Paulo: Edicard, 1989. 1 cartao postal,
color., 15cm x 10cm.

2.8.4.5 Cartaz

TV ESCOLA: grade de programacao. Brasilia, DF: Ministério da
Educacao, 2005. 1 cartaz: color. 83cm x 54cm.

2.8.4.6 Desenho Técnico

DIAS, Camilo Costa. Museu Dinamico de Astronomia: n. 10/10.
[1995]. 1f. Prancha: Perspectiva.

2.8.4.7 Diapositivo (slides)

PORTINARI, Candido, 1903 — 1962. Menino de Broddsqui. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1974. 1 diapositivo : color.

2.8.9 Documentos cartograficos

A categoria compreende os atlas, mapas, globos, fotografias aére-
as entre outros.
As referéncias destes documentos devem adotar o seguinte formato:

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢ao. Local de pu-
blicacao: Editora, ano de publica¢ao. Descrigao fisica: especi-
ficacao do suporte em unidade(s) fisica(s) indicagao de cor e
dimensao, escalas e representagdes utilizadas, (latitudes, lon-
gitudes, meridianos). Notas (opcionais): outras informacoes
técnicas, tais como: canais (para imagem de satélite), faixa (fx,
para foto aérea).
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Observagoes -
a) Quandondo setem a dimensao das escalas, usa-se a expressao
escalas variam.
b) A referéncia do documento sem autoria conhecida entra pelo
titulo do mesmo.

2.8.5.1 Atlas

ATLAS histdrico cartografico do Recife. Recife: Fundacao Joaquim
Nabuco, 1988. 1 atlas (114 p.), color., 32cm (Obras e consultas, 9).

2.8.5.2 Mapa

IBGE. Mapa fisico e politico do Brasil Nordeste. 3. ed. Rio de Ja-
neiro: FAE, 1986. 1 mapa, color., 74cm x 69cm. Escala 1 : 12.000.000.

2.8.5.3 Fotografia aérea

AEROSUL S/A. Projeto 009/DNPM/CPRM. Rio de Janeiro, 1978. 1
fotografia aérea. Escala 1 :25.000. Fx. 01, n. 647.

2.8.5.4 Imagem de satélite

LANDSAT TM 5: Imagem de Satélite. Sao José€ dos Campos: Institu-
to Nacional de Pesquisas Espaciais, 1992. 1 fotografia aérea. Escala
1:250.000.

2.8.6 Documentos sonoros e musicais

Compoem a categoria os discos, CD, fitas cassetes, fitas magnéti-
cas de rolo, partituras, entre outros.

Os documentos sonoros podem ser referenciados no todo (o dis-
co) ou em parte (uma faixa), conforme descritos em seguida.
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2.8.6.1 CD e outros discos

a) Discono todo

Compositor ou intérprete. Titulo: subtitulo (se houver).
Direcao artistica: Produtor: Regéncia: Arranjo: entrevista-
dor etc. Local de gravagao: Gravadora (ou equivalente), ano
de gravagao. Descricao fisica: especificacdo do suporte em
unidade(s) fisica(s), duragao, caracteristicas fisicas (digital,
rotacao, estéreo, polegadas). Notas (opcionais): outras infor-
magoes que caracterizam o documento sonoro.

MATO GROSSO, Ney. As aparéncias enganam. Sao Paulo: Poly-
gram, 1993. 1 CD (ca. 54min). Remasterizado em digital.

MULHERES do Brasil: novelas. Sao Paulo: BGM, 2004. 1 CD (ca.
54min). Remasterizado em digital.

VELOSO, Maria Betania. As can¢des que vocé fez pra mim. Sao Pau-
lo: Polygram, 1993. 1 disco em vinil (42min), 33!/° rpm, estéreo, 12 pol.

Observacao - A abreviatura ca. significa cerca de, aproximadamente.

b) Faixa de CD e demais discos
Compositor, intérprete da parte (ou faixa de gravagao). Titulo
da faixa: subtitulo (se houver). In: Referéncia do documento
sonoro no todo. Dados da faixa. Notas (opcionais).

ROIG, Ramioén. La gracia de Dios. In: PASODOBLES sinfonicos.
The English Chamber Orchestra. Regente: Enrique Garcia Asen-
sio. Barcelona: DIVUCSA, 1993. 1 CD (38min3s). Faixa 3 (3min3s).

MELO NETQO, Joao Cabral de. O sol em Pernambuco. In: BRUS-
CKY, Paulo (Org.) Voz poética. Recife: Companhia Editora de Per-
nambuco, 1997. 1 CD (48min50s). faixa 3 (11min).

VELOSO, Maria Betania. Fera ferida. In: . As cangbes que
vocé fez pra mim. Sao Paulo: Polygram, 1993. 1 disco sonoro
(42min.). 33'/°rpm, estéreo, 12 pol. Lado A, faixa 3 (3min33s).
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2.8.6.2 Fita cassete

a) Fitano todo -

Compositor (es) ou intérprete(s). Titulo: subtitulo (se
houver).Direcao artistica: Producdo: Regéncia: Arranjo:
Entrevistador: etc. Local de gravacao: Gravadora (ou equi-
valente), ano de gravagao. Descricao fisica: especificagao do
suporte em unidade(s) fisica(s), duragao, caracteristicas fisi-
cas (digital, rotagao, estéreo, polegadas). Notas (opcionais):
outras informagdes que caracterizam o documento sonoro.

VANGELIS. 1492 — A conquista do paraiso. Rio de Janeiro: Warner
Music do Brasil, p1992. 1 cassete sonoro ( 40min.), 3% pps, estéreo.

VICENTINO, Claudio. Histéria memdria vida: temas para ouvir,
pensar, discutir. Historia do Brasil 5% e 62 séries. Sao Paulo: Scipione,
1998. 1 cassete sonoro.

PAULA, Francisco Julido Arruda de. Francisco Julido Arruda de
Paula: depoimento [nov. 1983]. Entrevistador: Eliana Moury Fer-
nandes. Recife: FUNDA]J, CEHIBRA, 1983. 11 cassetes sonoros
(10h30min), 3" pps, estéreo. Entrevista concedida ao Projeto Histo-
ria Oral do Movimento Politico Militar de 1964, no Nordeste.

Observacao — O primeiro exemplo € de gravacao de musica, no-
tando-se que 1992 é a data da produgao. O segundo exemplo é de aula
e o terceiro, de uma entrevista.

b) Faixa de cassete
Compositor, intérprete da parte (ou faixa de gravacao). Titulo
da faixa: subtitulo (se houver). In: Referéncia do documento
sonoro no todo. Dados da faixa. Notas (opcionais).

JOBIM, Tom. Piano na mangueira. In: . Antonio Brasileiro.
Rio de Janeiro: Globo Columbia, p1994. 1 cassete sonoro (2min40s),
3% pps, estéreo. Lado 1, faixa 2.
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2.8.7 Partitura

SOBRENOME, Nome do Autor da partitura. Titulo: subtitu-
lo (se houver). Local de publicacdo: Editora, ano de publica-
¢do. Descricao fisica: especificagdo do suporte em unidade(s)
fisica(s),(paginacao). Instrumento ou orquestra a que se destina.
Notas (opcionais).

VILLA LOBOS, Heitor. Troisieme trio pour piano, violon et vio-
loncelle. Londres: Max Esching, c1929. 1 partitura (71 p.) + 2 partes.

ALVES, Carlos. Besouros: op. 17 solo para 4% corda. Rio de Janeiro:
Arthur Napoleao, 1955. 1 partitura (5 p.). Violino.

2.8.8 Artefatos tridimensionais

Sao denominados artefatos tridimensionais os objetos de museus
como esculturas, jogos, medalhas, moedas, armas, maquinas, assim
como monumentos histéricos.

Segue o formato da referéncia.

SOBRENOME, Nome do Autor (quando for possivel identifi-
car o criador artistico do objeto). Titulo: (quando nao existir,
atribui-se uma denominacao ou a indicagao Sem titulo, entre
colchetes), ano de produgao. Descrigao fisica: matéria-prima
utilizada, dimensdes. Notas (opcionais): outras informacdes
relevantes, tais como: preservagao, colecdo a que pertence etc.

FARIAS, Maria Carmen Bastos. Franciscano. 1964. 1 escultura, em
bronze fundido, 28cm de alt. x 6,8cm de larg. Colegao Museu do
Estado de Pernambuco. 1° Prémio de Escultura no XXI Salao de
Arte de Pernambuco.

BATALHA das Tabocas. 1709. 1 painel votivo. Témpera sobre ma-
deira, 2,64m de alt. x 2,58m de larg. Colecao Museu do Estado de
Pernambuco.
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JARRINHO de porcelana: decorado com Cupido, passaros e flores,
colorido. Francga, séc. XIX. 11cm de alt. x 30cm de diam. Colecao
Braz Ribeiro. Museu do Estado de Pernambuco.

GAMAO. Sio Paulo: Grown, 2005. 1jogo (30 pecas, 2 dados, 1 tabu-
leiro com 24 triangulos): p & b.

2.8.9 Realia

Denomina-se realia os objetos encontrados na natureza, tais como
esqueletos, espécimes botanicas e zooldgicas e que constituem pegas
de museus ou de laboratdrios de pesquisa.

A entrada é pelo titulo, sem outros dados. As notas sao relativas a
sua natureza, procedéncia e a entidade a que pertence.

[Titulo] [realia]. Especificacdo do objeto. Notas.

[ESQUELETO humano] [realia]. 1 esqueleto completo. Esqueleto
de adulto, encontrado em Furna do Estrago e exposto no Museu
Historico do Brejo da Madre de Deus, Pernambuco, Brasil.
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2.9 DOCUMENTOS ELETRONICOS

A apresentacdo das referéncias de documentos eletronicos, dis-
poniveis em CD-ROM, disquete ou online, segue as mesmas especi-
ficacgdes da NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002a), para documentos impressos.

Contudo, nesta publicagao, o assunto ¢ abordado em separado,
visando facilitar a consulta aos diversos formatos das referéncias, em
fungao da variedade de documentos eletronicos.

Além danorma citada, tomou-se, como modelo para a organizagao
dos formatos, o Guia de Apresentacao de Referéncias Bibliograficas,
da Biblioteca do Instituto de Geociéncia, da Universidade Federal do
Rio Grande do Sul (2002).

2.9.1 Definicdo

O termo documento eletronico aplica-se a textos, figuras estaticas
ou em movimento, sons ou uma combinacao deles, tendo como supor-
te CD-ROM e disquete ou disponibilizados online.

2.9.2 Elementos essenciais

Essenciais sao os elementos indispensaveis a identificagao do do-
cumento, variando conforme o tipo: livros, periddicos e outros.

Apresentam-se nos mesmos padroes adotados para os mate-
riais bibliograficos, acrescidos da descricao fisica do meio ou suporte
documental.

No caso dos documentos online, sao, também, elementos essenciais
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as informacgOes sobre o endereco eletronico dos mesmos (conforme
aparece no site) e a data de acesso ao documento.

2.9.3 Elementos complementares

Sao elementos complementares a descri¢do fisica, onde aparece
registrado o suporte fisico (disquete, CD-ROM, pendrive, online) e no-
tas, referentes a natureza do documento, como por exemplo, trabalho
de conclusdo de curso, resumo, entrevista e outras particularidades
das obras, necessarias para melhor identifica-las. A localiza¢ao das no-
tas ndo necessariamente seguem o padrao dos documentos impressos,
podendo aparecer antes da descrigao fisica.

A seguir, sao apresentados os formatos e exemplos de referéncia
das principais modalidades de documentos eletronicos. Para outros
que nao constem nesta se¢ao, deve-se adotar os formatos de referéncia
dos documentos impressos correspondentes, no que se referem aos
elementos essenciais, que figuram em 2.7, complementando com in-
dicac¢ao do suporte fisico.

2.9.4 Liuros e folhetos

A obra pode ser referenciada no todo (completa) ou em parte.

2.9.4.1 Livro e folheto no todo

a) CD-ROM e disquete
SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo do livro:
subtitulo. Edigao. Local de publicagao: Editor(a), ano de pu-
blicacao. Notas. Descrigao fisica do meio eletronico.

STOLARSKI, André. Alexandre Wolner e a formacao do design
moderno no Brasil: depoimentos sobre o design visual brasileiro.
Sao Paulo: Cosac Naify, 2005. 112 p. 1 CD-ROM.
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ZINGARELLI, Nicola. Lo Zingarelli2009: vocabolario della lengua
italiana. Bologna: Zanichelli, ©2008. 1 CD-ROM.

TOMOYUKI, Milton; ALEM SOBRINHO, Pedro. Coleta e trans-
porte de esgotos sanitarios. Sao Paulo: Universidade de Sao Paulo,
Escola Politécnica, 1999. 1 disquete.

MOURA, Angela Maria S. de; CORREIA, Anna Elizabeth G. C. Re-
presentacao Descritiva. 2. ed. rev. Recife, 1998. (Série Nova Midia,
v.1). 1 disquete.

b) Online

SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo do livro:
subtitulo. Local de publicacdo: Editor (a), ano de publicagao.
Notas. Disponivel em: <endereco eletronico do documento>.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.

SANTOS, Euclydes A. dos. Teoria musical para principiantes: vio-
lao e guitarra. Rio Grande: [s.n.], 1996. Disponivel em: <http://www.
octopus.furg.br/euclydes/books/musica/apresent/htm>. Acesso em:
30 maio 2005.

POMPEIA, Raul. Contos. [Curitiba]: Ntcleo de Pesquisa em In-
formatica, Literatura e Lingtistica, UFSC, c2009. Projeto Biblioteca
Virtual de Literatura do NUPILL. Disponivel em :

<http://www literaturabrasileira.ufsc.br/>. Acesso em: 23 fev. 2009.

2.9.4.2 Partes de livro

a) CD-ROM

SOBRENOME, Prenome do autor da parte do livro. Titulo
da parte: subtitulo. In: SOBRENOME, Prenome do autor do
livro. Titulo do livro : subtitulo. Local da publicagao: Editor
(a), ano de publicagao. Parte (v., pt., cap., se¢do), paginas ini-
cial e final. Descricao fisica do meio eletronico.
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MARIANO, Olegério. O enamorado das rosas. In: BRUSCKY, Paulo
(org.). Voz poética: Ascenso Ferreira, Gilberto Freyre, Joao Cabral de
Melo Neto, Joaquim Cardozo, Manuel Bandeira, Mauro Mota, Ole-
gario Mariano (por eles mesmos). Recife: Companhia Editora de Per-
nambuco: Universidade Federal de Pernambuco, 1997. 1 CD-ROM.

STOLARSKI, André. Volta ao Brasil. In: . Alexandre Wolner
e a formacao do design moderno no Brasil: depoimentos sobre o
design visual brasileiro. Sao Paulo: Cosac Naify, 2005. p. 49-50. 1
CD-ROM.

Observacao — Quando o autor da parte é o mesmo do livro, apos
In:, usam-se trago sublinear (equivalente a seis espagos) em substituigao.

b) Online
SOBRENOME, Prenome do autor da parte do livro. Titulo da
parte. In: SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo
do livro: subtitulo. Edigao. Local de publicagao: Editor (a),
ano de publicacdo. Parte (v., pt., cap., secdo). Disponivel em:
<enderego eletronico do documento>. Acesso em: dia més
(abreviado) ano.

MONTEIRO, John Manuel. O desafio da historia indigena no Bra-
sil. In: SILVA, Aracy Lopes da; GRUPIONI, Luis Donisete (Org.).
A tematica indigena na escola: novos subsidios para professores
de 1° e 2° graus. [S.L.: s.n., 198-?]. Disponivel em: <http://bibvirtual.
futuro.usp.br/index.php>. Acesso em: 9 jan. 2006.

POMPEIA, Raul. A batalha dos livros. In: . Contos. [Curiti-
ba]: Ntcleo de Pesquisa em Informatica, Literatura e Lingtiistica,
UFSC, c2009. Projeto Biblioteca Digital de Literatura do NUPILL.
Disponivel em :< http://literaturabrasileira.ufsc.br/>. Acesso em: 23
fev. 2009.

HIPNOS. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. Sio Francisco, Ca.:
WiKimedia Foundation, 2001. Disponivel em: <http://wikimedia-
foundation.org. /wiki/main_page>. Acesso em: 19 fev. 2010.
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Observagoes — Sobre o ultimo exemplo, note-se o seguinte:

a) referéncia de enciclopédias, assim como de diciondrios, no
todo entra pelo titulo, com a primeira palavra em letras
maitsculas, quando o autor é coletivo;

b) referéncia de parte de enciclopédia ou diciondrio entra pelo
verbete, escrito com letras maitisculas.

2.9.5 Trabalhos académicos

A referéncia desses trabalhos pode ser no todo (completa) ou em
parte.

2.9.5.1 Trabalhos académicos no todo

a) CD-ROM
SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do tra-
balho: subtitulo. Ano do depdsito, nimero de volumes (ou)
folhas. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao em ... ou
Especializagao em ...); Dissertagao (Mestrado em ...); Tese
(Doutorado em ...) — Departamento, Centro, Universidade,
Local e ano da defesa. Descrigao fisica do meio eletronico.

ARRUDA, Moacir Bueno. Representatividade ecoldgica com base
na biogeografia de biomas e ecorregides continentais do Brasil: o
caso do bioma cerrado, 2005. Tese (Doutorado em Ecologia) - Insti-
tuto de Ciéncias Bioldgicas, Programa de P6s-Graduagao, Universi-
dade de Brasilia. Brasilia,DF, 2005. 1 CD-ROM.

b) Online

SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do tra-
balho: subtitulo. Ano do depdsito. Numero de volumes ou
folhas. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao em ...
ou Especializagdo em ...); Dissertacdao (Mestrado em ...); Tese
(Doutorado em ...) — Departamento, Centro, Universidade,
Local e ano da defesa. Disponivel em: <enderecgo eletrénico
do documento>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.
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”

MARTINS, Cristina Bertazoni. O papel do “dinheiro primitivo
na economia Inca. 2001. 168 f. Dissertacao (Mestrado em Arqueo-
logia ) — Universidade de Sao Paulo, Faculdade de Filosofia, Letras
e Ciéncias Humanas, Sao Paulo, 2001. Disponivel em:<http://www.
teses.uso.br>. Acesso em: 30 abr. 2005.

2.9.5.2 Partes de trabalho académico

a) CD-ROM

SOBRENOME, Prenome do autor da parte do trabalho. Titulo
da parte do trabalho: subtitulo. In: SOBRENOME, Prenome do
Autor do trabalho. Titulo do trabalho: subtitulo. Ano do depd-
sito. Numero de volumes ou folhas. Trabalho de Conclusao de
Curso (Graduagao em ...ou Especializacao em ...); Dissertagao
(Mestrado em ...); Tese (Doutorado em ..) — Departamento,
Centro, Universidade, Local e ano da defesa. Descricao fisica
do meio eletronico.

FONTE, Zélia Maria Luna Freire da. Uma possivel leitura dos da-
dos. In: . A Educacao de surdos e a pratica pedagdgica dos
professores ouvintes: andlise a partir do Programa Nacional de
Apoio a Educacdo de Surdos. 2005. cap. 3, p. 77-104. Dissertacao
(Mestrado em Educacgao)- Centro de Educagao, Universidade Fede-
ral de Pernambuco, Recife, 2005. 1 CD-ROM.

b) Online

SOBRENOME, Prenome do autor da parte do trabalho.
Titulo da parte do trabalho: subtitulo. In: SOBRENOME,
Prenome do autor do trabalho. Titulo do trabalho: subtitulo.
Ano do depdsito, numero de volumes ou folhas. Trabalho de
Conclusao de Curso (Graduagao em ... ou Especializagao em
...); Dissertacao (Mestrado em ...);Tese (Doutorado em ...) —
Departamento, Centro, Universidade, Local e ano da defesa.
Disponivel em: <endereco eletronico do documento>. Acesso
em: dia més (abreviado) ano.
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JAGHER, Silvino. Educacao tecnologica. In: . Dificuldades
de expressao lingiiistica ocorrentes na exposicao oral. 2000. cap.2.
Dissertagao (Mestrado em Engenharia de Producao) — Programa de
P6s Graduagao em Engenharia de Producao, Universidade Federal
de Santa Catarina, Florianopolis, 2000. Disponivel em: <http//teses.
esp.ufsc.br/tese.asp>. Acesso em: 11 set. 2005.

2.9.6 Periddicos

Esta denominagao inclui revistas, jornais e outras publica¢des edi-
tadas em fasciculos continuos, por tempo indeterminado. Podem ser
documentos digitalizados ou material elaborado para o meio eletronico.

2.9.6.1 Periddico no todo

a) CD-ROM

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagio: Editor (a),
ano do primeiro volume - . Periodicidade. Descricao fisica
do meio eletronico.

REVISTA CE]. [Brasilia, DF]: Conselho da Justica Federal, Centro
de Estudos Judicidrios, 1988 - . Anual. Série Tematica de Jurispru-
déncia 2 — Direito do Consumidor. 1 CD-ROM.

BOLETIM TECNICO DA PETROBRAS. Rio de Janeiro: PETRO-
BRAS, 1998 - . Trimestral. 1 CD-ROM.

Observacao — Registra-se o ano de inicio do periddico. O hifen

sinaliza que o periddico continua a ser publicado.

b) Online

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacio: Editor (a),
ano do primeiro volume - . Periodicidade. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.
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CIENCIA DA INFORMAGAO. Brasilia: IBICT, 1995 - . Semestral.
Disponivel em: <http://www.ibicit.br/cionline>. Acesso em 16 ago.

2005.

2.9.6.2 Artigo de revista

a) CD-ROM
SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo:
subtitulo. Titulo da revista: subtitulo, Local de publicagao,
namero do ano e/ou do volume, numero do fasciculo, pa-
ginas inicial e final, més (abreviado) e ano de publicagao.

Descricao fisica do meio eletronico.

DE LUCCA, Newton. O Mercosul e a defesa dos consumidores bra-
sileiros. Revista CEJ, [Brasilia, DF], n. 4, 1988. 1 CD-ROM.

b) Online
SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do arti-
go: subtitulo. Titulo da revista: subtitulo, Local de publica-
¢ao, namero do ano e/ou do volume, numero do fasciculo,
paginas inicial e final, més (abreviado) e ano de publicagao.
Disponivel em: <endereco eletronico do documento>. Acesso
em: dia més (abreviado) ano.

AQUINO, Mirian de Albuquerque. Metamorfoses da cultura: do
impresso ao digital, criando novos formatos e papéis em ambiente
de informagéao. Ciéncia da Informagao, Brasilia, DF, v. 33, n. 2, 2004.
Disponivel em: <http://www.ibict.br/cienciadainformacao/viewis-
sue.php>. Acesso em: 30 maio 2005.
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2.9.6.3 Artigo de jornal

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo:
subtitulo. Titulo do jornal: subtitulo, Local de publicagao,
dia més (abreviado) e ano de publicagdo. Nome da segao,
caderno ou parte. Disponivel em: <enderego eletronico do
documento>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

SANTOS, Maria Carolina. Arvorismo deixa o praticante com sin-
drome de Tarzan. Pernambuco.com. , Recife, 16 out. 2005. Turismo.
Disponivel em:
<http://www.pernambuco.com/turismo/materias/2005/arvorismo.
html>. Acesso em: 16 out. 2005

Observagao — Quando a matéria nao € assinada, a referéncia en-
tra pelo titulo.

ESTUDO do Banco Mundial lanc¢a duvidas sobre viabilidade eco-
nomica do plano para o rio Sao Francisco. Jornal da Ciéncia, Sao
Paulo, 14 out. 2005. Noticias.

Disponivel em: < http://www.jornaldaciencia.org.br>. Acesso em: 15
out. 2005.

2.9.7 Documentos de euentos

O termo evento refere-se as varias modalidades de reunides cien-
tificas, técnicas e culturais. Os trabalhos apresentados nessas reunides
sao, geralmente, publicados em anais. Pode ser necessario referenciar
a publica¢do no todo, porém, é mais comum apresentar a referéncia de
determinado trabalho.



Documentos Académicos

2.9.7.1 Evento no todo

a) CD-ROM e disquete
NOME DO EVENTO, numeracao do evento, ano de realiza-

¢ao, Local do evento. Titulo... Local de publica¢do: Editor(a),
ano de publicagdo. Notas. Descrigao fisica do meio eletronico.

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE ERGONOMIA, 7., 2002,
Recife; CONGRESSO BRASILEIRO DE ERGONOMIA, 12., 2002,
Recife; SEMINARIO BRASILEIRO DE ACESSIBILIDADE INTE-
GRAL, 1., 2002, Recife. Anais ... Recife: ABERGO: UFPE, 2002. 1

CD-ROM.

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS,
9., 1996, Curitiba. Anais... Curitiba: [s.n.], 1996. 2 disquetes.

b) Online
NOME DO EVENTO, numeracao do evento., ano de realiza-
¢ao, Local do evento. Titulo... Local de publica¢ao: Editor(a),
ano de publicacao. Notas. Disponivel em: <endereco eletro-
nico dos documentos>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA, 9. Recife, 2001.
Anais... Recife: UFPE/PROPESQ, 2001. Disponivel em: <http://
www.biblio.ufpe.br/relat_carla.pdf>. Acesso em: 16 set. 2005.

2.9.7.2 Trabalho ou resumo apresentado

a) CD-ROM
SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do tra-
balho: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, numeracao do
evento., ano de realizagao, Local de realizagao do evento.
Titulo... Local de publicacdo: Editor(a), ano de publicagao.
paginas inicial e final do trabalho. Descrigao fisica do meio

eletrdnico.
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COLLINS, Heloisa. Novas tecnologias e ensino a distancia: com-
partilhando problemas e solu¢des baseados em pesquisa. In: REU-
NIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA PARA CIENCIA E
CULTURA, 55., 2003, Recife, Anais... Recife, 2003. 1 CD-ROM.

LEMOS, S. M. De alfabetizandos a alfabetizadoras: nuances da
construgio dessa estratégia. In: SALAO DE INICIACAO CIENTI-
FICA, 15., 2003, Porto Alegre; FEIRA DE INICIACAO CIENTIFI-
CA,12., 2003, Porto Alegre. Livro de resumos. Porto Alegre: UFR-
GS/PROPESQ, 2003. 1 CD-ROM.

b) Online

SOBRENOME, Prenome do autor do trabalho. Titulo do tra-
balho: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, numeracao do
evento., ano de realizacao, Local de realizacao do evento.
Titulo... Local de publicagdo: Editor(a), ano de publicacao.
Volume, péginas inicial e final do trabalho. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

SILVA, Enos Arneiro N. da. Procedimentos alternativos no ensino
de projeto de arquitetura para alunos de engenharia civil: UNESP/
Guaratinguetd. In: SIMPOSIO NACIONAL DE GEOMETRIA DES-
CRITIVA E DESENHO TECNICO,16., 2003, Santa Cruz do Sul.
Anais... Santa Cruz do Sul, 2003. Disponivel em: <http://www.pros-
siga.br/basededados/>.Acesso em: 30 maio 2005.

2.9.8 Documentos juridicos

Apresenta-se, neste item, o formato padrao para referenciar a le-

gislacao e a jurisprudéncia divulgada em meio eletronico.
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2.9.8.1 Legislacao

a) CD-ROM
JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO). Modalidade
da legislacdo, numero, data. Ementa (opcional). Titulo, nu-
meracao e data da publicagao que divulgou o ato. Notas.
Descrigao fisica do meio eletronico.

BRASIL. Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social. Portaria n°
847, de 19 margo de 2001. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 21 mar. 2001. 1 CD-ROM.

b) Online
JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO). Modalidade
da legislacdo, numero, data. Ementa (opcional). Titulo, nu-
meracao e data da publicacao que divulgou o ato. Disponivel
em:<endereco eletronico>. Acesso em: dia més(abreviado) ano.

BRASIL. Cédigo comercial. Lei n° 556, de 25 de junho de 1850.
Disponivel em: <http://ajuris.compuletra.com.br/legis/codigos/
codcom/indice.htm>. Acesso em: 21 fev. 2001.

BRASIL. Lei n® 9.993, de 24 de julho de 2000. Destina recursos da
compensacao financeira pela utilizagao de recursos hidricos para
fins de geracao de energia elétrica e pela exploracao de recursos mi-
nerais para o setor de ciéncia e tecnologia. Didrio Oficial [da] Re-
publica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 25 jul. 2000. Disponivel
em: <http://www.in.gov.br/mp-leis/lei-texto.asp?1d=9993>. Acesso
em: 22 fev. 2001.
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2.9.8.2 Jurisprudéncia

a) CD-ROM

JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO). Orgao ju-
dicidrio competente. Tipo e ntiimero do recurso (agravo,
apelagao, embargo, habeas-corpus, mandado de seguranga,
recurso etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido
da palavra Relator. Data do acérdao (sempre que houver).
Voto vencedor e vencido (quando houver). Descrigao fisica
do meio eletronico.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (3. Regiao). Apelacao Civel n®
20962 (90.008275). Apelante: Instituto Nacional de Previdéncia So-
cial - INPS. Apelada: Maria Alves de Oliveira. Relatora: Ramza Tar-
tuce, Sao Paulo, 3 de agosto de 1993. Revista do Tribunal Regional
Federal, Sao Paulo, n. 15, jul./set. 1993. 1 CD-ROM.

b) Online

JURISDICAO (PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO). Orgao judi-
cidrio competente. Tipo e nimero do recurso (agravo, apela-
cao, embargo, habeas-corpus, mandado de seguranca, recurso
etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido da palavra
Relator. Data do acordao (sempre que houver). Voto vence-
dor e vencido (quando houver). Disponivel em:<endereco
eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso especial n® 34.544-7.
Minas Gerais 93.11622-3. Responsabilidade civil. Transporte gra-
tuito. Art. 1057 do Coédigo Civil. Recorrente: Diana Farias Gongal-
ves e outros. Recorrido: Antonio Rodrigues de Almeida. Relator:
Claudio Santos. Brasilia, DF, 13 de dezembro de 1997. Disponivel
em: <http://www.stj.gov.br/stj/jurlemmagen/frame.asp?registro-
199300116223&data=07/03/1994>. Acesso em: 21 fev. 2001.
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2.9.9 Documentos de acesso exclusiuo em meio
eletronico

A categoria abrange, neste texto: bases e bancos de dados, blogs,
listas de discussao, sites (homepages), mensagens eletronicas, programas
de computador e salas virtuais. Segundo a NBR 6023 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p.13), areferéncia desses
documentos contém elementos essenciais e complementares. Elementos
essenciais sdo: autor ou autores (se houver), titulo do servigo ou produto,
versao (se houver), e no caso de documentos online, endereco eletronico
e data do acesso. Pode-se acrescentar elementos complementares para
facilitar a identificacdo do documento, tais como, subtitulo, informacdes
sobre coordenagao, contetido, extensao atribuida ao arquivo, programa
de computador utilizado etc.

Quando trata dos documentos de acesso exclusivo em suporte
eletronico, a norma da ABNT sobre referéncia nao inclui entre os ele-
mentos essenciais local, editor(a), data, contudo, apresenta exemplos
com tais dados, fazendo supor que seriam elementos complementares.

Os documentos online sdo particularmente dificeis de se referen-
ciar, por que, quase sempre omitem ou nao deixam claro certos dados
essenciais, por exemplo, a data, que é dado relevante para a citagao bi-
bliografica, nos trabalhos académicos. A norma citada recomenda que
seja indicada uma data aproximada, nos casos de omissao de data (ver
8.6.2 da citada norma). Na referéncia de documentos online, costuma-se
registrar o ano em que foram visualizados, o que para Franga e outros.
(2007a, p. 194) “nao é a forma mais correta”. As autoras recomendam
que tais documentos sejam citados em notas de rodapé, explicativas.

Outra dificuldade presente na elaboragao de referéncias dos do-
cumentos online é saber quando um texto deve ser referenciado como
parte de um site ou como um trabalho auténomo. Adotou-se, aqui,
como critério que o texto em pdf em arquivo proprio, o tratamento
dado sera de um documento no todo, registrando-se na referéncia os
dados disponiveis na pagina inicial do documento. Fora desse caso, o
texto serd referenciado como parte do site.
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2.9.9.1 Arquivo de computador

AUTOR do arquivo. Titulo do arquivo: subtitulo. Nome do
arquivo, extensao. Dados complementares.

PEREIRA, Décio Luiz Nunes. Sistema de certiddo de tempo de ser-
vigo. CTS.exe. 5284 bytes.

2.9.9.2 Arquivo em PDF

AUTOR do arquivo. Titulo do arquivo: subtitulo. Nome do
arquivo, extensao. Dados complementares.

CORREA, Renato Fernandes. Seguranga da informagao: concei-
tos e principios basicos. [Recife, 2009]. Arquivo em PDEF.

Referéncias de trabalhos apresentados em pdf, disponibiliza-
dos em sites, sdo destacados a seguir.

PRETO, Lisiane Cechinel et al. Da Academia a Comunidade: o Proje-
to “INFORMACAO E CONVIVENCIA: uma proposta para a Biblio-
teca Publica Municipal de Canela, RS”. Rio Grande, RS, 1997. Traba-
lho apresentado no EREBD/Sul. Disponivel em: <http://br.geocities.
com/lucianoduarte/canela.pdf>. Acesso em: 30 jun. 2009.

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Escola Judiciaria Eleitoral.
Cartilha projeto eleitor consciente. Brasilia, DF: EJE, [2008]. Dis-
ponivel em: <http://www.tse.gov.br/eje/arquivos/informativos/pro-
jetoEleitorConsciente/ EleitorConsciente.pdf>.

2.9.9 3 Bases e bancos de dados

SOBRENOME, Prenome do autor do programa. Titulo: sub-
titulo do servigo ou produto. Versao (se houver). Informagoes
complementares (se houver). Disponivel em: < endereco ele-
tronico>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.



Documentos Académicos

IBICT. Prossiga. Brasilia, DF, 1995- . Disponivel em: <http://www.
prossiga.br>. Acesso em: 25 jun. 2009.

2.9.9.4 Blog

AUTOR do blog. Titulo: subtitulo (se houver). Disponivel
em: <endereco eletronico do blog>. Acesso em: dia més (abre-
viado) ano.

2.9.9.4.1 Blog no todo

ALBERTO, Cristiane. Livro Aberto. Recife, c1999-2009. Disponivel
em: <http://livroaberto.blogspot.com/>. Acesso em: 30 jun. 2009.

BIBLIOTECARIOS sem fronteiras: blog direcionado aos profissio-
nais e estudantes de Biblioteconomia, Ciéncia e Gestao da Informa-
¢ao. 2002 - . Disponivel em: < http://biblio.crube.net/>. Acesso em:
27 jun. 2009.

Observacao — O ano registrado € o inicio do blog.

2.9.9.4.2 Partes de blog

ALBERTO, Cristiane. Alforria [poema]. In: . Livro Aber-
to. Recife, 2009. Disponivel em: <http://livroabrto.blogspot.
com/2009_05_01archive_htmI>. Acesso em: 30 jun. 2009.

MURAKAMYI, Tiago. Critica da informagao. In: BIBLIOTECARIOS
sem fronteiras: blog direcionado aos profissionais e estudantes de
Biblioteconomia, Ciéncia e Gestao da Informacao. 2006. Disponivel
em: <http://www.biblio.crube.net/ >. Acesso em: 27 jun. 2009.

BARBOSA, Lucio. Cidadao: musica. O Paralelo: jornal blogado,
Recife, 2 jun. 2009. Disponivel em: <http://jornalparalelo.blogspot.
com/2009/06/cidadao.html>. Acesso em: 30 jun. 2009.
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Observacao - O ano registrado é do documento.

2.9.9.5 Homepage

AUTOR da homepage (se houver). Titulo: subtitulo do servi-
¢o ou produto. Versao (se houver). Informagoes complemen-
tares. Disponivel em: <endereco eletronico do documento>.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.

2.9.9.5.1 Homepage no todo

DUARTE, Luciano Soares. Sitio do Luciano. [S3o Paulo], 1998-
2009. Ultima atual. maio 2009. Disponivel em: <http://br.geocities.
com/lucianoduarte/>. Acesso em: 30 jun. 2009.

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Tribunal Superior Eleitoral.
Brasilia, DF, [2009]. Disponivel em: <http://www.tse.gov.br>. Aces-
so em: 27 jun. 2009.

VIVA o Linux: porque nds amamos a liberdade! Responsavel pelo
site: Fabio Berbert de Paulo. [S.1.], 2002 — . Disponivel em:<http://
www.vivaolinux.com.br >. Acesso em: 25 jun. 2009.

2.9.9.5.2 Partes de homepage

AUTOR da parte. Titulo da parte. In: AUTOR (es) da homepa-
ge (se houver). Titulo: subtitulo do servigo ou produto. Versao
(se houver). Dados complementares. Disponivel em: <endereco
eletronico do documento>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. A justica eleitoral no Brasil.
In:_____. Tribunal Superior Eleitoral. Brasilia, DF, [2009]. Dispo-
nivel em: <http://www.tse.gov.br/internet/institucional/index.htm>
Acesso em: 30 jun. 2009.
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DORIA, Hugo. Como criar pacotes para o Arch Linux [artigo]. In:
VIVA o Linux: porque nés amamos a liberdade! Responsavel pelo
site: Fabio Berbert de Paulo. [S.1.], c2002. Disponivel em:<http://
www.vivaolinux.com.br/artigo/Como-criar-pacotes-para-o-Arch-
Linux/>. Acesso em: 25 jun. 2009.

2.9.9.6 Lista de discussao

AUTOR da lista. Titulo da lista de discussao: subtitulo (se houver).
Informagdes complementares (se houver). Disponivel em: <endere-
¢o eletronico do documento>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

2.9.9.6.1 Lista de discussio no todo

IBICT. Comut_on_line [listas de discussao]. Disponivel em: <http://
listas.ibict.br/cgi-bin/mailman/listinfo/comut_on_line>. Acesso em:
25 jun. 2009.

2.9.9.6.2 Partes da lista de discussio

SOBRENOME, Prenome do autor da mensagem. In: AUTOR
(se houver). Titulo da lista de discussao: subtitulo (se houver).
Informagdes complementares (se houver) Disponivel em: <endere-
¢o eletronico do documento>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

CUNHA, Murilo Bastos da. Elsevier pretende facilitar o acesso li-
vre. In: IBICT. Bib-Virtual [lista de discussao]. Brasilia, DF, 2009.
Disponivel em: <http://listas.ibict.br/pipermail/bib_virtual/2009-
June/004995.html >. Acesso em: 25 jun. 2009.

2.9.9.7 Mensagem eletronica

SOBRENOME, Prenome do remetente. Assunto [mensagem
pessoal]. Mensagem recebida por < e-mail(s) separados por
ponto e virgula (;) se for mais de um>. em: dia més (abrevia-
do) ano do envio da mensagem.
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ALVES, Aparecida. Atualiza¢do de capitulos. [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por <ufpenet@npd.ufpe.br>em 16 set. 2005.

Observacao — As mensagens que circulam por e-mail devem ser
utilizadas em condicao restritiva.

2.9.9.8 Programa de computador

AUTOR do programa. Titulo do programa: subtitulo. Versao
(se houver). Descrigao fisica do meio eletronico.

DOUGIAMAS, Martin. Moodle. Version 1.9 (2007). Disponivel em:
<http://moodle.org>. Acesso em: 22 fev. 2009.

2.9.9.9 Sala virtual

AUTOR da sala. Titulo: subtitulo (se houver) da sala. Dados
complementares (Responsaveis pela produgao, coordenacao,
desenvolvimento, apresentacdo etc.). Disponivel em: <ende-
rego eletronico do blog>. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

2.9.9.9.1 Sala virtual no todo

CEFET-SC. EAD: Educagao a Distancia. Sala virtual2 da EaD. [Flo-
riandpolis], 2007. Disponivel em: <http://ead.ufsc.edu.br/moodle2/>.
Acesso em: 24 fev. 2010.

2.9.9.9.2 Partes de sala virtual

SANTOS, Simone Valdete. O Proeja no desafio das heterogeneida-
des. In: CEFET-SC. EAD: Educacao a Distancia. Sala virtual2 da
EaD. Formacao docente. Proeja: cursos. [Florianépolis], 2008. Dis-
ponivel em: <http://ead.ufsc.edu.br/moodle2/mod/assingnment/
view.php?id=12>. Acesso em: 24 fev. 2010.



2.10 inDIces

O indice tem a fun¢ao de detalhar o conteido de um documento,
permitindo ao leitor verificar a existéncia ou nao do assunto de seu
interesse, e, em caso positivo, ter acesso a informacao, através de sua
localizagao precisa.

Para que o indice cumpra tal funcdo deve ser elaborado dentro
de um padrao de qualidade. Nesta perspectiva, existe a NBR 6034, da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2004a) que estabelece os
critérios basicos para apresentacao de indices.

2.10.1 Definicdo

O indice ¢ definido pela norma citada como a relagao de palavras
ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e re-
mete para as informagoes contidas num texto.

Distingue-se, portanto, do sumario, que reproduz a estrutura do
texto, isto é, suas divisoes. Além disso, diferenciam-se pela localizagao,
pois o sumadrio antecede o texto, enquanto o indice aparece no final do
documento e, em algumas publicacdes, em volume proprio.

2.10.2 Estrutura

O indice compde-se de:
a) cabecalho - termo, palavra ou simbolo que determina a
entrada;
b) subcabecalho - palavra ou simbolo que completa o cabegalho;
¢) indicativo — nimero da pagina, secdo, pardgrafo, onde o
termo indexado pode ser localizado no texto;
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d) remissiva - termo ndo adotado é remetido para o termo
adotado ou correlato.

Cabegalho —— > | Leitura, 3.1.8,3.3 <—— indicativo (segéo)
subcabegalhtﬁ formativa, 3.3.3.2
oral, 3.3.4.2
projetista, 3.3.3.2.1
remissiva ver também—>| Leitura ver também livro

remissivaver—__ 5| Leitura silenciosa ver Leitura, oral

Observacao — O cabecalho e respectivo indicativo constituem a
entrada. E optativo iniciar com letra maitscula, enquanto o subcabega-
lho deve ser em mintuscula.

2.10.3 Apresentacdo grafica

As prescrigdes para apresentacdo dos indices estao descritas e
exemplificadas a seguir.

2.10.3.1 Cabecalho e subcabecalho

Os cabecalhos e subcabecalhos sao extratdos do sumario do do-
cumento e complementados por outros retirados do proprio texto, de
notas explicativas, apéndices e anexos, se necessario.

Os termos devem ser especificos, concisos e uniformes, inclusive
as variagOes de singular e plural.

Segundo Gaspar (2002) é recomendado usar:


Mayra Marcelino
Stamp
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a) termos genéricos, comumente no plural;

COLEGIOS
UNIVERSIDADES
BIBLIOTECAS

b) o0s processos, no singular, e os objetos ou produtos, no plural:

INDEXACAO INDICES
TRADUCAO TRADUCOES

c) as disciplinas e dreas de estudo, no singular;

SOCIOLOGIA, PSICOLOGIA, FILOSOFIA, EDUCACAO

d) as fontes bibliogréficas, no plural;
BIOGRAFIAS, BIBLIOGRAFIAS, ENCICLOPEDIAS

Os cabecalhos para nomes préprios devem ser feitos de acordo
com o Codigo de Catalogagao Anglo-Americano (2004) vigente.

Algumas informagoes podem ser complementadas tais como, no-
mes completos, datas de identificagdo, nomes de compostos quimicos.

O cabecalho pode ser formado de uma s6 ou mais palavras ou
simbolos. No caso de palavra homonima pode haver acréscimo de
uma expressao modificadora que lhe explicite o significado.

MANGA (fruto)
MANGA (vestuario)

Os artigos, adjetivos, conjungdes devem ser registrados no final
dos cabegalhos, separados por virgula.

Indigenista, O
Ato e o fato, O: cronicas politicas



Documentos Académicos

Quanto aos subcabegalhos nao devem repetir ideias ou termos do
cabegalho a que se subordina.

Entretanto, termos de subcabegalhos podem ser repetidos como
cabecalho.

Artigo

de revista, 7.5.3
Revista

artigo ou matéria, 7.5.3

Os subcabecalhos devem destacar-se com recuo progressivo na
margem esquerda.

Data, 8.6
de periodicos em curso, 8.6.4

Quando os subcabecalhos continuam na pégina seguinte, o cabe-
¢alho a que se subordinam deve ser repetido, acompanhado pela pala-
vra continuagao entre parénteses ou em italico, escrita por extenso ou
em forma abreviada. Essas especificagdes aplicam-se as subdivisoes
de um subcabecalho.

Eventos (cont.)
elementos essenciais, 7.5.1
em meio eletronico, 7.7.3

Cabegalhos e subcabegalhos devem ser apresentados em linhas
separadas, portanto, estd em desuso o indice em linha.

2.10.3.2 Indicativo

A indicacao de paginacao deve ser feita de acordo com as seguin-
tes especificagoes:
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a) usa-se hifen para ligar nimeros externos, ou seja indicar que o
assunto esta sendo tratado nos limites daquelas paginas;

Publicacoes seriadas, 164-167

b) coloca-se virgula para indicar as diversas pdginas ndo conse-
cutivas em que o documento ¢ tratado;

Suplemento, 14, 35, 205

c) indica-se o nimero do volume ou parte seguido de pdgina ou
secao no caso de obras de mais de um volume ou parte.

Arquitetura colonial, v.3, 42; v. 5, 92
Barroco, pt. 1, 20

Entretanto, o indicativo é omitido no cabegalho que est4 dividido
em subcabecalhos com indicativos préprios.

Referéncia(s)
definicao, 3.9
elementos complementares, 4.2
elementos essenciais, 4.1
localizagao, 5
ordenacao, 9
regras gerais de apresentagao, 6

Observagoes —

a) Como ha subcabecalhos no singular e no plural, o cabecalho
Referéncia ¢é acrescido por (s).

b) E optativo o cabecalho com inicial maitiscula, podendo apre-
sentar-se com minuscula. Também ¢é opcional o destaque gra-
fico em negrito ou italico.

c) As entrelinhas tém espacejamento simples.
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2.10.3.3 Remissiva

Ha dois tipos de remissivas ver e ver também. Usa-se a remissiva
ver nos seguintes casos:

a) Sindénimo para termo escolhido

Citagoes textuais ver
Citagdes bibliograficas

b) Popular para cientifico ou técnico

Letra maitscula ver Versal

c) Antigo para uso atual

Boticario ver Farmacéutico

d) Sigla para nome completo

OMS ver Organiza¢ao Mundial de Satde.
Usa-se a remissiva ver também para relacionar assuntos:

Apéndice ver também Anexo
Sumario ver também Indice

As expressoOes ver e ver também devem ser destacadas com negri-
to, sublinhado, italico.

Observac¢ao — H4 uma tendéncia para eliminar as remissivas, indi-
cando-se no indice todos os termos possiveis de serem procurados.

2.10.4 Classificacdo

Os indices sao classificados tendo em vista a ordenagdo e o
enfoque.
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2.10.4.1 Quanto a ordenacgao

O indice pode ser:
a) alfabético - as entradas sao alfabetadas letra por letra ou
palavra por palavra, conforme a NBR 6033, da Associagao
Brasileiras de Normas Técnicas (1989c).

Ordenacao letra por letra:

Escola
do Recife, 160
Empirica de Medicina, 64
Ttalica, 36

Ordenacao palavra por palavra:

Escola
Empirica de Medicina, 64
Ttalica, 36
do Recife, 160

b) sistemadtico - as entradas seguem um sistema de classificagao
de assunto;

INDICE

CIENCIAS MATEMATICAS
387 Stable Minimal Hypersurfaces in Euclidean Spaces

HILARIO ALENCAR, MANFREDO DO CARMO and MARIA FERNANDA ELBERT
393 Saddle-node Horseshoes giving rise to Global Hénon-like attractors

MARIA JOAO COSTA
401 On the Hyperbolic Dirichlet to Neumann Functional in certain Isotropic

Manifolds

CLAUDIO CUEVAS

407 On PF-Prime Ideals
GERVASIO GURGEL BASTOS and JOAO MONTENEGRO DE MIRANDA
CIENCIAS QUIMICAS

411 Preparation of Crystalline Aluminium Hydroxiformate and Acetate Using
Aluminium Powder
CELIO XAVIER, PEDRO K. KIYOHARA, HELENA SOUZA SANTOS and PERSIO
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¢) indice numérico;

iNDICE NUMERICO DAS REGRAS

(Remete para o numero do exemplo)

1.0A1 141,183
1.0C 4

1.0D 1A
1.0D1 1A
1.0D2 1B
1.0D3 1C
1.0E 72,74
1.0F 78, 91
1.1A1 55
1.1A2 1B, 59
1.1B1 1C, 10, 12, 14, 21 - 23, 27, 33, 34, 39, 40, 42, 50,

54,62,69, 71,76, 77, 82, 83, 87, 91, 92, 100, 108, 110,
111-113, 118, 119, 122, 124, 125, 128- 132

d) alfanumérico — quando combina letras e algarismos;

iNDICE ALFA-NUMERICO DE PRODUCTOS

Tipo, segun Catalogo Numero de Pagina
A01/A03 TA-10

A02/A07 TA-15

A05/A07 TA-20

A06/A08 TA-25

A09/A10 TA-30

A15 TCA1

A2CF AS-2

AAC TB-7

ACB SF-2

ACBI SF-3

CAF SF-1

ACF/CLL AS-29

ACHLS SF-31

ACS SD-1

AD SF-13
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e) cronolodgico - as entradas sao ordenadas pelo ano ou pela
data da ocorréncia dos fatos.

iNDICE

1748
26 de JUINO.... oot et it it it et e et e e e e e e 71
3.dE AQOSHO ...t ciit e s e e e s e e e e 73
25 d€ @QOSEO ...t cit ciit s s e e e et e e e 75
26 dE AgOSTO ...t ciis iis it it e s e e e e e 78

1751
Tde abril ... oo e e e e s i e e e e 83
6 dE JUNNO.... .. it it it e s it it e e e e 83
5de NOVEMDIO . ... oot it e it s et e s s 84

2.10.4.2 Quanto ao enfoque

O indice pode ser:

a) especial - quando as entradas sdo organizadas por um tnico
tipo de indicagao, como autores, assuntos, titulos, pessoas
e/ou entidades, nomes geograficos, citagdes, anunciantes e
matérias publicitarias;

indice de autores

About, Edmond, 59

Abreu, Jodo Capistrano de, 339
Academo, 288

Acevedo, Hugo, 356

Adgar, 133

Adolfo de Nassau, conde, 150, 177
Adolfo 11, 150

Adriano, imperador romano, 78
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indice de assuntos
Aleatoriedade da amostra, 90-93
Ambigao e realismo, 78-79
Amostra, 80, 81, 89-93, 102, 116, 149
Anélise de sistemas, 18-32
Auto-sele¢do de comunicagdes, 25-26
Bibliografia, Reviséo de, 69, 76
Biblioteca, 76
Bom senso, 15

b) geral - quando as entradas sao combinadas em duas ou mais
categorias, como por exemplo, assunto e titulo; simbolo e
assunto.

indice de assuntos e titulos
A
Abreviaturas, 160, 169
Alfabeto, 49
fenicio, 49
histéria do, 49

Ars moriendi, 132

B
Biblia de Alcala, ver Biblia poliglota
Biblia de Mogtincia, 150, 154, 155

Observacao — No indice geral, as entradas de cada categoria se
diferenciam graficamente. No exemplo, os titulos das obras estao em
italico.

2.10.95 Localizacao

a) O indice é impresso no final do documento, com paginacao
consecutiva.

b) O indice pode ser publicado em volume separado, apresen-
tando folha de rosto idéntica a da obra (livro ou periddico)
com o acréscimo do subtitulo especifico da categoria do indice
(autores, assunto etc.).




APRESENTACAD GRAFICA DOS
2.11 TRABALHOS ACADEMICOS

O projeto grafico do trabalho académico é de responsabilidade do
autor.

Porém, algumas particularidades da formatagdo devem ser
observadas, conforme indicadas na NBR 14724, (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005b, p.7) e outras normas.

2.11.1 Papel e fonte

Os originais do trabalho devem ser digitados em papel branco, no
formato A4 (210mm x 297mm). No verso da folha de rosto pode figu-
rar, opcionalmente, a ficha catalogréafica.

A norma citada indica, para o texto corrido, o uso de fonte 12, na
cor preta. Portanto, ndo devem ser usados os tipos inclinados e de fan-
tasia e o uso de cores fica restrito as ilustracoes.

Para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas
de ilustragoes, tabelas e paginagao, a recomendacdo € usar fonte em
tamanho menor e uniforme.

2.11.2 Margens e parggrafos

As margens da folha devem ser o suficiente para facilitar a enca-
dernagao e reprodugao. Recomendam-se as seguintes medidas para a
impressao nas duas faces do papel:
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Paginas impares Paginas pares
— margens esquerda e superior, 3cm; — margens direita e superior, 3cm;

— margens direita e inferior, 2cm. — margens esquerda e inferior, 2cm.

Observacoes — Nao é recomendavel terminar uma folha apenas
com o titulo de uma sec¢do, sem pelo menos um paragrafo do seu con-
teado, razao pela qual, nem sempre é possivel manter os 2cm da mar-
gem inferior.

Os paragrafos devem ter recuo a partir da margem esquerda,
como prescreve a regra gramatical. O espago do recuo fica a critério do
autor, visto que nao ha especificagao na NBR 14724.

2.11.3 Entrelinhas

Usa-se espago 1,5 no texto corrido e dois espagos de 1,5, entre se-
¢Oes e subsecoes.
O espaco simples deve ser utilizado nos seguintes casos:
a) paragrafo de citacdo com quatro linhas ou mais;
b) nota sobre a natureza do trabalho localizada na folha de rosto
e folha de aprovagao;

¢) notas de rodapé, legendas de ilustragoes e tabelas;

d) as referéncias tém espago simples nas entrelinhas e espago
simples em branco entre elas.

2.11.4 Alineas e subalineas

As alineas e subalineas sao utilizadas para subdividir um para-
grafo em enumeragoes.
As alineas sao constituidas de letras mintisculas, seguidas de meio
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paréntese, enquanto as subalineas sdo distinguidas por hifen.
Recomendacdes para a apresentagao das alineas e subalineas, en-
contram-se em 2.3 deste documento.

2.11.5 Titulos e subtitulos

Os titulos das secOes e subse¢des devem ser hierarquizados, atra-
vés do uso de recursos graficos que evidenciem a subordinagao entre
as se¢Oes primdrias e subse¢Oes secunddrias, tercidrias, quaterndrias
e quindrias. Pode-se usar letras maitsculas e mintisculas, com e sem
negrito, sublinha ou italico. (Ver 2.3).

Os titulos das se¢Oes primdrias devem comegar no inicio de pa-
gina (ou folha) impar. Titulos e subtitulos separam-se do texto prece-
dente e subsequente por dois espagos 1,5.

2.11.6 Paginacado

Nos trabalhos académicos, a numeragao das folhas localiza-se a 2
cm da borda superior direita das folhas. Esta especificagao nao se apli-
ca as publicagdes editadas. (Ver 1.2.2.2.5).

A numeragao das folhas deve ser feita em algarismos ardbicos, a
partir da parte textual.

A contagem se inicia na folha de rosto e continua sequencialmen-
te até o tultima folha impressa do trabalho. Portanto, as folhas dos ele-
mentos pos-textuais sdo contadas e também numeradas.

As folhas preliminares, como folha de aprovagao, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, resumo, sumadrio, listas, assim como even-
tuais cortinas (folhas que precedem os capitulos, apenas com o titulo
da se¢do), sao computadas, porém, nao registram o niimero. A norma
NBR 14724 citada nao admite o uso de numeragao em algarismos ro-
manos nas folhas dos elementos pré-textuais.
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Obras divididas em volumes devem ter paginacao independente.
Mesmo quando a matéria é dividida em temas especificos a paginagao
recomeca em cada volume. Esta recomendacgao é valida tanto para
livros como periodicos.

Nao deve ser utilizado o algarismo zero antes das unidades nu-
méricas 1 a 9, assim como pontuagao antes ou depois da paginacao.

2.11.7 Destaque de palauras

De acordo com a NBR 12256 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1992), no texto corrido empregam-se, conforme
o0 caso, italico, sublinha ou aspas para destacar palavras. Nao se deve
utilizar letras maitsculas para realce, a nao ser no caso das siglas.

Emprega-se italico, para termos cientificos, sublinhas, para cha-
mar atencao de palavras e aspas para transcrigoes, termos utilizados
com significado diferente, apelidos e giria.

2.11.8 Citacdes

CitagOes diretas (textuais) com mais de trés linhas devem cons-
tituir um paragrafo independente, com recuo de 4cm da margem es-
querda. Sao digitadas em tamanho de fonte menor do que a do texto
corrido e espago simples, conforme referido anteriormente em 2.11.3.

Citagoes diretas com até trés linhas devem ser inseridas no texto
digitadas em fonte 12, colocadas entre aspas. Nao se usa o duplo des-
taque aspas e itdlico.

Quando o trecho do original contém palavras ou frases destacadas
com aspas duplas, estas sao substituidas por aspas simples, na citacao.

Os indicadores de supressao e de acréscimo em citagao textual sao
colocados entre colchetes.

Na digitagao das fontes citadas, devem ser observadas as parti-
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cularidades das chamadas autor-data, isto é, fontes incluidas na frase,
somente a letra inicial das palavras (nome do autor ou titulo da obra)
¢ maiuscula; nas fontes entre parénteses, todas as letras do nome ou ti-
tulo sao maitsculas. Na chamada numérica, o nimero localiza-se apds a
pontuagdo que encerra a citagdo. O ntimero nao deve ser colocado junto
ao nome do autor, nem ano da publicacao, conforme determina a NBR
10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b).

Para mais detalhes da apresentacao de citagoes, consultar 2.5
deste documento.

2.11.9 NNotas de rodape

As notas localizadas no pé da pagina apresentam-se digitadas da
seguinte forma:

a) dentro da margem do texto, separadas por um filete de 3cm
(20 toques de sublinha) a partir da margem esquerda;

b) em fonte de tamanho menor, do que a usada no texto;

c) espacamento simples entre as linhas e duplo entre o texto e o
filete;

d) o ntimero de chamada, no texto e na nota é indicado por al-

garismo ardbico consecutivo por capitulo ou parte, colocado
entre parénteses, entre colchetes ou em expoente.

Observacdao — O asterisco aparece em rodapé apenas para
nota referente a autores de artigos de revista, segundo a NBR 6022
(ASSOCTACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003b).

Mais informagdes sobre as notas de rodapé, encontram-se em 2.6
deste documento.
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2.11.10 Referéncias

As especificagdes que devem ser observadas sao as seguintes:

a)

b)

<)

d)

usar espaco simples entre as linhas das referéncias e espago
simples em branco entre elas;

digitar com letras maiusculas o(s) sobrenome(s) de entrada
do(s) autor(es), o nome de entidades coletivas e de eventos
(congressos, seminarios, encontros etc.), a primeira palavra
do titulo, tratando-se de entrada principal, o nome de paises,
estados e cidades que precedem o nome de instituigoes
governamentais.

FREIRE, Paulo

SOUTO MAIOR, Mario

CONGRESSO DE DIREITO PUBLICO DA
UNICAP

JESUS proibido

BRASIL. Ministério da Educacao

CEARA. Secretaria de Turismo

RECIFE. Prefeitura

separar o nome de dois ou trés autores entre si por ponto e
virgula;

CALDAS, Maria Aparecida Esteves; SILVA, Sinézia
C. de Aratjo; RAMIRES, Gilka Ferreira Gomes.

separar os elementos das referéncias por ponto; os
subelementos dentro de um elemento, por virgula; titulo e
subtitulo, cidade e editor(a), por dois pontos;

BASTOS, Lilia da Rocha et al. Manual para
elaboracao de projetos e relatorios de pesqui-
sas, teses, dissertacdes e monografias. 6.ed.
Rio de Janeiro: LTC, 2003.
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MEDEIRQOS, Joao Bosco, ANDRADE, Maria
Margarida de. Manual de elaboragao de refe-
réncias bibliograficas: a nova NBR 6023: 2000
da ABNT: exemplos e comentarios. Sao Paulo:
Atlas, 2001.

e) usar um travessao (com extensao de seis digitos) para

f)

substituir sobrenomes de autores, quando se trata de varias
obras do mesmo autor listadas sequencialmente.

VIEIRA, Sénia. Como escrever uma tese. 5. ed.
rev. ampl. Sao Paulo: Pioneira, 1999.
. Principios de estatistica. Sao Paulo:

Pioneira, 1999.

usar dois travessdes (com extensdo de seis digitos cada)
separados por ponto, quando se trata da mesma obra e
edicOes ou capitulos diferentes.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Mariana
de Andrade. Fundamentos de Metodologia
Cientifica. 3. ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Atlas,
1991.

. . 4. ed. rev. ampl. Sao Paulo:
Atlas, 1995.

Observagao—-Ouso dos travessodes € opcional segundo a NBR 6023
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a).



Documentos Académicos

2.11.11 llustracdes e tabelas

A palavra designativa do tipo de ilustragao e a palavra tabela, as-
sim como 0s respectivos titulos devem ser digitados em fonte 12, en-
quanto as legendas em tamanho menor (fonte 10 ou 11).

As remissivas (ver tabela, ver grafico etc.) sdo digitadas igualmen-
te em fonte 12. A palavra tabela e as palavras que designam tipos de
ilustragao (grafico, foto etc.) podem ser escritas em maitsculo/minus-
culo, abreviadas ou por extenso.

Usam-se algarismos arabicos em ordem crescente para identificar
as tabelas e igualmente para cada tipo de ilustracdo. Nao devem ser
utilizados niimeros romanos, nem letras para identificagao de tabelas
e ilustragoes.

Os titulos localizam-se na parte superior das tabelas e na parte
inferior das ilustracdes.

Mais informagdes, principalmente sobre a formatacao das tabelas,
consultar 2.4.2 deste documento.

2.11.12 Apéndices e anexos

Cada apéndice e cada anexo devem iniciar em folha distinta iden-
tificados por um cabecalho formado pela respectiva palavra designati-
va, letra maitiscula consecutiva, travessao e respectivo titulo.

APENDICE A - Relagio das Normas da ABNT sobre

Informacgao e Documentacao
ANEXO A -Lei dos Direitos Autorais

No caso de uma quantidade de apéndices ou anexos que ultrapas-
se as 26 letras do alfabeto, utilizam-se letras maitisculas dobradas, por
exemplo: AA, AB...AZ, BA, BB...BZ etc. para sua identificagao.
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2.11.13 Unidades de medida

Segundo a NBR 12256 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS,1992) devem ser obedecidas as determinacdes
do Decreto n® 81.621, de 3 de maio de 1978, que aprovou o Quadro
Geral das Unidades de Medida, especialmente no que se refere a grafia
dos simbolos e unidades (BRASIL, 1978):

a) os simbolos das unidades de medida sao grafados sem ponto
e junto ao numero respectivo sem espaco;

16h; 15m

b) os simbolos que indicam tempo (h, min, s) empregam-se na
mesma linha da grandeza, sem espagos e sem ponto.

18h25min15s

2.11.14 Emprego de nimeros

Os ntimeros podem ser escritos por extenso ou apresentados em
algarismos. Sao usados por extenso (BASTOS et al., 2003, p.37):

a) de zero a nove ou nono;
b) em inicio de frase, porém, sendo melhor ndo usar.

A notagao dos nimeros deve ser em algarismos arabicos nos se-
guintes casos:

a) unidades de medida ou de tempo;

Foram administradas 500mg/dia durante 3 dias.
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b) idades;

Foram examinadas 42 criancas na faixa etaria
de 10 a 13 anos.

c) hordrios e datas;

Foram realizadas coletas nos dias 06.03.00,
22.03.00 e 16.04.00 ou

Foram realizadas coletas nos dias 6 de marco de
2000, 22 de margo de 2000 e 16 de abril de 2000.

As aliquotas foram retiradas as 24h, 48h, 72h e
96h.

d) percentagem;

Apenas 23% da populagao tem acesso aos me-
dicamentos industrializados.

e) operacoes aritméticas;

Aplicando a férmula ao conjunto de notas do
aluno, temos que sua média sera
X=25=5 Meédia = nota 5

5

f) proporgdes;

Foi utilizado como base movel metano/ agua/
acido acético ( 80:19,5: 0,5 v/v).

g) fracdes decimais ou ordindrias;

Os seguintes valores médios de densidade 6p-
tica (DO) foram obtidos para o DOT-ELISA
otimizado: 1,363, 0,911 e 0,476 para os soros
positivo, negativo e controle respectivamente.
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h) quantias;
Os pesquisados sobrevivem com uma renda

média de 1SM (equivalente a R$ 136,00 no pe-
riodo de realizagao da pesquisa).

i) escores e pontos de uma escala;

Atribuiram-se escores de 1 a 3 pontos para pa-
rametros: 1 satisfatdrio 2 parcialmente satisfa-
tdrio 3 insatisfatdrio.

j) referéncias ao préprio algarismo;

Foi utilizada lima tipo Kerr niimero 30.

k) nuamero de paginas;

Voltar ao fluxograma da p.50.

l) comparagdes com outros nimeros em sequéncias;

Os derivados (4), (6) e (8) foram obtidos ja pu-
ros, enquanto que (2), (3), (5), (9) e (11-12) fo-
ram purificados.

No que se refere a numera¢ao em romano, usa-se na indicagao de
capitulos, séculos, nimeros dinasticos;

capitulo X, século XXI, D.Pedro I, Joao Paulo II.

Concluindo, recomenda-se consultar a parte 3 que apresenta os
procedimentos para digitagdo dos trabalhos académicos, complemen-
tando as prescri¢des normativas contidas nesta segao.
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FORMATACAD E DIGITACAO DOS
DOCUMENTOS ACADEMICOS




TAMANHO DO PAPEL
E MARGENS

O papel a ser utilizado é branco, no formato A4, de tamanho

210mm x 29,7mm.
Passo a passo para definir o formato.

12 passo - Clicar no menu Arquivo e, em seguida, selecionar e dar

um clique na opcao Configurar pagina...

Sacko 1 M EndiEonn? Cold Gh ur el s pamugesst R
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2° passo - Clicar na guia Papel e, em Tamanho do papel, selecio-
nar a opcao A4. Em seguida, teclar no botao OK.

Configurar pagina

| Margens Papel Layout ‘

Tamanho do papel:

I i‘

AS
Tamanho personalizada
Orte de papel

Primeira pagina: Cutras paginas:

Eandeja padrdo (Automatical

E Bandeja padrdo (Aukomaticalk
Automatically Select

Autoatica\ly Select

Visualizagdo
aplicar:

No documentn inkeiro ~

Opgles de impress&a. .

O papel A4 deve apresentar as seguintes margens: esquerda e su-
perior 3cm; direita e inferior 2cm.

3cm

3cm 2cm

2cm

Passo a passo para definir as margens.
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12 passo - Clicar no menu Arquivo, selecionar a op¢ao Configurar
pagina e dar um clique.

[ighe i pergarta X

priss  Tagss  Jermls  Aiele
i FIERENT W Te-] R R T |
A ... aka IIEIE".-.,izzgﬁﬁ,q,a_.
EE T N T N e . 3
= | I Y R L LS A S -
Sabvar corm b cla ek
Pgrrinalla [
Weplew phoina da Wed:
A ek wpressE
(Sl rai.. [
Ergr pore *
LE Lo Parted_CAP Z1_14est30R
2. ¥hepewsinha vennedho_tevtos nu.
2K |Partu3_CAF 21 Porruskacho T _L
AEIL . \Pated_FonnategSa de O 05 ne008
™
L]
a
B
L}
p i
_ a
s
uoETad 4 »
P L o 1 i B fEonn? Cold L] E Portugus G

2° passo - Clicar na guia Margens e preencher os campos: superior
3cm, inferior 2cm, esquerda 3cm e direita 2cm. Em seguida, clicar no
botao OK.

Configurar pagina

Margens Papel ” Layout |
Margens
Superior: | 3cm [E5 Inferior: | Zcm [E5
Esquerda: | 3cm [E3 Direita:  |[2em [E3
Orientacdo
Retrato Paizagem

Paginas

Wérias paginas! Normal s
Visualizagin

Aplicar:

Mo documento inteiro v




3.2 ESTILO DO TEXTO

O editor de texto Word 2003 apresenta na sua barra de formatagao
uma caixa de estilos que disponibiliza diversos tipos, tais como corpo
de texto e estilos de titulos, para serem usados na formatagao de quais-
quer documentos, inclusive documentos académicos.

3.2.1 Estilo de corpo de texto

Antes mesmo de inserir em um documento um indice automatico
€ necessario usar estilos pré-formatados disponiveis na caixa de esti-
los do editor de texto ou criar novos estilos, aplicando-os na formata-
¢ao de titulos, subtitulos e corpo de texto.

4_1|Norma\ [ Titnes New Roman v|12 v|| NIS \E == I;v =iz EE [ ,al’?.év

\

Passo a passo para criagao de estilos de titulos e subtitulos, de
acordo com a norma NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003c).
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12 passo — Clicar no menu Formatar, selecionar e dar um clique na
opgao Estilos e formatacao.

R B AT T T R i T SN B e N

e

]
8
W

a

=

+ =
Sachn 1 I EnMEon N7 i s M7 B0 S Potupeel QR

&

2° passo — Clicar no botao Novo Estilo

Weetrar! | Forvatngha deporied = |

1

Pl i | Enizon N7 fpid | GAA| AT EST S
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Estilo do texto

32 passo — Digitar as propriedades e formatag¢ao na caixa de didlo-

go Novo estilo:

Novo estilo [%]
Propriedades
Mome: |Corpo de Texto ABNT |
Tipo do estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: 1l Mormal A
Estilo para o paragrafo seguinte: | 1l Corpo de Texko ABNT vl
Formatagio
firial M M| N £ s |

A= 4= | g
TRCE

Terh d enemp. Terh de exemp. Terb de esemp. Terk o exemp. Terb e exemp. Tert ke
exemp, Text ck exemp, Texrb e eremp, Tex ck exemp, Terb de exemp. Terbck exemp.
Terb ok exemp. Tert ok exemp. Terd e exemp, Tert o enemp.

Mormal + Fonte: Arial, Justificado, Espagamento entre linhas: 1,5 linha,
Atualizar automaticaments

Adicionar a0 modelo

Formatar =

Atualizar automaticaments

Propriedades

Nome: Paragrafo

Tipo de estilo: Pardgrafo
Baseado em: Normal

Estilo para o paragrafo seguinte:
Corpo de Texto ABNT
Formatacao

Fonte: arial 12,

Paragrafo: justificado
Espacamentos entrelinhas: 1,5
Marcar a opgao: Adicionar ao
modelo
Marcar

a opcao: Atualizar

automaticamente

4° passo — Clicar no botao Formatar e, em seguida, selecionar com
um clique do mouse a opgao Paragrafo...

Novo estilo £|
Propriedades
Mome:
Tipo do estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: 1 Mormal w
Estilo para o paragrafo sequinte: | 1 Corpo de Texto ABMT w |
Formatacdo
[arial [tz ¥| N 7 s|A-
= = = [=|| = [=] = | = = | &= ;3=
= = E|§||_|:|—|+s =&
| Fonte
| Pardaraf |emue exEmp. Teri e exzmp. Terk o exmp, Terk o
paragrara. .. xemp. Tert ok exemp. Tek de exemp. Terk de exemp.
Tabulagdo... rin ke exemp. Texk ck eEmp.
Borda...
Idioma. ..
lado, Espacamento entre linhas: 1,5 linha
Quadro...
Mumeragdo. ..
Tecla de atalho... [ akualizar automaticamente
Formatar ~ [ Ok J [ Cancelar
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5° passo — Selecionar, na caixa de didlogo Paragrafo, a seguinte
opgao: Recuo Especial: Primeira linha 1,25cm. Em seguida, clicar no

botao OK.

Pardgrafo

Recuos & espagamento | Quebras d linha & de pégina |

21X

Geral

Alinhamentao: Mivel do bdpica:
Recun

Esquerda: Espedial: Far:

Direita: 0em E; Primairalinha  [9 1,25m T
e rlmelr.a linha

Antes: 0pt B Entre linhas: Em:

Depais: |D pt Es ‘ 1,5 linha - ‘ | =

Mo adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Wisualizagdo

Tomn Lo omnp. Toxn do ooy, Toxm do ooy, Toxn s smsmuy. Toww do oy Toxn
swanp. Tonk do sy, Lok s smmap. Toon ds smaup. Toxh & smeap. Toh s smaup. oo 1o

smemnp. Tomw ds omvamp. Tomm s smsanp, Tome do szomap.

Tabulagda. ..

Observacao - Depois de executar os procedimentos passo a passo,
certificar-se que o novo estilo criado foi adicionado na barra de forma-
tacdo, clicando na lista de estilo.

;»( Corpa o Tento ABNT E=TE =D

o | Hapedok 2 sslecinale

| v [ Gl

il

i [ ey v

; Titulo 1 ' Estalies bermstapho s ser

[ Titulo 2 b Limp ar Fermataghe

P Tule's 1 Carpo da Teto AB 1
H et .
:
a

5 Woeml (Wshy 1
g Titulo 1 '
B Thtuio 2 1
s Titulo 3 '
8

3

3 9

4l B [

" ¥ Wosrw  FoonategS deponfed W
LLOETES E -

PE L e 1 10 Endigan n? <ol Parnuguisi, GG




[Parte 3 Estilo do texto

3.2.1.1 Estilo de corpo de texto aplicado as se¢des

Procedimentos passo a passo para aplicar o estilo de corpo de texto.

12 passo - Colocar o cursor na posigao desejada e, em seguida,
selecionar na Caixa de Estilos o formato de estilo Corpo de texto dese-
jado e dar um clique.

[ e ——— s wapsarts Bl
[INNER"] Lid 300 B B F o D@ g 0] g e - ) dile

Mw -2 —|xrllii:= Ei i@ @O-v-A-0
(] | Linpar B 2 [ R S RN R R B e SR B R B
fi Corpa da Texta ABNT L

g Corpa de Testa ABNT + Branco

2l Eeik] L
| = 1
|| Titulo 1 '
g s " lulo nivel 1
1.1 Title 2 ABNT "
Titulo 3 L
= W 1151 Tt 3 80T I
L

Titalo 4

.o

s oEm e
PR L ko i i BN ETon Un2 <o Portugetst G

Lembrete - Na criacao de um novo formato de titulo e subtitulo
para documentos académicos existe a op¢ao de definir, automatica-
mente, o estilo Corpo de texto para o paragrafo seguinte, conforme
se¢do 3.4, passo 3. Assim, apds digitar o titulo ou subtitulo, basta dar
um Enter e o estilo de corpo de texto serd definido automaticamente.
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2° passo - Comegar a digitar o texto.

1 Estilo de titulo nivel 1

|corpe de texto corpo de textn corpo de texto corpo de texto corpo de texto
corpo de texdo corpo de texto corpe de texto corpo de texto corpo de texto corpo de
tasto corpo de texto compo de texto corpo de tedto corpo de texto corpo de texto.

[ T
P L SR A EmBTan N2 cuEm ] E Potagtst

3.2.2 Estilos de titulos e subtitulos

O passo a passo para a criagao de um novo estilo de titulo e subti-
tulo, no Word 2003, de acordo com a norma NBR 6024 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c) é apresentado a seguir.

[0 e pEs

= Al g BoiOmmae oy . ;EM
CNTT b EEam: EEFED Al
12 passo — Clicar ' =
no menu Formatar, —
selecionar e dar 3

um clique na
opgcao Estilos e
formatacao.

e T S T AT e T MR E

%
[LOEED g
Py L i g n? g 4 T [E Portuguts (G




Parte 3

Estilo do texto

2° passo — Clicar no botao Novo estilo.

- N 7§ [E|E WMz

R R

moafErme

Py L Sahnd i EnddEon n? ol Pttt QR

] S 1 :oio3-iei-eiroreiaiwin

PNy |

2 e - S

PR

Woera [Femetacta dporied

3? passo — Digitar um nome para o titulo e selecionar as seguintes

opgoes:
Novo estilo |z‘
Propriedades
Morne: [Titula 1 AENT |
Tipo do estila: Parégrafa
Estiln baseado em: 11 Mormal v
Estilo para o paragrafo seguinte: | 1l Corpo de Texto ABNT - |
Formatagio -
o “[c wl|[x] s s |A-
El===|F==EE= =

Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.

Maormal + Fonke: Arial, 16 pt, Megrito, Atualizar automaticamente

Atualizar aukomaticamente

Formatar =

Propriedades

Nome: Titulo 1 ABNT

Tipo de estilo: Paragrafo
Baseado em: Normal

Estilo para o paragrafo se-
guinte: Corpo de texto ABNT
Formatacao

Fonte: Arial 16, negrito

(A ABNT nao especifica o ta-
manho da fonte dos titulos)
Alinhamento: a esquerda
Espacamento: Formatar
Marcar a op¢ao: Adicionar ao
modelo

Marcar a op¢ao: Atualizar
automaticamente
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Dica - A formatagao de um novo estilo de titulo ou subtitulo para o
documento académico pode se basear em modelos existentes no Word
2003, assim como definir o estilo para o paragrafo seguinte. Recomenda-
se o estilo normal e corpo de texto ABNT, para o paragrafo seguinte.

4° passo — Clicar no botao Formatar, na caixa de didlogo Novo
estilo e, em seguida, selecionar e clicar na opg¢ao Paragrafo.

Novo estilo |_.X |
Propriedades
TMarme: |T|'tu|c| 1 ABMT |
Tipo do estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: 1 Mormal
Estilo para o pardgrafo sequinte: | 1 Corpo de Texto ABNT v |
Formatacda
[l Ml Mz s |A-
= |[=]l= = | *= = | i= 5=
E|=|= =121 = =
| Fonte. ..
| e |0 de exemp. Texto de exemp.
o de exemp. Texto de exemp.
Tabulagdo... o de exemp. Texto de exemp.
o de exemp. Texto de exemp.
Borda. . o de exemp. Texto de exemp.
Idioma. ..
legrita, Atualizar sutomaticaments
Guadro..,
Mumeragdo,.,
Tecla de atalho... Atualizar aukomaticamente

==




Parte 3 Estilo do texto

5° passo — Selecionar, na caixa de didlogo Paragrafo, as seguintes

opgoes:

Alinhamento: Esquerdo
Nivel do topico: Nivel 1 - para

Paragrafo
T E—— titulos de se¢ao primaria.
Nieldo Nivel 2, Nivel 3, Nivel 4 e Nivel
- : 5 — para subtitulos de segao
- e e u B secundadria,
e B terciérie_a, quaterndria e quinaria,
R T N = N N respectivamente.
i i i g A e Recuo Especial: Deslocamento (0)
e Espacamento: Antes e Depois:
B e 30 pt
(equivalente a dois espagos 1,5).
Espacamento Entre linhas (de

titulo extenso): simples.

Observagao - Marcar a op¢ao Nao adicionar espaco entre paragra-
fos do mesmo estilo. Depois de feitas as selegdes, clicar no botao OK.

6°passo—Na caixa de didlogo Novo estilo, clicar nobotao Formatar
e, em seguida, selecionar e dar um clique na op¢ao Numeragao.

Novo estilo \z|
Propriedades
higrne: |Trtu\n 1 ABNT |
Tipo do estilo: |ParégraFU A |
Estilo baseado em: | 1l Marmal ~ |
Estilo para o paragrafo seguinte: | 1l Carpo de Texto ABNT i |
Formatagdo

‘Arial vl ‘16 v‘

Eonte...
Paragrafo... o de exemp. Texto de exemp.
o de exemp. Texto de exemp.
Tabulaggo... o de exemp. Texto de exemp.
o de exemp. Texto de exemp.
Borda... o de exemp. Texto de exemp.
Idioma. .. = . -
egritn, Afualizar automaticamente:
Quadro...
Mureracso. ..
| Tecla de atalha,., Atualizar aubomaticaments

[Eomsar
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7° passo — Na caixa de didlogo Marcadores e numeracao, se-
lecionar a opgao de acordo com o formato sugerido pela NBR 6027
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003d).

Marcadores e numeragao |§|
| Com marcadores | Mumerada | Varios nivels | Estilos de Lista |
1) 1. »
Menhum a) 1.4, =
[ — 1AL — F—
Artigo | Titule 1— 1 Titulg { e 1. Titulo 1—— Capitulo 1 Titulo
Secdo 1.01 Titul 1.1 Tituly Ze— A Titulo Ze— Titulo 2
(&) Titulo S 1.1.1 Titulg 3 1. Titula 3= Titula 3
Redefinir L OF J [ Canielar ]

Depois de selecionada a opgao desejada, clicar no botao OK.

82 passo - Na caixa de didlogo Novo estilo, clicar novamente no
botao OK

Novo estilo |X

Propriedades

Mome:

Tipo do estilo: Paragrafo

Estilo baseado em: 1 Mormal

Estilo para o paragrafo sequinte: | 1l Corpo de Texto ABNT w |
Formatacio

|Ar|a|

1 Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.
Texto de exemp. Texto de exemp. Texto de exemp.

Mormal + Fonte: Arial, 16 pt, Megrito, Recun: & esquerda: 0 cm,
Deslocamento: 0,76 cm, Tabulagdes: 0,76 cm, Tabulagdo de lista, Varios
niveis + Mivel: 1 + Estilo da numeragdo: 1, 2, 3, .. + Iniciar em: 1 +
Alinhamento: Esquerda + Alinhado em: 0cm +...

Adicionar ao modelo Atualizar automaticamente

[ OK ] [ Cancelar




Parte 3 Estilo do texto
3.2.2.1 Estilos de titulos e subtitulos aplicados as secdes

Ap0s criar estilos de corpo de texto, titulo e subtitulo, os mesmos
devem ser aplicados em cada secao (primaria, secundaria, tercidria etc)
de acordo com os niveis de titulos criados para atender a necessidade
do documento académico. Seguir os passos abaixo para aplicar um es-
tilo de titulo ou subtitulo, utilizando o editor de texto Word 2003.

12 passo - Colocar o cursor na posicao desejada na pagina, sele-
cionar na Caixa de Estilos o formato de estilo de titulo ou subtitulo
desejado e dar um clique.

| rases Glte Edbe wme el Pegeris Tdes Jwsls sk s wopsgrks B30
(INEE" | L al o Bl s Fla oo DR 0 g e - | dils

| 4 [TEEE [lmmranion _»z | N £ 5 [E[E AWz Sz ik®i0-v: 4
& | L B 5 | N T T D S DR R T B T e ey 1

Corpa da Tento ABKT

L

Eaited 1
Nomal [
Titulo 1 .
1 Titulo 1 ABNT =

Titule 2 L

L |

-

[

-

L |

1.1 Titule 2 ABNT
Titula 3
11T Tl 3 ABNT
Titulo 4
Titwlo §

ey

[E= =
L s i BnEton Lol cud Patupitsl G

R R R KSR KURE SERE CURY RUE
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2° passo - Digitar o titulo e dar Enter para concluir a inser¢ao do

novo estilo de titulo.

P L

s afEso

Soo 1

M EnEFM N2 G Gk Wl Fotuptst  GF

1 Estilo de titulo nivel 1

[Corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto
corpo de texde corpo de bexto corpe de bexto corpe de texto corpe de texto corpe de
texto corpo de texto corpo de texto corpo de terdo corpo de texto corpo de texto.

"ot

Observacao - O estilo aplicado foi Titulo 1 ABNT, correspondente
ao nivel primario. No caso de usar os niveis secundario ou tercidrio,

executa-se 0 mesmo procedimento.

32 passo - Comegar a digitar o texto.

Py L

Wafzme

o 1

i}

1 Estilo de titulo nivel 1

[Corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto
corpo de tedo corpo de texto CHpo de texlo corpo de texto corpo de texto corpo de
texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto corpo de texto.

ENEIm N2 & I E Potupeist GOF




3.3 SUMARIO

O uso de indices automaticos, no editor de texto Word 2003 para for-
matar o sumario, € algo simples e pratico, bastando apenas utilizar os esti-
los disponiveis no proprio editor de texto ou criando os estilos de titulos
e subtitulos desejados. Essa automacao de indice facilita a atualizagao da
numeracao de paginas, bem como as alterages posteriores a digitacao
dos titulos e subtitulos no Sumario. Nos documentos académicos, tanto o
sumario, quanto os titulos e subtitulos sao guiados por normas que orien-
tam sua formatagao e digitacao. (Ver 2.2 e 2.3).

Ap0s aplicar os estilos de titulos e subtitulos, nas se¢des e subsecoes
do documento académico, posicionar o cursor na pagina em que se deseja
inserir o indice automatico e seguir os passos para inserir o indice.

1¢ passo — Posicionar o cursor na pagina, clicar no menu Inserir, apontar
para Referéncia e clicar em Indices.

Z) Documento1 - Microsoft Word BEE

 Arquivo Edtsr Exbir [ Inserir | Formater Ferramentas Tabela Janela  Ajuda Digite uma pergunta X

TR REWEY RN N N = K S MR |

e — e ———

Quebra. .

Riimarne de néninse
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2° passo — Selecionar a guia Indice analitico, na caixa de dialogo Indices,
e selecionar uma das opgdes de Formatos. Se for o caso de mostrar mais de
trés niveis no indice, alterar a opcao Mostrar niveis e clicar no botao OK.

Indices

Indice analiticn

Indice remissiva Indice de ilustragdes |

Yisualizar impress&o Visualizar Web
Titulo Lo 1 & Titulo 1 ]
Titulo TABNT oo 1= | |Titwlo 1 ABNT =]
Tinle 2 3 Titulo 2
Titale 2 ABNT ... 3 Titulo 2 ABNT
Titale 3 5 Titulo 3
Titalo 3 ABNT .............. 5w Titulo 3 AENT 3
Mostrar ndmeros de pagina Usar hiperlinks em vez de ndmeros de pagina

Alinhar ndmeros de paging & direita

Preench. de tabulacdo:
Mostrar niveis:

Classico

btura de tdpicos Qpgfies. .. Modificar...
Elegants
Sofisticadn

Geral

Farmatos: Do maodela

Mostrar barra

Resultado obtido:

| Foematagss do bestn
| electonadn

Negrito, Justificado

Tituln 3 AENT 1
J.111J Esio Tii v

LLLI Tiuko 4 ABN 1|
1 Titulo L ABNT v ]
Limper Formatnzao
Corpo de texin ALY
Corpo de texto ABN.
Estilo CORPODE ¥
LLLLI Esifo Timi 0
Hiperlik N
Negrite, Centralizads

Wortar: | Porratacia deparres = |

Pig1 sechl P& Em&Ban Lnl0 Coll G| [ALT] [EST Portupus [ 0
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Porém, o resultado recomendado pela ABNT deve ser como segue.

/5§ 1 LIVROS E FOLHETOS - Microsoft Word
] Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

LIVROSE FOLHETOS

ESTRUTURA

Parte interna.
Elementos pré-textuais
Capa

Procedimentos para obter o formato sugerido pela ABNT:

1° passo — Selecionar todo o Indice e, em seguida, dar um clique no Mar-
cador de recuo esquerdo na régua do editor de texto.

LIVROS E FOLHE rosoft Word
Formatar  Ferramentas Tabela Janela  Ajuda

|

3 LIVROSE FOLHETO
1.1

00108 1 B 1Tl Bl 51 g1 3020 1



Documentos Académicos

Resultado obtido:

1 LIVROS E FOLHE osoft Word
Formatar Fenamentes Tabela Janela  Ajuda

37 Esta (dEB do Office ndo é nlﬁu\al. Clﬂmﬂui ) saber mais onli

] »

LIVROSE FOLHETO!

ESTRUTURA
Parte interna.
Elementos pré.texai
Capa

2° passo — Selecionar todo o Indice novamente, caso nao esteja selecio-
nado e, em seguida, dar um clique e arrastar o Marcador de tabulagao

IL' da direita para a esquerda até que se obtenha o nivel de alinhamento
desejado.

@ 1 LIVROS E FOLHETOS rosoft Word
Formatar Ferramentas Tabela Jancla Ajuda

& Esta cégia do Office H . Clﬁue ﬁui parz saber mais online.
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Observagao - Clicar e arrastar o cursor sobre o ultimo nivel, no
exemplo acima, o nivel quinario.

Resultado obtido:

R N D O

3° passo — Para alinhar o primeiro titulo do indice, basta colocar o cursor
no lado esquerdo do titulo e tocar na tecla Tab.

Observagdo - Para alinhar a numeragao do titulo quinario Capa, basta
colocar o cursor depois da palavra Capa e teclar ponto (........) até alinhar.
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Resultado obtido:

T 1 LIVROS E FOLHETOS - Micro

LIVROSE FOLHETOS

ESTRUTUR:
Parte interna.
Elementos pré-textuais

Capa

i g
Pig 1 Seco 1 1/6 | Em73cm Unil Col 1 GRA [ALT, [EST] [SE| [Portugués ( || G




NOTAS SOBRE 0 TRABALHO

A Nota, um elemento constitutivo da folha de rosto e da folha de
aprovagao, contém a categoria do trabalho (tese, dissertagao, mono-
grafia), nome da instituicao a que é apresentado, objetivo (obtengao do
grau académico pretendido) e nome do professor orientador (mencio-
nado apenas na folha de rosto).

Passo a passo para formatar a nota.

—_
<]

passo — Digitar o texto na mesma fonte utilizada no corpo do
texto.

AULAS VIRTUAIS:
A construcio do sentide em ambientes de interacio on-line

Dissertagdc apresentada ao Programa de Pds-GraduacSo em
Linguistica da Universidade Federal da Paraiba, comeo requisite parcial
pawa obtencao do tituko ce Mestre em Lingulstica)

R T R R TR e R I TR R, |

L]
Py L Socko i i EniGion n & &ol i s T B Potagelst G
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2° passo — Selecionar o texto.

RO e A E A e e N T |

AULAS VIRTUAIS:
A construgaoe do sentide em ambientes de interacie on-line

L

L3

a

a

5

El

2 »
1 )
= =
& =
L OEEES = 3
PRl SacEod A Endbion 22 Cud 3 E Partuguist G

32 passo — Clicar com o mouse, segurar e arrastar o Marcador de
recuo da régua até 7,5cm (centro da folha).

O] T R T TR T R R T RN EE BN - LI P B A SR TR A SR ey R = a
2 AULAS VIRTUAIS:

B A construcdo do sentido em ambientes de interagio on-line
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[Parte 3 Notas sobre o trabalho

Resultado obtido:

AULAS VIRTUAIS:
A construgio do sentido ein amblentes de interacao on-line

Dissertacio apresaritada a0
Programa e Pos-Graduacio em
Linguistica da Universidade Federal
da Paralba, como reguishe parcial
para obtencdo do Hilo de Mestre em
Linguistica. 4

b
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LEGENDAS AUTOMATICAS

O Word 2003 disponibiliza um recurso de numeragao automatica
para ilustragdes ou tabelas. O uso desse recurso automatiza, também, a
criagao de indices das legendas dessas ilustragdes e tabelas, na medida
em que forem inseridas.

Seguir os passos abaixo para criar legendas automadticas nas
ilustracdes:

1°passo — Clicar no menu Inserir, apontar para Referéncia, sele-
cionar e dar um clique na opgao legenda.

Bt E AL E B B kT ek Tk h ]k
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2°passo—Na caixa de didlogo Legenda, selecionar no menu Rétulo
a opgao Ilustragao e, em seguida, clicar no botao Autolegenda...

Legenda |X|
Legenda:
|Dustragiio 1 |
Cpriies
Rékula: | Thustragdo !
Posicdo: ﬁb uacsn
[ Exeluir ¢ Tabela
Mava RLAE
[AgtoLegenda... k [ O l [ Cancelar ]

\

3% passo — Na caixa de didlogo Autolegenda, selecionar na lista,
Adicionar legenda ao inserir, os itens nos quais se deseja que o Word 2003
adicione legendas automaticamente. Depois disso, clicar no botao OK.

Autolegenda

Adicionar legenda ao inserir:

[ clipe mulkimidia

[ ] Documento do Microsaft Waord
[ ] Dacumenta do WardPad

[ ] Gréfico do Microsoft Excel = |
[ ] Gréfico do Microsoft Graph =

v | Inagem do Micrasoft Word
[ |Parate

Oppies

Mome da legenda: |Ilustra;50

PiosicEo: |Abaixo do ikem w |

[ [awa nome, .. ] [ MNumeracdo.. . ]

L Ok, J [ Cancelar



Mayra Marcelino
Stamp


Parte 3 Legendas automaticas

4° passo - Para inserir ilustragdes com legendas automaticas, clicar
no menu Inserir, apontar paraa opgao Imagem e selecionar com um
clique do mouse a opgao Do arquivo...

.. A-clg AT EM e D e ”5.
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g bgaa. AuioPormes
i Incleador, Wordrt,,
S Hmarik. e Drgmnagrana
= i
=
IS
-
-
B
B *
i +
= L]
A "
soEzoe
Py L b 1 bl Engtan Unl ol L) Portuguetst R

5¢ passo - Na caixa de dialogo Inserir Figura, selecionar a ilustra-
¢ao desejada, e dar um clique no botado Inserir ou dar um clique duplo
com o mouse sobre a ilustragao desejada.

Resultado obtido
Inserir Imagem P
Examinar; Minhas imagens v| @ - @ | @ X i (3 - Ferramentas -
-
Documentos
Recentes
f’ea i Amastras de imagens 3
rabalhn _ . y
) DOCUMENTOS ACADEMICOS:
Pt um padréo de qualidade
Meu p
Computadar
E /
IN— et
Meus locais de
Arquivos do tipo: ‘Tndas 25 Imagens v‘ Carcelar

Tlustracao I



Documentos Académicos

6° passo — Selecionar a ilustragdo e a legenda automatica, clicar
no botao Centralizar e, em seguida, clicar do lado da numeragao da
legenda para digitar o titulo.

a! - Microset Word

| ot pdtwr Eghr Jumr Fommbw  Farsgenis Tags sk ke ] -

DOCUMENTOS ACADEMICOS:

um padrdo de qualidade

Ilustragao 1 - Capa



IﬂSEREﬁU DE TABELAS

Os trabalhos académicos costumam incluir tabelas, o que tor-
na mais complexa, a formata¢do dos referidos documentos. O Word
2003 apresenta recursos que permitem maior facilidade na execugao
desta tarefa. Os procedimentos a seguir podem ser de ajuda para os
iniciantes.

1?2 passo - Clicar no menu Tabela, apontar para o menu Inserir e,
em seguida, apontar e clicar na opgao Tabela.

oo 1 i EmASon Und o1 ol 0 o Pt QR
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2° passo - Preencher, na caixa de didlogo Inserir tabela, a op-
¢ao Numero de colunas e Numero de linhas desejadas, na opgao
Comportamento de AutoAjuste deixar marcadas as opg¢oes Largura
de coluna fixa e Automatico e clicar no botao OK.

Tamanho da tabela

Mimero de colunas:

Mimero de linhas:
Comportamento de Autosjuste

o

() Ajustar-se automaticamente ao conkeddo

() Ajustat-se aUkomaticamente & janela

Estila d= tabela: Tabela com grade AutoFormatacda. ..

[ILembrar dimenséies de novas tabelas

L Ok ] [ Cancelar

Resultado obtido:

Tabela 1

3¢ passo - Preencher as células da tabela com os rétulos e valores
desejados.

Tabela 1
Produtos Estoque Valor unitario Valor total
Livros didaticos 50 20,00 1.000,00
Livros infantis 25 10,00 250,00
Dicionarios da LP 10 10,00 100,00
Total 85 40,00 1.350,00




Parte 3 Insercao de tabelas

4° passo - Selecionar a Tabela como na figura abaixo. Em seguida,
apontar e dar um clique no menu Tabela e selecionar dando um clique
a opgao AutoFormatacao da tabela.

N " BRI AR 4 N 0
Fcrral + i, Cart: = Arial -1z

O] . oo

Tabels 1

= atmea

soEzme
Byl S i M EntBm Uns god ] ) e Portupst G

5° passo — Selecionar, na caixa de didlogo AutoFormatacao da ta-
bela, o Estilo de tabela que se desejar e dar um clique no botao Aplicar.

AutoFormatacéo da Tabela ‘X

Categoria:

| Toxdos os sstiis de tabels |
Estios de tabela:

Tabela déssica 3
Tabela déssica 4
Tabela colorida 1
Tabela calorida 2

-~
Tabela dlssica 2 i

I [ova,..
|

Tabela calorida 3
Tabela com efeitos 30 1

Tabsla com sfeitas 30 2
Tabela com efeitos 30 3

Tabela com arade -
Tabeln com prede 1 ¥

Visualizagdo
Jan Fev Mar Total
Leste 7 7 5 19
Oeste & 4 7 17
Sul a 7 9 24
Total 21 18 21 60

Aplicar formatacfes especiais 3
Linhas de titulo (lkirna linba
Primeira coluna (lima caluna

Aplicar Cancelar
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Resultado obtido:

Tabela 1
Valor
Produtos Estoque s Valor total
unitario
Livros didaticos 50 20,00 1.000,00
Livros infantis 25 10,00 250,00
Dicionarios da LP 10 10,00 100,00
Total 85 40,00 1.350,00
Observagao -

a) O resultado obtido esta de acordo com a norma de apresenta-

¢ao tabular do IBGE (1993).

b) Para nomear a tabela basta clicar com 0 mouse uma tnica vez
no lado direito da legenda Tabela 1



fnDICE DE ILUSTRACOES
E TABELAS

Utilizando o recurso de legenda automatica, pode-se facilmente
criar um indice automatico de ilustracgdes e tabelas.
Passo a passo para criar um indice de ilustragdes.

1° passo — Na pdagina, colocar o cursor no local em que se deseja
inserir o indice de ilustragdes ou tabelas e, em seguida, clicar no menu
Inserir, selecionar a op¢ao Referéncia e dar um clique na opgao Indices...

INCHCE DE LUSTRACOES

L e it EnhEon NG €l G T E o Pomtugulst R
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2° passo — Na caixa de didlogo Indices, selecionar a guia Indice de

ilustracoes e, em seguida, selecionar o tipo do Nome da legenda que
se deseja criar o indice e clicar no botao OK.

Indices |X|

Indice remissivo | indice anaitico | Indice de ilustragfies

wisualizar impressdo

Wisualizar web
Thistragdio 1: Texto............. 1 Ilustragio 1: Texto
Tustragéo 2: Texto ..o 3 Tlustragio 2: Texto
Thistragdo 3: Texto 5 Tustragio 3. Texto ~ _ .
Mstragao 4 Tezto.. ... 7 llusiragio 4. Texto Observagdo Pode-se
Thustragéo 5: Texto ..o, 10 Ilustragio 5: Texto .
pelragse 3 T alterar Preenchimento

Mostrar ndmeros d= pégina Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina

de tabulacdo e Formatos

Alinhat ndmeras de pagina & direita

Preench, de tabulagdo!
Geral
Eormatos: MNomg da legenda; | Ilustracia

Incluir nome & nimero

o]

Resultado obtido:

INDICE DE LlusmqlﬁEs

llustragdo 1 — CAPA 1
lusirosn 2 — CAPA 2
¢A03 - CAPA S

PigL e i A Endeon nd4 cold

O editor de texto Word 2003 disponibiliza um recurso de numera-

cao automatica de paginas de um documento. Para se visualizar a nu-

meragao das paginas é preciso que o documento seja exibido no modo
de exibicao de layout de impressao.



INSERCAD DE NOMERD
DE PAGINA

12 passo - Clicar no menu Exibir, e, em seguida, selecionar e clicar
na opgao Layout de impressao.

Dica — Outra opgao para exibir o modo de exibi¢ao Layout de im-
pressao € usar os botdes de modo de impressao que estdao ao lado da
barra de rolagem na parte inferior.

L
. T -
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2° passo — Clicar no menu Inserir, apontar e clicar na opgao
Numeros de paginas.

!
- g

Py L SxBod M Engton i cod ) b [E Fatugsist G

3° passo — Especificar, na caixa de didlogo, a Posi¢ao em que os
numeros devem ser impressos, de acordo com a ABNT, selecionar a
opgao Inicio da pagina (cabecalho).

Numeros de pdagina

Posigdo: Visualizagdo
Inicio da pagina (cabegalho) . 3

Inicio da pagina (cabecalha)

Fim da pagina {rodapé)
| Direita

Mostrar ndmero na 12 pagina

i K i [ Cancelar J




Parte 3 Inser¢cao de numeros de pagina

4° passo — Especificar, na caixa de didlogo Numeros de pagina,
o Alinhamento em que os numeros devem ser impressos, de acordo
com a ABNT, selecionar a opgao de alinhamento a Direita.

Nimeros de pdgina

Posicda: Visualizagdo

Inicio da pagina {cabecalho) w |

Alinhamenta: ==
Direita F| =
Esquerda —_—

5° passo - Desmarcar, na caixa de didlogo Nameros de pagina,
a opcao Mostrar namero na 1* pagina, caso nao se deseje numerar a
primeira pagina e, em seguida clicar no botao Formatar...

Nimeros de pdgina

Posicda: Wisualizagdo

|In|'cin da pégina {rabecalha) v |

Alinhamenta:

| Direita i |

6° passo - Marcar, na caixa de didlogo Formatar nimeros de pa-
gina, a opc¢ao Iniciar em e, em seguida, digitar o namero inicial e clicar
no botao OK.

Formatar nimero de pagina ‘X‘

Formato do ndmera: 1,2,3 .. v

[ Tneluir nimera do capitula
Capitula inicia com estila Titula 1
Usar separador: - ihifen)
Exemplos:  1-1, 1-A
Mumeracdo de pagina
() Continuat da secdo anterior
(&) Iniciar em: _
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Lembrete — Em se tratando de trabalho académico, inicia-se a im-
pressao da numeragao a partir dos elementos textuais.

3.8.1 Desmarcacao das paginas capitulares

a) Quebra de se¢cdes

O editor de texto Word 2003 disponibiliza recurso de quebra de
secdes com a finalidade de se trabalhar com formatos de textos dife-
rentes, tais como texto corrido e texto em colunas, numa mesma pégi—
na; esse tipo quebra de se¢ao denomina-se segao continua.

No entanto, para o trabalho académico o tipo de segao mais utili-
zado é o Quebra de secdo na proxima pagina, pois nesse documento
as paginas s6 devem ser numeradas a partir dos elementos textuais;
logo, trabalhar cada capitulo numa se¢ao prépria seria o ideal. Uma
quebra de se¢do, também, permite usar numeragao de pagina diferente
em cada segao.

Passo a passo dos procedimentos para Quebra de se¢ao na proxi-
ma pagina.



Parte 3 Inser¢cao de numeros de pagina

1° passo — Colocar o cursor no local em que se deseja inserir uma
Quebra de sec¢do, apontar para o menu Inserir e selecionar com um
clique do mouse a opgao Quebra...

L il 3 )
[
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2° passo - Selecionar, na caixa didlogo Quebra, em tipos de que-
bras de se¢do, a opcao Proxima pagina e clicar no botao OK.

Quebra

Tipos de quebra

() Quebra de pagina

() Quebra de coluna

() Quebra automatica de texto
Tipos de quebras de secdn

® .

() Continua

() Paginas pares

() Paginas impares

L K, i [ Cancelar J
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3¢ passo — Clicar no botdo de exibi¢ao de modo normal na barra
de status, (parte inferior a esquerda da barra de rolagem) para ver o
resultado da agao executada. Observar que a pagina 2 estd na segao 2.
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b) Desmarcar a opcao Mesmo que a secao anterior.

Ao desmarcar a opcao Mesmo que a se¢ao anterior, o edi-
tor de texto Word 2003 permitira manipular a numeragao das
paginas de forma que a numerag¢ao somente aparecerd, para
impressao, a partir dos elementos textuais. Ver passo a passo
a seguir.



Parte 3 Inser¢cao de numeros de pagina

1° passo — Clicar o menu Exibir, selecionar e clicar a opcao
Cabecalho e rodapé.
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Observagdo - Ao clicar em exibir cabegalho e rodapé o Word 2003
automaticamente mudara para o modo de exibi¢ao de layout de impres-
sdo e aparecera sobre a pagina a barra flutuante Cabecalho e rodapé.
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2° passo — Na barra flutuante Cabecalho e rodapé, clicar no icone
em destaque para desligar a op¢ao Vincular ao Anterior.

ey e v i EEEm EEEE DV
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Observagao - A quebra de se¢ao permitird paginar cada capitulo
ficando facil ndo numerar as paginas capitulares como recomenda a
ABNT.

Inserir namero de paginas na secao que inicia os elementos tex-
tuais (Cf. secao 1.2.3.2).

Lembrete - A paginacao do trabalho académico, tais como mono-
grafia, tese e dissertagao, segundo a ABNT, deve ser contabilizada a
partir da primeira pagina dos elementos pré-textuais que é a folha de
rosto, no entanto, s6 deve numerada a partir da segunda pagina dos
elementos textuais em diante.



FINALIZACAD

A finalidade desta publicagao é contribuir para a padronizagao
dos documentos académicos, como se afirmou no inicio.

A normalizagdo proposta confere aos documentos impressos,
comprovadamente, melhor qualidade na sua apresentagao e, portanto,
maior facilidade de consulta e busca de informagoes.

De certa forma, livros, projetos, trabalhos académicos, periodicos
e relatdrios tém a mesma estrutura, constituida por elementos pré-tex-
tuais, textuais e pos-textuais. As variagdes que diferenciam os docu-
mentos cientificos decorrem, principalmente, da presenca ou auséncia
de alguns componentes pré ou pds-textuais.

A sintese integradora, no quadro a seguir, permite visualizar as
semelhancas e diferengas entre os elementos estruturais dos documen-
tos académicos mais representativos.

PARTE EXTERNA

TRABALHOS . ARTIGOS DE RELATORIOS
LIVROS - PERIODICOS L
ACADEMICOS PERIODICO IMPRESSOS
sobrecapa
capa capa capa
folha de guarda
lombada ou dorso | lombada lombada
goteira
orelhas




Documentos Académicos

PARTE INTERNA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

TRABALHOS i ARTIGOS DE RELATORIOS
LIVROS R PERIODICOS -
ACADEMICOS PERIODICO IMPRESSOS
falsa folha de titulo e subtitulo
capa
rosto (se houver)
nome(s) do(s
folha de rosto folha de rosto folha de rosto (s) do(s) folha de rosto
autor(es)
resumo na
dedicatdria(s) lingua errata
do texto
Palavras-chave restmo na lingua
agradecimento(s) | errata errata na lingua do , ch
vernacula
texto
. folha de [
epigrafe < sumario
aprovagao
lista de ilustragoes | dedicatdria editorial
. . lista de
lista de tabelas agradecimentos . -
ilustracoes
lista de abrev. e . .
. epigrafe lista de tabelas
siglas
. , resumo na lingua lista de abrev. e
lista de simbolos [ G ;
vernacula siglas
resumo em lingua . .
errata . lista de simbolos
estrangeira
sumario lista de ilustragdes sumario
lista de tabelas
lista de abrev. e
siglas
lista de simbolos
sumario
ELEMENTOS TEXTUAIS
prefacio introdugao introdugao introdugao
sec¢des (assuntos
contetido desenvolvimento | ou géneros dos | desenvolvimento | desenvolvimento
trabalhos)
- ~ - consideracoes
conclusao conclusao conclusao .

finais




Finalizacao

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

TRABALHOS p ARTIGOS DE RELATORIOS
LIVROS - PERIODICOS .
ACADEMICOS PERIODICO IMPRESSOS
titulo e subtitulo
. oo se houver -
posfacio indice(s) ( . ) referéncias
em lingua
estrangeira
. - resumo
A A instrugoes , A qs
referéncias referéncias o na lingua apéndice(s)
editoriais .
estrangeira
palavras-chave
glossario glossario na lingua anexo(s)
estrangeira
apéndice(s) apéndice(s) referéncias
anexo(s) anexo(s) lossario formulario de
& identificacdo
indice(s) indice(s) apéndice(s)3
colofao anexo(s)

Como sugere a composicao linguistica do titulo desta secdo
(final+iza+acdo), os autores encorajam os consulentes a pratica da
documentacao cientifica fundamentada nas normas da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (1988-2009). Contudo, reconhecem que
o senso comum tem for¢a de norma e que a norma € dinamica e sofre
transformagdes para adaptar-se ao interesse publico.
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